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I INTRODUCCION

La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, Entidad de Fiscalizacion del Poder Legislativo
encargada de intervenir en el proceso de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del
Poder Ejecutivo del Estado, conscierite de la trascendental funcion que tiene encomendada
como Entidad de Superior de Fiscalizacion al servicio de la sociedad creada por mandato
constitucional, ha dirigido sus esfuerzos a proporcionar a los servidores publicos
involucrados en el cambio de poder del Estado, herramientas funcionales y confiables que
permitan la oportuna transicion de poderes y que ésta se lleve a cabo atendiendo los
principios de legalidad, honradez, transparencia y rendicién de cuentas.

La renovacion de la Administracion del Poder Ejecutivo del Estado se realiza por mandato
constitucional cada seis afios a través de elecciones libres, auténticas y periddicas, por lo
tanto, los cargos de eleccion del Estado, esta sujeto a un periodo especifico de tiempo
establecido en la Ley, consecuentemente al finalizar el periodo de eleccion de los
servidores publicos, se debe realizar una Entrega- Recepcion Final de los Bienes y Recursos
Administrados que debe estar estrictamente regulada.

Es por ello que, en el marco de sus atribuciones contenidas en la Ley de Entrega — Recepcion
del Estado y Municipios de Zacatecas, como Entidad Superior de Fiscalizacion encargada de
vigilar el uso adecuado de los recursos materiales, financieros y humanos en beneficio de la
sociedad del Estado, la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, tiene a bien expedir el
presente Manual de Entrega-Recepcion para la Administracion del Poder Ejecutivo .del
Estado.

En él se ha procurado acentuar la obligacion de los servidores publicos salientes de realizar la
entrega de los bienes administrados durante su empleo, cargo o comision, de forma correcta,
completa y oportuna, para tal efecto se ha profundizado en las responsabilidades en que
pueden incurrir los servidores publicos que entregan los bienes administrados, establecer el
contexto para realizar la verificacion final del expediente de Entrega-Recepcion y las
aclaraciones a que haya lugar, con la finalidad de propiciar la entrega puntual de los
recursos publicos.

A efecto de contribuir en la transparencia y rendicion de cuentas que debe regir el actuar de
los servidores publicos salientes esta autoridad acordara con la Comision de Entrega los
mecanismos y sistemas informaticos para'la captura de la informacion que formard parte
integrante del expediente Entrega-Recepcion, lo que permitird validar, verificar, vigilar y dar
uniformidad a la informacién y documentacion que se entrega.

Es de sumaimportancia y trascendencia que los servidores publicos involucradosen la Entrega-
Recepcion de la Administracion del Poder Ejecutivo del Estado cuenten con herramientas
que les permitan realizar con certeza y credibilidad la transferencia de los bienes y
recursos Municipales que les fueron encomendados, lo que dignifica el servicio publico y se
traduce en beneficios para la poblacidn de nuestro Estado.

. OBIJETIVO GENERAL

El presente documento tiene como objetivo general hacer del conocimiento de los servidores
publicos del Poder Ejecutivo del Estado que concluyen e inician un ejercicio constitucional la
forma y términos en que debe realizarse la Entrega-Recepcion de los bienes y recursos de la
Administracion Publica Estatal; asi como informar las responsabilidades en que pueden
. incurrir los servidores publicos salientes de no realizar la entrega de los bienes que tuvieron

encomendadns ..

©OS Luranie su einpieo, cargo o comision conforme a los ordenamientos legales
aplicables.
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. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano del Estado de Zacatecas:
Articulos 72y 74

Ley Organica del Poder Legislativo:
Articulo 18, primer parrafo, fraccion XVII

Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Zacatecas:
Articulos 1, 22 fracciones | y XV, y 27 fraccion XViI

Ley de Fiscalizacion Superior para el Estado de Zacatecas:
Articulo 17 primer pérrafo fraccion XXVI.

Ley del Patrimonio del Estado y Municipios:
Articulo 67

Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas:
Capitulos |, It, Ill, IV, VI, VII, XI, XII, XIIl y XIV, y Articulos Transitorios Primero, Segundo y Tercero.

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios de Zacatecas:
Articulos 1, 2 primer parrafo, fracciones |, Ill, VI y Vil, 4 primer parrafo fracciones IVy IX, 5, 6,
7, Titulos Segundo, Tercero y Cuarto.

Codigo Civildel Estado de Zacatecas:
Articulos 1194, 1195, 1197, 1200, 1202, 1211, 1213y 1219.

Codigo Penal del Estado de Zacatecas:
Articulos 4, 11, 194, 195, 199, 339 y 343.

Fundamentos antes sefialados que se mencionan de manera enunciativa, mas no limitativa,
por lo que atendiendo al caso particular seran aplicables las disposiciones legales de caracter
administrativo, civil o penal a que haya lugar.

Gobierng del Estado de Zacatecas - =
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v. GENERALIDADES

En la Entrega — Recepcidon de la Administracién Publica del Poder Ejecutivo del Estado
intervendran todos los servidores publicos de la Administracidn Estatal en el ambito de sus
atribuciones, quienes seran responsables de integrar oportunamente la informacion que le
corresponda a cada Entidad y, tendrédn la obligacion de desarrollar con toda oportunidad,
las actividades previas al cambio administrativo, asi como la elaboracion de cédulas y
papeles de trabajo que integren el expediente de Entrega-Recepcion, quienes en su caso,
no obstante que no se separen de sus funciones, estan obligados a colaborar en el llenado de
los formatos {anexos) que se aprueben para el proceso de entrega recepcion, documentacidn,
bienes y recursos que tienen a su cargo y no hacerlo o hacerlo en contravencion a lo
dispuesto en los ordenamientos legales aplicables puede ubicarlos en los supuestos de
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que se refiere la legislacion del Estado.

La Entrega-Recepcion de la Administracion del Poder Ejecutivo del Estado se desarrollara al
término de un ejercicio constitucional, aplicando para tal efecto las disposiciones vigentes
correspondientes, y constard de dos etapas:

1. Procesode Entrega-Recepcion
2. ActoProtocolario de Entrega-Recepcion

Para llevar a cabo la Entrega-Recepcion Final de la Administracion del Poder Ejecutivo del
Estado se integrara una Comision de Entrega y una Comision de Recepcidn, cada una de ellas
debera designar un representante para que por su conducto se realicen las
comunicaciones oficiales relacionadas con la Entrega- Recepcion de referencia,
adicionalmente la Comision de Recepcion deberd designar un domicilio para oir y recibir
notificaciones, en tanto que las notificaciones a la Comision de Entrega se realizaran en las
oficinas del Poder Ejecutivo del Estado.

Conformacion ¥ funcignes de la Comision de Entrega:

La comision de entrega se integrara con el titular del Poder Ejecutivo del Estado y los titulares
de la Secretaria General de Gobierno, Secretaria de Finanzas, Secretaria de Administracion,
Coordinacion General Juridica, Secretaria de la Funcion Publica, un representante de la
Auditoria Superior del Estado y se auxiliara de un Secretario Técnico, nombrado por el titular
del Poder Ejecutivo.

Gobierno del Estado. de Zacatecas
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Se conformara un afio antes de la conclusién del ejercicio constitucional y a partir de esa
fecha, se reunira ordinariamente, una vez al mes durante el primer trimestre del afio referido,
dos dias al mes catorcenalmente durante el segundo trimestre del afio de conformacion y un
dia a la semana durante los dos ultimos trimestres del referido afio y de manera
extraordinaria, las veces que sea necesario, previa convocatoria emitida por el Secretario
Técnico con dos dias habiles de anticipacion.

La Comisidn de Entrega tendrd las siguientes facuitades y obligaciones:

> Ser la responsable de coordinar las actividades para la integracién el expediente de
Entrega-Recepcion, de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo IV de la Ley de Entrega
Recepcion del Estado y Municipio de Zacatecas, al treinta y uno de julio del afio relativo a
la conclusion del ejercicio constitucional.

» Celebrar reuniones periddicas con los titulares de entidades, dependencias o unidades
administrativas para evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de la integracion
documental.

> Informar oportunamente al titular del Poder Ejecutivo, de los avances del proceso de
entrega-recepcion y someter a su consideracion asuntos de mayor trascendencia.

> Aprobar los formatos, metodologia y mecanismos necesarios para la realizacion del
proceso de entrega-recepcion, asi como el programa de trabajo y calendarizacion del
mismo.

> Cumplir con los objetivos y metas que se establezcan para el proceso de entrega-recepcion
dando cumplimiento a las disposiciones de la Ley de Entrega Recepcion del Estado y
Municipio de Zacatecas y su reglamento.

> Elaborar y presentar a la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas un informe de los
trabajos de integracion de la informacion y documentacion del expediente de Entrega-
Recepcion cuando se le soliciten.

> Solicitar a las entidades, dependencias o unidades administrativas la informacién necesaria,
asi como el informe complementario que comprende el periodo del primero de agosto al
once de septiembre del afio relativo a la conclusion del ejercicio constitucional e integrarlo
debidamente.

» Convocar y asistir a las reuniones a celebrarse entre las Comisiones de Entrega y
Recepcidn, a fin de que esta ultima observe el estado que guarda la Administracion del
Poder Ejecutivo del Estado en cuanto al avance del llenado del expediente.
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>

Realizar a la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas las aclaraciones que le hayan
sido solicitadas a la Administracion del Poder Ejecutivo del Estado relacionadas con el
proceso de Entrega-Recepcion.

Elaborar el acta administrativa en la que se haga constar la entrega fisica del expediente de
Entrega- Recepcion en los términos y con las formalidades a que hace referencia la
normatividad aplicable y el presente manual.

Autorizar e instruir en su caso, al Secretario Técnico, para que informe publicamente de los
avances del proceso de Entrega-Recepcion.

Dar vista, a solicitud de la autoridad entrante y designada la comision de recepcion, sobre la
integracion del expediente de Entrega-Recepcion conformado al treinta y uno de julio del
ejercicio constitucional de conclusion e inicio de la administracién, el cual serd
complementado en el acto protocolario de Entrega-Recepcion con la informacion
correspondiente al periodo del primero de agosto al once de septiembre.

Entregar al titular del Poder Ejecutivo en un acto protocolario el expediente de Entrega-
Recepcidn a mas tardar el doce de septiembre del afio relativo a la conclusion del ejercicio
constitucional, mismo que deberd ser publicitado conjuntamente con la informacion
respectiva.

Hacer del conocimiento de la Secretaria de la Funcién Publica por escrito las irregularidades
que conozca con motivo de sus funciones, aportando los elementos probatorios de su
dicho, para que en el ambito de sus atribuciones realice las acciones para su aclaracién o
bien para que proceda a deslindar las responsabilidades administrativas, civiles o penales a
que haya lugar.

Elaborar un libro blanco en el cual se establecera constancia documental del desarrollo de
programas, y proyectos de gobierno de alto impacto social, para lo cual debera observar lo
dispuesto para su contenido en la Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de
Zacatecas, preparando los ejemplares que se requieran realizando su entrega durante el
acto protocolario.
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ignes ¥ responsabilidades de [as dependencias, entidades i iblicgs

i Tan omision de Entrega:;

Carresponde a la Secretaria General de Gobierno:

v

v

Coordinar los trabajos de todas las dependencias, entidades y unidades administrativas de
la administracion publica centralizada para la integracion de expedientes relativos al
proceso de Entrega-Recepcion.

Las demas que le confieran la Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de
Zacatecas y otras disposiciones legales aplicables.

Corresponde a la Secretaria de Finanzas:

v

Integrar la informacion correspondiente a la documentacidon presupuestal, estados
financieros y recursos econdmicos, prevista en esta ley, por dependencia, entidad y unidad
administrativa de toda la administracion publica centralizada.

Consolidar la informacion financiera, presupuestal y econdmica, a fin de conformar los
estados financieros al treinta y uno de julio del afo relativo a la conclusion del ejercicio
constitucional para la Entrega-Recepcion; asi como prever lo necesario para el lapso de esa
fecha al once de septiembre del mismo afio, que es el periodo en que aun permanecerd en
funciones la administracion publica centralizada.

Elaborar los formatos para la integracion de los reportes financieros y presupuestales de las
dependencias, entidades y unidades administrativas de la administracion publica
centralizada.

Integrar reporte al treinta y uno de julio del afio relativo a la conclusion del ejercicio
constitucional, de la situacion de la deuda publica directa, indirecta y contingente, de su
amortizacion y saldos, asi como de las obligaciones futuras; y prever lo necesario para el
lapso de esa fecha al once de septiembre del mismo afio.

Elaborar los formatos y formularios para la presentacion del Informe de ingresos y egresos
de los recursos propios de las dependencias, entidades y unidades administrativas de la

administracion publica centralizada.

Proponer a la comision de entrega, reformas, adiciones, criterios normativos y manuales de
procedimientos relativos al proceso de entrega-recepcion.

Las demas que le confieran la ley y otras disposiciones legales aplicables.

Gobierno del Estado de Zacatecas
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Corresponde a la Secretaria de Administragion:

v

v

Integrar la informacion correspondiente a la documentacion sobre recursos humanos y
materiales, previstos en esta ley, por dependencia, entidad y unidad administrativa de la
administracién publica centralizada.

Formular los inventarios de bienes inmuebles, patrimonio inmobiliario del Estado y en su
caso, los que se encuentren sujetos a contrato de arrendamiento, comodato o cualquier
otra figura juridica contractual o de mutuo consentimiento.

Formular los inventarios de los bienes muebles propiedad de la administracion publica por
dependencia, entidad y unidad administrativa de la administracion publica centralizada.

Las demas que le confieran la ley y otras disposiciones legales aplicables.

Corresponde a la Coordinacidn General Juridica;

v

v

Vigilar que el proceso de Entrega-Recepcion se realice en el marco de la Ley de Entrega
Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas y demas disposiciones aplicables.

Revisar o en su caso elaborar los reglamentos, circulares, lineamientos, o cualquier otro
ordenamiento juridico interno que se requiera para normar el proceso de Entrega-
Recepcion, conforme a las disposiciones de la Ley, el Manual Técnico de Entrega Recepcion
del Poder Ejecutivo del Estado y los Manuales de Procedimientos e Inconformidad.

Compilar e integrar el marco juridico necesario para la entrega-recepcion.
Integrar el informe de los convenios, acuerdos de coordinacidon y concertacion que tenga
celebrados la administracion publica con la federacidn, los ayuntamientos y los sectores

social y privado.

Proponer a la comision de entrega, reformas, adiciones, criterios normativos y manuales de
procedimientos internos, relativos al proceso de entrega-recepcion.

Las demas que le confieran la ley y otras disposiciones legales aplicables.

Corresponde a la Secretaria de |a Funcién Publica:

v

v

Intervenir en el proceso de Entrega-Recepcion de dependencias, entidades y unidades
administrativas de la administracion publica centralizada, en los términos previstos en la Ley
de Entrega Recepcion del Estado y Municipios del Zacatecas.

Vigilar que las dependencias, entidades y unidades administrativas de la administracién
publica centralizada, cumplan con el proceso de entrega-recepcion y se apeguen a las
normasy procedimientos establecidos en la Ley citada.

Gobierno del Estado déZac‘ateba_#
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v Auxiliar a los servidores publicos o sujetos a la Ley de Entrega Receﬁéigﬁ del Estado y
Municipios de Zacatecas, en el proceso de Entrega-Recepcion.

v Emitir por escrito su opinion sobre las controversias que llegaran a suscitarse en el acto
protocolario de entrega-recepcion, siempre que las partes presenten cada una su postura
por escrito, ante {a Secretaria de la Funcidn Publica dentro de los quince dias naturales
siguientes a aquel en el que se llevé a cabo el acto protocolario de Entrega-Recepcion.

v Hacer del conocimiento de las autoridades competentes la inobservancia, incumplimiento y
violaciones a la Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas, a su
reglamento, al manual técnico de Entrega-Recepcion y a los procedimientos que
correspondan, o a otros ordenamientos legales, y fincar, en su caso, las responsabilidades
administrativas y resarcitorias que correspondan, de acuerdo a sus atribuciones, asi como
presentar las denuncias de hechos que puedan constituir la existencia de delitos; mismas
irregularidades que podrdn constar o desprenderse de los hechos asentados en el acta
administrativa de Entrega-Recepcion o bien en acta por separado que al efecto levante la
Secretaria de la Funcion Publica, por conducto d el servidor publico designado.

v Relacionar las auditorias y fiscalizaciones realizadas durante el sexenio, asi como las
efectuadas en coordinaciéon con la Secretaria de la Funcion Publica y aquellas que haya
instaurado la Auditoria Superior del Estado y de la Federacion.

v Adjuntar el padrén de contratistas y proveedores de la administracion publica centralizada.
v' Las demas que le confieran la ley y otras disposiciones legales aplicables.

Corresponde al representante de a Auditoria Superior del Estado:
v Vigilar y constatar que el acto protocolario de Entrega-Recepcion se ajuste a lo dispuesto en

la Ley de Entrega Recepcidn del Estado y Municipios de Zacatecas, su reglamento y demas
disposiciones que para cada caso resulten aplicables.

v' Orientar a los servidores publicos o sujetos a la Ley de Entrega Recepcnon del Estado y
Municipios de Zacatecas, en el proceso de Entrega-Recepcion.

v Emitir por escrito su opinidn sobre las controversias que llegaran a suscitarse en los actos
protocolarios de entrega-recepcidon final que corresponda a un periodo constitucional,
siempre que las partes presenten cada una su postura por escrito, ante la Auditoria Superior
del Estado dentro de los quince dias naturales siguientes a aquel en el que se llevo a cabo el
acto protocolario de Entrega-Recepcion.

v’ Vigilar que el proceso de Entrega-Recepcidn se realice en el marco de legalidad aplicable.

- Gobierno del Estado’ deé. Zacatecas
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v Participar y hacer acto de presencia en su caracter de autoridad fiscalizadora de los bienes y
recursos publicos involucrados en el proceso de Entrega-Recepcion sexenal de la
administracion publica centralizada, a efecto de conocer y evaluar las circunstancias del
acto protocolario de Entrega-Recepcion de las que pudieran derivar acciones de
fiscalizacion especificas en la revision de la cuenta publica correspondiente al ejercicio
constitucional de conclusidn e inicio de la administracion p ublica centralizada.

v’ Participar y sancionar el proceso de Entrega-Recepcion Final derivada de cargos honorificos,
ya sea comités, patronatos o cualquier otro tipo de 6rgano que administre recursos
publicos, conforme a las disposiciones establecidas en la Ley de Entrega Recepcion del
Estado y Municipios.

v’ Hacer del conocimiento de las autoridades competentes la inobservancia, incumplimiento y
violaciones a la Ley de Entrega Recepciéon del Estado y Municipios de Zacatecas, su
reglamento, al manual técnico de Entrega-Recepcion y los procedimientos que
correspondan, o a otros ordenamientos legales, y fincar, en su caso, las responsabilidades
administrativas y resarcitorias que correspondan, de acuerdo a sus atribuciones, asi como
presentar las denuncias de hechos que puedan constituir la existencia de delitos; mismas
irregularidades que podrdn constar o desprenderse de los hechos asentados en el acta
administrativa de Entrega-Recepcion o bien en acta por separado que al efecto levante la
Auditoria Superior del Estado, por conducto del servidor publico designado.

v’ Certificar la firma electrénica de conformidad a las disposiciones legales aplicables en los
proceso de Entrega-Recepcion.

v Las demds que le confieran la ley y otras disposicicnes legales aplicables.

Corresnonde al Secretario Técnico:

v" Proponer a la comision de entrega, el programa de trabajo que habré de desarrollarse enlas
dependencias, entidades y unidades administrativas y desarrollar las acciones
correspondientes contenidas en el mismo para realizar un proceso de entrega-recepcidon
adecuado, oportuno y legal.

¥ Dar seguimiento a los acuerdos, objetivos y metas del proceso de entrega-recepcion de la
administracion publica centralizada.

v Presentar informes mensuales sobre el cumplimiento de acuerdos, objetivos y metas del
proceso de entrega-recepcion de la administracion publica centralizada, o de forma
extraordinaria cuando la comision de entrega o el titular del Poder Ejecutivo lo requieran.

v Desarrollar e implementar acciones para establecer y calendarizar debidamente las
reuniones de capacitacion, orientacién, coordinacion, evaluacion y seguimiento del' proceso
de entrega-recepcion.

- Gobiefno del Estado de Zacatecas
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"'R"e"querir por escrito a las y los titulares de cada una de las dependencias, entidades y

unidades administrativas, el nombramiento de un enlace técnico.

Requerir a las y los titulares de dependencias, entidades y unidades administrativas por si o
por medio del enlace técnico, la informacion que se requiera para los trabajos que realice la
comision de entrega.

Convocar a las reuniones ordinarias y extraordinarias de la comision de entrega y proponer
el orden del dia.

Definir y someter a la consideraci6n de ia comision de entrega, l0s asuntos que requieran
informes especiales.

Proponer los periodos para la revision de contenido, estructura y formato respecto de los
informes requeridos para el proceso, asi como los de solventacidn de las observaciones que
en su caso resulten. ’

Determinar y someter a las y los miembros de la comision de entrega, los formatos que
resultennecesarios para el proceso de Entrega-Recepcion.

Establecer el contenido de los anexos y del acta de entrega-recepcion que sefala la
normatividad aplicable, asi como los requisitos a que se debera sujetar la documentacion e
informacion correspondiente, que sean necesarios en forma adicional a los contenidos en el
manual técnico de entrega-recepcion.

A través del mecanismo que autorice la Comision de Entrega, informar a los enlaces
técnicos respecto del contenido y alcances legales de la Ley de Entrega Recepcion del
Estado y Municipios de Zacatecas y los documentos que al efecto se generen en el proceso,
asi como el modelo de actay sus anexos.

Una vez aprobado por la comision de entrega, proporcionar a los enlaces técnicos, el
programa general de trabajo que contenga las actividades del proceso y el sistema
informatico en que habra de basarse en el llenado del actay sus anexos.

Determinar los mecanismos sobre los esquemas de trabajo que habran de ejercer los
enlaces técnicos, dentro del propio comité de entrega, como el comité de recepcion, una
vez que haya sido designada por titular del Poder Ejecutivo entrante que haya sido
legalmente reconocido por la autoridad competente, con la finalidad de facilitar y eficientar
sus trabajos.

Convocar previo acuerdo de la comision, a los enlaces técnicos a fin de aclarar dudas,

interrogantes o establecer cualquier tipo de consideracidn con respecto a la documentacion
entregada y al propio proceso.

. Gobierno def Estado de Zacatecas
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Las demds que le sean mandatadas por la comision de entrega, el titular del Poder Ejecutivo
y determinadas por la normatividad aplicable.

[1] a los Enlaces Técnicos:

Atender y cumplir con las funciones que le fueron encomendadas con profesionalismo,
trasparencia, imparcialidad, eficacia y eficiencia, en la dependencia, entidad o unidad
administrativa que representa.

Suscribir en compafiia de su titular y el Secretario Técnico, el programa de trabajo que al
efecto se elabore.

Consultar cualquier duda respecto al trabajo por desarrollar a la Secretaria Técnica a fin de
acordar el procedimiento a seguir.

Recabar toda la informacion que le sea necesaria para cumplir sus tareas, debiendo el resto
de los servidores publicos entregarla con prontitud.

Informar a su titular sobre el desarrollo del proceso y en su caso, sobre las anomalias que
respecto al proceso de entrega-recepcidn, se presenten en |a dependencia, entidad o
unidad adscrita que represente.

Integrar el equipo de trabajo, en coordinacién con su titular, que habra de colaborar en las
tareas correspondientes al proceso de entrega-recepcion.

Acudir puntualmente a las reuniones de enlaces o especificas para el area que represente
por la comisién de entrega o la Secretaria Técnica.

Las demas que determine el titular del Poder Ejecutivo, la comision de entrega o de forma
particular el Secretario Técnico, asi como las que establezca su titular en relacion a los
asuntos de la entrega-recepcion.

administracién publica centralizada:

v

Cumplir con los lineamientos que en su caso emita la comision de entrega, las disposiciones
de la Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas y demas normatividad
aplicable.

Integrar oportunamente la informacion requerida para el proceso de entrega-recepcion de
conformidad con la Ley de Entrega Recepcidn del Estado y Municipios de Zacatecas y demas
disposiciones aplicables.

Mantener permanentemente actualizados los planes, programas, estudios, proyectos,
informes, registros, controles, inventarios y demas informacion relativa a los asuntos de su
competencia, asi como la relativa a los recursos humanos, financieros y materiales.

Gobierno del Estado de Zacatecas = —
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v Preparar para la fecha que determine la comision de entrega, la informacién relativa al acta
correspondiente, anexando la informacion y documentacion sobre el estado que guardan
los asuntos que le competen.

v Comprobar y aclarar en su caso, de manera clara y precisa sobre ia informacion que resulte
necesaria del corte al treinta y uno de julio del afio relativo a la conclusiéon del ejercicio
constitucional, asi como elaborar el informe complementario para el periodo comprendido
del primero de agosto al once de septiembre del mismo afio.

v' Solventar en tiempo y forma, las observaciones que en su caso realice la comision de
entrega o el Secretario Técnico de forma particular, respecto al llenado de los formatos.

v Solicitar informacién permanentemente a su Enlace Técnico, a fin de mantenerse informado
sobre las actividades del proceso y del estado que guarda su dependencia, entidad o unidad
administrativa de que se trate.

v Atender puntualmente las recomendaciones y acuerdos que tome la comisién de entrega,
ya sean de caracter general o particularmente respecto del drea que representen, asi como
acatar las disposiciones que determine el titular del Poder Ejecutivo.

v Nombrar puntualmente a su enlace técnico e informar al Secretario Técnico por escrito,
cuando éste tenga que ser suplido, a mas tardar cinco dias habiles siguientes al
requerimiento.

v Colaborar de manera extraordinaria en las actividades de la comision de entrega cuando
ésta lo considere necesario y las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables.

Conformacidn y funciones de la Comisiéon de Recepcidn:

Una vez reconocidos legalmente los ciudadanos que integran la autoridad publica entrante
designaran una Comision de Recepcion, para que en coordinacion con la autoridad saliente,
realicen las actividades previas a la integracion del expediente de Entrega-Recepcion.

La Comision de Recepcion se integrara por el titular del Poder Ejecutivo del Estado entrante y
por aquellas personas facultadas mediante nombramiento correspondiente expedido por el
titular del Poder Ejecutivo electo.
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La Comisi$n de Recencidn tendrd las siguientes obligacianes:
e Deberda mantener comunicacién permanente con la Comision de Entrega a efecto de
observar el estado que guarda la Administracion del Poder Ejecutivo que recibe.

e Asistir a las reuniones a que convoque la Comision de Entrega.

® En casos excepcionales, definir conjuntamente con la Comision de Entrega la hora y lugar
en que se realizard el Acto Protocolario de Entrega- Recepcion, el cual debera
celebrarse invariablemente antes de la toma de protesta del servidor publico electo.

e Hacer del conocimiento de la autoridad competente y por escrito de las irregularidades
que conozca con motivo de sus funciones, aportando los elementos probatorios de
su dicho, para que en el ambito de sus atribuciones realice las acciones para su aclaracion
o bien para que proceda a deslindar las responsabilidades administrativas, civiles o
penales a que haya lugar.

Intervencion de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas:

La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, designara al personal necesario que dard
seguimiento al avance del proceso de Entrega-Recepcion; notificando de tal designacion al(la)}
Gobernador(a) saliente y electo{a), asimismo acordard con la Comisién de Entrega lo
necesario para capacitacion de los Enlaces Técnicos y Servidores Publicos de las
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas que integran el Poder Ejecutivo del
Estado.

En caso de ser necesario y, a juicio del Auditor Superior del Estado de Zacatecas, tales
representantes de la Entidad de Fiscalizacion, podrén acudir en cualquier momento a las
oficinas de las Entidades que forman parte de la Administracion del Poder Ejecutivo
correspondiente para solicitar acfaraciones, informacion y documentacién que considere
necesarios para vigilar que el proceso de Entrega-Recepcion se ajuste a lo dispuesto en los
ordenamientos aplicables.

Asimismo para vigilar la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Poder Ejecutivo, la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas se encuentra facultada para que en cualquier
momento y por cualquier via solicite a los servidores publicos de las Dependencias,
Entidades y Unidades Administrativas un informe de los trabajos de integracion de la
informacion y documentacion del expediente de Entrega-Recepcion.

De igual forma podra solicitar por escrito a los integrantes de la Comision de Entrega las
aclaraciones, informacion y documentacion que considere necesarias relativas a la Entrega-
Recepcién de la Administracion Publica del Poder Ejecutivo.

= ' Gobierno del Estado de Zacatecas:
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Asimismo para vigilar la Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Poder Ejecutivo, la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, conjuntamente con la Comisién de Recepcion,
podra realizar una verificacion fisica preliminar de la integracion del expediente de Entrega-
Recepcion, en el que se valore el avance en la conformacién de la informacién y
documentacion que integra el expediente y se establezcan acuerdos con los integrantes de
las Comisiones de Entrega y Recepcion, para su oportuna y correcta conformacion.

El o los representantes de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas deberan presentarse
invariablemente el dia doce de septiembre del afio correspondiente al inicio y conclusién
del ejercicio constitucional, en las oficinas del Poder Ejecutivo, a partir de las nueve horas, a efecto
de iniciar el acto protocolario de Entrega-Recepcion de la Administracion Publica del Poder
Ejecutivo Estatal. No obstante que podra realizarse en lugar distinto al referido, siempre que
exista plenajustificaciony previo acuerdo entre las Comisiones de Entrega y de Recepcion.

Durante dicho acto los representantes de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas y de la
Comision de Recepcidn deberan efectuar la verificacion fisica del contenido del expediente de
Entrega-Recepcion, la que consistird en revisar que el expediente contenga toda la
documentacion, informacion y anexos autorizados que se sefalan en los ordenamientos
aplicables y en el presente manual, cuyo resultado se hara constar en el acta administrativa
que se levante el dia que se celebre el acto protocolario de Entrega-Recepcion.

El acta administrativa de Entrega-Recepcion, deberd ser firmada por las personas que en ella
intervinieron, haciéndose constar, en su caso, el hecho de la negativa para hacerlo, lo cual no
invalida el acta, siempre y cuando los representantes de la entidad de fiscalizacion y los testigos
designados la firmen.

El o los representantes de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas deberan hacer del
conocimiento de las autoridades competentes la inobservancia, incumplimiento y violaciones
a las disposiciones legales vigentes aplicables al proceso de Entrega-Recepcion o a otros
ordenamientos legales, a efecto de que se realice las diligencias necesarias para deslindar las
responsabilidades a que haya lugar.

La inobservancia, incumplimiento y violaciones referidas en el parrafo anterior podran constar
o desprenderse de los hechos asentados en el acta administrativa de Entrega- Recepciéon o
bien en acta por separado que al efecto levante la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas,
por conducto de sus representantes.
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V. PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION

El Proceso de Entrega- Recepcion es el conjunto de actividades de elaboracion, actualizacion e
integracion de los documentos, informes, bienes, y en general, los recursos de que disponen
los servidores publicos para desempefiar su empleo, cargo o comision, previas a la celebracion
del acto prototolario de Entrega-Recepcion.

. La entrega fisica del expediente que contenga la documentacion, informacién y anexos que se

sefialan en las disposiciones aplicables y en el presente Manual se hara en el acto protocolario
de Entrega-Recepcion, para tal efecto los integrantes de fa Comision de Entrega levantardn el
acta administrativa de Entrega-Recepcion, dicha acta y sus anexos se realizardn en forma
escrita, digital o multimedia, en su caso.

La informacion debera ser entregada en forma escrita, pero cuando alguna parte de esta no
sea posible proporcionarla en forma escrita podra entregarse en medios electronicos,
magnéticos, épticos o multimedia, se digitalice o se guarde en archivos electronicos, bases de
datos o demas medios electronicos o tecnoldgicos, debera entregar como parte de los anexos
del expediente de Entrega-Recepcion todos los documentos relativos de uso y consulta de la
informacion electrénica, claves de acceso, manuales operativos y demds documentos relativos a
Ja Informacién que conste en dichos medios.

La Auditoria Superior del Estado, a través de los mecanismos que estime convenientes,
durante el acto protocolario de Entrega-Recepcion hara del conocimiento de los titulares
salientes, al Titular del Poder Ejecutivo electo o a las personas asignadas por él, los derechos,
obligaciones y responsabilidades sefialadas en la Ley de Entrega Recepcion del Estado y
Municipios de Zacatecas y demas disposiciones que normen el marco de actuacion del proceso
de entrega-recepcion.

Iniciado el acto protocolario de entrega-recepcion no podra suspenderse salvo por caso
fortuito o de fuerza mayor, caso en el cual las Comisiones de Entrega y Recepcion sefalen
fecha y hora para celebrarlo en un plazo que no exceda de veinticuatro horas.

El proceso de entrega-recepcion de la Procuraduria General de Justicia del Estado, podra ser
diferido, a peticion del Poder Ejecutivo electo, pero sélo hasta que sea ratificado el nuevo
titular por la mayoria de los miembros de la Legislatura del Estado.

Con anterioridad al Acto Protocolario de Entrega-Recepcion el Titular de la Secretaria de
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado deberda tramitar oportunamente ante las
instituciones bancarias y demas instancias correspondientes la cancelacion de las firmas
autorizadas relativas a las cuentas bancarias y de cualquier tipo a nombre del Poder Ejecutivo
del Estado, asimismo procedera al registro de la firma del (de la) Titular del Poder Ejecutivo
electo(a), con efectos a partir del dia doce de septiembre del afio de la elecci6n constitucional.

Gobierno del Estado de Zacatecas
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El expediente de Entrega —Recepcion se emitird en un original y tres copias, debiendo
permanecer, invariablemente, el original y la primera copia en los archivos de la
Administracion Pablica del Poder Ejecutivo del Estado, siendo la segunda copia para la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, y la tercera copia para los representantes del
titular del Poder Ejecutivo saliente.

INTEGRACION DE LA INFORMACION DE LA ENTREGA-RECEPCION

E} expediente de Entrega-Recepcion deberd elaborarse por los servidores publicos de la
Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado que entregan y contener al menos
los apartados, documentos e informacion que se relaciona a continuacion:

Expediente Protocolario:
Los relativos a la integracion de las Comisiones de Entrega y de Recepcion;

Los que acrediten la personalidad de sus integrantes, identificaciones oficiales vigentes con
domicilio actual, y en caso de que la identificacion no contenga el domicilio actual un
comprobante del domicilio;

El acta administrativa de Entrega-Recepcidn en la cual se haga constar el acto protocolario.
Asi como con la siguiente informacion:
e Marco Juridico de actuacion
e Expediente Protocolario
e Recursos Humanos
e Documentacién Programatica
Documentacion Presupuestal
Estados Financieros
Recursos Financieros
Recursos Materiales
Integracion analitica de los pasivos a corto, mediano y largo plazo
Integracion analitica de las cuentas por cobrar
Relacién de asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas
Expedientes y archivos documentales, digitales y multimedia

Cabe sefialar que los adeudos no registrados y los registrados y no soportados
documentalmente no podran ser reconocidos por los servidores pdblicos entrantes y los
particulares podran ejercer las acciones que consideren conveniente con quienes hayan
concertado las deudas.
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La informacidn referida se sefiala en forma enunciativa mas no limitativa, como se relaciona

a continuacion:

MARCOD IUAIDICO BE ACTUACION (deberd inclur fas leyes, reghamentos, decratos,
arueos, ki i ¥ dermnas i Junidices que reguken ta
estructura, funcionamienate, athbuciones y funciones de la depenganda
gubernativa; pombre o titule del ordenamisnto juridico Gue camplemente su
Ambite de actuadsn; fecha de expadicion, publicatidn, ndamera de) Penddico Oticial
de Gobierno del £stado de 2acateras)

FLANTILLA DE PERSONAL DE CONFIANZA, 885, SINDICALIZADDS ¥ CONTRATO

RELACION DE PERSONAL SUJETO AL PAGO DE HONORARIOS

EXPEDIENTES DE PERSONAL CONFIANZA, BASE, SINDICALIZADOS Y CONTRATO

RELACION DE PERSONAL CON LICENCIAS O COMISIONES

RELACION DE SUELDOS Y PRESTACIONES ADEUDADAS A LOS TRABAJADORES

RELACION DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL

RELACION DE CONVENIOS FIRMADOS CON SINDICATOS

RELACION DE JUICIOS LABORALES EN PROCESO

TAN DE DESARROLLO ESTATAL

ROGRAMAS REGIONALES, SECTORIALES ¥ ESPECIALES, SEGUN CORRESPONDA

PROGRANAS OPERATIVOS ANUALES

£ PROGRAKLAS ANUALES DE OBRA PUBLICK £ INFERAMES FISICOS MMANCIEROS DE
{ LOS PADGRANAS OF INVERSION

ROGRAMA ESTATAL DE OBRAS PUBLICAS

ROGRAMAS CONVENIDOS CON MUNICIPIOS O ENTIDADES FEDERALES

¥ OTROS PROGRAMAS FEDERALES O ESTATALES

APORTACIONES DE PROGRAMAS FEDERALES

EJECUCION DE PROGRAMAS FEDERALES EN SUS DIVERSOS RAMOS

PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

‘Gobierno del Estado-de Zacatecas i
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LEY DE INGRESDS DEL ESTATAL

PRESUPUESTO ESTIMADO DE INGRESOS ESTATAL

ASIGNACION PRESUPUESTAL DE EGRESOS ESTATAL

MODIFICACIONES AUTORIZADAS AL PRESUPUESTO (INGRESOS Y/O EGRESOS)
ESTATAL

ESTADO ANALITICO PRESUPUESTAL DE INGRESOS ESTATAL

EJERCICIODEL PRESUPUESTO DE EGRESOS ESTATAL

LEY DE HACIENDA CORRESPONDIENTE

BALANZA DE COMPROBACTON

BALANZA DF COMRROBACION DETALLE BN BANCOS

BALANCE GENERAL

ESTADO DE AESULTADOS

£ETADD DE DRIGEN ¥ APLICACION DE RECURSOS

E£5TADD DE FLLNG DPERACIINAL

ANALISIS DE ACHVOS

ANALISIS OF PASIVOS

UBRG DIARID

B LIBRO MAYOR

CUENTA PUBLICA ESTATAL DEL ESERCICIS INMECIATO ANTERIOR

; AVAMCE DE GESTION FINANCIERA ESTATAL DEL SEGUNDE YRIMESTRYE DEL
EJERCICIO CONSTITLEIOMNAL
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| DOCLIMENTO -

[ ARQUEDS DE CAJA {FONDC FU0)

i CONCHLACION BANCARIA

OFICI0 DE CANCELACION DE FIRMAS

INWENTARK) DE CHEQUERAS 51N LSAR

RELACION DE TALONARIO DE CHEQUERAS CON NOMBRE Y FIRMA DE LOS
SERVIDORES PUBLICOS DADOS DE BAJA Y ALTA PARA SU MANEJO

j INVERSMINES N VALDRES

RELACION DE CUENTAS BANCARIAS O CUALQUIER OTRO PRODUCTO FINANCIERD]
QUE CONTENGA LOS SALDOS EXISTENTES A LA FECHA DE CONCLUSION DEi]
EJERCICIO CONSTITUCIONAL

ESTADOS DE CUENTA DE tAS CUENTAS BANCARIAS O CUALQUIER PRODUCTO
FINANCIERO CORRESPONDIENTES AL EJERCICIO CONSTITUCIONAL

INVENTARIO DE BFENES MUEBLES

INVENTARIO DE VEHICULGS

INVENTARIO DE ARMAMENTO, EQUIPO ANTIMOTINES, BALISTICA Y OTROS

{ INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES

BIBLIOGRAF(A

INVENTARIO DE BIBLIOTECA(S) PUBLICA(S)

ALMACEN DE MATERIALES PARA CONSTRUCCION

ALMACEN DE EQUIPO (MAQUINARIA LIGERA) Y HERRAMIENTA MENOR

I ALMACEN DE MATERIALES PARA ALUMBRADO PUBLICO

ALMACEN DE MATERIAL DE OFICINA

RECIBOS Y FORMAS VALORADAS

OBRAS TERMINADAS AL 12 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL

OBRAS  EN PROCESO Al 12 DE  SEPTEMERE  DEL EJERCIOIOD
CONSTITUCIONAL

o
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INTEGRACION ANALITICA DE PASIVOS A CORTO PLAZO

INTEGRACION ANALITICA DE PASIVOS A LARGO PLAZO

INTEGRACION ANALITICA DE CUENTAS POR COBRAR

ASUINTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDADES IUDICIALES O ADMINISTRATIVAS, O
PARTICULARES QUE RECUIEREN ATENCION HIMEDIATA

- DOCUMENTD -

LBROS BLANCOS

ACUERDOS GUBERNAMENTALES PENDIENTES

CONTRATOS CELEBRADOS

CONTRATOS DE FIDEICOMISO

RELACION DE CONVENIOS CELEBRADOS CON MUNICIPIOS, OTROS EL ESTADOS O LA
FEDERACION

PROCESOS DE CONCURSO, LICITACIONY ASIGNACION DISTINTOS A OBRA PUBLICA

PROCEDIMIENTOS Y JUICIOS EN PROCESO

b ARCHIVO CORRIENTE (EXPEDIENTES DE ARCHIVO VIGENTE)

ASUNTOS FENDIENTES POR AREA

| PADRON DE CONTRIBUYENTES

EXPEDIENTES BE CONTRIBUYENTES

RELACIOM E SOFTWARE
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BAMNCARIAS APERTURADAS A FAVOR DEL PODER LJECUTIVO DEL ESTADD

SOBRE CERRADO DE LA (S} COMBINACION (ES] DE CAM (5} FUERTE {5}, OTP, TOKEN
0 CUALQUIER OTRD MEDMD AUXILAR DE ACCESC POR INTERNET A CUENTAS

TIPG BE ADIUDICACKON ¥ AMORTHALKON DE ANTICIROS DE CBRAS

RECURSOS PROPIOS O CON RECURSOS FEDERALES

EXPECHENTES OE ARCHMWG DE GBRAS Y ACCIONES: EJECUTADAS CON

EXPEDIENTES DE ARCHIVO DE ACCIONES DE ASISTENCIA SOCIAL

ARCHYD RISTORICD

RELACION DE INFORMES Y DOCUMENTACION COMPROBATORIA ENTREGADA A tA
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS

INFORMES DE RESULTADOS DE ADMINISTRACION SALIENTE Y EXPEDIENTES DE
ACCHONES FROMOVIDAS

RELACION DE AUDTQRIAS EN PROCESO Y OBSERVACIONES MOFIFICALAS ¥
PENDIENTES DE SOLVENTAR DERIVADAS DE REVISIONES PRACTICADAS POR LA

COMPETENTES

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA, AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
ZACATECAS, SERVICIO DE ADMINISTRACION TRIBUTARIA U OTRAS AUTORIDADES

CAPITALES ¥ CREDITOS A FAVOR DE{ PODER EIRCUTIVO DEL ESTABG

RELACIGN DF DONACIONES, iEGADOCS ¥ HERENCLAS OUE SE RECIBMERON

RELACION AMALITICA OF PARTICIPACIONES QUE PERCIBE EL ESTADO DE
ACULRDC CON LAS LEYES FEDERALES Y ESTATALES

RELALICH ANALITICA DE DESCUENTOS EN LAS PARTICIPACIONES QUE PERTIBE EL
ESTADD

RELACION ANAUTICA DE INGRESQS PRESUPUESTADOS, RECAUDABOS ¥ POR
RECAUDAR

]

RELACIGN DE PROGRAMAS DE OBRAS/ACCIDNES RECIBIDOS DE LA FEDERACION

RELACION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS PROGRAMAS FEDERALES

EJECLTIVD DEY ESTADO

RELACION DE RENTAS Y PRODUCTOS DE TODOS LOS BIENES PROPIEDAD DEL PODER

!
:
i
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Los anexos que sean autorizados por la Comision de Entrega, para llevar a cabo la entrega
recepcién de la Administracion Publica del Poder Ejecutivo, no deberan contener borraduras,
tachaduras o enmendaduras.

Vi, ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA

El acto protocolario de Entrega- Recepcidn es el acto solemne y formal, en el cual los
servidores oublicos salientes, haran entrega de lainformacion establecida en la normatividad
aplicable, a los titulares entrantes, lo que se hard constar en un acta administrativa, en él

/intervendran el Servidor Publico que Entrega, el Servidor Publico que recibe, la Comision de

Entrega, la Comision de Recepcion, Dos testigos de asistencia, por parte del Servidor que
entrega, Dos testigos de asistencia por parte del Servidor que recibe, y el representante de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas en su caracter de autoridad supervisora del acto
protocolario. :

El acto protocolario de Entrega-Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado, invariablemente
iniciard el dia doce de septiembre del afio correspondiente al inicio y conclusion del ejercicio
constitucional, en las oficinas del Poder Ejecutivo, a partir de las nueve horas.

Podra realizarse en lugar distinto a las oficinas del Poder Ejecutivo, siempre y cuando exista
plena justificacion y previo acuerdo entre las Comisiones de Entrega y Recepcion.

Una vez iniciado el acto protocolario de entrega-recepcion no podra suspenderse, salvo por
caso fortuito o de fuerza mayor, en ese caso las Comisiones de Entrega y Recepcion deberdn
sefialar fecha y hora para celebrarla en plazo que no exceda de veinticuatro horas y en todo
caso antes del acto de toma de protesta del Titular del Poder Ejecutivo del Estado entrante.

Al personal de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas no le corresponderé conocer y
resolver las controversias que se susciten con motivo de la integracion del expediente y/o
celebracion del acto protocolario de Entrega-Recepcion, por lo que las inconformidades que
se susciten durante dichos eventos deberdn hacerse del conocimiento de la Secretaria de ia
Funcion Publica, para que a su vez informen a las autoridades competentes de acuerdo 3
los hechos que se presenten, quienes deberan dar seguimiento hasta su conclusion a las
mismas en el marco de sus atribuciones.

Acorde con lo anterior, y sélo en caso de que sea necesario que la Auditoria Superior del Estado
de Zacatecas emita su opinion respecto del motivo de la controversia, los serviddres publicos
involucrados en la discrepancia podrédn exponer por escrito los hechos y afgumentos
relacionados con la situacion controvertida dentro de los quince dias naturales, siguientes a
aquel en el que se llevd a cabo el acto protocolario de Entrega-Recepcion, y previo
conocimiento de las versiones de las partes involucradas la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas emitird su apreciacion, si sélo una de las partes hace llegar su inconformidad por
escrito la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas lo hara del conocimiento del inconforme
e indicando que no cuenta con los elementos suficientes para emitir su opinion al respecto.
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La verificacion fisica final de los datos contenidos en los anexos del acta administrativa serd
realizada con posterioridad al acto protocolario por los servidores publicos entrantes, quienes
deberan realizar el analisis y valoracion de los documentos dentro de los treinta dias habiles
posteriores al Acto Protocolario de Entrega- Recepcion.

La firma del acta de Entrega-Recepcion por parte de los servidores publicos entrantes, no
implica la aceptacion de irregularidades u omisiones que pudieran existirrespecto de los datos
e informacion contenidos en el expediente de Entrega-Recepcion, asimismo no libera de
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar, a los servidores
publicos de la administracion saliente, por lo tanto, la suscripcion de los documentos por parte
de la Comision de Recepcion y de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, no implica el
avaldel contenido de tal expediente.

Con la firma del acta y sus anexos se da posesiéon de las oficinas y los fondos del Poder
Ejecutivo del Estado a la persona electa, quien conocera del estado que guarda la
Administracion Publica Estatal, como quedé asentado anteriormente, la verificacion fisica de
la informacion que se recibe deberd ser constatada por el servidor publice o servidores
publicos entrantes en una etapa posterior ala Entrega-Recepcion.

Sin perjuicio de las responsabilidades que se deriven del proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado, las Comisiones designadas para el
mismo terminard sus funciones una vez concluido el acto solemne correspondiente.

La verificacion fisica final de los datos contenidos en los anexos del acta administrativa sera
realizada con posterioridad al acto protocolario por los servidores publicos entrantes, quienes
deberdn realizar el anélisis y valoracion de'los documentos dentro de los treinta dias habiles
posteriores al Acto Protocolario de Entrega- Recepcion.

La firma del acta de Entrega-Recepcion por parte de los servidores publicos entrantes, no
implica la aceptacion de irregularidades u omisiones que pudieran existir respecto de los datos
e informacion contenidos en el expediente de Entrega-Recepcion, asimismo no libera de
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera lugar, a los servidores
publicos de la administracion saliente, por lo tanto, la suscripcion de los documentos por parte
de la Comision de Recepcion y de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, no implica el
aval del contenido de tal expediente.

Con la firma del acta y sus anexos se da posesion de las oficinas y los fondos del Poder
Ejecutivo del Estado a la persona electa, quien conocerd del estado que guarda la
Administracion Publica Estatal, como quedé asentado anteriormente, la verificacion fisica de
la informacion que se recibe debera ser constatada por el servidor publico o servidores
publicos entrantes en una etapa posterior a la Entrega-Recepcion.

Sin perjuicio de las responsabilidades que se deriven del proceso de Entrega-Recepcion de la
Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado, las Comisiones designadas para el

-‘mismo terminard sus funciones una vez concluido el acto solemne correspondiente

Gobierno del Estado de Zacatecas
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VIL. LINEAMIENTOS GENERALES

o Tener a la mano el expediente original de Entrega-Recepcion del ejercicio
constitucional inmediato anterior.

o El{la) Secretario(a) Técnico debera conocer los formatos que integran el
expediente de Entrega-Recepcidn, los cuales son aprobados por la Comisidon
de Entrega, llevando a cabo una lista de verificacion de los mismos, revisando
sobre todo, a que area, departamento o direcciéon le corresponde el llenado y
darselos a conocer a cada Entidad que conforma la Administracion Publica Estatal,
con la finalidad de ir llenando aquelios formatos que se puedan para su integracion
y fotocopiado.

o Por ningun motive basificar al personal de Confianza o de Contrato durante los
ultimos meses de la gestion administrativa.

o El Sistema de Desarrollo Integral de la Familia (DIF) Estatal debera de integrar su
inventario para actualizarlo e integrarlo al expediente de Entrega- Recepcion.

o Se informa a las Entidades y Dependencias que integran el Poder Ejecutivo, que
la informacion que tengan pendiente de entregar al 31 de agosto del ejercicio
constitucional, debera presente a la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas a
mas tardar el dia 10 de septiembre del mismo afio.

o Asi mismo realizar las declaraciones de situacion patrimonial final durante los 30
dias siguientes a la conclusion del cargo.

o Los adeudos no registrados y los registrados y no soportados documentalmente no
podran ser reconocidos por los servidores ptiblicos entrantes y los particulares
podran ejercer las acciones que consideren convenientes contra quienes hayan
concertado las deudas.

AUDITORIA FINANCIERA A ENTIDADES

o El gasto ejercido al 12 de septiembre del afio cuyo ejercicio constitucional
concluye e inicia, debera ser proporcional al gasto anual, esto con la finalidad
de dejar a la proxima administracion presupuesto suficiente (de septiembre a
diciembre mismo afio), por lo que se recomienda no gastar mas de lo
correspondiente a su periodo, de acuerdo con el presupuesto autorizado.

Gobierno del Estado.de Zacatecas
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En virtud de que, dentro del periodo de conclusidn del encargo, se debera realizar
la cancelacion de firmas y cierres financieros, asi mismo debera realizarse el
registro de firma del(de la) de los representantes de las Entidades del Poder
Ejecutivo, con efecto a partir del dia 12 de septiembre del ejercicio constitucional.

Abstenerse de expedir cheques, asi como efectuar transferencias electrdnicas de
fondos, 48 horas anteriores a la entrega de la Administracion Publica Estatal.

Para evitar heredar cuentas incobrables, lo procedente es recuperar los saldos
registrados como deudores diversos a mas tardar el 1 de septiembre del
ejercicio constitucional, realizando gestiones de cobro.

Cuantificar pasivos laborales para que queden debidamente registrados.

Reforzar los tramites necesarios para que todos los bienes inmuebles propiedad del
Estado, cuenten con la escritura correspondiente y estén debidamente inscritos
ante el Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

Depurar los inventarios.

El saldo en Bancos presentado en el estado financiero al cierre de la Administracion
saliente debe reflejar |a situacion real del Poder Ejecutivo del Estado.

No se deberan expedir cheques cuando no exista recurso disponible, de igual
manera vigilar la procedencia de los cheques en transito inciuidos en conciliaciones
bancarias, los cuales deben de ser entregados a los beneficiarios.

Abstenerse de expedir cheques a funcionarios ya que éstos deberan ser
nominativos a favor de persona fisica o moral que emita la factura.

Solicitar a las Instituciones Bancarias con las que opere, estados de cuenta parciales
en el mes de septiembre, lo que permitira realizar |as conciliaciones bancarias para
determinar los saldos que serdn reportados en el Balance General relativoa lafecha
de Entrega- Recepcion.

Para el caso en el que existan chequeras de cuentas canceladas, se recomienda su
destruccion levantando el acta respectiva, con la intervencion de la Secretaria
de la Funcién Publica, la cual detallard los folios, nombre de la Institucion
Bancaria y numero de cuenta.
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Verificar que a la fecha de Entrega- Recepcidn no se tengan gastos a comprobar.

Dar tratamiento de anticipo a sueldos en el caso de préstamos realizados a los
funcionarios y trabajadores del Estado, como soporte de dichos préstamos debe
contarse con el documento mercantil (pagaré) correspondiente, que permita la
exigibilidad. legal de cobro, asimismo que el descuento relativo se realice via
némina.

Sobre los anticipos a sueldos tratados en el punto anterior debera prever que su
recuperacion se realice antes del término de la administracion saliente.

Pagar liquidaciones y bonos solamente si se cuenta con suficiencia presupuesta! y
el recurso disponible, evitando cualquier endeudamiento y vigilando que la
percepcidon no exceda el limite establecido en las disposiciones contenidas en la
reforma a la Constitucional Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, segun
Decreto numero 574, publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado el
dia 6 de abril del 2013. Ademas que no se tomen recursos de Fondos Federales
para otorgarlos.

Para la contratacion de financiamientos observar los lineamientos contenidos en la
Ley de Deuda Publica vigente, asimismo no utilizar los financiamientos obtenidos
con fines distintos para los que fueron autorizados.

Programar los pagos de pasivos a corto plazo para dejarlos al corriente al término
de la Administracion del Poder Ejecutivo saliente.

Registrar contablemente todos los pasivos a cargo de {a Administracion Publica
Estatal, anexando su debida comprobacién documental y justificativa.

Circularizar los saldos con proveedores y acreedores provenientes de ejercicios
anteriores a fin de confirmar su existencia y en caso procedente cancelar saldos que
no se justifiquen su existencia, con la debida autorizacién de quien corresponda.

Verificar y corregir contablemente aquellos saldos que no correspondan a la
naturaleza de las cuentas de pasivo.

Actualizar el padrén de contribuyentes, asi como la cartera vencida pendiente de
cobro.

Efectuar las retenciones de impuestos correspondientes, por pagos efectuados a
personas fisicas o morales.
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PROGRAMAS FEDERALES

Tener una cuenta por cada Fondo y por ejercicio fiscal.

Suscribir los convenios de colaboracién cuando sea necesario para la ejecucion de obras
con otras entidades asi como con el Gobierno Federal.

No debera realizar 6rdenes de pago, sin respaldo en algun bien o estimacion de obra, y
verificar fisicamente los avances de los mismos.

Para mayor seguimiento de las acciones correspondientes con obras publicas, se
sugiere dejar debidamente ordenados y al corriente los expedientes unitarios de todas
las obras y acciones iniciadas por Programa o Fondo.

Corroborar los informes fisico-financieros de cada Fondo o Programa de los recursos
ejercidos con los avances fisicos y financieros de las obras y el recurso disponible en
bancos de la obra o por el total del programa.

Para la integracion de fos informes fisico-financieros de las obras y acciones de !os
diferentes fondos y programas, y/o de las demas areas administrativas del Estado,
debera de analizarse con la debida anticipacion para integrarse al Informe Anual def
Gobernador, y evitar contratiempos y estar en condiciones de integrar el expediente de
Entrega- Recepcion a mas tardar el 12 de septiembre de de cada ejercicio constitucional.

Evitar diferencia entre los registros contables, comprobado, pagado y reportado.

Evitar diferencia entre recursos ejercidos y comprobados.

OBRA PUBLICA

= Gobierno del Estado-de Zacatecas

Iniciar solo las obras que de acuerdo a los plazos de ejecucion se terminen antes de la
realizacion del Acto Protocolario de la Entrega- Recepcion Final de la Administracion
Publica del Poder Ejecutivo.

De aquellas obras que cuenten con recursos aprobados de ejercicios anteriores, y que
aln no se han iniciado o terminado, se les debe de dar prioridad para su terminacién.
O bien, dejar especificado en asuntos pendientes el motivo por el cual no se iniciaron o
terminaron, con la documentacion correspondiente y copia de ios recursos financieros
aprobados y saldos en bancos de la obra.




34

SUPLEMENTOAL PERIODICO OFICIAL

= No dejar anticipos sin amortizar, a no ser que éste corresponda a una obra en
proceso y que éstase justifique.

= De las obras en proceso, anexar al expediente, relacion de los conceptos y recursos
faltantes de aplicar como copia de la conciliacion bancaria con saldos en bancos de la(s)
obra(s) en especifico.

* Realizar con tiempo la integracion de expedientes unitarios por programa o fondo, para
estar en posibilidad de crear las copiasnecesarias para entregar y archivar.

» Verificar la existencia real de materiales en sus aimacenes.

= Evitar contratar deuda publica para obras un mes o dos meses antes de que selleve a cabo
el acto protocolario de la Entrega- Recepcion Final de la Administracidn Publica del
Poder Ejecutivo, para que en coordinacidén con tesoreria verifiquen que si se registro
como deuda publica.

* Verificar los resguardos de bienes muebles tales como del parque vehicular, maquinaria
pesada, equipo audiovisual, entre otros.

PARA LA REPRESENTACION DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS

*  Evitar que existan rompimientos entre las partes involucradas,  Titular del  poder
Ejecutivo saliente y electo. Mantener con ellos comunicacion constante brindandoles
asesorias con el objetivo de cuidar el proceso, para que todo concluya bien el 12 de
septiembre.

= NO recibir documentacién comprobatoria en las oficinas del Poder Ejecutivo el dia 12 de
septiembre, ya que fa norma ISO lo impide, toda vez que tiene que ser revisada y foliada la
informacion en Oficialia de Partes de la AuditoriaSuperior del Estado de Zacatecas.

* Revisar los adeudos al Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) de parte de la
Administracion del Poder Ejecutivo del Estado para que se registren en pasivos.

* Gobierno del Estado de Zacatécas -
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VIll. PROCEDIMIENTO DE CONFORMIDAD O INCONFORMIDAD,
RESULTADO DE LA VERIFICACION FiSICA DEL CONTENIDO DEL
EXPEDIENTE DE ENTREGA-RECEPCION.

La verificacion y validacion fisica del contenido del Expediente de Entrega-Recepcion y sus
anexos deberan llevarse a cabo por los servidores publicos que ocupen cargos en la
administracion publica entrante dentro del plazo de treinta dias habiles siguientes a la
celebracidn del Acto Protocolario de Entrega — Recepcidn.

Si el servidor publico entrante encuentra irregularidades respecto de los bienes, recursos,
documentacion e informacion recibida, dentro del término de treinta dias habiles antes
referidos, deberd levantar un acta circunstanciada, haciendo constar las irregularidades e
informarlo por escrito a la Secretaria de la Funcién Publica, para que requieran al servidor
pliblico que entregd los bienes, recursos, documentacion e informacion, las aclaraciones
correspondientes, la presentacion de bienes, y en general los elementos que considere
necesarios para el esclarecimiento de la inconformidad.

La solicitud a que se refiere el parrafo anterior debera hacérsele por escrito y notificarse en el
ultimo domicilio que conozca la autoridad solicitante del servidor publico saliente, el requerido
debera comparecer personalmente o por escrito dentro de los quince dias habiles siguientes
a larecepcion de la notificacion a manifestar lo que corresponda.

De no comparecer o no informar por escrito el requerido dentro del término concedido, el
servidor publico entrante o la comision especial deberan notificar tal omision a la autoridad
que emitid la solicitud de aclaraciones, para que proceda de conformidad con lo dispuesto en
las disposiciones legales que al caso particular resulten aplicables para sancionar al requerido.

En los casos de posibles irregularidades, la Secretaria de la Funcion Publica, una vez recibido
el escrito que refiera las presuntas anomalias del proceso de Entrega-Recepcion, participard
en las aclaraciones de los servidores publicos entrantes y salientes, a efecto de vigilar y
conocer las aclaraciones pertinentes y en su caso, se proporcione la documentacion que
resultase faltante, levantando las actas circunstanciadas que al caso amerite, dejando
asentadas en ellas las manifestaciones que al respecto deseen rendir los servidores publicos
sobre las inconsistencias detectadas.

Si el servidor publico entrante considera que no se acfaran dichas inconsistencias, la Secretaria
de la Funcion Publica, procedera a realizar las investigaciones a que haya lugar y de
resultar que se constituyen probables responsabilidades se realicen los procedimientos
correspondientes a efecto de que las autoridades competentes impongan las sanciones
administrativas, civiles o penales que para cada caso proceda.

Una vez agotado el procedimiento antes sefialado, de persistir las irregularidades encontradas
por los servidores publicos entrantes del Poder Ejecutivo de! Estado y entidades
paraestatales, deberan hacerlas del conocimiento de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas.

Gobierno del Estado de Zacatecas




36

SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

IX. RESPONSABILIDADES

El titular del Poder Ejecutivo del Estado, servidores publicos de la administracién publica
Estatal y los titulares de los organismos publicos y las empresas paraestatales, son
responsables por los hechos u omisiones en que incurran durante su gestion, en los
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios
de Zacatecas, ia legislacion penal y otros ordenamientos.

En este orden de ideas la conclusidn del acto protocolario de Entrega-Recepcion no releva,
exime o excluye de ninguna responsabilidad que pudiera resultar a los servidores publicos
salientes y en ia que hayan incurrido en ei desempefio de su empleo, cargo o comision,
respecto de la administracion, manejo, custodiay aplicacién de los recursos.

La inobservancia de lo dispuesto en las disposiciones regulatorias del proceso de Entrega-
Recepcidn serd motivo para laimposicion de sanciones administrativas, civiles o penales previo
el procedimiento establecido en la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del
Estado y Municipios de Zacatecas y demas ordenamientos que para el caso particular sean
aplicables.

Los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado salientes seran responsables por
aquellos asuntos que se encuentren en proceso al momento del acto protocolario de
Entrega- Recepcion y que no sean informados y documentados por parte de los servidores
publicos salientes, a los entrantes, cuando ocasionen un dafio o perjuicio al erario de las
dependencias, organismos o entidades publicas; en este caso la autoridad competente el
representante del Poder Ejecutivo o la Secretaria de la Funcién Publica realizard los tramites
para que se finquen las responsabilidades administrativas, civiles o penales
correspondientes.

Es obligacion de los servidores publicos salientes guardar reserva de la informacion a la que
tuvieron acceso con motivo de su empleo, cargo o comision, cuya divulgacidn cause perjuicios
al Poder Ejecutivo Estatal, asi como evitar el mal uso, ocultamiento o inutilizacion de la
informacion citada.

De igual forma es obligacion de los servidores publicos que entregan atender los
requerimientos formulados por la Secretaria de la Funcion Publica para realizar las
aclaraciones o proporcionar informaciéon o documentacidon adicional que se le solicite
derivada de irregularidades, faltantes, erroreso cualquier otro tipo de observacion que haya
identificado el servidor publico entrante en el expediente de Entrega-Recepcion.

- Gobierno del Estado de Zacatecas .
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Los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado entrante tendran como obligacion
brindar todas las facilidades y apoyos que requieran los servidores ptiblicos salientes para que
puedan presentar ante los dérganos de control interno las aclaraciones, informacion y
documentacion que les solicite, asi como para presentar ante la Auditoria Superior del
Estado de Zacatecas los elementos que consideren pertinentes para justificar o aclarar las
observaciones derivadas de las auditorias practicadas por esta entidad.

Es importante destacar que se sancionara con las mismas penas referidas en el Codigo Penal
del Estado de Zacatecas para el delito de Administracion Fraudulenta a los servidores
publicos salientes cuando del proceso de Entrega-Recepcion y de su instancia aclaratoria se
determine por parte de los 6rganos internos de control que no realizaron la entrega
total de los bienes y recursos financieros a su cargo a los servidores ptiblicos entrantes.

Delito de Administracion Fraudulenta, que se seiiala de manera enunciativa, ma no
limitativa, pues de acuerdo a la situacion particular los hechos u omisiones de los servidores
publicos salientes pueden tipificar otros supuestos del Cédigo Penal del Estado de Zacatecas,
tales como Fraude, Abuso de Autoridad, Robo, Peculado, etc.

X. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

De acuerdo a lo establecido en el articulo 39 primer pérrafo fraccion VIl de la de Entrega
Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas, corresponde al Secretario Técnico,
proponer a la Comisidn de Entrega, el programa de trabajo que habra de desarrollarse en las
dependencias, entidades y unidades administrativas y desarroflar las acciones
correspondientes contenidas en el mismo para realizar un proceso de Entrega-Recepcion de
manera oportuna y legal.

XI. ANEXOS

Los Anexos que se incluyen en el presente Manual son enunciativos mas no limitativos,
conforme a las disposiciones de la Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de
Zacatecas, en ejercicio de sus facultades la Comision de Entrega podrda modificarlos,
eliminarios o incluir otros que resulten necesarios para el Proceso de Entrega-Recepcion
correspondiente. Por lo anterior estos Anexos podran variar en su nimero y en el contenido
de la informacion.
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ESTA ACTA DEBERA ELABORARSE POR LOS POR.LOS SERVIDORES PUBLICOS SALIENTES, EN
PAPEL MEMBRETADO DEL PODEL EJECUTIVO

ADMINISTRACION PUBLICA DEL PODER EJECUTIVO DEL ESTADO

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION FINAL
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA

FOLIO 0001
En _(1)___, Zacatecas, siendo las  _(2)___horas del dia (3) ,Sereunierort en
ellocal que ocupa las oficinas ___ 4 sito en (S)__, los(las) cC.(6)_____
Gobernador(a) del Estado saliente y _ (7) Gobernador(a) del Estado electo(a)

respectivamente, asi como los(las) ciudadanos que se menciona a continuacion: ----------------

NOMBRES CARGO U IDENTIFICACION Y ENTIDAD QUE
OCUPACION DOMICILIO LEGAL REPRESENTAN
(8) Administracion Publica
Centralizada Saliente
(9) Administracion Publica
Centralizada Entrante
(10) (No aplica domicitio Auditoria Superior del
legal, solo Estado de Zacatecas
identificacion)

a fin de llevar a cabo el Acto Protocolario de Entrega-Recepcion Final de la Administracion
Piblica: Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado, quienes manifiestan “bajo protesta”
conducirse con verdad durante el desarrollo de este acto, apercibidos de las penas en que
incurren quienes manifiestan con falsedad ante autoridad administrativa competente distinta
de la judicial.

Se hace constar que durante la presente actuacidon fungen con el caracter de testigos los
ciudadanos:

Numero o folio de
Documento

Nb
Nombre(s) Identificatorio documento

identificatorio
1.- - (11) (12) (13)
2.-
3.- i
4. i

PASA AL FOLIO 0002

Gobiemo del Estade de Zacatecas
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FOLIO 0002
VIENE DEL FOLIO 0001
Quienes fueron designados en partes iguales por los servidores publicos que realizan la entrega
y por quienes reciben.
Se hace constar que por parte de los representantes de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas, se hace saber a los servidores publicos salientes y entrantes {os Derechos,

- Obligaciones y Responsabilidades de los Servidores Publicos, vinculados con la Entrega-

Recepcion de las Administraciones Publicas Centralizada de Poder Ejecutivo del Estado, con
lo que se da cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 42 de la Ley de Entrega -
Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas.

La presente reunion que se lleva a-cabo en cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 26
primer pdrrafo fraccion XXVIl y 27 primer parrafo fracciones XVIl y XXVIl de la Ley Organica
de la Administracién Publica del Estado, el articulo 17 primer parrafo fracciéon XXVI de la Ley
de Fiscalizacion Superior del Estado de Zacatecas, en relacion con el Articulo Tercero
Transitorio de la misma Ley, reformado en ia Fe de Erratas al Decreto 211 relativo a Reformas
y Adiciones de la Ley de Fiscalizacion Superior del Estado de Zacatecas publicada en el
Periédico Oficial del Gobierno del Estado el 15 de diciembre de 2012; asi como a lo dispuesto
en los articulos 28 y 42 al 49de la Ley de Entrega-Recepcion del Estado y Municipios de
Zacatecas y el Manual Técnico de Entrega — Recepcion Final de la Administracion Publica
Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado en la que los servidores publicos de primer nivel
integrantes de la Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado,
transmiten de manera oportuna el patrimonio estatal conformado con los bienes, derechos y
obligaciones inherentes a los recursos financieros, humanos y materiales a quienes los
relevan en sus cargos, para dar curso y sustento a este Acto Solemne se hace constar que
complementan la presente acta los documentos anexos que se reiacionan a continuacion y
que integran el expediente de Entrega-Recepcion: -

(1) s | T (18) 17}

PASA ALFOLIO 0003
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FOLIO 0003
VIENE DEL FOLIO 0002
CAJA.- Se entregan arqueos de caja a cargo de (18) con un importe totalde __(19) yque se
analizanen (20) . Los fondos quedan en resguardo del responsable actual de la caja. ------

BANCOS.- Los saldos en bancos a la fecha de la presente entrega ascienden a la cantidad de
_ (21} , segun estados de cuenta bancarios expedidos oficialmente por las instituciones
correspondientes, mismos que fueron conciliados conforme a (22) , manifestando que no
existe ninguna otra cuenta, por lo que se procedié con motivo de este acto de Entrega-
Recepcidn a solicitar la cancelacion del registro de las firmas de los(las) CC. (23) que se
tienen registradas en ilos bancos referidos segun oficio nimero (24} fechado el _ {25)
del cual, se incluye copia (26) ydetalle (27)

X|l.- OTROS HECHOS.
En este momento se hacen las manifestaciones siguientes: (28 )_:
Los (29) anexos que se mencionan en esta Acta, fueron rubricados en todas y cada una de
sus fojas por quienes elaboraron el documento y por los Directores o responsables de las
oficinas de fa Administracion Publica Centralizada de Poder Ejecutivo del Estado, firmando,
estos ultimos, al final de cada anexo.
Se hace constar que los anexos citados forman parte integrante de la presenta acta, hecho que
se hace constar para los efectos legales a que haya lugar. -

La presente entrega, no implica liberacion a los servidores publicos estatales salientes, de
alguna de las responsabilidades que podrian llegar a determinarseles por las autoridades
competentes por los hechos u omisiones en que incurrieron durante su gestion, —----~-----------

El (la) C. (9) recibe con las reservas de la Ley, de el(la) C. (8) , todos los recursos y
documentos que se precisan en el contenido de |a presente Acta y sus anexos, ------------=--=---
CIERRE DEL ACTA.
Previa lectura de la presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluido el acto
de Entrega-Recepcidn Final de la Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del
Estado, siendo las (30) horas, del (31) , firmando para constancia en todas sus fojas al
margen y al calce los(las) que en ella intervinieron, levantandose la presente acta en original
y tres copias para su integracion al expediente de Entrega — Recepcidon, mismo que se
entregard de la siguiente forma: el original para el archivo del Poder Ejecutivo del Estado, la
primera copia para el(la) Gobernador(a) saliente en su cardcter de representante de la
Administracion Publica Centralizada que entrega, la segunda copia para el Gobernador(a)
entrante en su cardcter de representante de la Administracion Publica Centralizada que
recibe y la tercer copia para la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas; ------------=--===-=--=-=-

PASA AL FOLIO 0004
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FOLIO 0004
VIENE DEL FOLIO 0003

quedando a salvo los derechos de los que intervinieron para realizar las acciones que se

prescriban por las normas de la materia, o bien, lo que a su derecho convenga..

TODO LO TESTADO EN ESTAACTANO VALE: -

COMITE DE ENTREGA RECEPCION (32)

NOMBRES

FIRMAS

TEST

IGOS

NOMBRES

FIRMAS

= - Gohierno del Estado. de Zacatecas .
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INSTRUCTIVO DEL LLENADO DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCION

©NOY s

10.

11.

12.
13.
14,

15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22,
23.
24,
25.
26.
27.

28.

Lugar donde se lleve a cabo el Acto Protocolario de Entrega Recepcldn de la Administracion
Publica Centralizada;

Hora de inicio delacto protocolario de Entrega Recepcion, que por regla general deberd
realizarse a las 3:00 A.M.;

Dia, mesy afio en que se realiza elacto protocolario de Entrega Recepcion, que por regla
general corresponde al 12 de septiembre del ejercicio constitucional que concluye e inicia;
Nombre de la oficina, drea u oficina en donde se efectua el acto de Entrega-Recepcion;
Domicilio (Nombre de la calle, NUumero, colonia, codigo postal, et<.);

Nombre completo del(de la) Gobernador(a) saliente;

Nombre completo del(de laj Gobernador(aj eiecto(a} .
Nombres, cargos u ocupaciones, identificaciones y domicilio legal de las personas
designadas por la Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado
Saliente (Servidores Publicos de la Comision de Entrega);

Nombres, cargos u ocupaciones e identificaciones y domicilio legal de las personas
designadas por la Administracion Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estaco
Entrante (Servidores Publicos de la Comisidon de Recepcion);

Nombre completo del(de la) representante de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas, cargo e identificacion (credencial expedida por la Auditoria Superior);

Nombre de los testigos, designados dos por cada Administracion, la saliente y entrante, o
en su caso los designados por el Representante de la Auditoria Superior del Estado
de Zacatecas;

Nombre del documento con el que se identifican los testigos;

Numero de la identificacion del documento con el que se identifican los testigos;

Nombre de la Dependencia y/o Entidad que integré la informacién y documentacion que
se entrega; v

Numero de anexo que le corresponde a la informacién y documentacion;

Nombre del anexo que le corresponde a la informacién y documentacion;

Numeros de folios que comprende la informacion y documentacion que entrega la
Dependencia y/o Entidad;

Nombre del drea(s) a la cual se le(s) asignd el fondo;

Monto total de todos los fondos;

Anexo correspondiente a los arqueos; .
Monto del saldo en bancos;

Anexo de las conciliaciones bancarias;

Nombre de los (las) funcionarios(as) con las firmas registradas en los bancos;

Numero del oficio donde se solicita la cancelacion de firmas;

Fecha del mismo oficio;

Se anexa el oficio mencionado con el sello de recibido por las instituciones bancarias;

Anexo Oficio de cancelacion de firmas;

Manifestaciones de los participantes en forma circunstanciada; en este espacio deberd

hacerse constar otros hechos que sea necesario hacer constar en el Acta; en su caso, sf

el representante de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas realizo la designacion

Gobiermo deéf Estado -de. Zacatecas
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de testigos ante 13 imposibilidad o negativa de los servidores publicos entrantes o
salientes; en su caso se anotara la negativa de los servidores publicos que intervienen
en el acto protocolario de Entrega- Recepcion para firmar todos y cada uno de los
anexos, (articulo 45 y 48 de la Ley de Entrega- Recepcién del Estado y Municipios de
Zacatecas), entreotrascircunstancias. '

29. Total de anexos entregados;

30. Hora de conclusién del acto de Entrega-Recepcion;

31. Dia, mesy aiio de conclusion del acto de Entrega-Recepcion, y

32. Nombre y firmas de los(las) que intervinieron en el acto protocolario.

NOTA: EL FORMATO DE ACTA DEBERA REQUISITARSE ATENDIENDO LO PREVISTO EN LOS
ARTICULOS 28 Y 42 AL 49 DE LA LEY DE ENTREGA- RECEPCION DEL ESTADO Y MUNICIPIOS DE
ZACATECAS.

ANEXO 1

MARCO JURIDICO DE ACTUACION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIAY/OENTIDAD: ____ 1
2 3 4 5 6
T OF BIELAEN PD FEDIA E £ A PEICIDN e Foe.ic “:::; e UBICACION DE DOCUMENTO D?gﬁ:ﬁ.‘&:;;m

INSTRUCTIVO
1. Nombre completoy oficial de ia Dependenciay/o Entidad.
2. Nembre de! documento del que se trate: leyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineamientos y demas instrumentos
juridicos.
Fecha en 1a que se realizo.
Fecha y niimero de! Perigdico Oficial en el que se publico.
Nombre de la direccion o departamento en donde se encuentra el documento.
Rreveexplicacion del documento que se trata.
Nombre v firma det (de la) funcionarioia) titular dei areay/oresponsable de la informacion.

Nowsw

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA GENERAL DE GOIERNO Y/O EL JURIDICO DE CADA
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD QUE INTEGRA EL PODER EJECUTIVO.

" Gobierno del Estado. de Zacatecas’
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ANEXO 2

PLANTILLA DE PERSONAL DE CONFIANZA, BASE, SINDICALIZADOS Y CONTRATO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

] 10 11
2 3 4 . 5 & 2 g PERCEPCION MENSUAL OTRAS PERCEPCIONES

FECHA DE
TIPODE CONQUSION DE .
CONTRATACION CONTRATO SUEDO [ SOMPENSACION | "oy
.

Ln NOMBRE ADSCRIPOON PUESTO ATEGORIA CONCEPTO MONTO

1
| !

INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Nuamero consecutivo.

Nombre completo del (de la} trabajador(a).

Especificar eldrea detrabajo (direccion/departamento).

Puesto que ocupa actualmente.

Categoria asignada dentro del tabuiador.

Tipo de contratacion; ejemplo: confianza, base, sindicalizado 6 contrato.
indicar dia, mes y afio de conclusion de contrato cuando exista.

Monto de pago: sueidos, compensacion, gastos de gestion.

Especificar el concepto de la percepcion (dietas, bonos, etc.)

Anotar el importe correspondiente a dicha percepcion.

Nombre y firma del {de la) funcionario(a) titular del srea y/o responsable de la informacion.

=

PENON s LN

-
NER o

NOTA: ESTEANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION.

* ENCASO DE SER DE CONTRATO INDICAR FECHA DE CONCLUSION DEL MISMO DD/MM/AAAA

e Gobierno del Estado de Zacatecas
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ANEXO 3

RELACION DE PERSONAL SUJETO AL PAGO DE HONORARIOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

2 3 4 5 B 7 L]
IMPORTE DEL |
No. NOMBRE ADSCRIPCION PUESTO CATEGORIA PAGODE 1 Di‘;ﬁa‘;ﬁzgg
| HONORARIOS l
g g
} i
%
INSTRUCTIVO:
1.  Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Ndmero consecutivo.
3.  Nombre coimpleto del trabajador.
4. Especificar el drea de trabajo (direccion, departamento).
5. Puesto que acupa actuatmente.
6. Categor(a asignada dentro del tabulador.
7. mporte del pago por concepto de honorarios.
8. Descripcion de actividades que desempefia.
9. Nombre y firma del (de fa) funcionario(a) titular del area al que corresponda la informacion.

NOTA: ESTEANEXOSERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION, RESPECTO DEL PERSONAL
DE HONORARIOS EN ACTIVO A LA CONCLUSION DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL.

“Gobiernc del Estado de Zacatecas -
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ANEXO 4

EXPEDIENTES DE PERSONAL CONFIANZA, BASE, SINDICALIZADO Y CONTRATO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/Q ENTIDAD: ___ 1

3 4 5

—TE

.
]

NOMBRE TIFE 05 C3N TRATACION l ADSCRPCON i
! |
! i

INSTRUCTIVO

1

aswN

NOTA:

Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Numero consecutivo.

Nombre completo del (dela) trabajador(a).

Tipo de contratacion; ejemplo: confianza, base, sindicalizado, contrato.

Especificar el drea de trabajo (direccién/departamento).

Nombre y firma del (de fa) funcionario(a) titular del area y/o responsable de la informacion.

ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMIN!STRACION.

- Gbbierno del Estado de Zacatecas —=—
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ANEXO 5

RELACION DE PERSONAL CON LiICENCIA O COMISIONES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

3 9 1 11 12 13
2 4 5 [ 7 LIGEH(LA I COMISION 14
N " N T 0L " N - )
- H SHMRRG ASSCASO0N PURESTO ComTRATACION] fa: ATV sx( TS Ll AR DE QOmAS T
. i I
15
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Namero consecutivo.
3. Nembre compieio del {de !a) trabajador{a).
4.  Especificar el drea de trabajo (direccién, departamento).
5. Puestoque ocupa actualmente.
6. Categoria asignada dentro del tabulador.
7. Tipo de contratacion; ejempio: base, sindicaliz.ado 6 contrato. .
8.  Fecha enqueda inicio la Licencia autorizada segun soporte documental.
9.  Fechaenque concluye fa Licencia autorizada segun scperte documental.
10. Motivo por el cual se soiicita la Licencia.
11, Fechaen que da inicio la Comision autorizada segun soporte documental.
12. Fecha en gue concluye la Comisién autorizada segin soporte documental.
13. Motivo por el cual se Comisiona a dicho(a) trabajador({a).
[ 14. indicar adscripcion especifica de fa Comision.
15.  Nombre y firma del (de 1a} funcionario(a) titular del area y/o responsable de la informacion.
.
NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR ELTITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION.

. Goblerno:del Estado de Zacatacas
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ANEXO 6

RELACION DE SUELDOS Y PRESTACIONES ADEUDADAS A LOS (LAS) TRABAJADORES(AS)

GOBIERNO DEL ESTADO DE 2ACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: i S

2 g ia
1 3 4 5 & 7 #RES1ACHIM PINCIENTE O #AGO
EE NoMaAE ACSTRALAN Masia |ur!qu-w;|‘::"‘:im owcPT l o oG
= : T H
Lt I . i :
11
INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

2. Numero consecutivo.

3. Nombre completo del {de |a} trabajador(a).

4. Especificar el drea de trabajo (direccion, departamento).

5. Puesto que ocupa actualmente.

6. Categoria asignadadentro del tabulador.

7. Tipode contratacion; ejemplo: confianza, base, sindicalizado 6 contrato.

8.  Concepto de pago pendi : sueldo, ¢ i6n, gastos de gestion, etc.

9. Especificar el monto de adeudado.

10. Descripcion del motivo por el cual se adeuda dicho concepto.

1. Nombre y firma del (de la) funcionario(a) titular del rea y/o responsable de la informacton.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y/O CADA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD.

-.Goblemno de} Estado de Zacatecas -
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ANEXO 7

RELACION DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

3 4 S

7

kil

10

INCIDENCIAS
ENERO-SEPTIEMBRE 38

NOMBRE ADSCRPCION PUESIO

(EEREYY

TIPODE
CONIRATACION

EJERCICIO Lo
FALIAS

ATTARIOG

ACUMULADAS

STUCIONAL

o
RLrdiFST ATV AS.

11

INSTRUCTIVO

1

PR OENOM AW

~o

NOTA:

Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
Numero consecutivo.

Nombre del (de la) trabajador(a).

Especificar el drea de trabajo (direccion/departamento).
Puesto que ocupa actualmente.

Categoria asignada dentro del tabulador.

Tipo de contratacion; ejemplo: confianza, base, sindicalizado 6 contrato.
Numero de Inasistencias por faltas, de acuerdo a los reportes correspondientes.

Numero de retardos, de acuerdo a ios reportes correspondientes.
Numero de actas administrativas.

Nombre y firma del (de la) funcionario(a) titular del drea y/oresponsable de fa informacion.

ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y/O CADA DEPENDENCIAY/O ENTIDAD.

Gobierno del Estado de Zacatecas




50 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

ANEXO 8

RELACION DE CONVENIOS FIRMADOS CON SINDICATOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3 4 5 & . 7
. FCHAER QI
Na CONVENIO CON: TIPO DE CONVENIO FECHA EN CLE coummu.,u UBICACION !
SEHRMA AR I
{
Pt i J
3
INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Numero consecutivo.

Especificar con quien se firma dicho convenio.

Especificar e tipo de convenio: arrendamientos, IMSS, ISSSTEZAC, proveedores, etc.

Fecha en que se firma el convenio.

Fecha en que concluye dicho convenio (Si aplicara).

Lugar fisico en que se encuentra dicho convenio.

Nombre y firma del {de Ia) funcionario(a) titular de! drea y/o responsable de la informacion.

PNV EWN

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y/O JURIDICO DE CADA
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.

;. Gobierno dét Estado de Zacalecas -
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ANEXO 9

RELACION DE JUICIOS LABORALES EN PROCESO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

2 k) 4 5 5 7 B 9 1)
. THOEE woTopE | FECHARE |
[ NOMBRE ADSCRIPCION PUESTO CONTRATALK st:::;x”‘lh &;A:;:;?N Em\rus
11
INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo defa Dependencia y/o Entidad.

2. Numero consecutivo.

3. Nombre completo del (de {a) trabajador(a).

4.  Especificar el drea de trabajo (direccion/departamento).

S.  Puesto que ocupa actualmente.

6.  Categoria asignada dentrodel tabulador.

7.  Tipode contratacion; ejemplo: confianza, base, sindicalizado o contrato.

8 Especificar motivo de separacion (renuncia, despido etc.}.

9. Fecha de separacion laboral.

10. Status ({trdmite en el que se encuentra dicho juicio laboral).

11. Nombre yfirma del {de la) funcionario(a) titutar del areay/o responsable de ia informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERALLENADOPOR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y/O JURIDICO DE CADA DEPENDENCIA Y/O
ENTIDAD.

- 'Gebieno del Estida o Zacatecss -
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ANEXO 10

PROGRAMA ESTATALD E OBRAS PUBLICAS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

RECURSOS PROPIOS: PROGRAMA ESTATAL DE OBRAS AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL

z i 4 5 & 7 5§ £} il
I I R R Pl A I et
| . f E ST IPESES| [ FINANCHRD | FEaD
11
INSTRUCTIVO
1. Nombre completo y oficial de la Dependenciay/o Entidad.
2. Numero de la obra.
3. Nombre completo de la obra.
4. Lugardonde se localizalaabra: calle, colonia, comunidad, municipio y/o poblacion.
S.  Modalidad de ejecucion; marcar con una C si es obra contrato, y AD si es por Administracion Directa, segun corresponda.
6. Monto total autorizado para la obra.
7. Cantidad total de metas a cubrir.
8.  Inversion ejercida durante el mes que seiinforma y acumulada.
9. Porcentaje de avance fisico-financiero del mes que se informa y acumulado al mes que se informa.
10. Comentarios u observaciones refativas a lainformacicn, induye nota:(*)
11. Nombre y firma del {de [a) funcionario(a| titular del areay/oresponsable de la informacién.

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR L# DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA.
(*)- PARA LAS OBRAS A CONTRATO; SE ESPECIFICARA EN ESTA COLUMNA Si FUE LICITACION PUBLICA, INVITACION
RESTRINGIDA O ADJUDICACION DIRECTA. "

- Gableinio det Estado de Zacatecas
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ANEXO 11

PROGRAMAS CONVENIDOS CON MUNICIPIOS Y/O ENTIDADES FEDERALES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: _ I N

PROGRAMAS CONVENIDOS CON MUNICIPIOS Y/ O ENTIDADES FEDERALES

NOMBRE DEL PROGRAMA / FONDO: 2

INFORME F[SICO FINANCIERO DE DBRAS/ACCIONES, CORRESPONDIENTES AL . .3 .. .

4 5 & 7 B q mn 11 12 13
- RO THA R wrengE (Rl
hCeRAL T L MTEALDG D e SPACEAD, . weTis LIS
d oaa [POUAD | ey i | feesTal O D Ml uww wAmLmADAY I Pl il 1"
i I S A i ] f [ 1

INSTRUCTIVO
1. Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.
2. Nombre del Programa o Fondo.
3. Dia, mesy afioa! que corresponde el infcrme. (En caso de ser de ejercicios anteriores incluir afio y apticado en el ejercicio
constitucional}
Numero progresivo de la obra.
Nombre completo de la abra.
Lugar donde se tocaliza {a obra: nombre de comunidad o cabecera municipal, nombre de! Municipio.
Modalidad de ejecucién: marcar con una C si es obracontrato, y AD si es por Administracion Directa, segun corresponda.
Monto tosel autorizado para la obra.
Estructurafinanciera de la obra; monto de la inversion federal, de la inversién estatal, de la inversion municipal, de la aportacion
de beneficiarios.
10. Cantidadtotal de metas a cubrir.
11.  Monto ejercido acumulado al mesque se informa.
12. Porcentaje de avance fisico-financiero a la fecha de emision de esta cedula.
13. Observaciones o comentarios sobre lainformacién. Induye Nota. (*)
14. Nombre y firma del (de |a) funcionario(a) titular del area y/o responsable de |a informacion.

e N w s

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA.

(*).- PARA CADA UNA DE LAS OBRAS A CONTRATO; SE ESPECIFICARA EN ESTA COLUMNA S| FUE LICITACION PUBLICA,
INVITACION RESTRINGIDA O ADJUDICACION DIRECTA,Y/O ANEXAR CONVENIO.

PROGRAMAS A INCLUIR: 3X1 PARA MIGRANTES, CONGREGACION DE MARIANA TRINITARIA, PROGRAMA PESO X PESO,
CONADE, COPROVI, ENTRE OTROS. .

LOS PERIODOS AL CUAL DEBERAN LLENARSE LOS FORMATOS, SERAN AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL
QUE CONCLUYE AUN Y CUANDO EN ALGUNOS LINEAMIENTOS O REGLAS DE OPERACION, ESTOS SEAN DE MANERA
TRIMESTRAL,

e e Gobierno del Estado:de Zacatecas =
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ANEXO 12

OTROS PROGRAMAS FEDERALES Y/O ESTATALES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

PROGR

AMA: FEDERAL/ESTATAL: 2 v+

INFORME FiSICO FINANCIERO DE OBAAS/ACCIONES, CORRESPONDIENTES &4 ___ . .. 3 .

4 S 6 7 8 9 m 1 12 13
AT s
wcwnoin| INVERSION sk
wo | MOWBRLEE A | ccinbatr|  or | ke i EieAODA ™ omERvACONES
oars y G i3
ExutR | ey v ts0s) >
vEOEra [ ASTOAL | WMk | MO FINANGERO | FISKO
f i ! !
14

INSTRUCTIVO

1 Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.

2. Nombre del Fondo o Programa.

3. Dia, mesy afio al que corresponde el infarme. En caso de ser de ejercicios anteriores incluir afio y apli en ejercicio |
que concluye.

4. Numero progresivo de la obra o accién.

S.  Nombre compieto de faobra.

6. Lugardonde se localiza a obra: nombre de comunidad o cabecera municipal, nombre del Municipio.

7. Modalidad de ejecucion: marcar con una C 5i es obracontrato, y AD si es por Administracion Directa, segun corresponda.

8. Monto total autorizado para la obra.

9. Estructura financiera de la obra ¢ accion, manto de la inversion federal, de lainversion estatal, de la inversion municipal y la
inversion de beneficiarios.

10. Cantidad total de metas a cubrir.

11. Monto ejercido acumuiado al mesque se informa.

12. Porcentaje de avance fisico-financiero al mes que se informa.

13. Observaciones o comentarios sobre }a informacion. Incluye Nota. (*}

14. Nombre y firma del (de |a} funcionariofa) titulardel drea y/o responsabie de la informacion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LA DIRECCH(HH DE INFRAESTRUCTURA.

{*).- PARA CADA UNA DE LAS OBRAS A CONTRATO; SE ESPECIFICARA EN ESTA COLUMNA S| FUE LICITACION PUBLICA,
INVITACION RESTRINGIDA O ADJUDICACION DIRECTA.

(***).-

PROGRAMAS A INCLUIR: HABITAT, FOPAM, PRODDER, PROGRAMADE ZONAS PRIORITARIAS, FIDEM, PISO FIRME,

SUMAR, EMPLEO TEMPORAL, FAFFEF, RESCATE A ESPACIOS PUBLICOS, FOPADEM, TU CASA, FONHAPO, CONACULTA,

INJUZA

C, FISE, MICRO REGIONES, ENTRE OTROS.

LOS PERIODOS AL CUAL DEBERAN LLENARSE LO% FORMATOS, SERAN AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL
QUE CONCLUYE AUN Y CUANDO EN ALGUNOS LINEAMIENTOS O REGLAS DE OPERACION, ESTOS SEAN DE MANERA

TRIMESTRAL.

Goblemno del Estado de Zacatecas
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ANEXO 13

PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

INFORME FiSICO FINANCIERO DE ACCIONES DEL PROGRAMA L
CORRESPONDIENTE AL 3
4 5 & 7 -] 3 m 11 12 13 14
T [
.' o Dv [ovi o | evE e [ oeer WOLABAL € 1a { Lot :r e T LA PSS At ) oy {
i:c-(-:r._ on [Sub QA MTATANT LD umaaon.‘ lmomm- [ — .E:v:ﬁ.:'m q::);\:m -mnr.‘lmgl . s
' ) ]

INSTRUCTIVO
1. Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.
2. Programa de Asistencia Social que se relaciona.
3. Dia, mesy afio al que corresponde el informe.
4. Numero deobray/o accion.
S.  Clave del programa,
6. Clave del subprograma.
7. Clave de la vertiente de inversion.
8. Descripcion de la Accion.
9.  Lugar donde se localiza 1a Accidn.
10. Modalidad de adjudicacion; marcar con una C si es accion contratada, y AD si es por Administracion Directa, segun corresponda.
11. Metasaprobadascon unidad de medida.
12. Monto de fa inversion aprobada, de 1a inversién liberada, de la inversion ejercida acumulada, de ta inversion aportacion de
beneficiarios.
13, Avance fisico-financiero a la fecha de emision de esta cedula.
14. Observaciones o comentarios sobre a informacion. Incluye Nota. (*)
15. Nombre y firma del(dela) funcionario(a) titular del érea y/o responsable de la informacién.
NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA DIRECCION DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF)

ESTATAL Y/O RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE ASISTENCIA SOCIAL.

" Gobierrio del Estado de Zacatecas
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ANEXO 14

PRESUPUESTO ESTIMADO DE INGRESOS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO -
DEL ESTADO.

INSTRUCTIVO

1. Nombre completo y oficial de {a Dependencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.

== Gobierno del &stado de Zacatecas
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ANEXO 15

ASIGNACION PRESUPUESTAL D E EGRESOS (POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1
AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD: 1

———

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVODELESTADO.

INSTRUCTIVO

1. Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 16

MODIFICACIONES AUTORIZADAS AL PRESUPUESTO (INGRESOS Y/O EGRESOS)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO.

SE ADJUNTARA LA RELACION DE ACUERDOS A TRAVES DE LOS CUALES SE REALIZARON LAS MODIFICACIONES
PRESUPUESTALES.

INSTRUCTIVO

1. Nombre completo y oficial de {3 Dependencia yfo Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y/O ENTIDADES.




SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

59

ANEXO 17

ESTADO ANAL(TICO PRESUPUESTAL D E INGRESOS (POR E L PERIODO COMPRENDIDO DEL
1AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: t

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO
DELESTADO.

INSTRUCTIVO

1. Nombre pletoy oficial de la D dencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETAR{A DE FINANZAS.
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ANEXO 18

EJERCICIO DEL PRESUPUESTO D E EGRESOS (POR PERfODO COMPRENDIDO DEL 1AL 11
DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: __ 1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO
DEL ESTADO.

INSTRUCTIVO

1 Naombre completo y oficial de fa Dependencia /o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 19

EJERCICIO BALANZA DE COMPROBACION (DE CADA UNO DE LOS MESES
TRANSCURRIDOS EN EL EJERCICIO CONSTITUCIONAL Y DEL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO
CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DELESTADO.

INSTRUCTIVO

1.  Nombre compl y oficial de la D ia y/oEntidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 20

BALANZA DE COMPROBACION DETALLE EN BANCOS (DE CADA UNO DE LOS MESES
TRANSCURRIDOS EN EL EJERCICIO CONSTITUCIONAL Y DEL PERIODO
COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO DE 2013 AL 11 DE SEPTIEMBRE DE EJERCICIO
CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: . _ 1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DELESTADO.

INSTRUCTIVO

1 Nombre completo y oficiat de 1a Di dencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 21

BALANCE GENERALAL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD: 1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZASDEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO.

INSTRUCTIVO

1 Nombre pleto y oficial de la D dencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 22

ESTADO DE RESULTADOS (POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ENERO AL 11
DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD: — 2 .

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DELESTADO.

INSTRUCTIVO

1 Nombre completo y oficial de la Dependenciay/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.




SUPLEMENTOAL PERIODICO OFICIAL

65

ANEXO 23

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS DE RECURSOS
COMPARANDO LOS SIGUIENTES PERIODOS:

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: __ 1

A) ESTADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INICIO DE LA ADMINISTRACION CON EL DE LA FECHA DE
CONCLUSION DEL CARGO O ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA.

B) ESTADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INICIO DEL EJERCICIO EN QUE OCURRE EL ACTO PROTOCOLARIO
DE ENTREGA RECEPCION CON EL DE LA FECHA DE CONCLUSION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA)

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETAR{A DE FINANZAS DEL PODER

EJECUTIVO DEL ESTADO.
INSTRUCTIVO
1 Nombre pleto y oficial de fa D ia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 24

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACION DE RECURSOS DE RECURSOS
COMPARANDO LOS SIGUIENTES PERIODOS:

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

A} ESTADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INICIO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADACON EL
DE LA FECHA DE CONCLUSION DEL CARGO O ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA.

B) ESTADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INICIO DEL EJERCICIO EN QUE OCURRE EL ACTO PROTOCOLARIO
DE ENTREGA RECEPCION CON EL DE LA FECHA DE CONCLUSIONDE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA)

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DELESTADO.

INSTRUCTIVO

1. Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARfA DE FINANZAS.
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ANEXOS 25

MODIFICACIONES AUTORIZADAS AL PRESUPUESTO (INGRESOS Y/O EGRESOS)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAO:

2

i

4

3 S 6 7
ACUERDOS DE GOBIERNO EN QUE L1BRO QUE CONTIENEN EL
AUTORIZA LA MODIFICACION ACUERDO
NUMERO DE eHA NOMERO ¥ OLI0S O Acueaoo OESERVAGONES
ACUERD ARD FOIAS
INSTRUCTIVO

1. Nombreoficialy completo de {a Dependencia y/o Entidad.

2. Numero de actade cabildo en la que se encuentra el acuerdo que modifica el presupuesto de Ingresos y/o egresos.

3 Fecha del acta de cabildo en ia que se encuentra el acuerdo que modifica el presupuesto de ingresos y/o egresos.

4. Numeroy ailo del libro que contiene el acta de cabildo que autoriza la modifica el presupuesto de Ingresos y/o egresos.

S.  Numero de folios o fojas en las que se encuentra inscrita en el libro el acta de cabildo que autoriza la modificacién modifica el

presupuesto de Ingresos y/o egresos.

Descripcién de la modificacion, si se trata de ingresos o egresos e importes autorizados.

7. Breve explicacion del motivo por el cual se realizd la modificacion al presupuesto de ingresos y/o egresos.
8. Nombre y firma del (de la} funcicnario{a) titular del érea y/o responsable de ia informacion.

o

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 26

ESTADO DE FLUJO OPERACIONAL (EN FORMA MENSUAL DEL EJERCICIO
CONSTITUCIONAL Y POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 AL 11 DE SEPTIEMBRE
DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD: ___ L .

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO.

INSTRUCTIVO

1. Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXQ 27

ANALUISIS DE ACTIVOS (POR EL PERIODO COMPRENDIDO
DEL 1 AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DELESTADO.

INSTRUCTIVO

1. Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 28

ANALISIS DE PASIVOS (POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 AL 11 DE
SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, INCLUYENDO LOS CORTES DE
BANOBRAS)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: .1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETAR{A DE FINANZAS DEL PODER

EJECUTIVO DELESTADO.
INSTRUCTIVO
1. Nombre pl y oficial de la Di dencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 29

LIBRO DIARIO (DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ENERO AL 11 DE
SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: _____ %

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARIA DE FINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO.

INSTRUCTIVO

1. Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 30

LIBRO MAYOR (DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ENERO AL 11 DE
SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS )
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: ____1

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETAR(A DE EINANZAS DEL PODER
EJECUTIVO DEL ESTADO.

INSTRUCTIVO

1 Nombrec

pleto y oficial de la D dencia y/o Entidad.

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETAR(A DE FINANZAS.




SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

73

ANEXO 31

ARQUEO DE CAJA (FONDO F1JO)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: __ 1

ARQUEO CORRESPONDIENTE A LA CAJADE: i
FECHA 3
4 5 E
CONCEPTO DENOMINACION CANTIDAD SUBTOTAL TGTAL
BILLETES $1.000.00
$500.00
$200.00
$100.00
35000
520.00
MONEDAS $50.00
$20.00
$10.00
500
2.00
.00
50.50
$0.20 7
$0.10
DOCUMENTOS
B3
9
TETFAL ARG DI GRS . i
IMPORTE CON LETRA: { 1n }
12
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Nombre del drea o departamento donde se encuentra ubicada la caja.
3.  Fechaen que se realiza el arqueo.
4.  Cantidad de billetes o das, segin la inacién de la izquierda.
S. btotal, resuitado de la di inacién multiplicado por la idad de billetes o das, segln se trate.
6.  Suma del resultado total de billetes.
7. Sumadel total de monedas.
8. Descripcionbreve del documento.

9. Importe total en documentos.

10. Suma dei %otal de billetes, totat de monedas, mas total de documentos.

11. indicar el importe con letra de la cantidad anterior.

12. Nombre y firma del {de la) funcionario{a) titular del drea y/o responsable de fa informacion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LOS RESPONSABLES DE LAS CAJAS CON LA SUPERVISION Y VALOREACION DEL
TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 32

CONCILIACION BANCARIA
(FORMATO LIBRE)

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/Q ENTIDAD: 1

i 3

CANTIDAD DE CONCILIACIONES BANCARIAS No. DE FOLIOS

INSTRUCTIVO
1.  Nombre oficial y completo de {a Dependencia y/o Entidad.
Cantidad de concliiaciones bancarias.

2.
3. Cantidades de las fojas que ampara.
4. Nombre yfirma det {de la) funcionariofa) titular de} drea y/o responsable de 1a informacién.

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
* EL CORTE SE HARA AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL.
DEBERAN ANEXAR LA{S) CONCILIACION{ES) BANCARIA(S) QUE SE HAGA(N) MENCION.
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ANEXO 33

OFICIO DE CANCELACION DE FIRMAS

GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: i
2 i L] 5 [ T
QHOO FECHA DELSELLO DE RECIBIDO
Mo, DE CUENTA Bancny NOMBRE ER T PORLAINSTITUCION BANCARIA
-]
INSTRUCTIVO

1 Nombre oficial y completo de ta Dependencia y/o Entidad.
2. Numero de cuenta bancaria.
3. Nombre del Banco.
4. Nombre de la cuentabancaria.
5. Numero del ofici iadoparala idn de firmas.
6. Fecha del oficio enviado para la cancelacién de firmas.
7. Fechadel sella de recibido de la Institucién bancaria del oficio enviado para la cancelacion de firmas.
8. Nombrey firma del (de la} funcionario(a} titular del drea y/o responsable de la informacién.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR ELTITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS, SE INCLUYE FORMATO DE
OFICIO PARA LA CANCELACION DE FIRMAS.
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OFICIO DE CANCELACION DE FIRMAS

{1} , Zacatecas a 11 de septiembre de .

ASUNTO: Se solicita cancelacion y registro de firmas.

C.
GERENTE DE (3}
(4} . Zac.

(2 ___

Por medio del presente reciba un cordial saludo, asi mismo solicito a usted que, con motivo del fin del
periodo constitucional de la Administracion Publica del Poder Ejecutivo del Estado, gire las instrucciones
necesarias para que a partir del dia 11 de septiembre del presente afio sean canceladas las firmas autorizadas
de las cuentas a nombre de la Administraciéon de Gobierno del Estado, Zacatecas, que a continuacién detallo:

NOMERD NOMBRE : 1
15} . 6}

De igual forma solicito a usted de la manera mas atenta se registre como firma autorizada en las cuentas
sefialadas la del(la) C. (7) , Gobernador(a) Electo(a), con efectos a partir del 12 de
Septiembre del afio en curso.

Sin otro particular por el momento, me despido, no sin antes agradecer su atencién al presente.
Atentamente

(8)

INSTRUCTIVO

Lugar y fecha.

Nombre de |a persona a quien se dirige el oficio.

Nombre de la Institucidn Bancaria de a que es gerente la persona a quien se dirige ef oficio.
Domicilio de la Institucion Bancaria.

Numero de la cuentabancaria.

Nombre o tipo de cuenta bancaria.

Nombre del Gobernador(a) electo(a).

Nombre y firma del {de la) Gobernador(a) del Estado.

BNV A WNE

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
EL DOCUMENTO FIRMADO Y SELLADO DE RECIBIDO POR LA INSTITUCION BANCARIA, DEBERA INCLUIRSE DENTRO
DEL EXPEDIENTE.
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ANEXO 34

INVENTARIO DE CHEQUERAS SIN USAR

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: ___ 1

2 AL A 2 DE_ L. DEL_2 .
E] 4 s [ 7 S
Mo PECUINTA BANCO NOMBRE HUMERAUION CANTIDAD
_EL AL
q

INSTRUCTIVO

Nomere oficial y completo de {a Dependencia y/o Entidad.

tugar v fecha en que se realiza ef corte.

Numero de cuenta bancaria de cada chequera.

Nombre del 8anco.

Nombre de la cuenta bancaria.

Numero del primer talonario.

Numero del dltimo talonario.

Cantidad total de talonarios.

Nombre y firma del (de la} funcionario{a) titular del sreay/o responsable de ia informacion.

W ENO VA WN

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 35

RELACION DE TALONARIO DE CHEQUERAS CON NOMBRE Y FIRMA
DE LOS SERVIDORES PUBLICOS DADOS DE BAJA Y ALTA PARA SU MANEJO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: __ L . _

2 TACA 2 DE 2 DRt 2 .

3 a 5 & ki i ] 10 1 12
NUMERACION NOMBERE DEL FIRMADEL NOMBREDEL SERVIDOR FIRMA DEL SERVIDOR

NOMBREDELA o muico | POBL ALTA | POBLICO DADO DEALTA
No. DE 8INCO CUENTA CANTIDAD | DADO DE BAIAPOR | DADODEBAIAPOR |  PARA EL MANEIO DE LA PARA EL MANEIO DE (A
CUENTA SANCANIA oet | a 1A 1A CUENTA POR LA CUENTA PORIA
AOMINSTRAQON | ADMINISTRAGION { ADMINISTRACION PUBLICA | ADMINISTRACION PUBLICA
POBLICA PUBLICA CENTRALIZADA ENTRANTE  } CENTRALIZADA ENTRANTE .
CENTRAUZADA CENTRALIZADA .
SALENTE ENTRANTE
13
INSTRUCTIVO
1. Nombreoficial y completo de la Dependenciay/o Entidad.
2. Lugaryfecha en que se realiza el corte.
3. Numero de cuenta bancaria de cada chequera.
4. Nombre def Banco.
5.  Nombre de la cuenta bancaria.
6.  Numerodel primer talonario.
7. Numero del uitimo talonario.
8. Cantldad total de talonarios.
9. Nombre de! servidor publico dado de baja por la Administracién Publica C i saliente que se encontraba aurizado a v

manejar la cuenta bancaria y expedir cheques.

10. Finma del servidor publico dado de baja por la Administracion Pablica Centralizada saliente que se ensontraba autorizado a

manejar ja cuenta bancaria y expedir cheques.
11. Nombre del servidor publico dado de alta para el jodel la inistracion Publica Centralizada entrante Quese

encuentra autorizado a manejar la cuentabancaria y expedir cheques. .
12. Firma del servidor publico dado de alta para el manejo de la cuenta por {a Admini ién Publica C da entrante que se

encuentra autorizado a manejar la cuenta bancarla y expedir cheques.
13. Nombre y firma del {de la} funcionariola} titular del 4reay/o responsable de la informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETAR(A DE FINANZAS Y DEBERA ADJUNTAR LOS
TALONARIOS QUE RELACIONE Y CORRESPONDER A LAS CUENTAS UTILIZADAS DEL 1 DE ENERO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL
EJERCICIO CONSTITUCIONAL.
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ANEXO 36

INVERSIONES EN VALORES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: ___ 1

2 ZAC.A 2_DF 2 OEL_2 .
i 4 L3 5
No. DE CUENTA 8ANCO NOMBRE ¥ TIPO DE INVERSION IMPORTE AL 15 DE SEPT\EMBRE DE2013
7
INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de 1a Dependencia y/o Entidad.
Lugar y fecha de efaboraclén.

Numero de cuenta de la inversién.

Nombre de la Institucién Bancaria.

Nombrey tipo de la cuenta de inversion.

Importe de la inversion al 11 de i e del ejercicio c

NO DA wN e

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.

Nombre y firma del {de la) funcionario(a) titular del 4reay/o responsable de iainformacién.
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ANEXO 37

RELACION DE CUENTAS BANCARIAS O CUALQUIER OTRO PRODUCTO
FINANCIERO QUE CONTENGA LOS SALDOS EXISTENTES AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL
EJERCICIO CONSTITUCIONAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: .. _ L

2 ZACA 2 DE 3. DEL__2
B i
i
3 4 5 [ i
No. OF CUENTA "“‘z::::gl’:ﬂo" NOMBRE DF LA CUENTA BANCARIA O FINANCIERA SALDO EXISTENTEAL 11 D SEPTIEMBRE DEL EXEROCIO ‘
eonsTIUGONAL
r
.
: INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de ia Dependencia y/o Entidad.

Lugar y fecha en que se realiza el corte.

Numero de cuenta bancaria o producto financiero.

Nombre del Banco o Institucién Finandiera.

Nombre de la cuenta bancaria o financiera.

Saldo existente en la cuenta bancaria al 11 de septiembre del ejercicio constitucional que concluye.
Normbre y firma de! {de la) funcionario(a) titular dei drea y/o responsable de ia informacion.

NV AWwN

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y DEBERA CORRESPONDER A
LAS CUENTAS UTILIZADAS DEL 1 DE ENERO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL QUE CONCLUYE.
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ANEXO 38

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3 4 5 B 7 8 9 pit) 11 12
"::‘,f;u u?;:u:o ":m' fﬁ:;:(l "'mu':"'f' MARH | MOCELO [Mo. DE SERE m o, FACT. {UALDN ADG:
Fk 3
INSTRUCTIVO
1 bre oficial y pl de la D dencia y/o Entidad.
2. Numero que tiene asignado el bien en ef inventario.
3, Numero de resguardo del bien.
4.  Nombre del i io y area de adscripcion a quien esta asi| el bien.
5.  Especificar el bien del que se trata y las condiciones en que se encuentra.
6.  Especificar taubicacidn fisica del bien.
7. Mencionar fa marca del bien.
8.  Sefialar el modelo, en su caso.
9.  Especificar el nismero de serie que corresponda a cada bien.
10. Fecha en la que se adquirié.
11.  Ndmero de factura que ampara fa adqulsicion.
12. Valor de adquisicidn del bien de que se trate.
13. Nombrey firma del {de la} funcionariofa) titular del drea y/o responsable de la informacién.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y/O CADA ENTIDAD,
DEBERA COMPRENDER LOS BIENES MUEBLES A QUE HACE ALUSION LA LEY DE ENTREGA-RECEPCION DEL ESTADO Y
MUNICIPIOSDE ZACATECAS EN EL ARTICULO 24 PRIMER PARRAFO, FRACCIONES | Y It




82

SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

ANEXO 39
INVENTARIO DE VEHICULOS
GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3 4 5 7 7 ] 9 10 11 12 13 14 15 16 17
varman Lo
. OF RO, DF [Tty L.X- ] FECME DE Mo MALOR
e et m"’:‘u"“ AcTuny [N MOORE | gy | COUOM | ppentn | €A, | ana, | M0 | <emuna
18
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y sompleto de la Dependencia y/o Entidad.
2. Numero de expediente que tiene el vehiculo.
3. Nuimero i ignado al vehicul
4.  Numero de resguardo del vehiculo.
S.  Nombre del funcionario a quien esta asignando el vehiculo.
6.  Nombre del srea de adscripcién det responsable del resguardo.
7. Describir las caracteristicas de la unidad.
8. Especificar la ubicacidn actual del vehiculo.
9. Marcadel vehiculo.
10. Afio modelo delvehiculo.
11.  Niimero de serie que corresponda a cada unidad.
12. Especificar color del vehiculo.
13. Fecha de adquisicién.
14. Numero de factura que ampara la adquisicidn.
15, Valor al que fue adquirida cada unidad.
16. Ao al que corresponde el Ultimo pago del it de ia y uso de vehicul
17. Numero de pdliza del seguro.
18. Nombrey firma del (de a) funcionariofa) titular del dreay/o responsable de la informacion.
NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y/O CADA ENTIDAD.
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ANEXO 40

INVENTARIO DE ARMAMENTO, EQUIPO ANTIMOTINES, BALISTICA Y OTROS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: .

2 3 4 5 & 7 B 8 10 11 12 13 1d
Ml Of | mOW.OF | DESCRROON | LA f— M0 0F | CALERET FCHA P Mo. VALOR ""‘;‘“h ERSD
INVENTARIC RESGUARDS | 13 IEN ACTUML ' MODELD SR ™o | OGN | FMCT | 0G| panre, | S0
T
I
15
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de ia Dependencia y/o Entidad.
2. Numero que tiene asignado el bien en et inventario.
3. Numero de resguardo del bien.
4.  Especificar el bien det que setratay las condiciones en ias que se encuentra,
5.  Especificar fa ubicacién actual del bien.
6.  Marca del bien.
7.  Modelo.
8. Numero de serie.
9.  Calibre y tipo del bien.
10. Fecha en que el bien fue adquirido.
11.  Niimero de factura que ampara la adquisicion.
12. valor en que el bien fue adquirido.
13. Cantidad de municiones en existencia.
14. Numero de permiso otorgado porla SEDENA.
15. Nombrey firma del (de [a) funcionario(a) titular de dreay/o responsable de la informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETAR(A DE ADMINISTRACION Y/O LAS ENTIDADES DE

SEGURIDAD PUBLICA QUE TENGAN BAJO SU RESGUARDO ESTE TIPO DE BIENES PROPUEDAD DEL PODER EJECUTIVO.
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ANEXO 44

INVENTARIO DE BIENES INMUEBLES

GOB{ERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD: 1 =

2 E] L k] 3 T B 9 i
CRTRA
WERACION T EL - 0ocT0.QuE
°?:::;°“ u::::::::s b— Mm_ CEGETRO MOWKD DY | QWECAtRSTIAL | sty | FICHAOE g v A:;“ ACREDITA LA
5t | wa | rbawere LA KO DAL

11

INSTRUCTIVO
Nombre oficial y completo de}a Dependencia y/o Entidad.
Especificar el tipo del bien Inmueble.
Ubicacién y colindancias que correspondan a cada bien.
Especificar si se cuenta o no con escritura publica o bien si ésta esta en trdmite.
indicar $i se encuentra o no inscrito.en ef Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
Numero de la Clave Catastral que le haya sigo asignada.
ficie enm2 que dan a cada bien.
Especificar la fecha en que fue adquirido.
Valor (histdrico) del bien inmueble.
De no contar con escritura, especificar el documento que acredite la propiedad del bien intmueble.
Nombre y firma del (de la) funcionario(a} titular def dreay/o respansable de la informacion.

HEOLeENG N AW

= o

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y/O DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.
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ANEXO 42

BIBLIOGRAF(A

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3 4 5
LOCAMEAGON Tivuio AUTOR EDITORIALY FECHA DE PUBUCACIGN
&
INSTRUCTIVO
1.  Nombre oficial y completo de ia Dependencia y/o Entidad.
2. Espacio en que se encuentra.
3. Titulo o nombre del texto.
4. Nombre del autor.
S.  Nombre de la editorial y la fecha de su publicacién.
6.  Nombre y firma del (de la) funcionario(a) titular del drea y/o responsable de la informacion.

NOTA:

ESTE ANEXO SERA LLENADO POR CADA DIRECCION Y/O DEPENDENCIAY/O ENTIDAD.
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ANEXO 43

INVENTARIO DE BIBLIOTECA(S) PUBLICAS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/OENTIDAD: 1

NOMBRE DE LA BIBLIOTECA: 2z
UBCACION: 3

4 5 L} 7 3 )
O A O FEHA DE
LATCACION g AUTOR EDITORIAL rMLICATHN AGCALZACON MECn
10
INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Nombre de la biblioteca.

Direccion donde se encuentra ubicada la biblioteca.

Numero o clave asignado al texto.

Titulo completo del texto.

Nombre del autor.

Nombre de la editorial.

Fecha publicacién del texto.

Numero de anaquel, librero, estante, etc.donde se localiza.

Nombre y firma del (de la) funcionario(a) titular del &rea y/o responsable dé la informacion.

EeRNOnEwNE

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL (LA) RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA, CON LA SUPERVISION DE LA ENTIDAD A LA
QUE CORRESPONDA {UAZ, CECYTEZ, ETRE OTROS).
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ANEXO 44

ALMACEN DE MATERIALES PARA LA CONSTRUCCION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: T

2 El 4 5 ]
CANTIOAD BN
“xsvevaa  [UMEIAD DE DDA DESANDO N IMPORTE TOTAL
7
INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Cantidad de material que se tenga en existencia.

Unidad de medida que corresponda (toneladas, m3, piezas, entre otras).

Descripcién del material en existencia (cemento gris, calhidra, arena, grava, grava-arena, biock, entre otros).
Precio unitario por tipo de material en almacén, incluye 1.V.A. (impuesto af valor agregado).

Importe tosel de los diferentes tipos de materiales para construccién en existencia.

Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del dreay/o responsable de la informacion.

NewnaAwN

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y/O ENCARGADOS
DE ALMACEN. DIFERENCIAR AQUELLOS MATERIALES DE EJERCICIOSANTERIORES POR ANO, CON ANO ESPACIADO
POR UNA LINEA.
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ANEXO 45

ALMACEN DE EQUIPO (MAQUINARIA LIGERA) Y HERRAMIENTA MENOR

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/OENTIDAD: _____ 1
2 3 4 5 -] 7 B 9 10 11 12 13
F EAWTIOAL: m wu FSACA DL g KAMCACIOM ACTIAL]L  MAARCA. MODEG | No DE FRE bispalivd ‘: ‘:‘u{.
14
INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y detaD dencia y/o Entidad.

Cantidad (el equipo debera listarse por cada una).
Numero de resguardo.
Nombre del funci i0 a quien estd

Describir las caracteristicas.
Especificar la ubicacién actual.
. Marca.
9. Modelo.
10. Numero de serie.
11. Fecha de adquisicién.
12. Nomero defacturaque ampara la adquisicién.
13. valor al que fue adquirida cada unidad.

2

3

4 8

S.  Nombre del drea de adscripcion del responsable det resguardo.
6.

7.

8.

14. Nombre y firma del (de fa) funcionariota} titular del drea y/o responsable de la informacién.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA.

EN LO REFERENTE AL EQUIPO DE CONSTRUCCION COMO: BAILARINAS, REVOLVEDORAS, VIBRADORES, MALACATES, PLACA
VIBRATORIA, PLANTAS DE LUZ, BOMBAS CEBANTES, ENTRE OTROS, DEBERAN DETALLARSE EN LAS COLUMNAS ARRIBA

INDICADAS.

RESPECTO A LA HERRAMIENTA MENOR (CONSUMIBLES), SOLO €N AQUELLOS CASOS QUE SE DESCONOZCA LA FECHA DE
ADQUISICION O FACTURACION INDICAR N/A=NO APLICA EN LAS COLUMNAS DEL 9 AL 12. EJEMPLO: PALAS, CARRETILLAS,

PICOS, MARTILLOS, ENTRE OTROS.
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ANEXO 46

ALMACEN DE MATERIALES PARA ALUMBRADO PUBLICO

GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
3 3 A 5 [
CANTIOADEN
EXSTENGA UNIDAD DE MEDDA RS TN PO TOTAL
T R -
INSTRUCTIVO

1 Nombre oficial y completo de la Dependenclay/o Entidad.

2. Cantidad de material que se tenga en existencia.

3. Unidad de medida que corresponda {metros, piezas, entre otras).

4. Descripcién del material en existencia (ldmparas de vapor de sodio, cable, alambre, fotoceldas; hraxos para lamparas, entre
otros).

Precio unitario por tipo de material en almacén, mduvet V.A. {lmpuesto atvalor agrqado)

Importe total de los diferentes $ipos de material para alumbrado publico en existencia. :

7. Nombre y firma del {de la) funclonario(a) titular del 4reay/o responsable de ta informacién.

ow

NOTA: ESTE ANEXO SERALLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURAY/O -
ENCARGADOS DE ALMACEN. DIFERENCIAR POR EJERCICIOFISCAL {ARO) ESPACIADO POR UNA LINEA,

ANEXO 47

ALMACEN PARA MATERIAL DE OFICINA

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS -
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: ____ %

2 3 4 5 ]

CANTIAD NUMERODE
AREA EN QUE SE BNCUENTRA arriano UNDAD ptadond CONTROL

INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Area en que se encuentra ubicado el material (aimacén u otros).

Nombre del material a registrar Incluyendo marca.

Unidad de medida de este com:epm (piezas, cajas, entre otros).

Cantidad que se tenga en exi al de la Entrega-R

Numero de control al momento de realizar el inventario.

Nombre y firma del (de faj funcionario(a} titufar del drea y/o responsable de la informacidn.

Nownd wNe

&= NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR ELTITULAR DE LA SECRTETARIA DE ADMINISTRACION'YJO'ENTIDADS ~~+F - =+ " -

i
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ANEXO 48
RECIBOS OFICIALES
GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
- DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
3 4 5 5 7
PERARTRMENTD NOMBRE DPL FORMATO QLrmAG PG 1OkM s Y BQITERTA NOMBRE DEL (DE 1A) RESPONSABLE

WMW

INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

2.  Nombre de! departamento responsable del recibo oficlal.

3. Nombredel recibo oficial.

4. Nimero del ultimo folio utilizado.

S. ‘Primer numero del recibo con el que se cuenta.

6. Ultimo numero del recibo con la que se cuenta.

7.  Nombre del {de fa) responsable de los recibos.

8  Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a} titular del irea y/o responsable de ia informacién.
NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR ELTITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 49

OBRAS TERMINADAS AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, FECHA DE
ENTREGA - RECEPCION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD:. 1
PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/MUNICIPAL/CONVENID, . . 2 *27

3 4 5 & 7 B 9 10 1 12

MONTO NOMBREDEIA AVANCE(%)
[P EMPRESAO INVERSION.
Ho, | NOVOTETE [ocauoan | METAS | MOMTO 2] contRansTA AUEEN | ToTAL OBSERVACIONES
SELEADIUDKO1A | (PESOS) FINANCGERO| iSO
DRECTA OBRA

13

INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Nombre det Programa, Fondo u/o Convenio de que setrate.

Numero progresivo de la obra o accion.

Nombre compieto de la obra o accién.

Lugar donde se localiza la obra: nombre de la colonia o fraccionamiento, nombre de comunidad o cabecera municipal.
Metas programadas con unidad de medida. .
Montoaprobado.

Montode la obra a contrato o por administwacion directa.

Nombre de la Empresa o Contratista a quien se le adjudicd la obra.

Inversién de la obra, mensual y acumulada.

Avance fisico-financiero a la fecha de emisién de esta cedula.

Observaciones o comentarios sobre el estado que guardan las obras.

Nombre v firma del {de la} funcionario(a) titular del areay/o responsable de la informacion.

HoeRNOMAEWN

PR
wNe o

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENATO POR EL TITULAR DE LA SECETARIA DE INFRABSTRUCTURA (EN CASO QUE SEAN MUCHAS OBRAS, DEBERA REAUZARSE
POR PROGRAMA).

EL FORMATO SE LLENARA RESPECTIVAMENTE, POR PROGRAMA O FONDO Y S1 SON PDCAS OBRAS PODRA LIENARSE EN UNA SOLA CEDULA SEPARANDO LOS
PROGRAMAS. EN CASO DE SER DE EJERCICIOS ANTERIORES INCLUIR ARG CORRESPONDIENTE).

LA DOCUMENTACION ESTARA RESGUARDADA SEGUN EL NUMERO DE EXPEDIENTESCON ELAREA RESPONSABLE DE LA ESECUCION,

Y REAUZAR UN ANEXO POR PROGRAMA CON NUMERO; X-a, X-b, X-n, DONDE XES ELNIIMERO DE ANEXO DE ESTEFORMATO.

LOS PERIODOS At CUAL A LOS SERAN AL 11 DE SEPTIEMBRE AUN Y CUANDO EN ALGUNOS LINEAMIENTDS O REGLAS DE
OPERACION, ESTOS SEAN DE MANERA TRIMESTRAL
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ANEXO 50

OBRAS EN PROCESO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, FECHA DE
ENTREGA - RECEPCION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: _4 .
PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/MUNICIPAL/CORVENIO: 2

3 4 5 6 7 a 9 10 1 12

T WOLEBREDE LA

AVANCE(%)

Ay EMPRESA O el

e, W:::::E LOCALDAD [ 'WEFFS | MoWTD COWTRATSTA AQUEN | TOTAL .
3L ADIVDICO LA | (PESOS) Fisn
QueICTR o
13

INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2 Nombre del Programa, Fondo u/o Convenio de que se trate.

3 Nutmero progresivo de |a obra o accién.

4. Nombre sompleto de [a obra o accién.

S.  tugar donde selocaliza fa obra: nombre de fa colonia o fraccionamiento, nombre de ¢ o
6.  Metas programadas con unidad de medida.
7
8.
9.

Monto aprobado.
Monto de faobra a contrato o por. administracion directa.
Nombre de fa Empresa o Ci ista a quien se le adjudicé la obra.
10. Inversién de fa obra, mensual y acumulada.
11.  Avance fisico-financiero a fa fecha de emision de esta cedula.
12. Observaciones o comentarios sobre el estado que guardan ias obras.
13. Nombre y firma del {de |a) funcionario(a) %itular del dreay/oresponsable de la informacion.

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA (EN CASO QUE SEAN MUCHAS OBRAS, DEBERA REALIZARSE POR PROGRAMA].
EL FORMATO SE LLENARA RESPECTIVAMENTE, POR PROGRAMA O FONDO Y S! SON POCAS OBRAS POORA LLENARSE EN UNA SOLA CEDULA SEPARANDO LOS
PROGRAMAS EN CASO DE SER DE EJERCICIOS ANTERIORES INCLUIR ARO CORRESPONDIENTE).

LA DOCUMENTACION ESTARA RESGUARDADA SEGUN EL NUMERO DE EXPEDIENTESCON ELAREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION,

YREALIZAR UN ANEXO POR PROGRAMA CON NUMERO); X-a, X-b.X-n, DONDE X ESEL NUMERO DE ANEXO DE ESTE FORMATO.

¥+*). LOS PERIODOS AL CUAL DEBERAN LLENARSE LOS PORMATOS, SERAN AL 12 DE SEPTIEMBRE AUN Y CUANDO EN ALEUNOS UNEAMIENTOS O
REGUAS DE OPERACION SEAN DE MANERA TRIMESTRAL.
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ANEXO 51

INTEGRACION ANALITICA DE PASIVOS A CORTO PLAZO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3 4 5 5 7
DESCRIPCIGN DEL
Ma. RFCDR. \ARID v:’:::“ iovos smuz:::
\ioo8 PER000
ONETUOONAL
10
INSTRUCTIVO
1.  Nombre oficial y completo de la Dependenciay/o Entidad.
2. Numero consecutivo del expediente.
3. Registro Federal de Contribuyentes de la persona fisica o moral a favor de quien se encuentre registrado el pasivo.
4.  Nombre de la persona fisica o moral, beneficiaria del pasivo.
5. Fechade vencimiento original del pasivo.
6.  Descripcion detalladadel bien o del servicio adquirido.
7. Importedel saldo pendiente de pago al 12 de septiembre del ejercicio sonstitucional.
8. Nombre y cargo del Funcionario responsable que autorizé la adquisicion o endeudamiento.
9. Nombre y cargo del servidor(a} ptiblico(a), que recibid et bien, en su caso.
10. Nombre y firma del {de la) funcionario(a) titular del area y/o responsable de a informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 52

INTEGRACION ANALITICA DE PASIVOS A LARGO PLAZO

GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD:____ 1

2 3 4 5 [ 7 B 9
No. NUMERO DEDECRETOYFECHA FECHADE FECHADE su'::xsn( m’“"‘“
CoNSPQUTIVO INSTITUOON BANCARIA oF ’;mm\x‘:na:: :v‘:l 2o | atacon | venamienro | € m:uo( u; ;: ‘,‘uu
10
INSTRUCTIVO
1.  Nombre oficial y completo de ia Dependencia y/o Entidad.
2. Numero consecutivo del expediente.
3. Nombre de la tnstitucidn 8ancaria o entidad de financiamiento otorgante del crédito.
4.  Datos del Periodico Oficial del Gobierno del Estado, donde aparecen el numero de Decreto de autorizacion.
S.  Plazoal que fue contratado el financiamiento.
6.  Fechade contrasacion del empréstito.
7. Fechade vencimiento dei mismo.
8.  Importe del saldo insoluto ai 12 de septiembre del ejercicio constitucional.
9. Fechay numero del Acuerdo de autorizaclon por parte de la Legisiatura del Estado del empréstito.
10. Nombre y firma del {de la) funcionario(a) titular del 4reay/o responsable de la inforn:acion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.

ANEXO 53

INTEGRACION ANAUTICA DE CUENTAS POR COBRAR

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: _ 1

2 3 4 L 1) 7
No. SAIDO AL 11 DE
consecuTivp | RFC DFLDEUOOR oevoon FECHADE CONCEPTO DE LA CUENTA POR COBRAR mi OeL
AL |
3
INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

Numero consecutivo del expediente.

Regi federal de Contribuy de fa persona fisica o moral deudora.
Nombre de la persona fisica o moral deudora.

Fecha de vencimiento de fa cuenta por cobrar.

Descripcion del concepto que dio origen a fa cuenta por cobrar.

$Saldo por cobrar al 11 de i e del ejercicio ituci

Nombre y firma del (de la) funcionario(a) titular del érea y/o responsable de la informacisn.

PNV B W N

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 54

ASUNTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDADES JUDICIALES O ADMINISTRATIVAS, O PARTICULARES
QUE REQUIEREN ATENCION INMEDIATA

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIAY/O ENT:CAD . L
2 ] 4 5 [ 7 8 9 10
ESPECIFICACION
DIRECCION, AUTORIDAD
y DESCRIPCION DE DETALLADA DE
Num | oncweO JUDICIALO TIPOOE | DOCUMENTOS | °  ciriiacion SUSPOSIBLES | PLAZO | OBSERVACIONES
. AREAQUE LO ADMINISTRATIVA, ASUNTO SOPORTE
ELABORA OPARTICULAR PROGEDIMENTAL CONSECUENCIAS
- JURIDICAS
n
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Numero progresivo del asunto en tramite que requiere atencién inmediata.
3.  Direccion, oficina o drea que tiene a cargo el asunto en tramite que requlere atencion inmediata.
4.  Autoridad Judicial o Admini iva o Particular con quienes se lleve & asunto en tramite que requiere atencién inmediate.
S.  Tipo de Asuntotrimiteque requiere atencion inmediata.
6. Documentos soporte def asunto en tramite que requiere atencion Inmediata y ubicacion.
7.  Descripcion de la situacién procedimentsl del asunto en tramite que requiere ion i diata (ej h ion de
demanda).
8 E fi de las posibl juridicas delasunto en trimite que requiere atencién inmediata, hipétesis

de lo que podria pasar si no se atiende 0 se atiende fuera de plazo el asunto en trémite por lo menos una.
9. Plazoen el que del asunto en tramite que requiere atencién, minimo 15 dias naturales, maximo 90 dias naturales.
10. Observaciones o aclaraciones refaclonadas con el asunto en trdmite que requiere atencion inmediata.
11. Nombre y firma del (de ia) funcionario(a) titular del areay/o responsable de la informacion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL AREAJURIDICA DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD Y DEBERA CORRESPONDER
A AQUELLOS ASUNTOS EN TRAMITE AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, INDEPENDIENTEMENTE DE
LA FECHA EN QUE SE HAYAN INICIADO; DEBEN RELACIONARSE AQUELLOS ASUNTOS QUE SEA NECESARIO ATENDER DE
FORMA PRIORITARIA POR LOS SERVIDORES PUBLICOS ENTRANTES EN UN PERIODO MAXIMO DE 90 DIAS NATURALES, Y
QUE DE NO ATENDERSE PUEDEN CAUSAR UN DARO O PERJUICIO ALAHACIENDA PUBLICA ESTATAL.
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ANEXO 55
LIBROS BLANCOS
GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS ’ : s
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD. 3 i
H 3 4 5 6 ? .
FOIAS
LIBRONUMERO ARo E'::EACSIL?EN&’O ::(::gl:\ INICIALY ULTIMA FOJA OBSERVACIONES
FINAL UTILIZADA 1
.
.
8 1
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Numero progresivo de! libro blanco.
3. Afoal que corresponde.
4. Direccion, oficina o drea que elaboré el libro blanco que entrega.
S.  Numero de fojas que comprende el libro (ejemplo de la 001 a la 100).
6. Numero de la dltima foja utilizada (ejemplo: 087).
7. Observaci o aclaraci relaci conel llenado del libro blanco.
8. Nombre y firma del (de la) funcionario(a) titular del areay/o responsable de la informacion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD Y DEBERA
CORRESPONDER AL PERIODO CONSTITUCIONAL.
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ANEXO 56

ACUERDOS GUBERNAMENTALES PENDIENTES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3 L] 5 2 7
TIPO DE DOCUMENTO EN EL DATOS ol — DIRECCIGN, OFICINA O AREA BREVE DESCRIPCION DEL ORSERACIONES
QUECONSTA EL ACUERDO HOEHTIFICACION OEL ¥ RESPONSABLE ACUERDO
AOUEARD
B

INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

2. Tipo de documento en el que consta ef acuerdo pendiente.

3. Datos de identificacién det d que iene el acuerdo p

4. fechadel documento.

5. Nombrede la Direscién, Oficinao Area Responsable de llevar a cabo el acuerdo.

6.  Brevedescripcion det acuerdo.

7.  Breve explicacion del motivo por el que se encuentra pendiente.

8. Nombre y firma del {de la) funcionario(a) sitular del drea y/oresponsable de la informacion.

NOTA:  ESTEANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD Y DEBERAN RELACIONARSE
AQUELLOS ACUERDOS QUE NO SE HAYAN CONCLUIDO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL,
INDEPENDIENTEMENTE DE LA FECHA DE CELEBRACION.

ANEXO 57
CONTRATOS CELEBRADOS
GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD: ___ 1.
2 3 4
CLASE DE CONTRATO DESCRIPCION DEL CONTRATO ALCANCES, DERECHOS Y OBLIGACIONES
5
INSTRUCTIVO

1.  Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
Clase o tipo de contrato.

Breve descripcion de los derechos y obligaciones derivadas del contrato.

2.
3. Breve descripcién del objeto del contrato.
4
S.

Nombre y firma del {de la) funcionario(a) titular del irea y/o responsable de la informacidn.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.
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ANEXO 58

CONTRATOS DE FIDEICOMISO

GOBIERNO DEL ESTAOO DE ZACATECAS
OEPENDENCIA Y/O ENTIDAO: 1

2 E] 4 -
TIPO DE FIDEICOMISO DESCRIPCION DEL FIDEICOMISO ALCANCES, DERECHOS ¥ OBLIGACIONES
»
5
INSTRUCTIVO

1.  Nombre oficial y completo de ia Dependencia y/o Entidad.
2,  Clase de fidecomiso.
3.  Breve descripcion del objeto del fideicomiso
4.  Brevedescripcion de los derechosy oblij derivadas del fi i
S.  Nombrey firma del {de la) funcionario(a) titular del rea y/o responsable de la informacién.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.

ANEXO 59

RELACION DE CONVENIOS CELEBRADOS CON
MUNICIPIOS, CON OTROS ESTADOS O LA FEDERACION

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
OEPENDENCIA Y/O ENTIOAD:.

F 3 4 5 - '
ACUERDO O CONVENIO FECHA DE SUSCRIPCION FECHA DE TERMINACKIN AUTORIDAD '
-]
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial v completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Descripcién del objeto def convenio o acuerdo.
3. Fechade suscripcién.
4. Fecha de la conelusion.
S.  Nombre de la autoridad y organismo piblico con la que se suscribio et convenio.
6. Nombre yfirma del {de 1a) funcionario(a) titular del drea y/o responsable de la informacién.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD Y DEBERA INCLUIR CUALQUIER i
ACUERDO CELEBRAOO.
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ANEXO 60
RELACION DE EXPEDIENTES DE PROCESOS DE CONCURSO, LICITACION Y ASIGNACION

DISTINTOS A OBRA PUBLICA CORRESPONDIENTES
AL PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTiDAD. 1
PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/CONVENIO: )
3 4 H 6 7 3 9
NUM. | TIPO DE PROCESO | DIRECCION, IMPORTEDE LA | CONCEPTO DEL | FECHA DE | OBSERVACIONES
(CONCURSO, OFICINA O AREA | ADJUDICACION | PROCESO CONCLUSION DEL
LICITACION, RESPONSABLE (CONCURSO, PROCESO
ADJUDICACION LICITACION, (CONCURSO,
DIRECTA} ADJUDICACION LICITACION,
DIRECTA) ADJUDICACION
DIRECTA)
10
INSTRUCTIVO

1.  Nombre oficial y completo de la Dependencia y/fo Entidad.

2. Nombre det Programa, Fondo y/o Convenio de que se trate.

3. Numero consecutivo de! tipo de proceso (Concurso, Licitacién, Adjudicacion Directa).

4.  Sefalar eltipo de proceso (Concurso, Licitacion, Adjudicacion Directa).

S.  Sefialar la Direccion, Oficina o Area Responsable del proceso (Concurso, Licitacién, Adjudicacion Directa).

6.  Importetotal a contratar o contratado en el proceso (Concurso, Licitacion, Adjudicacion Directa).

7. Concepto por ef que se celebra el proceso (Concurso, Licitacion, Adjudicacion Directa).

8.  Fechade conclusion del proceso (Concurso, Licitacion, Adjudicacién Directa).

9.  Asentar las observaciones y/o aclaraciones relacionadas con el proceso (Concurso, Licitacion, Adjudicacion Directa} y la ubicacion
del expediente.

10. Nombre y firma dei (de la) funcionariofa) titular del area y/o responsable de ia informacion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD QUE CORRESPONDA, ADEMAS

DEBERA CONTAR CON EL EXPEDIENTE CORRESPONDIENTE, SENALANDO EN EL CAMPO DE OBSERVACIONES LA UBICACION DEL

MISMO
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ANEXO 61

PROCEDIMIENTOS Y JUICIOS EN PROCESO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: b U

2 3 4 5 1 7 |
UERD ASUNTO HECHA TE UWCKY FECHA DE RISOLUCION DATOS DO

INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de a Dependenciay/o Entidad.

Numero del expediente. ‘
Descripcion del asunto.

Fecha de inicio.

fecha de resolucion.

Datos del expediente.

Promovido ante la autoridad.

Nombre y firma del {de 1a) funcionario{a) titiar del drea y/o responsable de Ia informacion.

PNV A WN

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL AREA JURIDICA DE CADA DEPENENCIA Y/O ENTIDAD.

ANEXO 62
ARCHIVO CORRIENTE (EXPEDIENTES DE ARCHIVO VIGENTE)
GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS >
DEPENDENCIAY/OENTIDAD: _ %
2 3 4 5 &
NO. bF, CAER, ROMERD OF
UBICACION muumoo petviioad ARG DESCRIPCICN
7
INSTRUCTIVO
1. Nombreoficialy c de fa D y/oEntidad
2. Nombre del drea, diteccion o depar en donde se a el archivo.
3. Numero asignado a la caja o gaveta de archivo para su rapida tocalizacion.
4. Numero de expediente.
S.  Afo al que corresponde el expediente.
6. Nombre o contenido del expediente.
7.  Nombre v firma del {de la) funcionariofa) titular del 4rea y/o responsable de Ia informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS Y/O ENTIDADES.
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ANEXO 63

ASUNTOS PENDIENTES POR AREA

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD:____ 1

3 4 5 [ 7 8

O ERS

RESFCMSANE DL TR0 TUE e FLAZO 0 CESEAVATIONES
AT SEGUEIENTO AR TRAMTEPINDLENTE | yencwatsnTo

INSTRUCTIVO

wENANE WS R

NOTA:

Nombre oficial y completo de ia Dependencia y/o Entidad.

Numero consecutivo de cada asunto por drea.

Nombre que identifica el asunto pendiente.

Responsable del seguimiento en el drea.

Breve io sobre la si i6n en que se a el asunto.

En su aaso, describir el tramite que continda identificando fecha o plaao de vencimiento.
Identificacién del plazo o fecha en que vence el asunto pendiente.

Breve comentario que se considere oportuno sobre cada asunto pendiente.

Nombre y firma del {de la) funcionariofa} titular det sreay/ ble de ia ion.

ESTE ANEXO SERA LLENADO POR CADA DIRECCION Y/O A_REA DE LA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.

ANEXQC 64

PADRON DE CONTRIBUYENTES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/OENTIDAD. __ 1.

2
MEDIO DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICG
TIRG

4

CANTOAD OBSERVACIONES

1

INSTRUCTIVO

1
2,
3.
4

S.

Nombre oficial y completo de la Dependeflcia y/o Entidad.
Sefialar en que medio de almacenamiento electrénico se encuentra el archivo electrénico del padron de contribuyentes.
Indicar la cantidad de medios de almacenamiento electrénico.

Sefialar si el medio de aimacenamiento cuenta con claves de acceso, y cuéles son, asi como otra informacion relevante relacionada
con el padron de contribuyentes.

Nombre y firma del {de la) funcionariola} titular del areay/o responsable de la informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.

* ESTE PADRON SE ENTREGA EN ARCHIVO ELECTRONICO, A TRAVES DE CUALQUIER MEDIO DE ALMACENAMIENTO

ELECTRONICO
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ANEXO 65

EXPEDIENTES DE CONTRIBUYENTES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAO: 1

3 4
MUMERG DF
EXPLTAENTE NOMBRE DEL CONTRIBUVENTE OBSERVACIONES
5
INSTRUCTIVO

1

2

3.
4.
S.

NOTA:

Nombre oficial y completo dela Dependencia y/o Entidad.

Numero asignado al expediente.

Nombre completo del contribuyente.

Observaciones y comentarios respecto a los expedientes.

Nombre y firma del (de la) funcionario(a) titular del 4rea y/o responsable de la informacién.

ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
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ANEXO 66
RELACION DE SOFTWARE
GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDNECIA Y/O ENTIDAD: L .
2 E] 4 5 B 7 ] k] 10 11 12
womsreoe | | o | aooumpoo | AReaewauese [mamuaioe manua | PRCOSPE | SSTARORE PBRCANTE | 55 | oaseavaciones
SOFTWARE DESARROLIADO uTiuzA USUARIO | TECNICO | iy DEACCESO
13
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Nombre completo de! software.
3. Numero de licencia para uso de! software.
4.  Encasode ser desarrollado especificar &f lenguaje.
S.  Areaodireccion en la que se utiliza el software.
6. Cantidad de manuales de usuario impresos del programa.
7. Cantidad de manuales técnicos invpresos del programa.
8. Cantidad de discos compactos y/o disquetes del programa.
9. Usuarins y contrasefias para accesar al funcionamiento completo del programa.
10. Nombredel fabricante.
11i. Descripcion general del usa del programa; ejemplo: ndminas, contabilidad, esc.
12. Observaciones sobre el software.
13. Nombre y firma de! (de ta) funcionario(a} titular del 4rea y/o responsable de !a informacién.
NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.
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ANEXO 67
SOBRE CERRADO DE LA (S) COMBINACION (ES) DE CAJA (S) FUERTE (S), OTP, TOKEN O CUALQUIER

OTRO MEDIO AUXILIAR DE ACCESO POR INTERNET A CUENTAS BANCARIAS APERTURADAS A FAVOR
DEL GOBIERNO DEL ESTADO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAO:__1

1 3 4 5

CANTIDAD DE COMBINACIONES CANTIDAD DE OTP Y/O TOXEN OTHOS ESPECIFIQUE

INSTRUCTIVO

Nombre oficial y completo de la Dependendia y/o Entidad.

Cantidad de las combinaciones de cajas fuertes que contiene el sabre.

Cantidad de OPT y/o Token que contiene.

Cantidad de otros medios de acceso por Internet a cuentas bancarias de Gobierno del Estado entregados por los bancos.
Especificar de qué medio se trata el punto anterior.

Nombre y fiema del (de 1a) funcionariofa) titular del rea y/o responsable de ta informacion.

prswNp

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y/O EL TITULAR DE LA
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD QUE CORRESPONDA. LA INFORMACION EN EL SOBRE CERRADO DEBERA CONTENER:
EIEMPLO:

CAJAFUERTENO. 1
AREA ESPECIFICA EN QUE SE ENCUENTRA.
COMBINACION.

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA CAIA FUERTE.

CAJA FUERTE NO. 2
AREA E3PECIFICA EN QUE SE ENCUENTRA.
COMBINACION.

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA CAJA FUERTE.

ADEMAS EN CASO DE QUE SE CONSERVEN INCLUIR:

LOS OTP, TOKEN, O CUALQUIER OTRO MEDIO AUXILIAR DE ACCESO POR INTERNET A CUENTAS BANCARIAS DE GOBIERNO DEL
ESTADO ENTREGADOS POR LOS BANCOS. NUMERO(S) DE CUENTA.

NOMBRE DE LAINSTITUCION BANCARIA.

NUMERO DE IDENTIFICACIGN DEL MEDIO AUXILIAR

VIGENCIA DEL MEDIO AUXILIAR
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ANEXO 68

TIPO DE ADJUDICACION Y AMORTIZACION DE ANTICIPOS DE OBRAS

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/ CONVENIO: ¥}
3 4 5 [ B 9 10 1 12
TR ORI
[HOMBRE O£ L] e PROCESD GF ADRLRCAG M
woseang EMPAEAD § 1oy, pab wimema {, MONT0 TR R
o | oo CONTRATST L] | e No.DEFOLOS
oty au eAr, [T mastsDe [CORVO] ¢ [“ypyeer, —A
TECHIAY
e CONE] romers
13
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Nombre del Programa, Fondo u/o Convenio, sea este Federal o Estatal.
3. Numero progresivo de |a obra o accién.
4. Nombre completo de la obra.
S.  Lugar donde se localiza la obra: nombre de idad o cabecera ipal, nombre del
6. Nombrede la Empresa o Contratista a guien se le adjudicd a obra.
7. Tipo de adjudicacién, se pondran la iniciales del tipo de adjudicacion que corresponda; LP=ticitacion Pablica o IR= Invitacién
Restringida y AD= Asignacion Directa.
8. Numero de contrato.
9.  Monto contratadc.
10. Anticipo otorgado, amortizado y saldo con montos.
11. Documentacion dei Proceso de adjudi 6n; Bases de Licitacion, Convocatoria, Junta de Aclaraciones, Actas de apertura de
pr técnicay Bmica, Di , Fallo y Contrato, marcar con una x segun corresponda.

12. Numero de folios por expediente unitario de cada uno de los pragramas o fondos.
13.  Nombre y firma del (de 1a} funcionario{a) titular del drea y/o responsable de la informacién.

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA {EN CASO QUE SEAN MUCHAS
OBRAS, DEBERA REALIZARSE POR PROGRAMA, RESPONSABLE Y POR DIRECCION Y/O AREA CORRESPONDIENTE).
EL FORMATO SE LLENARA, POR PROGRAMA O FONDO Y S| SON POCAS OBRAS PODRA LLENARSE EN UNA SOLA CEDULA SEPARANDO
LOS PROGRAMAS. EN CASO DE SER DE EJERCICIOS ANTERIORES INCLUIR ANO Y APLICADO EN EJERCICIO CONSTITUCIONAL).
LA DOCUMENTACION ESTARA RESGUARDADA SEGUN EL NUMERO DE EXPEDIENTES CON EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION,
Y DEBERA REALIZARSE UN ANEXO POR PROGRAMA CON NUMERO; X-a, X-b, X-n, DONDE X ES EL NUMERO DE ANEXO DE ESTE
FORMATO.
{***).- PROGRAMAS A INCLUIR: PROGRAMA 3X1 PARA MIGRANTES, FONDO il ¥ IV, HABITAT, FOPAM, PRODDER, PESO
X PESO, PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE ZONAS PRIORITARIAS, FIDEM, CONADE, COPROVI, PISO FIRME, SUMAR,
EMPLEC TEMPORAL, FAFFEF, RESCATE A ESPACIOS PUBLICOS, FOPEDEM, TU CASA, FONHAPO, CONACULTA, FISE, MICRO
REGIONES, ENTRE OTROS {0 REAUZAR UNA CEDULA PARA CADA FONDO O PROGRAMA).
LOS PERIODOS AL CUAL DEBERAN LLENARSE LOS FORMATOS, SERAN AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO
CONSTITUCIONAL AUN Y CUANDO EN ALGUNOS LINEAMIENTOS O REGLAS DE OPERACION, SEAN DE MANERA
TRIMESTRAL.
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ANEXO 69

EXPEDIENTES DE ARCHIVO DE OBRAS Y ACCIONES: FONDO Iii, FONDO IV Y PROGRAMAS
CONVENIDOS CON DEPENDENCIAS FEDERALES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
PROGRAMA; FEDERAL/ESTATAL fCONVENID. 2
3‘_'omos‘:15wf_ m:m.ns: €0-S00AL mum:um.u —fm
UBCAION i §§§ §
isg EEEEAMEE Ei 433 . §3§§§
= i%sszgg g %;gg’!%%%géégg%é§§g§§§§§§§
iﬁggﬂ £ EEEEREEEEE R EHEHEEHEEE
CHEEERIELLRN ERELERRNE HRERREHHEEE
) i

Qave
~X* INTESHADO AL EOENENTEUNIT ARIO
“3* PENDIENTE OF INTEGRAR AL EIPERENTE UNTTARO

NIA” NO APUCA
INSTRUCTIVO
1.  Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Nombre del Prog , Fonda y/o C iode que se trate.
3. Numero sonsecutivo de la obra y/o accién.
4. Nombre completo de la obra y/oaccién ylugar donde se localiza {nombre de la comunidad o cabesera municipal).
S.  Documentacién que integra ef expediente unitario en estas etapas, debers de marcar con laclave que corresponda segun cuadro

derecho para cada documento, en el caso de las columnas de “Inversion Aprobada” y "Monto de la documentacion
Comprobatoria” éstas deberan requisitarse con importe en pesos.

6. Nombre de! Programa, Fondo y/o Convenio de que se trate, separar por filas.

7. Nombrey firma del (de la) funcionario(a) titular del drea y/o responsable de la informacién.

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TTTULAR DE LASECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y/O EN CASO DE QUE SEAN VARIOS
PROGRAMAS, DEBERA REQUISITARSE POR EL RESPONSABLE Y/O AREA QUE CORRESPONDA.

EN LAS COLUMNAS DE INVERSION APROBADA Y MONTO DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA, SE REQUISITARAN CON E LIMPORTE
CORRESPONDIENTE. .

EL FORMATO SE PODRA LLENAR POR PROGRAMA O FONDO, EN CASO DE SER DE EJERCICIOS ANTERIORES INCLUIR ARO Y APLICADO EN
€L EJERCICIO CONSTITUCIONAL).

LA DOCUMENTACION ESTARA RESGUARDADA SEGUN EL NUMERO DE EXPEDIENTES CON EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION, Y
REALIZAR UN ANEXO POR PROGRAMA CON NUMERO; X-a, X-b, X-n, DONDE X ES EL NUMERO DE ANEXO DE ESTE FORMATO.

EN CASO DE QUE SEAN POCAS OBRAS Y SE LISTEN EN UNA SOLA CEDULA LOS EXPEDIENTES SE DEBERAN RESGUAROAR EN LA DIRECCION DE
OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS.

{**°).- PROGRAMASA INCLUIR: HABIT AT, POPAM, PRODDER, PESO X PESO, DEZONAS FIDEM, CONADE, COPROVI, PISO FIRME,
SUMAR, EMPLEO TEMPORAL, FAFFEF, RESCATE A ESPACIOS PUBLICOS, FOPEDEM, TU CASA, FONNAPQ, CONACULT A, INIUZA, FISE, MICROREGIDNES, ENTRE
OTROS. DEBERAN DE INTE GRARSE 8N CAJAS DE ARCHIVIO MUERTO EN 6l ORDEN QUE SE LISTAN BN EL CUADRO QUE ANTECEDE (O ENSU CASOUN CEOULA
POR PROGRAMA O FONDO). ’

os AL CUAL 108 SERAN AL 11 DE SEPTIEMBRE AU Y CUANDO BN ALGUNOS LINEAMIENTOS O REGLAS DE
OPERACION, SEAN DE MANERA TRIMESTRAL

* Gobéeno del Esi e Zacatec
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ANEXO 70

EXPEDIENTES DE ARCHIVO DE ACCIONES DE ASISTENCIA SOCIAL

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA.Y/O ENTIDAD: 1

PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/CONVENIO: 2
% 4 5 5 5
DATOS DE LA ACOON [ EXPEDINTE TECNICO - S0TAL MODALIDAD DE ADIUDICAOON EECLQON
H
5
8
3 2 e 2.4 x
o %493 -]
<z§§ S| | 2| =]z 5 z:ggag
z $15|2 A HEEERE: PR
3 g A EIHEIHHE B I
5| womses oe acaiow vusicacren ;§g§§§§§§§=5§§3§§$§ggeg
; AR ] =| 8|55 % EE H 3
g 2 ] &9 E @l =
2 Ele|=|2(8|2|5|8]%|2|%|¢|¢ g§9§§§3§‘&‘
HENESR- g3 |g|5|¢g 2 3| 258 &8
g H 2 z g sg%
a 8 H - E g
g £ &
S 2
H
H
asve:
“X * INTEGRADC AL EXPEDIENTE UNITARIQ
23" PEVDDTE P
“NJ/A" NO APLICA
B
INSTRUCTIVO
1.  Nombre oficial y completo de la Dependenciay/o Entidad.
2.  Nombre del Programa, Fondo y/o Convenio de que se trate.
3. Numeroconsecutivo de la accion.
4.  Nombre completo de la accion y lugar donde se localiza (nombre dela c i ocabecera_ icipal).
5. D ion que integra el di unitario en estas etapas, debera de marcar con fa clave que corresponda segtin cuadro
derecho para cada documento, en el caso de las columnas de “Inversion Aprobada” y "Monto de la documentacién
p ia" éstas deberan requisitarse con importe en pesos.

6. Nombrey firma del (de la) funcionariofa) titular del areay/o responsable de la informacion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR ELTITULAR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL, Y DE LA
DIRECCION DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) Y/ORESPONSABLE DE A'STENCIA SOCIAL.
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ANEXO 71

ARCHIVO HISTGRICO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

RELACION DE DOCUMENTACION DEL ARCHIVO HISTORICO

2 3 4 3 ] 7 ] F]
RIWERD CONTEN DD
oE OESCRIPCION ARD i FECHA FICHA O DEPARTAMENTO ORSERVACHONES
COnTROL DXPEGENTES | DEALTA PRESCRIOON
i
0
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de a Dependenciay/o Entidad.
2. Namero de control consecutivo por ejercicio (lacaja deberd tener a lavista el nimero).
3. Descripcion del enunciado general de la informacion archi {ejemplo: ingr , egresos y etc.).
4. Ejercicio a! que corresponda fa documentacién.
S.  Cantidad de expedientes que lo integran {Gni paraiadi i6 i de entregar).
6.  Fechade aita de ia documentacion en archivo.
7. Fechade prescripcion de la documentacién (5 afos).
8.  Departamento al que pertenece la documentaci6n.
9.  Observaciones o comentarios por realizar.

-
s

Nombrey firma def (de ia) funcionario(a) titular del drea y/o responsable de (a informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.
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ANEXO 72
INFORMES DE RESULTADOS DE LA ADMINISTRACION SALIENTE Y EXPEDIENTES DE ACCIONES
PROMOVIDAS
GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3
e —
SOL. DE CREDITQS FISCALES DETERMINADOS
wooel puecaoe ;mg;“m ,,;::2,:::?: W u::mucnonssvm PROCEDIMIBNTOS PARA EDIOS DE APREMI
1ONES actaracion | peconTroL DE REGARCITORIAS
INTERNO mﬁw [ PECHA | WAVORTE [CONCEPTO | REFFORGAME FECHA IWGONTE
1 [ ] [ 1]
4
INSTRUCTIVO
1 Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Ejercicio Fiscal del informe de Resultadcs que se relaciona.
3. Acaones promovidas y créditos fiscales deter para su seguimi
4.  Nombre y firma del {de la) funcionario(a) titular del areay/o responsable de la informacion.
NOTA:

ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.
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ANEXO 73

RELACION DE AUDITORIAS EN PROCESO Y OBSERVACIONES NOTIFICADAS Y PENDIENTES DE
SOLVENTAR DERIVADAS DE REVISIONES PRACTICADAS POR LA SECRETARIA DE LA FUNCION
PUBLICA, AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS, SERVICIO DE ADMINISTRACION

TRIBUTARIA U OTRAS AUTORIDADES COMPETENTES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD:

2 3 4 5 5 7 i
NOTIFICAQONDE
ENTIDADQUE ESTADOQUE AREA RESPONSABLE DEL. CONSESTACON/ RESULTADO/ RESOLUCION
TIPO DE AUDITORIA LAREALIZA GUARDA Acconesy/c SEGUIMIENTO ACLARACION O DICTAMEN DELA
RESULTADOS ENTIDAD
L]
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.
2. Tipo deauditoria que se realizé: legal, financiera, etc.
3. Nombre de la Entidad, Dependencia, Institucién.
4. Breve io sobre Ia sil i6n en que se el asunto.
5.  Breve explicacion de las acdi y/o resultad
6. Nombre del drea y/o responsable del que va a dar el imi a las acci y/oresultad
7. Breve comentario de la contestacion dada por fos fi ios y/o rear de las acci ylor
8.  {8) Breve descripcién del Itad lucién y/o Di de Ia Entidad, Dependencia o Institucién.
9. Nombrey firma del (de la) funcionario(a) titular def drea y/o responsable de la informacion.
NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.
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ANEXO 74

CAPITALES Y CREDITOS A FAVOR DE GOBIERNO DEL ESTADO

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/OENTIDAD: —__L______
2 3 4 5 # 7 ] 5 10 11 12
No. No.DE ACOON wooe | emaao staws | FsicaDE
o, ACCION rscaL | MPORTE ORECTO SUBSIDAAIO |  SOUDARIO rEENTE
bk}
INSTRUCTIVO

1.  Nombre oficial y compieto de la Dependenciay/o Entidad.

Ndmero consecutivo del expediente.

Numero asignado al expediente.

Numero de la accion de la cual deriva el crédito.

Tipo de accién resarcitoria de la cual derivé el crédito: Denuncia de Hechos, Pliego de Observaciones, etc.
€jercicio fiscal del cual procede el crédito fiscal,

Monto del crédito fiscal.

Nombre del Responsable Directo del crédito.

9.  Nombre del Responsable Subsidiario.

10. Nombre del Responsable Solidario, en su caso.

11. Situacion que guarda a la fecha de la Entrega-Recepcién.

12. indicar oficinay archivero donde queda resguardado el expediente.

13. Nombre y firma del (de 1a) funcionario(a) titular dei drea y/o.responsable de la informacién.

o NV AEWN

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS.
ANEXO 75

RELACION DE DONACIONES, LEGADOS Y HERENCIAS QUE RECIBIERON

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1
2 3 4 5 6 ?
TECHA CUASE 1IE (OMALKSN LUASE DF LEGADD :ﬁ ORIGEN OBSERVACIONES
a
INSTRUCTIVO
1. Nombre oficial y completo de la Dependenciay/oEntidad.
2. Fecha en que se recibi6 la donacién o ef iegado o la herencia.
3. Clase o tipo de donacidn.
4. Clase o tipo de legado.
5. (aseo tipo de herencia. .
6. Brevedescripcién de donde proviene dicha donacién/legado/herencia.
7. Breveexplicacién para mayor aclaracién de la donacién/legado/herencia.
8. Nombre y firma del (de la} funcionario(a) titular de! drea y/o responsable de la informacion.

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD.
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ANEXO 76

RELACION ANALITICA DE PARTICIPACIONES QUE PERCIBE GOBIERNO
DELESTADO DE ACUERDO CON LAS LEYES FEDERALES Y
ESTATALES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
DEPENDENCIAY/O ENTIDAD: __ 1

2 A 3 OF_ 1 DEL2013.
3 4 5 & 7 B 5 10 11 12 13
FONOQ FOMENTO 1ERS. 1SAR TENENCIA FONDO FCNDQ DE 9/11DELIEPS | COMPENSACION ToTAL
ME GENERAL MUNICIPAL VEH{CULOS FISCALRAC'ON COMP .10 ENT. S/VENTADIESEL ISAN ACUMUADO
14

INSTRUCTIVO

1. Nombre oficial y completo de la Dependencia y/o Entidad.

2. tugary fecha en que se realiza el corte.

3. Mes en el que recibi6 las participaciones {a Secretaria de Finanzas del Estado de Zacatecas.

4. Importe percibido por concepto de Fondo General.

S.  importe que recibié por de Fomento

6. imparte que recibi6 por concepto de Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios.

7. importe que recibié porc pto de Sobre A Gviles Nuevos.

8.  Importe que recibio por concepto de Tenencia de Vehiculos.

9. Iimporte que recibié por de Fondo Fi: .

10. Importe que recibié por c de Fondo de Comp ion con 10 Entidades Fed jvas menos e}

Producto intero Bruto.
11. Importe que recibié par concepto de Impuesto Espemal Sobre Produccién y Servicios sobre Venta de Diesel.
12.  Importe que recibié por de Comp del | Sobre A gviles Nuevos.
13. Importe total recibido en el mes.
14. Nombre y firma def (de 1a) funcionario(a) titular del 4rea y/o responsable de ja Informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DELASECRETARIA DE FINANZAS A LAS PARTICIPACIONES
RECIBIDAS EN EL ULTIMO PERIDODO CONSTITUCIONAL.




SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

113

ANEXO 77

RELACION ANALITICA DE INGRESOS PRESUPUESTADOS, RECAUDADOS Y POR RECAUDAR

GOBIERNO DEL ESTADO DEZACATECAS
DEPENDENCIA Y/O ENTIDAD: 1

EJERCICIO:
3 4 5 & 7
OGN | 0T | ponmcmmmort
NOMBRE PRESUPUESTO EN ELMES DE 11DE 12 DE SEPTIEMBRE AL
AUTORIZADO 31 DE DICIEMBRE DEL
SEPTIEMSAE DEL &ieraicio
CONSTITUCIONAL CONSTITUCIONAL
IMPUESTOS
DERECHOS
PRODUCTOS
APROVECHAMIENTOS
PARTICIPACIONES -
APORTACIONES FEDERALES (*) B
FONDO il
FONDO IV
OTROS PROGRAMAS YRAMO 20 {**)
INOMBRE DEL PROGRAMA)
{NOMBRE DEL PROGRAMA}
[NOMBRE DEL PROGRAMA)
DEUDA PUBLICA
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO
OTROS INGRESOS
TOTAL =
]
INSTRUCTIVO
1 Nombre completo y oficial de la Dependencia y/o Entidad.
2. Corresponde al afio actual.
3. Nombre de las cuentas a nivel de mayor de ingresos. Incluye nota (*).
4. Corresponde alos montos autorizados aliniciodel ejercicio.
5. Losimportes considerados en esta columna corresponden a la ditima modificacion presupuestal registrada durante
el periodo comprendido del 01 de enero al 11 septiembre del periodo constitucional.
6. Corresponde al Ingreso recaudados y acumulado durante el periodo comprendido del 01 de eneroal 11 de
septiembre delperiodo constitucional.
7. Diferencia entre el presupuesto modificado y los ingresos acumulados durante el periodo comprendido del 01 de
enero al 11 de septiembre del periodo constitucional.
8. Corresponde a {a sumatoria de cada una de las columnas acumuladas.
9. Nombrey firma del (de 1a) funcionario(a) titular del area y/o responsable de la informacion.
NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS
{*).- La cuenta de Aportaci Federales, sedesglosa enlas subcuentas de Fondollly IV, por lo que los importesconsiderados

en ambas debera acumularse en dicha cuenta.

{**).-En la cuenta de Otros Programas deber4 detallar los programas por lo que se haya recibido recursos durante el periodo
de comprendido del 01 de enero al 11 séptiembre del periodo constitucional y pueden ser: PROGRAMAS A INCLUIR:
HABITAT, FOPAM, PRODDER, PROGRAMA DE ZONAS PRIORITARIAS, FIDEM, PISO FIRME, SUMAR, EMPLEO
TEMPORAL, FAFFEF, RESCATE A ESPACIOS PUBLICOS, FOPADEM, TU CASA, FONHAPO, CONACULTA, INJUZAC, FISE,
MICRO REGIONES, ENTRE OTROS, y de igual forma la sumatoria de todos los programas acumularén la cuenta de Otros
Programasy Ramo 20. .




114

SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL

ANEXO 78

RELACION DE PROGRAMAS DE OBRAS/ACCIONES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

RECIBIDOS DE LA FEDERACIONY/O ESTADO

DEPENDENCIA Y/O ENTIOAO: 1
FECHA DE ELABORACION z
3 4 5 6 7 8
MONTOAPROBADO
NOMBRE DEL RAMO voa | frencioo whudhsl JONES
No. | PROGRAMA/CONVENIO ACUMULADO | EIERCER
OBRAS | ACBIONES
1 FONDO Ilf RAMO33
2 FONDO IV RAMO33
3 HABITAT RAMO 20
4 CONADE 5208{SHCP)
RESCATE A ESPACIOS
5 PUBLICOS RAMO20
PROGRAMA 3X1PARA
N MIGRANTES RAma20
PROGRAMA PARA EL
7 DESARROLLO DE ZONAS RAMO20
PRIORITARIAS
8 PESOX PESO SONVENIO ESTATAL |
8 OTROS i
SUMA |
10
INSTRUCTIVO:
1. Nombre completo yoficial de la Dependencia y/o Entidad.
2. Fecha de elaboracién deberd ser al 11 de septiembre del periodo constitucional.
3. Numeroconsecutivo.
4. Nombre del Programa o Convenio recibido, sea este de origen Federal y/o Estatal.
S.  Nombre def Ramo o Convenio que originé los recursos recibidos.
6. Monto aprobado para obrasy/o acciones.
7. Monto ejercido acumulado de obras y/o acciones.
8. Monto pendiente de ejercer al término de la Administracion.
9. En el apartado de Observaciones se deberd indicar el nimero de cuenta y la institucidn bancaria en la(s} que se

10. Nombre y firma del {de la) funcionario(a) titular del rea y/o responsable de la informacién.

encuentran los recursos pendientes de ejercer,

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS

EN LA FILA (9) DE OTROS SE DEBERA DE INCLUIR CUANTOS PROGRAMAS SEAN NECESARIOS.
PROGRAMAS A INCLUIR: FOPAM, PRODDER, FIDEM, COPROVI, PISO FIRME, SUMAR, EMPLEO TEMPORAL,

FAFFEF, FOPEDEM, TU CASA, FONHAPO, CONACULTA, FISE, MICRO REGIONES, ENTRE OTROS.
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ANEXO 79

RELACION DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS PROGRAMAS FEDERALES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS
MUNICIPIOPE.. .1

REGLAS DE OPERACION Y/O PROCEDIMIENTO ULTIMO

ANO DE EJERCICIO CONSTITUCIONAL

2 3 4 5 6
PUBLICACION
TIPO DE FECHA DE UBICACION DE
DOCUMENTO EXPEDICION NO.DE DIARID DOCUMENTO DESCRIPCION ¥/0 COMENTARIO
FECHA OFICIAL
7
INSTRUCTIVO:
1. Nombre completo y oficial de la Dependenciay/o€Entidad.
2. Nombre del documento que se trate: Reglas de Operacion y/o Procedimiento segun el Programa.
3. Fechaen laque se realizé.
4. Ffechay nimero del Periédico Oficial en el que se publico.
S.  Nombre de !a direccion o departamento en donde se encuentra el documento.
6. Breve explicacién del documento que se trata y su relacién con el Anexo 70y 71.
7. Nombre y firma del(dela) funsionario{a) titular del drea y/o responsable de la informacion.

NOTA:  ESTEANEXO SERA LLENADO POR EL TITULARDE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA.
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ANEXO 80

RELACION DE RENTAS Y PRODUCTOS DE TODOS LOS BIENES

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS

DEPENDENCIAY/OENTIDAD:___1__.

2

5

&

7

WEN/ PADOLCTD

BARGRIE

[T ]

INICIO DE CONTRATO

TERMINACION DEL CONTRATO

ALCARCES, DERECHOS ¥
OBLIGACIONES

INSTRUCTIVO

NGOV A WN

Nombre oficial y sompleto de la Dependencia y/o Entidad.
Tipo de bienfproducto.
Monto del bien arrendado.
Ubicacién del bien.

Fecha de inicio del contrato de arrendamiento.

Fecha de terminacion dei contrato de arrendamiento.

Breve descripcion de los derechos y obligaciones derivadas del contrato.
Nombre y firma det {de la) funcionariofa) titular de! drea y/o responsable de la informacion.

NOTA:  ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE FINANZAS Y/O CUALQUIER OTRA DEPENDENCIA.
Y/OENTIDAD QUE PARTICIPE EN LA ACTIVIDAD.






