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I. INTRODUCCION 

La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, Entidad de Fiscalizaci6n del Poder Legislative 
encargada de intervenir en el proceso de Entrega-Recepci6n de Ia Administraci6n Publica del 
Poder Ejecutivo del Estado, conscierite de Ia trascendental funci6n que tiene encomendada 
como Entidad de Superior de Fiscalizaci6n a l  servicio de Ia sociedad creada por mandate 
constitucional, ha dirigido sus esfuerzos a proporcionar a los servidores publicos 
involucrados en e l  cambia de poder del Estado, herramientas funcionales y confiables que 
permitan Ia  oportuna transici6n de poderes y que esta se lleve a cabo atendiendo los 
principios de legalidad, honradez, transparencia y rendici6n de cuentas. 

La renovaci6n de Ia Administraci6n del Poder Ejecutivo del Estado se realiza por mandate 
constitucional cada seis afios a traves de elecciones fibres, autenticas y peri6dicas, por lo 
tanto, los cargos de elecci6n del Estado, esta sujeto a un periodo especifico de tiempo 
establecido en Ia  Ley, consecuentemente a l  finalizar e l  periodo de elecci6n de los 
servidores publicos, se debe realizar una Entrega- Recepci6n Final de los Bienes y Recursos 
Administrados que debe estar estrictamente regulada. 

Es por ello que, en el marco de sus atribuciones contenidas en Ia Ley de Entrega - Recepci6n 
del Estado y Municipios de Zacatecas, como Entidad Superior de Fiscalizaci6n encargada de 
vigilar el uso adecuado de los recursos materiales, financieros y humanos en beneficia de Ia 
sociedad del Estado, Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, tiene a bien expedir el 
presente Manual de Entrega-Recepci6n para Ia Administraci6n del Poder Ejecutivo . del 
Estado. 

En el se ha procurado acentuar Ia obligaci6n de los servidores publicos salientes de realizar Ia 
entrega de los bienes administrados durante su empleo, cargo o comisi6n, de forma correcta , 
completa y oportuna, para tal efecto se ha profundizado en las responsabilidades en que 
pueden incurrir los servidores publicos que entregan los bienes administrados, establecer el 
contexte para realizar Ia verificaci6n final del expediente de Entrega-Recepci6n y las 
aclaraciones a que haya Iugar, con Ia finalidad de propiciar Ia  entrega puntual de los 
recursos publicos. 

A efecto de contribuir en Ia transparencia y rendici6n de cuentas que debe regir el actuar de 
los servidores publicos sal ientes esta autoridad a cordara con Ia Comisi6n de Entrega los 
mecanismos y sistemas informaticos para· Ia captura de Ia  informacion que formara parte 
integrante del expediente Entrega-Recepci6n, lo que permitira validar, verificar, vigilar y dar 
uniformidad a Ia informacion y documentaci6n que se entrega. 

Es  de sum a importancia y trascendencia que los servidores publicos involucra des en Ia  Entrega­
Recepci6n de Ia Administraci6n del Poder Ejecutivo del Estado cuenten con herramientas 
que les permitan realizar con certeza y credibilidad Ia  transferencia de los bienes y 
recursos Municipales que les fueron encomenda dos, lo que dignifica el servicio publico y se 
traduce en beneficios para Ia poblaci6n de nuestro Estado. 

II. OBJETIVO G ENERAL 

El presente documento tiene como objetivo general hacer del conocimiento de los servidores 
publicos del Poder Ejecutivo del Estado que concluyen e inician un ejercicio constitucional Ia  
forma V terminos en que debe realizarse Ia Entrega-Recepci6n de los  bienes y recursos de Ia  
Administraci6n Publica Estatal; asi  como informar las responsabilidades en que pueden 
incurrir los servidores publicos salientes de no realizar Ia  entrega de los bienes que tuvieron 
e����e�d�d::::: ::!:.:�a;-;�<' 5u "''•Pit:o, cargo o comisi6n conforme a los ordenamientos legales 
aplicables. 
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Ill. MARCO JURIDICO 

Constitution Polftica del Estado libre y Soberano del Estado de Zacatecas: 
Artfculos 72 y 74 

Ley Organica del Poder Legislativo: 
Articulo 18, primer parrafo, fracci6n XVII 

Ley Organica de Ia Administraci6n Publica del Estado de Zacatecas: 
Artfculos 1, 22 fracciones I y XV, y 27 fracci6n XVII 

Ley de Fiscalizaci6n Superior para el Estado de Zacatecas: 
Articulo 17 primer parrafo fracci6n XXVI. 

Ley del Patrimonio del Estado y Municipios: 
Articulo 67 

Ley de Entrega Recepci6n del Estado y M unicipios de Zacatecas: 
Capitulos I, It, Ill, IV, VI, VII, XI, XII, XIII y XIV, y Artfculos Transitorios Primero, Segundo y Tercero. 

Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y M unicipios de Zacatecas: 
Articulos 1, 2 primer parrafo, fracciones I, I l l, VI y VII, 4 primer parrafo fracciones IV y IX, 5, 6, 
7, Titulos Segundo, Tercero y Cuarto. 

C6digo Civil del Estado de Zacatecas: 
Artfculos 1194, 1195, 1197, 1200, 1202, 1211, 1213 y 1219. 

Codigo Penal del Estado de Zacatecas: 
Articulos 4, 11, 194, 195, 199, 339 y 343. 

F undamentos antes seiialados que se mencionan de manera enun ciativa, mas no limitativa, 
por lo que atendiendo al caso particular seran aplicables las disposiciones legales de caracter 
administrativo, civil o penal a que haya I ugar. 

Gobietnq del· EStado· de zacatecas· 
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IV. GENERALIDADES 

En Ia  E ntrega - Recepci6n de Ia  Administraci6n Publica del Poder Ejecutivo del Estado 
intervendran todos los servidores publicos de Ia Administraci6n Estatal en el ambito de sus 
atribuciones, quienes senin responsables de integrar oportunamente Ia informacion que le 
corresponda a cada Entidad y, tendran Ia obligaci6n de desarrollar con toda oportunidad, 
las actividades previas a t  cambio administrative, asi como Ia  elaboraci6n de cedulas v 
papeles de trabajo que integren el expediente de Entrega-Recepci6n, quienes en su caso, 
no obstante que no se separen de sus funciones, estan obligados a colaborar en el llenado de 
los formatos (anexos) que se aprueben para el proceso de entrega recepci6n, documentaci6n, 
bienes y recursos que tienen a su cargo y no hacerlo o hacerlo en contravenci6� a to 
dispuesto en los ordenamientos legales aplicables puede ubicarlos en los supuestos de 
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que se refiere Ia legislaci6n del Estado. 

La Entrega-Recepci6n de Ia Adminis�raci6n del Poder Ejecutivo del Estado se desarrollara al  
termino de un ejercicio constitucional, aplicando para tal efecto las  disposiciones vigentes 
correspondientes, y constara de dos etapas: 

1. Proceso de Entrega-Recepci6n 

2. Acto Protocol a rio de Entrega-Recepci6n 

Para llevar a cabo Ia Entrega-Recepci6n Final de Ia Administraci6n del Poder Ejecutivo del 
Estado se integrara una Comisi6n de Entrega y una Comisi6n de Recepci6n,  cada una de elias 
debera designar un representante para que por su conducto se realicen las 
comunicaciones oficiales relacionadas con Ia Entrega- Recepci6n de referencia, 
adicionalmente Ia Comisi6n de Recepci6n debera designar un domicilio para oir y recibir 
notificaciones, en tanto que las notificaciones a Ia Comisi6n de Entrega se realizaran en las 
oficinas del Poder Ejecutivo del Estado. 

Conformation y funciones de Ia Comisi6n de Entrega: 
La comisi6n de entrega se integrara con el titular del Poder Ejecutivo del Estado y los titulares 
de Ia Secretaria General de Gobierno, Secretaria de Finanzas, Secretaria de Administraci6n, 
Coordinaci6n General Jurfdica, Secretarfa de Ia Funci6n Publica, un representante de Ia 
Auditoria Superior del Estado y se a uxiliara de un Secreta rio Ttknico, nombrado por el titular 
del Poder Ejecutivo. 

Gobierno del Estadd. de Zacatecas 
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Se conformari �niiio ant�de Ia conclusion del ejercicio constitucional y a partir de esa 

fecha, se reunira ordinaria mente, una vez al mes durante el primer trimestre del aiio referido, 

dos dlas al mes catorcenalmente durante el segundo trimestre del aiio de conformacion y un 

dfa a Ia semana durante los dos ultimos trimestres del referido ano y de manera 

extraordinaria, las veces que sea necesario, previa convocatoria emitida por el Secretario 

Tecnico con dos elias habiles de anticipacion. 

La Comisi6n de Entrega tendr;i las siguientes facultades y obligaciones: 

};;> Ser Ia responsable de coordinar las actividades para Ia integraci6n el expediente de 

Entrega-Recepci6n, de conformidad con lo dispuesto en el Capitulo IV de Ia Ley de Entrega 

Recepcion del Estado y Municipio de Zacatecas, al treinta y uno de julio del aiio relativo a 

Ia conclusion del ejercicio constitucional. 

};;> Celebrar reuniones periodicas con los titulares de entidades, dependencias o unidades 

administrativas para evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de Ia integracion 

documental. 

};;> lnformar oportunamente al titular del Poder Ejecutivo, de los avances del proceso de 

entrega-recepci6n y someter a su consideraci6n asuntos de mayor trascendencia. 

};;> Aprobar los formatos, metodologia y mecanismos necesarios para Ia realizaci6n del 
proceso de entrega-recepci6n, asi como el programa de trabajo y calendarizacion del 

mismo. 

};;> Cumplir con los objetivos y metas que se establezcan para el proceso de entrega-recepci6n 
dando cumplimiento a las disposiciones de Ia Ley de Entrega Recepci6n del Estado � 
Municipio de Zacatecas y su reglamento. 

};;> Elaborar y presentar a Ia Auditorla Superior del Estado de Zacatecas u n informe de los 

trabajos de integraci6n de Ia informacion y documentacion del expediente de Entrega­

Recepcion cuando se le soliciten. 

};;> Solicitar a las entidades, dependencias o unidades administrativas Ia informacion necesaria, 
asi como el informe complementario que comprende el periodo del primero de agosto al 

once de septiembre del aiio relativo a Ia conclusion del ejercicio constitucional e integrarlo 

debidamente. 

};;> Convocar y asistir a las reuniones a celebrarse entre las Comisiones de Entrega y 

Recepci6n, a fin de que esta ultima observe el estado que guarda Ia Administration del 
Poder Ejecutivo del Estado en cuanto al avance del llenado del expediente. 
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:l>- Realizar a Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas las aclaraciones que le hayan 

sido solicitadas a Ia Administraci6n del Poder Ejecutivo del Estado relacionadas con el 

proceso de Entrega-Recepci6n. 

:l>- Elaborar el acta administrativa en Ia que se haga constar Ia entrega fisica del expediente de 
Entrega- Recepci6n en los terminos y con las formalidades a que hace referenda Ia 

normatividad aplicable y el presente manual. 

:l>- Autorizar e instruir en su caso, al Secretario Tecnico, para que informe publicamente de los 

avances del proceso de Entrega-Recepci6n. 

:l>- Dar vista, a solicitud de Ia autoridad entrante y designada Ia comisi6n de recepci6n, sobre Ia 

integraci6n del expediente de Entrega-Recepci6n conformado al treinta y uno de julio del 
ejercicio constitucional de conclusion e inicio de Ia administracion, el cual sera 

complementado en el acto protocolario de Entrega-Recepci6n con Ia informacion 

correspondiente al periodo del primero de agosto al once de septiembre. 

:l>- Entregar al titular del Poder Ejecutivo en un acto protocolario el expediente de Entrega­

Recepci6n a mas tardar el doce de septiembre del afio relative a Ia conclusion del ejercicio 

constitucional, mismo que deben! ser publicitado conjuntamente con Ia informacion 
respectiva. 

:l>- Hacer del conocimiento de Ia Secretaria de Ia Funci6n Publica por escrito las irregularidades 

que conozca con motivo de sus funciones, aportando los elementos probatorios de su 

dicho, para que en el ambito de sus atribuciones realice las acciones para su aclaraci6n o 

bien para que proceda a deslindar las responsabilidades administrativas, civiles o penates a 
que haya Iugar. 

);> Elaborar un libro blanco en el cual se establecera constancia documental del desarrollo de 
programas, y proyectos de gobierno de alto impacto social, para lo cual debera observar lo 

dispuesto para su contenido en Ia Ley de Entrega Reception del Estado y Municipios de 

Zacatecas, preparando los ejemplares que se requieran realizando su entrega durante el 
acto protocolario. 

11 



1 2  SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

Atribuciones v responsabilidades de las dependencias. entidades v servidores publicos que 
integran Ia Comision de Entrega: 

Corresponde a Ia Secretarfa General de Gobierno: 
.r Coordinar los trabajos de todas las dependencias, entidades y unidades admi nistrativas de 

Ia administracion publica centralizada para Ia integraci6n de expedientes relatives al 
proceso de E ntrega-Recepcion . 

.r Las demas que le confieran Ia Ley de E ntrega Recepcion del Estado y Municipios de 
Zacatecas y otras di�osiciones legales aplicables. 

Corresoonde a Ia Secretaria de Finanzas: 
.r lntegrar Ia informacion correspondiente a Ia documentacion presupuestal, estados 

financieros y rect.irsos economicos, prevista en esta ley, por dependencia, entidad y unidad 
administrativa de toda Ia administracion publica centralizada . 

.! Consolidar Ia informacion financiera, presupuestal y economica, a fin de conformar los 
estados financieros al treinta y uno de julio del ano relative a Ia conclusion del ejercicio 
constitucional para Ia Entrega-Recepcion; asi como prever lo necesario para el lapso de esa 
fecha al once de septiembre del mismo ano, que es el periodo en que aun permanecera en 
funciones Ia administracion publica centralizada . 

.! Elaborar los formatos para Ia i ntegraci6n de los reportes financieros y presupuestales de las 
dependencias, entidades y unidades administrativas de Ia administracion publica 
centralizada . 

.! lntegrar reporte al treinta y uno de julio del aiio relative a Ia conclusion del ejercicio 
constitucional, de Ia situacion de Ia deuda publica directa, indirecta y contingente, de su 
amortizacion y saldos, asf como de las obligaciones futuras; y prever lo necesario para el 
lapse de esa fecha al once de septiembre del mismo a no . 

.r Elaborar los formatos y formularies para Ia presentacion del l nforme de ingresos y egresos 
de los recursos propios de las dependencias, entidades y unidades administrativas de Ia 
administracion publica centralizada . 

.! Proponer a Ia comision de entrega, reformas, adiciones, criterios normativos y manuales de 
procedimientos relatives al proceso de entrega-recepcion . 

.r Las demas que le confieran Ia ley y otras disposiciones legales aplicables. 

Go.blemo del Estado. d� zacatecas. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

Corresponde a Ia Secretari�"de··Ad�ini;t-;;do�-: -�----

,.,...........,,,........ .... �-· 

./ lntegrar Ia informacion correspondiente a Ia documentaci6n sobre recursos humanos y 
materiales, previstos en esta ley, PO! dependencia, entidad y unidad a dministrativa de Ia 
administraci6n publica centralizada . 

./ Formular los inventarios de bienes inmuebles, patrimonio inmobiliario del Estado y en su 
case, los que se encuentren sujetos a contrato de arrendamiento, comodato o cualquier 
otra figura jurfdica contractual o de mutuo consentimiento . 

./ Formular los inventarios de los bienes muebles propiedad de Ia administraci6n publica por 
dependentia, entidad y unidad administrativa de Ia administration publica centralizada. 

/ Las de mas que le confieran Ia  ley y otras disposiciones legales aplicables. 

Corresponde a Ia Coordinaci6n Gener2l Juridica: 
/ Vigilar que el proceso de E ntrega-Recepci6n se realice en el marco de Ia Ley de Entrega 

Recepci6n del Estado y Municipios de Zacatecas y de mas disposiciones aplicables . 

./ Revisar o en su case elaborar los reglamentos, circulares, lineamientos, o cualquier otro 
ordenamiento jurfdico interne que se requiera para normar el proceso de Entrega­
Recepci6n, conforme a las disposiciones de Ia Ley, el Manual Tecnico de Entrega Recepci6n 
del Poder Ejecutivo del Estado y los Manuales de Procedimientos e lnconformidad . 

./ Com pilar e integrar el marco jurfdico necesario para Ia entrega-recepti6n . 

./ l ntegrar el informe de los convenios, acuerdos de coordinaci6n y concertaci6n que tenga 
celebrados Ia administraci6n publica con Ia federation, los ayuntamientos y los sectores 
social y privado . 

./ Proponer a Ia comisi6n de entrega, reformas, adiciones, criterios normativos y manuales de 
procedimientos internes, relatives al proceso de entrega-recepti6n . 

./ Las demas que le confieran Ia ley y otras disposiciones legales apl icables. 

Corresponde a Ia Secretaria de Ia Funti6n Publica: 
./ lntervenir en el  proceso de Entrega-Recepci6n de dependencias, entidades y unidades 

administrativas de Ia  a dministraci6n publica central izada, en los terminos previstos en Ia  Ley 
de Entrega Recepci6n del Estado y Municipios del Zacatecas . 

./ Vigilar que las dependentias, entidades y unidades administrativas de Ia a dministration 
publica centra lizada, cumplan con el proceso de entrega-recepci6n y se apeguen a las 
normas y procedimientos establecidos en Ia Ley citada. 

Gobiemo del Estado de Zacatecas 
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,; Auxiliar a los servidores publicos o sujetos a Ia Ley de Entrega Recepcion del Estado y 
M unicipios de Zacatecas, en el proceso de Entrega-Recepcion . 

./ Emitir por escrito su opinion sabre las controversias que llegaran a suscitarse en el acto 
protocolario de entrega-recepcion, siempre que las partes presenten cada una su postura 
por escrito, ante Ia Secretarla de Ia Funcion Publica dentro de los quince dias naturales 
siguientes a aquel en el que se llevo a cabo el acto protocolario de Entrega-Recepcion . 

./ H acer del conotimiento de las autoridades competentes Ia inobservancia, incumplimiento y 
violaciones a Ia Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas, a su 
reglamento, al manual tecnico de Entrega-Recepcion y a los procedimientos que 
correspondan, o a otros ordenamientos legales, y fincar, en su caso, !as responsabi!idades 
administrativas y resarcitorias que correspondan, de acuerdo a sus atribuciones, asf como 
presentar las denuncias de hechos que puedan constituir Ia existencia de delitos; mismas 
irregula'ridades que podr<in constar o desprenderse de los hechos asentados en el  acta 
administrativa de Entrega-Recepcion o bien en acta por separado que al efecto levante Ia 
Secretarfa de I a  Funtion Publica, por conducto del servidor publico designado . 

./ Relacionar las auditorfas y fiscalizaciones realizadas durante el sexenio, asf como las 
efectuadas en coordinacion con Ia Secretarfa de Ia  Funcion Publica y aquellas que haya 
instaurado Ia Auditorfa Superior del Estado y de Ia Federation . 

./ Adjuntar el padron de contratistas y proveedores de Ia administration publica centralizada . 

./ Las demas que le confieran Ia ley y otras dispositiones legales aplicables. 

Corresponde al representante de Ia Auditoria Superior del Estado: 
./ Vigilar y constatar que el acto protocolario de Entrega-Recepcion se ajuste a lo dispuesto en 

I a  Ley de Entrega Reception del Estado y Municipios de Zacatecas, su reglamento y demas 
dispositiones que para cada caso resulten aplicables . 

./ Orientar a los servidores publicos o sujetos a Ia Ley de Entrega Recepcion del Estado y 
Municipios de Zacatecas, en el proceso de Entrega-Reception . 

./ Emitir por escrito su opinion sabre las controversias que llegaran a suscitarse en los actos 
protocolarios de entrega-recepcion final que corresponda a un periodo constitucional, 
siempre que las partes presenten cada una su postura por escrito, ante Ia Auditor! a Superior 
del Estado dentro de los quince dfas naturales siguientes a aquel en el que se llevo a cabo el 
acto protocol aria de Entrega-Recepcion . 

./ Vigilar que el proceso de Entrega-Recepcion se rea lice en el marco de legalidad aplicable. 
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"' Participar y hacer acto de presencia en su caracter de autoridad fiscalizadora de los bienes y 
recursos publicos involucrados en el proceso de Entrega-Recepci6n sexenal de Ia 
administraci6n publica centralizada, a efecto de conocer y evaluar las circunstancias del 
acto protocolario de Entrega-Recepci6n de las que pudieran derivar acciones de 
fiscalizaci6n especfficas en Ia revision de Ia cuenta publica correspondiente al  ejercicio 
constitucional de conclusion e in icio de Ia a dministration p ublica centralizada. 

� Participar y sancionar el  proceso de Entrega-Recepci6n Final derivada de cargos honorificos, 
ya sea comites, patronatos o cualquier otro tipo de 6rgano que administre recursos 
publicos, conforme a las disposiciones establecidas en Ia Ley de Entrega Recepci6n del 
Estado y Municipios. 

� Hacer del conocimiento de las autoridades competentes Ia inobservancia, incumplimiento y 
violaciones a Ia Ley de Entrega Recepci6n del Estado y Municipios de Zacatecas, su 
reglamento, al  manual tecnico de Entrega-Recepci6n y los procedimientos que 
correspondan, o a otros ordenamientos legales, y fincar, en su caso, las responsabilidades 
administrativas y resarcitorias que correspondan, de acuerdo a sus atribuciones, asf como 
presentar las denuncias de hechos que puedan constituir Ia existencia de delitos; mismas 
irregularidades que podran constar o desprenderse de los hechos asentados en el acta 
administrativa de Entrega·Recepci6n o bien en acta por separado que al  efecto levante Ia 
Auditorfa Superior del Estado, por conducto del servidor publico designado. 

� Certificar Ia firma electr6nica de conformidad a las disposiciones legales aplicables en los 
proceso de Entrega-Recepci6n. 

� Las demas que le confieran Ia ley y otras disposiciones legales aplicables. 

Corresponde al Secretario Tecnico: 
� Proponer a Ia comisi6n de entrega, el pro�rama de trabajo que habra de desarrollarse en las 

dependencias, entidades y unidades administrativas y desarrollar las acciones 
correspondientes contenidas en el  mismo para realizar un proceso de entrega-recepci6n 
adecuado, oportuno y legal. 

·� Dar seguimiento a los acuerdos, objetivos y metas del proceso de entrega-recepci6n de Ia 
administraci6n publica centralizada. 

� Presentar informes mensuales sobre el cumplimiento de acuerdos, objetivos y metas del 
proceso de entrega-recepci6n de Ia administraci6n publica centralizada, o de forma 
extraordinaria cuando Ia comisi6n de entrega o el  titular  del Poder Ejecutivo lo requieran. 

� Desarrollar e implementar acciones para establecer y calendarizar debidamente las 
reuniones de capacitaci6n, orientaci6n, coordinaci6n, evaluaci6n y seguimiento del'proceso 
de entrega-recepci6n. 

· Gobietno del Estado de Zacatecas 
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./ Requerir por escrito a las y los titulares de cada una de las dependencias, entidades y 
unidades administrativas, el nombramiento de un enlace tecnico . 

./ Requerir a las y los titulares de dependencias, entidades y unidades administrativas por sf o 
por medio del enlace tecnico, Ia i nformacion que se requiera para los trabajos que rea lice Ia 
comisi6n de entrega . 

./ Convocar a las reuniones ordinarias y extraordinarias de Ia comisi6n de entrega y proponer 
el orden del dla . 

./ Definir y someter a Ia consideraci6n de Ia comisi6n de entrega, los asuntos que requieran 
in formes especiales . 

./ Proponer los perlodos para Ia revision de contenido, estructura y formate respecto de los 
informes requeridos para el  proceso, asi como los de solventaci6n de las observaciones que 
en su caso resulten . 

./ Determinar y someter a las y los miembros de Ia comisi6n de entrega, los formatos que 
resulten necesarios para el proceso de Entrega-Recepci6n . 

./ Establecer el contenido de los anexos y del acta de entrega-recepci6n que senala Ia 
normatividad aplicable, asl como los requisites a que se debera sujetar Ia documentaci6n e 
informacion correspondiente, que sean necesarios en forma adicional a los contenidos en el 
manual tecnico de entrega-recepci6n . 

./ A traves del mecanisme que autorice Ia Comisi6n de Entrega, informar a los enlaces 
tecnicos respecto del contenido y alcances legales de Ia Ley de Entrega Recepci6n del 
Estado y Municipios de Zacatecas y los documentos que al efecto se generen en el proceso, 
asi como el modelo de acta y sus anexos . 

./ Una vez aprobado por Ia comisi6n de entrega, proporcionar a los enlaces tecnicos, el  
programa general de trabajo que contenga las actividades del  proceso y el sistema 
informatica en que habra de b asarse en el llenado del acta y sus anexos . 

./ Determinar los mecanismos sobre los esquemas de trabajo que habran de ejercer los 
enlaces tecnicos, dentro del propio comite de entrega, como el comite de recepci6n, una 
vez que haya sido designada por titular del Poder Ejecutivo e ntrante que haya sido 
legal mente reconocido por I a  autoridad competente, con Ia finalidad de f�cilitar y eficientar 
sus trabajos . 

./ Convocar previo acuerdo de Ia comisi6n, a los enlaces ttknicos a fin de aclarar dudas, 
interrogantes o establecer cualquier tipo de consideraci6n con respecto a Ia documentaci6n 
entregada y al propio proceso. 
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..!' Las de mas que le sea� ,;:;;;�dat�das ;o,.··
la comision de ;ga, el titular del Poder Ejecutivo 

y determinadas porIa normatividad aplicable. 

Corresponde a los E nlaces Tecnicos: 
..!' Atender y cumplir con las funciones que le fueron encomendadas con profesionalismo, 

trasparencia, imparcialidad, eficacia y eficiencia, en Ia dependencia, entidad o unidad 
administrativa que representa . 

..!' Suscribir en campania de su titular y el Secretario Tecnico, el programa de trabajo que al 
efecto se elabore . 

..!' Consultar cualquier duda respecto al trabajo por desarrollar a Ia Secreta ria Tecnica a fin de 
acordar el procedimiento a seguir . 

..!' Recabar toda Ia informacion que le sea necesaria para cumplir sus tareas, debiendo el resto 
de los servidores publicos entregarla con prontitud . 

..!' lnformar a su titular sobre el desarrollo del proceso y en su caso, sobre las anomalias que 
respecto al proceso de entrega-recepcion, se presenten en Ia dependencia, entidad o 
unidad adscrita que represente . 

..!' lntegrar el equipo de trabajo, en coordinacion con su titular, que habra de colaborar en !as 
tareas correspondientes al proceso de entrega-recepcion . 

..!' Acudir puntualmente a las reuniones de enlaces o espedficas para el area que represente 
porIa comision de entrega o Ia Secretaria Tecnica . 

..!' Las demas que determine el titular del Poder Ejecutivo, Ia comision de entrega o de forma 
particular el Secretario Tecnico, asf como las que establezca su titular en relacion a los 
asuntos de Ia entrega-recepcion. 

Corresponde a los titulares de las dependencias, entidades o unidades administrativas de Ia 
administraci6n publica centralizada: 

..!' Cumplir con los lineamientos que en su caso em ita Ia comisi6n de entrega, las disposiciones 
de Ia Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas y demas normatividad 
aplicable . 

..!' lntegrar oportunamente Ia informacion requerida para el proceso de entrega-recepcion de 
conformidad con Ia Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Zacatecas y demas 
disposiciones aplicables . 

..!' Mantener permanentemente actualizados los planes, programas, estudios, proyectos, 
informes, registros, controles, inventarios y de mas informacion relativa a los asuntos de su 
competencia, asi como Ia relativa a los recursos humanos, financieros y materiales. 
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'-' Preparar para Ia fecha que determine Ia comision de entrega, Ia informacion relativa al acta 
correspondiente, anexando Ia informacion y documentacion sobre el estado que guardan 
los asuntos que le competen. 

'-' Comprobar y aclarar en su caso, de manera clara y precisa sobre Ia informacion que resulte 
necesaria del corte al treinta y uno de julio del afio relative a Ia conclusion del ejercicio 
constitucional, asi como elaborar el informe complementario para el periodo comprendido 
del primero de agosto al once de septiembre del mismo afio. 

'-' Solventar en tiempo y forma, las observaciones que en su caso realice Ia comision de 
entrega o el Secretario Tecnico de forma particular, respecto al llenado de los formatos. 

'-' Solicitar informacion permanentemente a su Enlace Tecnico, a fin de mantenerse informado 
sobre las actividades del proceso y del estado que guarda su dependencia, entidad o unidad 
administrativa de que se trate. 

'-' Atender puntualmente las recomendaciones y acuerdos que tome Ia comision de entrega, 
ya sean de caracter general o particularmente respecto del area que representen, asi como 
acatar las disposiciones que determine el titular del Poder Ejecutivo. 

'-' Nombrar puntualmente a su enlace tecnico e informar al Secretario Tecnico por escrito, 
cuando este tenga que ser suplido, a mas tardar cinco dfas habiles siguientes al 
requerimiento. 

'-' Colaborar de manera extraordinaria en las actividades de Ia comision de entrega cuando 
esta lo considere necesario y las demas que le confieran las disposiciones legales aplicables. 

Conformaci6n y funciones de Ia Comisi6n de R ecepci6n: 

Una vez reconocidos legalmente los ciudadanos que integran Ia autoridad publica entrante 
designaran una Comision de Recepcion, para que en coordinacion con Ia autoridad saliente, 
realicen las actividades previas a Ia integraci6n del expediente de Entrega-Recepci6n. 

La Comisi6n de Recepci6n se integrara por el titular del Poder Ejecutivo del Estado entrante y 
por aquellas personas facultadas mediante nombramiento correspondiente expedido por el 
titular del Poder Ejecutivo electo. 
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La ComisiOn de Recepci6n tendra las siguientes obligaciones: 
• Debera mantener comunicaci6n permanente con Ia Comision de Entrega a efecto de 

observar el estado que guarda fa Administracion del Poder Ejecutivo que recibe. 

• Asistir a las reuniones a que convoque Ia Comisi6n de Entrega. 

• En casos excepcionales, definir conjuntamente con Ia Comision de Entrega Ia hora y Iugar 
en que se realizara el Acto Protocolario de Entrega- Recepci6n, el cual debera 
celebrarse invariablemente antes de Ia toma de protesta del servidor publico electo. 

• Hacer del conocimiento de Ia autoridad competente y por escrito de las irregularidades 
que conozca con motivo de sus funciones, aportando los elementos probatorios de 
su dicho, para que en el ambito de sus atribuciones real ice las acciones para su aclaracion 
o bien para que proceda a deslindar las responsabilidades administrativas, civiles o 
penales a que haya Iugar. 

lntervenci6n de Ia Auditorfa Superior del Estado de Zacatecas: 

La Auditorfa Superior del Estado de Zacatecas, designara al personal necesario que dara 
seguimiento al avance del proceso de Entrega-Recepci6n; notificando de tal designaci6n al(la) 
Gobernador(a) saliente y electo(a), asimismo acordara con Ia Comisi6n de Entrega lo 
necesario para capacitacion de los Enlaces Tecnicos y Servidores Publicos de las 
Dependencias, Entidades y Unidades Administrativas que integran el Poder Ejecutivo del 
Estado. 

En caso de ser necesario y, a juicio del Auditor Superior del Estado de Zacatecas, tales 
representantes de Ia Entidad de Fiscalizaci6n, podr<ln acudir en cualquier memento a las 
oficinas de las Entidades que forman parte de Ia Administracion del Poder Ejecutivo 
correspondiente para solicitar adaraciones, informacion y documentacion que considere 
necesarios para vigilar que el proceso de Entrega-Recepci6n se ajuste a lo dispuesto en los 
ordenamientos aplicables. 

Asimismo para vigilar Ia Entrega-Recepcion de Ia Administracion Publica del Poder Ejecutivo, Ia 
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas se encuentra facultada para que en cualquier 
memento y por cualquier via solicite a los servidores publicos de las Dependencias, 
Entidades y Unidades Administrativas un informe de los trabajos de integracion de Ia 
informacion y documentaci6n del expediente de Entrega-Recepcion. 

De igual forma podra solicitar por escrito a los integrantes de Ia Comisi6n de Entrega las 
aclaraciones, informacion y documentaci6n que considere necesarias relativas a Ia Entrega­
Recepcion de Ia Administraci6n Publica del Poder Ejecutivo. 

Gobierno del .Estado de Zacatecas· 
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Asimismo para vigilar Ia Entrega-Recepcion de Ia Administracion Publica del Poder Ejecutivo, Ia 
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, conjuntamente con Ia Comision de Recepcion, 
podnl realizar una verificacion fisica preliminar de Ia integration del expediente de Entrega­
Recepci6n, en el que se valore el avance en Ia conformaci6n de Ia informacion y 
documentaci6n que integra el expediente y se establezcan acuerdos con los integrantes de 
las Comisiones de Entreg<r y Recepci6n, para su oportuna y correcta conformation. 

El o los representantes de la Auditorla Superior del Estado de Zacatecas deberan presentarse 
invariablemente el dia doce de septiembre del ai'io correspondiente al inicio y conclusion 
del ejercicio constitucional, en las oficinas del Poder Ejecutivo, a partir de las nueve horas, a efecto 
de iniciar el acto protocolario de Entrega-Recepci6n de Ia Administraci6n Publica del Poder 
Ejecutivo Estatal. No obstante que podra realizarse en Iugar distinto al referido, siempre que 
exista plena justificaci6n y previo acuerdo entre las Comisiones de Entrega y de Recepci6n. 

Durante dicho acto los representantes de Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas y de Ia 
Comisi6n de Recepci6n deberan efectuar Ia verificaci6n fisica del contenido del expediente de 
Entrega-Recepci6n, Ia que consistira en revisar que el expediente contenga toda Ia 
documentaci6n, informacion y anexos autorizados que se sei'ialan en los ordenamientos 
aplicables y en el presente manual, cuyo resultado se hara constar en el acta administrativa 
que se levante el dia que se celebre el acto protocolario de Entrega-Recepci6n. 

El acta administrativa de Entrega-Recepci6n, debera ser firmada por las personas que en ella 
intervinieron, haciendose constar, en su case, el heche de Ia negativa para hacerlo, lo cual no 
invalida el acta, siempre y cuando los representantes de Ia entidad de fiscalizaci6n y los testigos 
designados Ia firm en. 

El o los representantes de Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas deberan hacer del 
conocimiento de las autoridades competentes Ia inobservancia, incumplimiento y violaciones 
a las disposiciones legales vigentes aplicables al proceso de Entrega-Recepci6n o a otros 
ordenamientos legales, a efecto de que se realice las diligencias necesarias para deslindar las 
responsabilidades a que haya Iugar. 

La inobservancia, incumplimiento y violaciones referidas en el parrafo anterior podran constar 
o desprenderse de los hechos asentados en el acta administrativa d� Entrega- Recepci6n o 
bien en acta por separado que al efecto levante Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, 
por conducto de sus representantes. 
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v. PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION 

El Proceso de Entrega- Recepci6n es el conjunto de actividades de elaboraci6n, actualizaci6n e 
integracion de los documentos, informes, bienes, y en general, los recursos de que disponen 
los servidores publicos para desempenar su empleo, cargo o comision, previas a Ia celebracion 
del acto prototolario de Entrega-Recepcion. 

La entrega fisica del expediente que contenga Ia documentaci6n, informacion y anexos que se 
sei'\alan en las disposiciones aplicables y en el presente Manual se hara en el acto protocolario 
de Entrega-Recepcion, para tal efecto los integrantes de Ia Comision de Entrega levantaran el 
acta administrativa de Entrega-Recepcion, dicha acta y sus anexos se realizaran en forma 
escrita, digital o multimedia, en su caso. 

La informacion debera ser entregada en forma escrita, pero cuando alguna parte de esta no 
sea posible proporcionarla en forma escrita podra entregarse en medics electronicos, 
magneticos, opticos o multimedia, se digitalice o se guarde en archives electronicos, bases de 
datos o demas medios electr6nicos o tecnologicos, debera entregar como parte de los anexos 
del expediente de Entrega-Recepci6n todos los documentos relatives de uso y consulta de Ia 
informacion electronica, claves de acceso, manuales operatives y demas documentos relatives a 
Ia mformacion que conste en dichos medics. 

La Auditoria Superior del Estado, a traves de los mecanismos que estime convenientes, 
durante el acto protocolario de Entrega-Recepcion hara del conocimiento de los titulares 
salientes, al Titular del Poder Ejecutivo electo o a las personas asignadas por el, los derechos, 
obligaciones y responsabilidades senaladas en Ia Ley de Entrega Recepci6n del Estado y 
Municipios de Zacatecas y de mas disposiciones que norm en el marco de actuaci6n del proceso 
de entrega-recepci6n. 

lniciado el acto protocolario de entrega-recepci6n no podra suspenderse salvo por caso 
fortuito o de fuerza mayor, caso en el cual las Comisiones de Entrega y Recepcion senalen 
fecha y hora para celebrarlo en un plazo que no exceda de veinticuatro horas. 

El proceso de entrega-recepci6n de Ia Procuradurfa General de Justicia del Estado, podra ser 
diferido, a peticion del Poder Ejecutivo electo, pero solo hasta que sea ratificado ef nuevo 
titular por Ia mayoria de los miembros de Ia Legislatura del Estado. 

Con anterioridad al Acto Protocolario de Entrega-Recepcion el Titular de Ia Secretaria de 
Finanzas del Poder Ejecutivo del Estado debera tramitar oportunamente ante las 
instituciones bancarias y demas instancias correspondientes Ia cancelaci6n de las firmas 
autorizadas relativas a las cuentas bancarias y de cualquier tipo a nombre del Poder Ejecutivo 
del Estado, asimismo procedera al registro de Ia firma del (de Ia) Titular del Poder Ejecutivo 
electo(a), con efectos a partir del dia doce de septiembre del ai'\o de Ia elecci6n constitucional. 

Gobierno del Estado de Zacatecas 
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El expediente de Entrega -Recepci6n se emitira en un original y tres copias, debiendo 
permanecer, invariablemente, el original y Ia primera copia en los archivos de Ia 
Administraci6n Publica del Poder Ejecutivo del Estado, siendo Ia segunda copia para Ia 
Auditorfa Superior del Estado de Zacatecas, y Ia tercera copia para los representantes del 
titular del Poder Ejecutivo saliente. 

INTEGRACION DE LA INFORMACION DE LA ENTREGA·RECEPCION 

El expediente de Entrega-Recepci6n debera elaborarse por los servidores publicos de Ia 
Administraci6n Publica del Poder Ejecutivo del Estado que entregan y contener at menos 
los apartados, documentos e informacion que se relaciona a continua cion: 

Expediente Protocolario: 

Los relativos a Ia integra cion de las Comisiones de Entrega y de Recepci6n; 

Los que acrediten Ia personalidad de sus integrantes, identificaciones oficiales vigentes con 
domicilio actual, y en caso de que Ia identificaci6n no contenga el domicilio actual un 
comprobante del domicilio; 

El acta administrativa de Entrega-Recepci6n en Ia cual se haga constar el acto protocolario. 
Asf como con Ia siguiente informacion: 

• Marco Juridico de actuaci6n 
• Expediente Protocolario 
• Recursos Humanos 
• Documentaci6n Programatica 
• Documentaci6n Presupuestal 
• Estados Financieros 
• Recursos Financieros 
• Recursos Materiales 
• lntegraci6n analftica de los pasivos a corto, media no y largo plazo 
• lntegraci6n analitica de las cuentas por cobrar 
• Relaci6n de asuntos en tramite ante autoridades judiciales o administrativas 
• Expedientes y archivos documentales, digitales y multimedia 

Cabe seiialar que los adeudos no registrados y los registrados y no soportados 
documentalmente no podnin ser reconocidos por los servidores publicos entrantes y los 
particulares podran ejercer las acciones que consideren conveniente con quienes hayan 
concertado las deudas . 
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La informacion referida se seiiala en forma enunciativa mas no limitativa, como se relaciona 
a continuaci6n: 

RELACION DE PERSONAL SUJETO AL PAGO DE HONORARIOS 

EXPEDIENTES DE PERSONAL CONFIANZA, BASE. SINDICALIZADOS Y CONTRATO 

RELACION DE PERSONAL CON LICENCIAS 0 COMISIONES 

RELACION DE SUELDOS Y PRESTACIONES ADEUDADAS A LOS TRABAJADORES 

RELACION DE INCIDENCIAS DEL 0ERSONAL 

RELACION DE CONVENIOS fiRMADOS CON SINDICATOS 

RELACION DE JUICIOS LABORALES EN PROCESO 

DE 

PROGRAMAS CONVENIDOS CON MUNICIPIOS 0 ENTIDADES FEDERALES 

OTROS PROGRAMAS FEDERALES 0 EST A TALES 

APORTAC!ONES DE PROGRAMAS fEDERALES 

EJECUCI6N DE PROGRAMAS fEDERALES EN SUS DIVERSOS RAMOS 

PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL 
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PRESUPUESTO ESTIMADO D£ INGRESOS EST A TAL 

ASIGNACION PRESUPUESTAl DE £GR£SOS £STATAl 

MODIFICACIONES AUTORIZADAS Al PRESUPUESTO (INGRESOS Y/0 £GR£SOS) 
EST A TAL 

EST ADO ANAlffiCO PRESUPUESTAl DE INGRESOS EST A TAL 

EJERCICIODEl PRESUPUESTO DE EGRESOS EST A TAL 

LEY DE HACIENDA CORRESPONDIENTE 
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TALONARIO DE CHEQUERAS CON NOMSRE Y FIRMA DE LOS 
PUSUCOS DADOS DE BAJA YALTA PARA SU MANEJO 

DE CUE NT AS SANCARIAS 0 CUALQUIER OTRO PRODUCTO 
QUE CONTENGA LOS SALDOS EXISTENTES A LA FECHA DE CONCLUSI6N 
EJERCICIO CONSTITUCIONAL 

ESTADOS DE CUENTA DE LAS CUENTAS BANCARIAS 0 CUALQUIER PRODUCTO 
FINANCIERO CORRESPONDIENTES Al EJERCICIO CONSTITUCIONAL 

INVENT ARlO DE ARMAMENTO, EQUIPO ANTIMOTINES, SAL(STICA Y OTROS 

INVENT ARlO DE BIENES INMUEBLES 

INVENTARIO DE SIBUDTECA(S) PUBLICA(S) 

ALMACEN DE MATERIALES PARA CONSTRUCC16N 

ALMACEN DE EQUIPO (MAQUINARIA UGERA) Y HERRAMIENTA MENOR 

ALMACEN DE MATERIALES PARA ALUM BRADD PUBLICO 

OSRAS TERMINADAS .AL 1,2 DE SEPTIEMSRE DEL EJERCICIO CONSTITUC!ONAL 
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INTEGRAC16N ANALfTICA DE PASIVOS A CORTO PLAZO 

INTEGRACIDN ANALfTICA DE PASIVOS A LARGO PLAZO 

\NTEGRACIDN ANALITICA DE CUENTAS POR COBRAR 

ACUERDOS GUBERNAMENTALES PENDIENTES 

CONTRATOS CELEBRADOS 

CONTRATOS DE F\DEICOM\SO 

RELACI6N DE CONVENIOS CELEBRAOOS CON MUN\CIP\OS, OT R O S  EL EST ADOS 0 LA 
FEDERACION 

PROCESOS DE CONCURSO, L\CfTACION Y ASIGNACIDN DISTINTOS A OBRA PUBLICA 

PROCEOIMIENTOS Y JU\CIOS EN PROCESO 

ARCHIVO CORRIENTE (EXPEDIENTES DE ARCH!VO VIGENTE) 
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CON 

EXPEDIENTES DE ARCHIVO DE ACCIONES DE ASISTENCIA SOCIAL 

RELAC16N DE INFORMES V DOCUMENTACI6N COMPROBATORIA EN TREGADA A LA 
AUDITORfA SUPERIOR DEL EST ADO DE ZACATECAS 

INFORMES DE RESULTADOS DE ADMINISTRACI6N SAUENTE V EXPEDIENTES DE 

I EN PROCESO V OBSERVACIONES 
PENDIENTES DE SOl VENTAR DfRIVADAS DE REVIS/ONES PRACTICADAS POR LA 
SECRETARfA DE LA FUNCI6N PUBLICA, AUDITORiA SUPERIOR DEL ESTADO DE 
ZACATECAS, SERVICIO DE ADMINISTRACI6N TRISUTARIA U OTRAS AUTORIDADES 

DE 

RELACI6N DE NORMAS V PROCEOIMIENTOS DE LOS PROGRAMAS FEDERALES 

RELA06N DE RENTAS V PRODUCT OS DE TODOS LOS BIENES PROPIEDAO DEL PODER 
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VI. 

SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

Los anexos que sean autorizados por Ia Comision de Entrega, para llevar a cabo Ia entrega 
recepci6n de Ia Administration Publica del Poder Ejecutivo, no debenln contener borraduras, 
tachaduras o enmendaduras. 

ACTO PROTOCOLARIO DE ENTREGA·RECEPCION DE LA 
ADMINISTRACION PUBLICA CENTRALIZADA 

El acto protocolario de Entrega- Recepcion es el acto solemne y formal, en el cual los 
servidores oublicos salientes. haran entrega de Ia informacion establecida en Ia normatividad 
aplicable, a los titulares entrantes, lo que se harcl constar en un acta administrativa, en el 
intervendran el Servidor Publico que Entrega, el Servidor Publico que recibe, Ia Comision de 
Entrega, Ia Comision de Recepcion, Dos testigos de asistencia, por parte del Servidor que 
entrega, Dos testigos de asistencia por parte del Servidor que recibe, y el representante de Ia 
Auditorfa Superior del Estado de Zacatecas en su caracter de autoridad supervisora del acto 
protocolario. 

El acto protocolario de Entrega-Recepcion del Poder Ejecutivo del Estado, invariablemente 
iniciara el dfa dace de septiembre del aiio correspondiente al inicio y conclusion del ejercicio 
constitucional, en las oficinas del Poder Ejecutivo, a partir de las nueve horas. 

Podra realizarse en Iugar distinto a las oficinas del Poder Ejecutivo, siempre y cuando exista 
plena justificacion y previa acuerdo entre las Comisiones de Entrega y Recepcion. 

Una vez iniciado el acto protocolario de entrega-recepcion no podni suspenderse, salvo por 
case fortuito o de fuerza mayor, en ese caso las Comisiones de Entrega y Recepcion debenin 
senalar fecha y hera para celebrarla en plaza que no exceda de veinticuatro horas y en todo 
caso antes del acto de toma de protesta del Titular del Poder Ejecutivo del Estado entrante. 

AI personal de Ia Auditor! a Superior del Estado de Zacatecas no le correspondera conocer y 
resolver las controversias que se susciten con motivo de Ia integration del expediente y/o 
celebraci6n del acto prot,ocolario de Entrega-Recepcion, por lo que las inconfo(midades que 
se susciten durante dichos eventos deberan hacerse del conocimiento de Ia Secretaria de Ia 
Funcion Publica, para que a su vez informen a las autoridades competentes de acuerdo a 
los hechos que se presenten, quienes deberan dar seguimiento hasta su conclusion a las 
mismas en el marco de sus atribuciones. 

Acorde con lo anterior, y s61o en case de que sea necesario que Ia Auditorfa Superior del Estado 
de Zacatecas em ita su opinion respecto del motive de Ia controversia, los servidd:r's publicos 
involucrados en Ia discrepancia podran exponer por escrito los hechos y a�iumentos 
relacionados con Ia situacion controvertida dentro de los quince dias naturales. siguientes a 
aquel en el que se llevo a cabo el acto protocolario de Entrega-Recepci6n, y previa 
conocimiento de las versiones de las partes involucradas Ia Auditoria Superior del Estado de 
Zacatecas emitira su apreciacion, si solo una de las partes hace llegar su inconformidad por 
escrito Ia Auditor! a Superior del Estado de Zacatecas lo hara del conocimiento del inconforme 
e indicando que no cuenta con los elementos suficientes para emitir su opinion a! respecto. 
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La verificaci6n fisica final de los datos contenidos en los anexos del acta administrativa sera 
realizada con posterioridad al acto protocolario per los servidores publicos entrantes, quienes 
deben!n realizar el analisis y valoraci6n de los documentos dentro de los treinta dias habiles 
posteriores al Acto Protocolario de Entrega- Recepci6n. 

La firma del acta de Entrega-Recepci6n por parte de los servidores publicos entrantes, no 
implica Ia aceptaci6n de irregularidades u omisiones que pudieran existir respecto de los datos 
e informacion contenidos en el expediente de Entrega-Recepci6n, asimismo no Iibera de 
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera Iugar, a los servidores 
publicos de Ia administraci6n saliente, por lo tanto, Ia suscripci6n de los documentos por parte 
de Ia Comisi6n de Recepci6n y de Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, no implica el 
a val del contenido de tal expediente. 

Con Ia firma del acta y sus anexos se da posesi6n de las oficinas y los fondos del Poder 
Ejecutivo del Estado a Ia persona electa, quien conocen! del estado que guarda Ia 
Administraci6n Publica Estatal, como qued6 asentado anteriormente, Ia verificaci6n fisica de 

Ia informacion que se recibe debera ser constatada por el servidor publico o servidores 
publicos entrantes en una etapa posterior a Ia Entrega-Recepci6n. 

Sin perjuicio de las responsabilidades que se deriven del proceso de Entrega-Recepci6n de Ia 
Administraci6n Publica del Poder Ejecutivo del Estado, las Comisiones designadas para el 
rnismo terminara sus funciones una vez concluido el acto solernne correspondiente. 

La verificaci6n fisica final de los datos contenidos en los anexos del acta administrativa sera 
realizada con posterioridad al acto protocol aria por los servidores publicos entrantes, quienes 
debera,n realizar el analisis y valoraci6n de 'los documentos dentro de los treinta dias habiles 
posteriores al Acto Protocolario de Entrega- Recepci6n. 

La firma del acta de Entrega-Recepci6n por parte de los servidores publicos entrantes, no 
implica Ia aceptaci6n de irregularidades u omisiones que pudieran existir respecto de los datos 
e informacion contenidos en el expediente de Entrega-Recepci6n, asimismo no Iibera de 
responsabilidades administrativas, civiles o penales a que hubiera Iugar, a los servidores 
publicos de Ia administraci6n saliente, por lo tanto, Ia suscripci6n de los documentos por parte 
de Ia Comisi6n de Recepci6n y de Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, no implica el 
ava I del contenido de tal expediente. 

Con Ia firma del acta y sus anexos se da posesi6n de las oficinas y los fondos del Poder 
Ejecutivo del Estado a Ia persona electa, quien conocera del estado que guarda Ia 
Administraci6n Publica Estatal, como qued6 asentado anteriormente, Ia verificaci6n ffsica de 

Ia informacion que se recibe deben! ser constatada por el servidor publico o servidores 
publicos entrantes en una etapa posterior a Ia Entrega-Recepci6n. 

Sin perjuicio de las responsabilidades que se deriven del proceso de Entrega-Recepci6n de Ia 
Administraci6n Publica del Poder Ejecutivo del Estado, las Comisiones designadas para el 
·mismo terminara sus funciones una vez concluido el acto solemne correspondiente 
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VII. LINEAMIENTOS G ENERALES 

o Tener a Ia mane el expediente original de Entrega-Recepci6n del ejercicio 
constitucional inmediato anterior. 

o E!(la) Secretario(a) Tecnico debera conocer los formatos que integran el 
expediente de Entrega-Recepci6n, los cuales son aprobados por Ia Comisi6n 
de Entrega, llevando a cabo una lista de verification de los mismos, revisando 
sobre todo, a que area, departamento o direcci6n le corresponde el llenado y 
darselos a conocer a cada Entidad que conforma Ia Administraci6n Publica Estatal, 
con Ia finalidad de ir llenando aquellos fermatas que se puedan para su integraci6n 
y fotocopiado. 

o Por ningun motive basificar al personal de Confianza o de Contrato durante los 
ultimos meses de Ia gesti6n administrativa. 

o El Sistema de Desarrollo Integral de Ia Familia (DIF) Estatal debera de integrar su 
inventario para actualizarlo e integrarlo al expediente de Entrega- Recepci6n. 

o Se informa a las Entidades y Dependencias que integran el Poder Ejecutivo, que 
Ia informacion que tengan pendiente de entregar al 31 de agosto del ejercicio 
constitucional, debera presente a Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas a 
mas tardar el dia 10 de septiembre del mismo a no. 

o Asi mismo realizar las declaraciones de situaci6n patrimonial final durante los 30 
dias siguientes a Ia conclusion del cargo. 

o Los adeudos no registrados y los registrados y no soportados documentalmente no 
podran ser reconocidos per los servidores publicos entrantes y los particulares 
podran ejercer las acciones que consideren convenientes contra quienes hayan 
concertado las deudas. 

AUDITORiA FINANCIERA A ENTIDADES 

o El gasto ejercido al 12 de septiembre del afio cuyo ejerc1c1o constitucional 
concluye e inicia, debera ser proporcional al gasto anual, esto con Ia finalidad 
de dejar a Ia proxima administraci6n presupuesto suficiente (de septiembre a 
diciembre mismo afio), por lo que se recomienda no gastar mas de lo 
correspondiente a su periodo, de acuerdo con el presupuesto autorizado. 
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o En virtud de que, dentro del periodo de conclusion del encargo, se debeni realizar 
Ia cancelaci6n de firmas y cierres financieros, asi mismo debera realizarse el 
registro de firma de!(de Ia) de los representantes de las Entidades del Poder 
Ejecutivo, con efecto a partir del dia 12 de septiembre del ejercicio constitucional. 

o Abstenerse de expedir cheques, asi como efectuar transferencias electr6nicas de 
fondos, 48 horas a nteriores a Ia entrega de Ia Administraci6n Publica Estatal .  

o Para evitar heredar cuentas incobrables, lo procedente es recuperar los saldos 
registrados como deudores diversos a mas tardar e l  1 de septiembre del 
ejercicio constitucional, realizando gestiones de co bro. 

o Cuantificar pasivos laborales para que queden debidamente registrados. 

o Reforzar los tnimites necesarios para que todos los bienes inmuebles propiedad del 
Estado, cuenten con Ia escritura correspondiente y esten debidamente inscritos 
ante el Registro Publico de Ia Propiedad y del Comercio. 

o Depurar los inventarios. 

o El saldo en Bancos presentado en el estado financiero al cierre de Ia Administraci6n 
saliente debe reflejar Ia situaci6n real del Poder Ejecutivo del Estado. 

o No se deberan expedir cheques cuando no exista recurso disponible, de igual 
manera vigilar Ia procedencia de los cheques en transite incluidos en conciliaciones 
bancarias, los cuales de ben de ser entregados a los beneficiaries. 

o Abstenerse de expedir cheques a funcionarios ya que estos debenin ser 
nominatives a favor de persona fisica o moral que em ita Ia factura. 

o Solicitar a las lnstituciones Bancarias con las que opere, estados de cuenta parciales 
en el mes de septiembre, lo que permitira realizar las conciliaciones bancarias para 
determinar los saldos que seran reportados en el Balance General relative a Ia fecha 
de Entrega- Recepci6n. 

o Para el caso en el que existan chequeras de cuentas canceladas, se recomienda su 
destrucci6n levantando e l  acta respectiva, con Ia intervenci6n de Ia Secreta ria 
de Ia Funci6n Publica, Ia cual detallara los folios, nombre de Ia lnstituci6n 
Bancaria y numero de cuenta. 
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o Verificar que a Ia fecha de Entrega- Recepci6n no se tengan gastos a comprobar. 

o Dar tratamiento de anticipo a sueldos en el caso de prestamos realizados a los 
funcionarios y trabajadores del Estado, como soporte de dichos prestamos debe 
contarse con el documento mercantil (pagare) correspondiente, que permita Ia 
exigibilidad. legal de cobro, asimismo que el descuento relative se realice via 
nomina. 

o Sobre los anticipos a sueldos tratados en el punto anterior debera prever que su 
recuperaci6n se real ice antes del termino de Ia administraci6n saliente. 

o Pagar liquidaciones y bonos solamente si se cuenta con suficiencia presupuesta ! y 
el recurso disponible, evitando cualquier endeudamiento y vigilando que Ia 
percepci6n no exceda el limite establecido en las disposiciones contenidas en Ia 
reforma a Ia Constitucional Polftica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, segun 
Decreto numero 574, publicado en el Peri6dico Oficial del Gobierno del Estado el 
dfa 6 de abril del 2013. Ademas que no se tomen recursos de Fondos Federates 
para otorgarlos. 

o Para Ia contrataci6n de financiamientos observar los lineamientos contenidos en Ia 
Ley de Deuda Publica vigente, asimismo no utilizar los financiamientos obtenidos 
con fines distintos para los que fueron a utorizados. 

o Programar los pages de pasivos a corto plazo para dejarlos al corriente al termino 
de Ia Administraci6n del Poder Ejecutivo saliente. 

o Registrar contablemente todos los pasivos a cargo de Ia Administraci6n Publica 
Estatal, anexando su debida comprobaci6n documental y justificativa . 

o Circularizar los saldos con proveedores y acreedores provenientes de ejercicios 
anteriores a fin de confirmar su existencia y en caso procedente cancelar saldos que 
no se justifiquen su existencia, con Ia debida �utorizaci6n de qui en corresponda. 

o Verificar y corregir contablemente aquellos saldos que no correspondan a Ia 
naturaleza de las cyentas de pasivo. 

o Actual izar el padr6n de contribuyentes, asi como Ia cartera vencida pendiente de 
co bro. 

o Efectuar las retenciones de impuestos correspondientes, por pagos efectuados a 
personas fisicas o morales. 
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PROGRAMAS FEDERALES 

Tener una cuenta por cada Fondo y por ejercicio fiscal. 

Suscribir los convenios de colaboraci6n cuando sea nefesario para Ia ejecuci6n de obras 
con otras entidades asf como con el Gobierno Federal. 

No debera realizar 6rdenes de pago, sin respaldo en algun bien o estimaci6n de obra, y 
verificar ffsicamente los avances de los mismos. 

Para mayor seguimiento de las acciones correspondientes con obras publicas, se 
sugiere dejar debidamente ordenados y al corriente los expedientes unitarios de todas 
las obras y acciones iniciadas por Programa o Fonda. 

Corroborar los informes ffsico-financieros de cada Fondo o Programa de los recursos 
ejercidos con los avances ffsicos y financieros de las obras y el recurso disponible en 
bancos de Ia obra o por el total del programa. 

Para Ia integraci6n de los informes fisico-financieros de las obras y acciones de !os 

diferentes fondos y programas, y/o de las demas areas administrativas del Estado, 
debera de analizarse con Ia debida anticipaci6n para integrarse al lnforme Anual del 

Gobernador, y evitar contratiempos y estar en condiciones de integrar el expediente de 
Entrega- Recepci6n a mas tardar el 12 de septiembre de de cada ejercicio constitucional. 

Evitar diferencia entre los registros contables, comprobado, pagado y reportado. 

Evitar diferencia entre recursos ejercidos y comprobados. 

OBRA PUBLICA 

lniciar solo las obras que de acuerdo a los plazas de ejecuci6n se terminen antes de Ia 

realizaci6n del Acto Protocolario de Ia Entrega- Recepci6n Final de Ia Administraci6n 
Publica del Poder Ejecutivo. 

De aquellas obras que cuenten con recursos aprobados de ejercicios anteriores, y que 
aun no se han iniciado o terminado, se les debe de dar prioridad .Para su terminaci6n. 
0 bien, dejar especificado en asuntos pendientes el motivo por el cual no se iniciaron o 
terminaron, con Ia documentaci6n correspondiente y copia de los recursos financieros 
aprobados y saldos en bancos de Ia obra. 
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No dejar anticipos sin a mortizar, a no ser que este corresponda a una obra en 
proceso y que esta se justifique. 

De las obras en proceso, anexar al  expediente, relaci6n de los conceptos y recursos 
faltantes de aplicar como copia de Ia conciliaci6n bancaria con saldos en bancos de la(s) 
obra(s) en especifico. 

• Realizar con tiempo Ia integraci6n de expedientes unitarios por programa o fondo, para 
estar en posibilidad de crear las capias necesarias para entregar y archivar. 

Verificar Ia existencia real de materiales e n  sus almacenes. 

Evitar contratar deuda publica para obras un mes o dos meses antes de que se lleve a cabo 
el acto protocolario de Ia Entrega- Recepci6n Final de Ia Administraci6n Publica del 
Poder Ejecutivo, para que en coordinaci6n con tesoreria verifiquen que si se registr6 
como deuda publica. 

Verificar los resguardos de bienes muebles tales como del parque vehicular, maquinaria 
pesada, equipo audiovisual, entre otros. 

PARA LA REPRESENTACION DE LA AUDITORfA SUPERIOR DEL EST ADO DE ZACATECAS 

Evitar que existan rompimientos entre las partes involucradas, Titular del poder 
Ejecutivo saliente y electo. Mantener con ellos comunicaci6n constante brindandoles 
asesorias con el objetivo de cuidar el proceso, para que todo concluya bien el 12 de 
septiembre. 

NO recibir documentation comprobatoria en las oficinas del Poder Ejecutivo el dia 12 de 
septiembre, ya que Ia norma ISO lo impide, toda vez que tiene que ser revisada y foliada Ia 
informacion en Oficialia de Partes de Ia Auditorfa Superior del Estado de Zacatecas. 

Revisar los adeudos al  Institute Mexicano del Seguro Social (IMSS) de parte de Ia 
Admin istration del Poder Ejecutivo del Estado para que se registren en pasivos. 
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VIII. PROCEDIMIENTO DE CONFORMIDAD 0 INCONFORMIDAD, 
RESULTADO DE LA VERIFICACION FiSICA D E L CONTENIDO DEL 
EXPEDIENTE DE ENTREGA-RECEPCION. 

La verificaci6n y validaci6n ffsica del contenido del Expediente de Entrega-Recepci6n y sus 
a nexos deberan l levarse a cabo por los servidores publicos que ocupen cargos en Ia 
administraci6n publica entrante dentro del plazo de treinta dfas habiles siguientes a Ia 
celebraci6n del Acto Protocolario de Entrega - Recepci6n. 

Sf el servidor publico entrante encuentra irregularidades respecto de los bienes, recursos, 
documentaci6n e informacion recibida, dentro del termino de treinta dias habiles antes 
referidos, debera levantar un acta circunstanciada, haciendo constar las irregularidades e 
informarlo por escrito a Ia Secretarfa de Ia Funci6n Publica, para que requieran al servidor 
publico que entreg6 los bienes, recursos, documentaci6n e informacion, las aclaraciones 
correspondientes, Ia  presentaci6n de bienes, y en general los elementos que considere 
necesarios para el esclarecimiento de Ia inconformidad. 

La solicitud a que se refiere el parrafo anterior debera hacersele por escrito y notificarse en el 
ultimo domici l io que conozca Ia autoridad solicitante del servidor publico saliente, el requerido 
debera comparecer personalmente o por escrito dentro de los quince dfas habiles siguientes 
a Ia  recepci6n de Ia notificaci6n a manifestar lo que corresponda. 

De no comparecer o no informar por escrito el requerido dentro del termino concedido, el  
servidor publico entrante o Ia comisi6n especial deberan notificar tal  omisi6n a Ia autoridad 
que emiti6 Ia solicitud de aclaraciones, para que proceda de conformidad con lo dispuesto en 
las disposiciones legales que al  caso particular resulten aplicables para sancionar al requerido. 

En los casas de posibles irregularidades, Ia Secretaria de Ia Funci6n Publica, una vez recibido 
el escrito que refiera las presuntas anomalias del proceso de Entrega-Recepci6n, participara 
en las aclaraciones de los servidores publicos entrantes y salientes, a efecto de vigilar y 
conocer las aclaraciones pertinentes y en su caso, se proporcione Ia documentaci6n que 
resultase faltante, levantando las aetas circunstanciadas que al caso amerite, dejando 
asentadas en elias las manifestaciones que al respecto deseen rendir los servidores pub!icos 
sobre las inconsistencias detectadas. 

Si el servidor publico entrante considera que no se ada ran dichas inconsistencias, Ia Secreta ria 
de Ia Funci6n Publica, procedera a realizar las investigaciones a que haya Iugar y de 
resultar que se constituyen probables responsabilidades se realicen los procedimientos 
correspondientes a efecto de que las autoridades competentes impongan las sanciones 
administrativas, civiles o penales que para cad a caso proceda . 

Una vez agotado el procedimiento antes sefialado, de persistir las irregularidades encontradas 
P.or los servidores publicos entrantes del Poder Ejecutivo del Estado y entidades 
paraestatales, deberan hacerlas del conocimiento de Ia  Auditorfa Superior del Estado de 
Zacatecas. 
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IX. RESPONSABILIDADES 

E l  titular del Poder Ejecutivo del Estado, servidores publicos de Ia administraci6n publica 
Estatal y los titulares de los organismos publicos y las empresas paraestatales, son 
responsables por los hechos u omisiones en que incurran durante su gesti6n, en los 
terminos de Ia Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios 
de Zacatecas, Ia legislaci6n penal y otros ordenamientos. 

En este orden de ideas Ia conclusion del acto protocolario de Entrega-Recepcion no releva, 
exime o excluye de n i nguna responsabilidad que pudiera resultar a los servidores publicos 
salientes y en ia que hayan incurrido en ei desempefio de su empleo, cargo o comision, 
respecto de Ia administracion, manejo, custodia  y aplicacion de los recursos. 

La inobserva ncia de lo dispuesto en las disposiciones regulatorias del proceso de Entrega­
Recepcion sera motivo para Ia imposicion de sanciones administrativas, civiles o penates previo 
el procedimiento establecido en Ia Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del 
Estado y Municipios de Zacatecas y demas ordenamientos que para el caso particular sean 
aplicables. 

Los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado salientes seran responsables por 
aquellos asuntos que se encuentren en proceso a l  memento del acto protocolario de 
Entrega- Recepcion y que no sean informados y documentados por parte de los servidores 
publicos salientes, a los entrantes, cuando ocasionen un daiio o perjuicio al erario de las 
dependencias, organismos o entidades publicas; en este caso Ia autoridad competente el 
representante del Poder Ejecutivo o Ia Secretaria de Ia Funcion Publica realizan3 los tramites 
para que se finquen las responsabi lidades administrativas, civiles o penales 
correspondientes. 

Es obligacion de los servidores publicos salientes guardar reserva de Ia informacion a Ia que 
tuvieron acceso con motivo de su empleo, cargo o comision, cuya divulgacion cause perjuicios 
al Poder Ejecutivo Estatal, asi como evitar el mal uso, ocultamiento o inutilizacion de Ia 
informacion citada. 

De igual forma es obligacion de los servidores publicos que entregan atender los 
requerimientos formulados por Ia Secretaria de Ia Funcion Publica para realizar las 
aclaraciones o proporcionar informacion o documentacion adicional que se le solicite 
derivada de irregularidades, faltantes, errores o cualquier otro tipo de observacion que haya 
identificado el servidor publico entrante en el expediente de Entrega-Recepci6n. 
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Los servidores publicos del Poder Ejecutivo del Estado entrante tendran como obligaci6n 
brindar todas las facilidades y apoyos que requieran los servidores ptlblicos salientes para que 
puedan presentar ante los 6rganos de control interne las aclaraciones, informacion y 
documentaci6n que les solicite, asf como para presentar ante Ia Auditoria Superior del 
Estado de Zacatecas los elementos que consideren pertinentes para justificar o aclarar las 
observaciones derivadas de las auditorias practicadas por esta entidad. 

Es importante destacar que se santionani con las mismas penas referidas en el Codigo Penal 
del Estado de Zacatecas para el delito de Administration Fraudulenta a los servidores 
publicos salientes cuando del proceso de Entrega-Recepti6n y de su instancia aclaratoria se 
determine por parte de los organos internes de control que no realizaron Ia entrega 
total de los bienes y recursos financieros a su cargo a los servidores publicos entrantes. 

Delito de Administration Fraudulenta, que se seiiala de manera enuntiativa, mas no 
limitativa, pues de acuerdo a Ia situacion particular l os hechos u omisiones de los servidores 
publicos salientes pueden tipificar otros supuestos del Codigo Penal del Estado de Zacatecas, 
tales como Fraude, Abuso de Autoridad, Robo, Peculado, etc. 

X. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES 

De acuerdo a lo establecido en el articulo 39 primer parrafo fracci6n VII de Ia de Entrega 
Recepci6n del Estado y Municipios de Zacatecas, corresponde al Secretario Tecnico, 
proponer a Ia Comisi6n de Entrega, el programa de trabajo que habra de desarrollarse en las 
dependencias, entidades y unidades administrativas y desarrollar las acciones 
correspondientes contenidas en el mismo para realizar un proceso de Entrega-Recepci6n de 
manera oportuna y legal. 

XI. AN EX OS 

Los Anexos que se incluyen en el presente Manual son enunciativos mas no l imitativos, 
conforme a las disposiciones de Ia Ley de Entrega Recepci6n del Estado y Municipios de 
Zacatecas, en ejercicio de sus facultades Ia Comisi6n de Entrega podra modificarlos, 
eliminarlos o incluir otros que resulten necesarios para el Proceso de Entrega-Recepci6n 
correspondiente. Por lo anterior estes Anexos podran variar en su numero y en el contenido 
de Ia informacion. 

Gobiemo del Estado de· Zacatecas 
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ESTA ACTA DEBEAA ELABORARSE POR LOS POR LOS SERVIDORES PUBLICOS SALIENTES, EN 
PAPEL MEMBRETADO DEL PODEL EJECUTIVO 

ADMINISTRACION PUBLICA DEL PODER EJECUTIVO DEL EST ADO 

ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION FINAL 
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA CENTRAUZADA 

------------------------------------------------FOLIO 0001-----------------------------------------·--
En _(1)_, Zacatecas, siendo las _(2)_horas del dia ___ (3)

___.
se f"eunieron en 

e l local que ocupa las oficinas __ 4 sito en (5)___. los(las) CC. (6) 
__ 

Gobernador(a) del Estado saliente y _(7) Gobernador(a) del Estado electo(a) 
respectivamente, asl como los( las) ciudadanos que se menciona a continuaci6n: ----------------

NOMBRES CARGO U IDENTIFICACION V ENTIDAD QUE 
OCUPACION DOMICILIO LEGAL REPRESENT AN 

(8) Administraci6n Publica 
Centralizada Saliente 

(9) Administraci6n Publica 
Centralizada Entrante 

(10) (No a plica domici!io Auditorfa Superior del 
legal, solo Estado de Zacatecas 

I identificaci6n) 
. . " 

a fm de l levar a cabo el Acto Protocolario de Entrega-Recepci6n Final de Ia Admm1strac1on 
Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado, quienes manifiestan "bajo protesta" 
conducirse con verdad durante el desarrollo de este acto, a percibidos de las penas en que 
incurren quienes manifiestan con falsedad ante autoridad administrativa competente distinta 
de I a j u d i cia I .  ---------------------------------------------------------------------------------------------------------

Se hace constar que durante Ia presente actuaci6n fungen con el can3cter de testigos los 
ci u da dan o s : --........ ---------------------------------------------------------------- -------------------------------------

N" Nombre(s) 
I 

1.- (11}  
2.-

3.-
4.-

Documento 
ldentifi catorio 

(12) 
I 

Numero o folio de I documento 
identificatorio j 

(13) ' 

I 
i 

-� 
---------------····--·-·--·--·--·-------------PASA Al FOLIO 0002-----------·--··---------------------·--
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------------------------------··-···--·-------------FOLIO 0002------·-··-·--·····-------------········-­

··-----········---····-···························VIENE DEL FOLIO 0001-------·-····-···--------------

Quienes fueron design ados en partes iguales por los servidores publicos que rea lizan Ia entrega 
y por quie nes reci ben. -------------------------------------··-------------------------------------------··---- ------

Se hace constar que por parte de los representantes de Ia Auditor'ia Superior del Estado de 
Zacatecas, se hace saber a los · servidores publicos salientes· y entrantes los Derechos, 
Obligaciones y Responsabilidades de los Servidores Publicos, vinculados con Ia E ntrega­
Recepci6n de las Administraciones Publicas Centralizada de Poder Ejecutivo del Estado, con 
lo que se da cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 42 de Ia Ley de Entrega -
Recepci6n del Estado y Municipios de Zacatecas.-------------------------------------------------------·-

La presente reunion que se lleva a -cabo en cumplimiento a lo dispuesto por los artfculos 26 
primer parrafo fracci6n XXVI I  y 27 primer parrafo fracciones XVII y XXVII de Ia Ley Organica 
de Ia  Administraci6n Publica del Estado, el articulo 17 primer parrafo fracci6n XXVI de Ia Ley 
de Fiscalizaci6n Superior del Estado de Zacatecas, en relaci6n con el Articulo Tercero 
Transitorio de Ia misma Ley, reformado en Ia Fe de Erratas al Decreta 211 relative a Reform<% 
y Adiciones de Ia Ley de Fiscalizaci6n Superior del Estado de Zacatecas publicada en el 
Peri6dico Oficial del Gobierno del Estado el lS de diciembre de 2012; asf como a lo dispuesto 
en los artfculos 28 y 42 al 4 9 de Ia Ley de Entrega-Recepci6n del Estado y Municipios de 
Zacatecas y el Manual Tecnico de Entrega - Recepci6n Final de Ia Admin istraci6n Publica 
Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado en Ia que los servidores publicos de primer nivel 
integrantes de Ia Administraci6n Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estado, 
transmiten de manera oportuna el patrimonio estatal conformado con los bienes, derechos y 
obligaciones inherentes a los recursos financieros, humanos y materiales a quienes los 
relevan en sus cargos, para dar curse y sustento a este Acto Solemne se hace constar que 
complementan Ia presente acta los documentos anexos que se relacionan a continuaci6n y 
que integran el expediente de Entrega-Recepci6n: -------------------· -----------------------�-------------

----------------------··----···---·-·--·····---PASA AL FOLIO 0003--------------------···--··-·--·-··· 
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---------------------------------------------------FOLIO 0003------------------------------------------
-------------------------------------------------VIENE DEL FOLIO 0002---------------------------------

CAJA.- Se entregan arqueos de caja a cargo de (18) con un importe total de _(19) y que se 
analizan en (20) . Los fondos quedan en resguardo del responsable actual de Ia caja. ------

BANCOS.- Los saldos en bancos a Ia fecha de Ia presente entrega ascienden a Ia cantidad de 
_(21) , segun estados de cuenta bancarios expedidos oficialmente por las instituciones 
correspondientes, mismos que fueron conciliados conforme a (22) , manifestando que no 
existe ninguna otra cuenta, por lo que se procedi6 con motive de este acto de Entrega­
Recepci6n a solicitar Ia cancelaci6n del registro de las firmas de los(las) CC. (23) que se 
tienen registradas en los bancos referidos segun oficio nurnero (24) fechado el _(25) _, 

del cual, se incluye copia (26) y detalle (27) -----------------------------------------------------

XII.- OTROS HECHOS.-------------------------------------------------------------------------------------------
En este momenta se hacen las manifestaciones siguientes: (28 )_: ------------------------------­
Los (29) a nexos que se mencionan en esta Acta, fueron rubricados en todas y cada una de 
sus fojas por quienes elaboraron el documento y por los Directores o responsables de las 
oficinas de Ia Administraci6n Publica Centralizada de Poder Ejecutivo del Estado, firmando, 
estos ultimos, al final de cada anexo.----------------------------------------------------------------------­
Se hace constar que los anexos citados forman parte integrante de Ia presenta acta, hecho que 
se hace constar para los efectos legales a que haya Iugar.-----------------------------------------------

La presente entrega, no implica liberaci6n a los servidores publicos estatales salientes, de 
alguna de las responsabilidades que podrfan llegar a determimirseles por las a utoridades 
competentes por los hechos u omisiones en que incurrieron durante su gesti6n. -----------------

El (Ia) C. (9) recibe con las reservas de Ia Ley, de el(la) C. (8) , todos los recursos y 
documentos que se precisan en el contenido de Ia presente Acta y sus anexos. -------------------

CIE RRE DEL ACT A. -------·-----------····-···------------------------------------------------------------

Previa lectura de Ia presente y no habiendo mas que hacer constar, se da por concluido el acto 
de Entrega-Recepci6n Final de Ia Administraci6n Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del 
Estado, siendo las (30) horas, del (31) , firmando para constancia en todas sus fojas al  
margen y at  calce los(las) que en el la intervinieron, levantandose Ia  presente acta en original 
y tres capias para su integraci6n al  expediente de Entrega - Reception, mismo que se 
entregara de Ia siguiente forma: el original para el archive del Poder Ejecutivo del Estado, Ia 
primera copia para el(la) Gobernador(a) sal iente en su caracter de representante de Ia  
Administraci6n Publica Centralizada que entrega, Ia segunda copia para el Gobernador(a) 
entrante en su caracter de representante de Ia Administraci6n Publica Centralizada que 
recibe y Ia tercer copia para Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas; --------------------------

------------------------------------------------PASA AL FOLIO 0004--------------------------------------

Goblerno del Estado de Zacatecas 
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--------------------------------------------------FOLIO 0004-------------------------------------------
----------------------------------------------VI ENE DEL FOLIO 0003----------·-··--···---·--·-···-----

quedando a salvo los derechos de los que intervinieron para realizar las acciones que se 
prescriban por las normas de Ia materia, o bien, lo que a su derecho convenga .. -------------·----­

TODO LO TEST ADO EN ESTA ACTA NO VALE : ----------------------------------------------------------------

COMIT� DE ENTREGA RECEPC16N (32) 

� 
NOMBRES 

I 
FIR MAS 

-

-

TESTIGOS 

NOMBRES FIRM AS 

� 

� 

Gobiemo del. Estado (1e Zcwa.tecas 
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INSTRUCTIVO DEL LLENADO DEL ACTA DE ENTREGA-RECEPCI6N 

1. Lugar donde se Jleve a cabo el Acto Protocolario de E ntrega Recepcl6n de Ia Administraci6n 
Publica Cemralizada; 

2. Hora de inicio del  acto protocolario de Entrega Recepci6n, que por regia general debera 
realizarse a las 9:00 A.M.; 

3. Dia, mes y afio en que se realiza el acto protocolario de E ntrega Recepci6n, que por regia 
general corresponde a l 12 de septiembre del ejercicio constitucional que concluye e inicia; 

4. Nombre de Ia oficina, area u oficina en donde se efectua el acto de Entrega-Recepci6n; 
5 .  Domicilio (Nombre de Ia calle, N umero, colonia, c6digo postal, etc.); 
6. Nombre complete del( de Ia) Gobernador(a) saliente; 
7. Nombre complete del( de Ia) Gobernador(aj eiecto(ai  
8.  Nombres, cargos u ocupaciones, identificaciones y domicilio legal de las personas 

designadas por Ia Administraci6n Publica Central izada del Poder Ejecutivo del Estado 
Saliente (Servidores Publicos de Ia Comisi6n de Entrega); 

9. Nombres, cargos u ocupaciones e identificaciones y domicilio legal de las personas 
designadas por Ia Administraci6n Publica Centralizada del Poder Ejecutivo del Estaclo 
Entrante (Servidores Publicos de Ia Comisi6n de Recepcion); 

10. Nombre complete del(de Ia) representante de Ia Auditoria Superior del Estado de 
Zacatecas, cargo e identificaci6n (credencial expedida por Ia Auditoria Superior); 

11. Nombre de los testigos, design ados dos por cada Administraci6n, Ia saliente y entrante, o 
en su caso los designados por el Representante de Ia Auditoria Superior del Estado 
de Zacatecas; 

12. Nombre del documento con el que se identifican los testigos; 
13. N u mero de Ia identificaci6n del documento con el que se identifican los testigos; 
14. Nombre de Ia Dependencia y/o Entidad que i ntegra Ia i nformacion y documentaci6n que 

se entrega; 
15. Numero de anexo que le corresponde a Ia informacion y documentaci6n; 
16. Nombre del anexo que le corresponde a Ia  informacion y documentaci6n; 
17. Numeros de folios que comprende Ia  informacion y documentaci6n que entrega Ia 

Dependencia y/o Entidad; 
18. Nombre del area(s) a Ia cual se le(s) asign6 el fondo; 
19. Monto total de todos los fondos; 
20. Anexo correspondiente a los a rqueos; 
21. Monto del saldo en bancos; 
22. Anexo de las conciliaciones bancarias; 
23. Nombre de los (las) funcionarios(as) con las firmas registradas en los ban cos; 
24. N u mero del oficio donde se solicita Ia cancelaci6n de firm as; 
25. Fecha del mismo oficio; 
26. Se anexa el oficio mencionado con el sello de recibido por las instituciones bancarias; 
27. Anexo Oficio de cancelaci6n de firmas; 
28. Manifestaciones de los participantes en forma circunstanciada; en este espacio debera 

hacerse constar otros hechos que sea necesario hacer constar en e l  Acta; en su caso, sf 
el representante de Ia Auditoria Superior del Estado de Zacatecas realize Ia designaci6n 
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imposibilidad o negativa de los servidores publ icos entrantes o 
salientes; en su caso se anotara Ia negativa de los servidores publicos que i ntervienen 
en el acto protocolario de E ntrega- Recepcion para firmar todos y cada uno de los 
anexos, (articulo 45 y 4 8 de Ia Ley de Entrega- Recepcion del Estado y Municipios de 
Zacatecas), entre otr;:�s circunstancias. 

29. Tota l de anexos entregados; 
30. Hora de conclusion del. acto de Entrega-Recepcion; 
31. Dia, mes y aiio de conclusion del acto de Entrega-Recepcion, y 
32. Nombre y firm as de los( las) que intervinieron en el acto protocol a rio. 

NOTA: E L  FORMATO DE ACTA DEBERA REQUISITARSE ATENDI E N DO LO PREVISTO E N  LOS 
ARTfCUlOS 28 Y 42 AL 4 9 DE LA LEY DE ENTREGA- RECEPCION DEL EST ADO Y MUNICIPIOS DE 
ZACATECAS. 

ANEXO 1 

MARCO JURfDICO DE ACTUACI6N 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y /0 ENTIDAD: ---'---

INSTRUCTIVO 
1. Nombre complete y oficial de ia Dependencia y/o Entidad. 

UBICAC16N �E OOCUMENTO 

2. Ncmbre del documento del que se trate: /eyes, reglamentos, decretos, acuerdos, manuales, lineam!entos y demas instrumentos 
juridicos. 

3. Fecha en Ia que se realizO. 
4. Fecha y nlrmero del Peri6dico Oficial en el que se publicO. 
5. NombrP. de Ia direcdOn o departamento en donde se encuentra el documento. 
6. Breve explicaci6n del documento que se trata. 
7. Nombre v firma det (de Ia) funcionario(a) titular dei area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE LA SECRET ARIA GENERAL DE GOIERNO Y/0 EL JURfDICO DE CADA 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD QUE INTEGRA EL PODER EJECUTIVO. 

G.obtemo del Estado. de . Zacaiecas 
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ANEX0 2 

PLANTILLA DE PERSONAL DE CONFIANZA, BASE, SINDICALIZADOS Y CONTRA TO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ----''---

9 
' _fi_ � 8 PERCfPCION MENSUAL 

fECHA OE �o. NOM8RE I A[>5<0<"D"" fATEGORiA 
TIPODE CONClUSION DE 

PUBTO 
C0NTRATACt6N 

_j_ 
I 

12 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y completo de Ia Dependencia y/o Entidad. 

2. NUmero consecutive. 

3. Nombre complete del {de Ia) trabajador(a). 

4. Especificar el area de trabajo (direcci6n/departamento). 

5. Puesto que ocupa actualmente. 
6. Categoria asignada dentro del tabulador. 

CONTRA TO . 

7. Tipo de contrataci6n; ejemplo: confianza, base, sindicalizado 6 contrato. 

8. !ndicar dia, mes v aiio de conclusiOn de contrato cuando exista. 

9. Monte de pago: sueldos, compensaci6n, gastos de gesti6n. 

10. Especificar el concepto de Ia percepci6n (dietas, bonos, etc.) 

11. Anotar el importe correspondiente a dicha percepci6n. 

SUEIDO COMPEMSA.CI6N 

12. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA UENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARiA DE ADMINISTRAC16N. 

* EN CASO DE SER DE CONTRA TO INDICAR FECHA DE CONCLUS16N DEL MISMO DD/MM/AAAA 

Gobierno de! Estado de Zacatecas. 

GASTOS O£ 

GESTION 

10 11 

OTRAS PERCEPCIONES 

COr-<CEPTO MONTO 
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ANEXO 3 

RELACI6N DE PERSONAL SUJETO Al PAGO DE HONORARIOS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ----"---

No. ! NOMBRE ADSCRIPCU)N 

I 

IN�IRUCTIVO: 

PUESTO 

1. Nombre ofkial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 

2. NUmt>ro consecutive. 

3 .  Nombre complete del trabajador. 

4. Especificar el flrea de trabajO (direcci6n, departamento). 

S. Puesto que acupa actuatmente. 

6. categoria asignada dentro del tabulador. 

7. lmporte del pago par concepto de honorarios. 

8. Descripci6n de actividades que desempeiia. 

IMPORTE DEL 1 
CATEGORIA PAGO DE I HONORARIOS 

I 

9. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del area al que corresponda Ia informaciOn. 

DESCRIPCION DE 
ACTIVIOADES 

_____j 

NOTA; ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARfA DE ADMINISTRAC16N, RESPECTO DEL PERSONAl 
DE HONORARIOS EN ACTIVO A LA CONCLUS16N DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL. 

Gobiemo. del Estado de ZacatCJC<Js 
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ANEXO 4 

EXPEOIENTES DE PERSONAL CONFIANZA, BASE, SINDICALIZADO Y CONTRA TO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

OEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: -----'�--

NOMIIRf 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. NUmero consecutive. 
3. Nombre complete del (de Ia) trabajador(a). 
4. Tipo de contratad6n; ejemplo: confianza, base, sindicatizado, contrato. 
S. Especificar e\ iirea de trabajo (direcci6n/departamento). 
6. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE ADMIN!STRACI6N. 

A'JSOI!PCiON 
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ANEX0 5 

RELACI6N DE PERSONAL CON LICENCIA 0 COMISIONES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ------''----

INSTRuCTIVO 

15 

1. Nombre otlcial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. NUmero consecutive. 
3. Ncmbre completo del jde !a) t!"abajador(a). 
4. Especificar el ilrf.!a de trabajo {difecci6n, departamento). 
5. Puesto que OClipCO. actualmente. 
6. Categoria asignada dentro del tabulador. 

7. Tipo d� contrataci6n; ejemplo: ccnfianza, base, sindicali7.ado 6 contrato . .  
8. Fecha en que da inicio Ia Ucencia autori:zada segUn soporte documental. 
9. Fecha en que conduye Ia Ucencia autorizada segUn scporte documental. 
10. Motive por et cual se solicita Ia Ucencia. 

11. Fecha en que da inicio la Comisi6n autorizada segUn soporte doc�mental. 

12. Fecha en que com:luye Ia Comisi6n autorizada segUn soporte documentaL 
13. Motive par el cual se Comisiona a dicho(a) trabajador(a). 
14. lndicar adscripciOn especifica de Ia Comisi6n. 
15. Nombre y firma del (de Ia} funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn . 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARfA DE ADMINISTRACI6N. 

47 
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ANEXO 6 

RELACI6N DE SUELOOS V PRESTACIONES AOEUOAOAS A LOS (LAS) TRABAJADORES(AS) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: ---'---· 

INSTRUCTIVO 

11 

1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. NUmero consecutive. 
3. Nornbre complete del (de Ia} trabajador{a). 
4. Especificar el area de trabajo (direcci6n, departamento). 
5. Puesto que ocupa actualmente. 
6. Categoria asignada dentro del tabulador. 
7. Tipo de contrataciOn; ejemplo: confianza, base, sindicalizado 6 contrato. 
8. Concepto de pago pendiente: sueldo, compensad6n, gastos de gesti6n, etc. 
9. Especificar el manto de adeudado. 
10 DescripciOn del motive por el cual se adeuda dicho concepto. 
11. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del area y/o responsable de Ia informact6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE ADMINISTRACIDN Y/0 CADA DEPENDENCIA Y/0 
ENTIDAD. 

.. 
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ANEXO 7 

RELACI6N DE INCIDENCIAS DEL PERSONAL 

GOBIERNO OEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ---"-'---

2 3 4 5 6 7 

rl "-IOMBRf i AOSCR,PC16N I PuEsro 
CONTRATACI6N 

ICATEGORiAI ( TIPOOf 
I I I I 

11 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. NUmero consecutive. 
3. Nombre complete del (de Ia) trabajador(a). 
4. Especificar el area de trabajo (direcci6n/departamento). 
5. Puesto que ocupa actual mente. 
6. Categoria asignada dentro del tabulador. 
7. T1po de contrataci6n; ejemplo: confianza, base, sindicalizado 6 contrato. 
8. NUmero de lnasistencias par faltas, de acuerdo a los reportes correspondientes. 
9. NUmero de retardos, de acuerdo a ios reportes correspondientes. 
10. NUmero de aetas administrativas. 

I I 

11. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

10 
INCIOENOAS ACUMUlADAS 

ENERO-SEPTIEMBRE Dfl 
EJERCICIO CONSTITUCIONAl 

f'A;.1A$ ��ETAROOS rOI'vt��:TlVAS I I 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LA SECRET ARiA DE ADMINISTRACI6N Y/0 CADA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD. 

Gobierno d,el Estado de> Zacatecas� 
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ANEXO 8 

RELACI6N DE CONVENIOS FIRMADOS CON SINDICATOS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ----"---

4 

CONVENIO CON: TIPO OE CONVt:NIO 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. NUmero consecutive. 
3. Especificar con quien se firma dicho convenio. 
4. Especificar el tipo de convenio: arrendamientos, IMSS, ISSSTEZAC, proveedores, etc. 
5. Fecha en que se firma el convenio. 
6. Fecha en que conc\uye dicho convenio (Si aplicara). 
7. Lugar fisico en que se encuentra dicho convenlo. 
8. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

USICACJON 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARfA DE ADMINISTRACI6N Y/0 JURIDICO DE CADA 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD. 

l 
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ANEXO 9 

RELACI6N DE JUICIOS LABORALES EN PROCESO 

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: -----"--

NOMBRE AOSCRIPC16N 

INSTRUCTIVO 

11 

1.  Nombre oficial v complete de fa Dependencia vfo Entidad. 

2. NUmero consecutive. 
3. Nombre complete del (de Ia) trabajador(a). 
4. Especificar el area de trabajo (direcci6n/departamento). 
S. Puesto que ocupa actualmente. 
6. Categoria asignada dentro del tabulador. 
7. Tipo de contrataci6n; ejemplo: confianza, base, sindkafizado o contrato. 
8. Espec:ificar motive de separad6n (renuncla, despido etc.). 
9. Fecha de separatiOn !aboral. 

10. Status (tr3mite en el que se encuentra dicho juicio !aboral). 
11. Nombre y firma del {de Ia) funcionario(a} titular del area v/o responsable de la informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LA SECRETARfA DE ADMINISTRACION Y /0 JURfDICO DE CADA DEPENDENCIA Y /0 

ENTIDAD. 
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52 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 1 0  

PROGRAMA EST A TAL D E  OBRAS PUBLICAS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: --��--

RECURSOS PROPIOS: PROGRAMA EST A TAL DE OBRAS AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUOONAL 

11 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre complete y oficial de Ia Depen encia yjo Entidad. 
2. NUmero de Ia obra. 
3. Nombre complete de Ia obra. 
4. Lugar donde se localiz.a la obrn: calle, co ooia, comunidad, municipio y/o poblaci6n. 
5. Modalidad de ejecuci6n; marcar con un C si es obra contrato, y AD si es pot Administrad6n Directa, segUn corresponda. 
6. Manto total autorizado para Ia obra. 
7. cantidad total de metas a cubrir. 
8. InversiOn ejercida durante el mes que s inform a v acumulada. 
9. Porcentaje de avance fisico-financiero d I mes que se inform a y acumulado al mes que se informa. 
10. Comentarios u observaciones relativas a Ia informaciOn, induye nota:(•) 
11. Nombre y firma del {de Ia) funcionarto(a titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOT AS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR L DIRECC16N DE INFRAESTRUCTURA. 
(*).- PARA LAS OBRAS A CONTRATO; SE E PECIFICARA EN ESTA COLUMNA Sl FUE LICITACI6N PUBLICA, INVITACI6N 
RESTRINGIDA 0 ADJUDICACI6N DIRECT A. 

I 

. -f .. ..,,� ... ,_,. . .. =========-



SUPLEMENTO AL PERIODJCO OFJCJAL 

ANEXO 1 1  

PROGRAMAS CONVENIOOS CON MUNICIPIOS Y/0 ENTIDAOES FEOERALES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ---'�--

PROGRAMAS CONVENIDOS CON MUNICIPIOS Y/ 0 ENTIDADES FEDERALES 

NOMBRE DEL PROGRAMA/ FONDO: ---------=�-------

IN FORME F[SICO FINANCIERO DE DBRAS/ACCIONES, CORRESPONDIENTES A,L----�"-----

14 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre complete y oficial de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del Program a o Fonda. 
3. Dia, mes v ana al que corresponde et infcrme. (En case de ser de ejercicios anteriores incluir afto v aplicado en el ejercicio 

constitucional) 
4. NUmero progresivo de Ia obra. 
5. Nombre complete de Ia abra. 
6. Lugar donde se localiza Ia obra: nombre de comunidad o cabecera municipal, nombre def Municipio. 
7. Modalidad de ejecuci6n: marcar con una C si es obra contrato, y AD si es por AdministraciOn Directa, segUn corresponda. 
8. Manto total autorizado para Ia obra. 
9. Estructura financiera de Ia obra; monte de Ia inversiOn federal, de Ia inversiOn es:tatal, de Ia inversiOn municipal, de Ia aportaci6n 

de beneficiaries. 
10. Cantidad total de metas a cubrir. 
11. Monte ejercido acumulado al mesque se informa. 
12. Porcentaje de avance fisico-financiero a Ia fecha de emisi6n de esta cedula. 
13. Observaciones o cornentarios sobre Ia informaciOn. lnduye Nota. (•) 
14. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOT AS: ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR LA DIRECCION DE INFRAESTRUCTURA. 
(•).- PARA CADA UNA DE LAS OBRAS A CONTRATO; SE ESPECIFICARA EN ESTA COLUMNA Sl FUE LICITACION PllBLICA, 
INVITACION RESTRINGIDA 0 ADJUOICACION DIRECT A, Y/0 ANEXAR CONVENIO. 
PROGRAMAS A INCLUIR: 3X1 PARA MIGRANTES, CONGREGACION DE MARIANA TRINITARIA, PROGRAMA PESO X PESO, 
CONADE, COPROVI, ENTRE OTROS. 
LOS PERIODOS Al CUAL DE BERAN LLENARSE LOS FORMATOS, SEAAN AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL 
QUE CONCLUYE AUN Y CUANDO EN ALGUNOS LINEAMIENTOS 0 REG LAS DE OPERACI6N, ESTOS SEAN DE MANERA 
TRIM ESTRAL. 

Gobferno del Estado 'cle Z;lcatecas 
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SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 1 2  

OTROS PROf>RAMAS FEDERALES Y /0 EST A TALES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: 1 

PROGRAMA: FEDERAL/EST A TAL:_· ---------i---------------------�2 --------------(** ' ) 
IN FORME FiSICO FINANCIERO DE OBR� /ACCIONES, CORRESPONDIENTES AL-----"-3 ------

4 s 
� INOMSRlOE LA 

i 'J!WJ. 

I 

6 7 8 

INSTRUCTIVO 

I I I 

14 

1. Nombre complete v ofic:ial de la Oependen 1a y/o Entidad. 
2. Nombre del Fondo o Programa. 

10 11 

1NVtRSIOro EJfRODA (Pf..SOSl 

12 

FINANCIUO FiSICO 
I 

13 

OIISEfi.VACIONES ,., 

3. Dia, mes y alio al que corresponde el inforrr e. En caso de ser de ejercicios anteriores incluir ai'io y aplicado en ejerdcio constitucional 
que concl uye. 

4. NUmero pragresivo de Ia obra o acci6n. 
S. Nombre complete de Ia obra. 
6. Lugar don de se localiza Ia obra: nombre de omunidad o cabecera municipal. nombre del Municipio. 
7. Modalidad de ejecuciOn: marcar con una C i es obra contrato, y AD si es par AdministraciOn Directa, segUn corresponda. 
8. Manto total autorizado para Ia obra. 
9. Estructura financiera de Ia obra o acciOn, m nto de Ia inversiOn federal, de Ia lnversi6n estatal, de Ia inversiOn mumcipal y Ia 

inversiOn de beneficiaries. 

10. Cantidad total de metas a cubrir. 
11. Manto ejercido acumutado al mesque se in erma. 
12. Porcentaje de avance fisico�financiero al m s que se informa. 
13. Observadones o comentarios sabre Ia infer aci6n. lncluye Nota. j•J 
14. Nombre y firma del (de Ia) funcionario{a) tit lar del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LA Dl IECCION DE INFRAESTRUCTURA. 
(•).- PARA CADA UNA DE LAS OBRAS A CONT*TO; SE ESPECIFICARA EN ESTA COLUMNA 51 FUE LICITACION PUBLICA, 
INVITACION RESTRINGIDA 0 ADJUDICACION DIR CTA. 
(***).- PROGRAMAS A INCLUIR: HAB>TAT, FOPA , PRODDER, PROGRAMADE ZONAS PRIORITARIAS, FIDEM, PISO FIRME, 

SUMAR, EMPLEO TEMPORAL, FAFFEF, RESCAT A ESPACIOS PUBLICOS, FOPADEM, TU CASA, FONHAPO, CONACULTA, 
INJUZAC, FISE, MICRO REG lONES, ENTRE OTROS 
LOS PERIODOS AL CUAL DEBERAN LLENARSE LO FORMATOS, SERAN AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL 
QUE CONCLUYE AUN V CUANDO EN ALGUNOS L NEAMIENTOS 0 REG LAS DE OPERACION, ESTOS SEAN DE MANERA 
TRIM ESTRAL. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 1 3  

PROGRAMAS DE ASISTENCIA SOCIAL 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: -----''----

IN FORME FfSICO FINANCIERO DE ACCIONES DEL PROGRAMA ______ ..:.._ ____ _ 

CORRESPONDIENTE A'-----''-----

15 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre complete y ofktal de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Program a de Asistencia Social que se relaciona. 

3. Dia, mes y afto al que corresponde el informe. 
4. NUmero de obra y/o acciOn. 
S. Clave del programa. 

6. Clave del subprograma. 
7. Clave de Ia vertiente de inversiOn. 
B. Descripd6n de Ia AcciDn. 

9. Lugar donde se localiza Ia Acd6n. 

10. Modalidad de adjudicaci6n; marcar con una C si es acci6n contratada, y AD si es por AdministratiOn Directa, segUn corresponda. 

11. Metas aprobadas con unidad de medida. 
12. Manto de Ia inversiOn aprobada, de Ia inversiOn liberada, de Ia inversiOn ejercida acumulada, de Ia inversiOn aportaciOn de 

beneficiarios. 

13. Avance fistco-financiero a Ia fecha de emisi6n de esta cedula. 

14. Observadones o comentarios sobre Ia informaciOn. lncluye Nota. ("') 
15. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsoble de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA DIRECCI6N DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) 
EST A TAL Y /0 RESPONSABLE DEL PROGRAMA DE ASISTENCIA SOCIAL. 

Gobiemo del EstadO .de· Zacatecas 
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56 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 14 

PRESUPUESTO ESTIMADO D E  INGRESOS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ----'----

SEAA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACI6N FINANCIERA DE LA SECRET ARiA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO 
DEL ESTADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo y oficial de Ia Dependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR El TITULAR DE LA SECRET ARiA DE FINANZAS. 

Gobierno del Estado,-de Zacate¢a$ 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 1 5  

ASIGNACI6N PRESUPUESTAL D E  EGRESOS (POR E L  PER!oDO COMPRENDIDO DEL 1 
AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBlER NO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA V/0 ENTIDAD: __ _._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETARfA DE FINANZAS DEL PODER 
EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo y oficial de Ia Dependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REAUZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETARfA DE FINANZAS. 
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58 SUPLEMENTO Al PERIOOICO OFICIAL 

ANEX0 16 

MODI.FICACIONES AUTORIZADAS Al  PRESUPUESTO (INGRESOS Y/0 EGRESOS) 

GOBIERNO DEl EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ __... __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRET MIA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO 
DEL EST ADO. 

SE ADJUNTARA LA RELACION DE ACUERDOS A TRAV£5 DE LOS CUALES SE REAUZARON LAS MODIFICACIONES 
PRESUPUESTALES. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre c.ompleto y ofidal de Ia Depende:nda y/o Entidad. 

NOTA; ESTE ANEXO SE REAUZARA POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS Y/0 ENTIDADES. 



SUPLEMENTO Al PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 17 
EST ADO ANALITICO PRESUPUESTAL D E  INGRESOS (POR E L  PERiODO COMPRENDIDO OEL 
1 AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ ....._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAl DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO 
DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre complete y oficial de Ia Dependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 
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60  SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 1 8  

EJERCICIO DEL PRESUPUESTO D E  EGRESOS (POR PERfODO COMPRENDIDO DEL 1 A L  11 
DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ __._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACI6N FINANCIERA DE LA SECRETARfA DE FINANZAS DEL PODER EJECUTIVO 
DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo y oficial de \a Dependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REAUZARA POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 



SUPLEMENTOAL PERIODICOOFICIAL 

ANEX0 1 9  

EJERCICIO BALANZA D E  COMPROBACI6N (DE CADA UNO D E  LOS MESES 
TRANSCURRIDOS EN EL EJERCICIO CONSTITUCIONAL Y DEL PER[ODO 
COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCJCIO 
CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL ESTAOO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ---"---

SERA IMPRESO OEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMAC16N FINANCIERA OE LA SECRETAR[A DE FINANZAS DEL PODER 
EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre complete y oficial de Ia Oependencia y/o Entldad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REAUZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS. 
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ANEXO 20 

SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

QALANZA DE COMPROBACI6N DETALLE EN BANCOS (DE CADA UNO DE LOS MESES 
TRANSCURRIDOS EN EL EJERCICIO CONSTITUCIONAL V DEL PER[ODO 
COMPRENDIDO DEL 01 DE ENERO DE 2013 AL 11 DE SEPTIEMBRE DE EJERCICIO 
CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ _._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANOERA DE LA SECRETARfA DE FINANZAS DEL PODER 
EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre complete v oficial de Ia Pependencia y/o Entidad. 

NOT A: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR El TITULAR DE LA SECRET ARfA DE ANANZAS. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 21 

BALANCE GENERAL AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ---"---

SERA IMPRESO DEl SISTEMA INTEGRAl DE INFORMACION FINANCIERA DE lA SECRET ARiA DE FINANZAS DEl PODER 
EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre complete y oficial de Ia Oependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REAllZAAA POR EL TITUlAR DE lA SECRETAR[A DE FINANZAS. 
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64 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 22 

ESTADO DE RESULTADOS {POR EL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ENERO AL 11 
DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUtiONAL) 

GOBlER NO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ __._ __ 

SERA IMPRESD DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMAC16N FINANCIERA DE LA SECRETARfA DE FINANZAS DEL PODER 
EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo v oficial de Ia Dependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZAAA POR EL TITULAR DE LA SECRETARfA DE FINANZAS. 



! 

I I • 

SUPLEMENTO Al PERI601COOFICIAL 

ANEXO 23 

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACI6N DE RECURSOS DE RECURSOS 

COMPARANDO LOS SIGUIENTES PERIODOS: 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

OEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: --�--

A) ESTADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INICIO DE LA ADMINISTRACION CON El DE LA FECHA DE 
CONCLUSION DEL CARGO 0 ADMINISTRACION POBLICA CENTRALIZADA. 

B) EST ADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INIOO DEL EJfRCICIO EN QUE OCURRE EL ACTO PROTOCOLARIO 

DE ENTREGA RECEPCION CON EL DE LA FECHA DE CONCLUSION DE LA ADMINISTRACION P0BUCA CENTRALIZADA) 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS DEL PODER 

EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo y oficial de Ia Oependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 
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6 6  SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 24 

ESTADO DE ORIGEN Y APLICACI6N DE RECURSOS DE RECURSOS 

COMPARANDO LOS SIGUIENTES PERIODOS: 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

OEPENDENCIA V/0 ENTIDAO: ---""---

A) EST ADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INICIO DE LA ADMINISTRACION POBLICA CENTRALIZADACON EL 
DE LA FECHA DE CONCLUSION DEL CARGO 0 ADMINISTRACION P0BLICA CENTRALIZADA. 

B) EST ADO DE POSICION FINANCIERA A LA FECHA DE INICIO DEL EJERCICIO EN QUE OCURRE EL ACTO PROTOCOLARIO 
DE ENTREGA RECEPCION CON El DE lA FECHA DE CONClUSION DE LA AOMIN\STRACION POBLICA CENTRAUZAOA) 

SERA IMPRESO DEl SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANQERA DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS DEl PODER 
EJECUTIVO OEl EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo y oficial de Ia Oependencia v/o £ntidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXOS 25 

MODIFICACIONES AUTORIZADAS AL PRESUPUESTO (INGRESOS Y /0 EGRESOS) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: __ _.._ __ 

2 3 4 5 
ACUEROOS DE GOBIERNO EN QUE liBRO QUE CONTIENEN EL 

6 7 

AUlORIZA LA MODIFICACION ACUEROO 
ACUEROO OBSERVAOONES 

NUMERO D£ I NUMERO V I FOLIOS O 
ACUERD 

FECHA 
Aile FOJAS 

I I 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 

2. NUmero de acta de cabildo en Ia que se eocuentra el acuerdo que modiflca el presupuesto de lngresos v/o egresos. 

3. Fecha del acta de cabildo en Ia que se encuentra el acuerdo que modlfica el presupuesto de lngresos y/o egresos. 
4. NUmero y ano del libro que contiene el acta de cabildo que autoriza Ia modifica el presupuesto de lngresos. v/o egresos. 

5. NUmero de folios o fojas en las que se enwentra inscrita en e/ libro el acta de cabildo que autoriza Ia modificaciOn modifica el 

presupuesto de lngresos v/o egresos. 

6. Descripci6n de Ia modificaci6n, si se trata de ingresos o egresos e importes autorizados. 
7. Breve explicaci6n del motivo por el cual se realiz6 1a modificaci6n al presupuesto de ingresos y/o egresos. 
8. Nombre y firma del lde Ia) funcicnario(a) titular del area y/o responsable de Ia informad6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 
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ANEX0 26 

SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ESTADO DE FLUJO OPERACIONAL (EN FORMA MENSUAL DEL EJEROCIO 
CONSTITUCIONAL Y POR El PERIODO COMPRENDIDO DEl l Al 11 DE SEPTIEMBRE 
DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ .._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACI6N FINANCIERA DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS DEL PODER 

EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo y oficial de Ia Dependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS. 



SUPLEMENTO AL PERIOOICO OFICIAL 

ANAUSIS DE ACTIVOS (POR EL PERIODO COMPRENDIDO 
DEL 1 AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIOAO: __ .!.._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANCIERA DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS DEL POOER 
EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre complete y ofldal de Ia Oependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REAUZARA POR El TITULAR DE LA SECRET ARiA DE FINANZAS. 
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70 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 28 

ANALISIS DE PASIVOS (POR EL PERIODO COMPRENDIOO DEL 1 AL 11 DE 
SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUtiONAL, INCLUYENDO LOS CORTES DE 
BANOBRAS) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA V/0 ENTIDAO: __ ..._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANOERA DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS DEL PODER 
EJECUTIVO DEL EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nornbre completo y ofidal de Ia Oependencia vlo Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARII POR EL mULAR DE LA SECRETAR[A DE FINANZAS. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 29 

LIBRO DIARIO (DEL PERIODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ENERO AL 11 DE 
SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y /0 ENTIDAD: --.!..---

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACI6N FINANCIERA DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS DEL PODER 
EJECUTIVO DEL ESTADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre completo y oficial de Ia Oependencia y/o Entidad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 
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72 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 30 

LIBRO MAYOR (DEL PERfODO COMPRENDIDO DEL 1 DE ENERO AL 11 DE 
SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DfPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ .._ __ 

SERA IMPRESO DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION FINANQERA DE lA SECRETARfA DE FINANZAS DEl POOER 
EJECUTIVO DEl EST ADO. 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre complete y oficial de Ia Dependencia y/o Entldad. 

NOTA: ESTE ANEXO SE REALIZARA POR El TITUlAR DE lA SECRETAR[A DE FINANZAS. 



SUPLEMENTO AL PERI6DICO OFICIAL 

ANEXO 31 

ARQUEO DE CAJA (FONDO FIJO) 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ---'---

ARQUEO CORRESPONDIENTE A LA CAJA DE: ____ .£.. ___ _ 

FECHA: ___ ..;;_ ____ _ 

MONEDAS 

CONCEPTO 

BlllETES 

DOCUMENT OS 

DENOM1HACJ6N 

$1,000.00 

500.00 

$200.00 

5100.00 

$50.00 

$20.00 

$50.00 

$20.00 

$10.00 

$5.00 

$2.00 

$1.00 

so." 
$0.20 

$0.10 

CANT lOAD SUBTOTAL TOTAl. 

�TOT�A�LMQ�uro��··���------------------------------------------�--�------J 10 

1M PORTE CON LETRA: ( ________ ..;:lc:.l _________ __, 

12 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial completo de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2.. Nombre del area o departamento donde se encuentra ubicada Ia caja. 
3. Fecha en que se realiza el arqueo. 

4. Cantidad de billetes o monedas, segUn Ia denominad6n de Ia izquierda. 
S. Subtotal, resultado de Ia denominaciOn multiplicado por Ia cantidad de bllletes o monedas, segUn se trate. 

6. Suma del resultado total de billetes. 
7. Suma del total de monedas. 
8. Descripci6n breve del documento. 

9. lmporte total en documentos. 
10. Suma del total de billetes, total de monedas, mas total de documentos. 
11. lndicar el importe con letra de Ia cantidad anterior. 
12. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de fa informaci6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR LOS RESPONSABLES DE LAS CAJAS CON LA SUPERVISION Y VALOREACI6N DEL 
TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 
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74 SUPLEMENTO AL PERI6DICO OFICIAL 

ANEX0 32 

CONCILIACI6N BANCARIA 
(FORMATO LIBRE) 

GOBIERNO DEL ESTAOO DE ZACATECAS 

OEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: --�'----

CANTIDAO DE CONCILIACIONES BANCARIA5 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial v complete de fa Dependencia y/o Entidad. 

No. DE FOLIOS 

2. Cantidad de conclliadones bancarias. 
3. Cantidades de las fojas que ampara. 

4. Nombre y firma del (de Ia} funtionarlo(a) titular de\ area y/o responsable de 1a informaciOn. 

NOT AS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR Of LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 
• El CORTE SE HARA Al ll DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL. 
DEBE RAN ANEXAR LA(S) CONCILIACI6N(ES) BANCARIA(S) QUE SE HAGA(N) MENC16N. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 33 

OFICIO DE CANCElACI6N DE FIRMAS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ _.._ __ 

INSTRUCTIVO 

NOMBRE 

1. Nombre ofk:ial v completo de Ia Oependencia v/o Entidad. 
2. NUmero de cuenta bancaria. 
3. Nombre del Banco. 
4. Nombre de Ia cuenta bancaria. 
S. NUmero del oficio enviado para Ia cancelaci6n de firmas. 
6. Fecha del ofic:io enviado para Ia cancelaci6n de firmas. 
7. Fecha del sella de recibido de Ia lnstitudOn bancaria del oficio enviado para Ia cancelacldn de firmas. 
8. Nombre v firma del (de Ia} funcionario{a} titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

FECHA DEl SElLO OE RECIBIOO 

POR lA INSTtTUCION BANCARIA 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE LA SECRETARfA DE FINANZAS, SE INClUYE FORMATO DE 
OFICIO PARA LA CANCELACI6N DE FIRMAS. 
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OFICIO DE CANCEI.ACI6N DE FIRMAS 

c. (2) _ 
GERENTE DE (3) ...,-----­
______ (4)_. Zac. 

(ll . Zacatecas a ll de septiembre de __ . 

ASUNTO: Se solicita cancelaci6n y registro de firmas. 

Por medio del presente reciba un cordial saludo, asi mismo solicito a usted que, con motivo del fin del 
periodo constitutional de Ia Administration Publica del Poder Ejecutivo del Estado, gire las instrucciones 
necesarias para que a partir del dia 11 de septiembre del presente aiio sean canceladas las firmas autorizadas 
de las cuentas a nombre de Ia Administration de Gobierno del Estado, Zacatecas, que a continuation detallo: 

1:""' 
De igual forma solicito a usted de Ia manera mas atenta se registre como firma autorizada en las cuentas 
seiialadas Ia del(la) C. (7)___, Gobernador(a) Electo(a), con efectos a partir del 12 de 
Septiembne del aiio en curso. 

Sin otro particular por el memento, me despido, no sin antes agradecer su atencion al presente. 

Atentamente 

___ ,(8) ___ _ 

INSTRUCTIVO 

1. Lugar y fecha. 
2. Nombre de Ia persona a quien se dirige el oficio. 
3. Nombre de Ia lnstituci6n Bancaria de Ia que es gerente Ia persona a quien se dirige et oficio. 
4. Domidlio de Ia lnstitud6n Sancaria. 

5. Nt.imero de Ia cuenta bancaria. 
6. Nombre o tipo de cuenta bancaria. 

7. Nombre del Gobernador(a) electo(a). 
B. Nombre v firma del {de Ia) Gobernador(a) del Estado. 

NOT AS: ESTE ANEXO SERA llENADO POR El TITUlAR DE lA SECRET ARiA DE FINANZAS. 

El DOCUMENTO FIRMADO Y SEllADO DE RECIBIDO POR lA INSTITUCION BANCARIA, DEBERA INClUIRSE DENTRO 
DEl EXPEDIENTE. 



SUPLEMENTO AL PER16DICO OFICIAL 

ANEX0 34 

INVENT ARlO DE CHEQUERAS SIN USAR 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ __.._ __ 

_____ ..J._ ____ ZAC. A l._D._E _ __. __ DEL _2_. 

4 
BANCO NOM8fl.£ 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y completo de Ia Dependencia v/o Entidad. 
2. Lugar y fecha en que se realiza el corte. 
3. NUmero de cuenta bancaria de cada chequera. 
4. Nombre del Banco. 
5. Nombre de Ia cuenta bancaria. 
6. NUmero del primer talonario. 
7. NUmero del Ultimo talonario. 
8. Cantidad total de talonarios. 
9. Nombre y firma del (de Ia) funeionario(a) titular del area v/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETAR{A DE FINANZAS. 
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ANEXO 35 

RELACION DE TALONARIO DE CHEQUERAS CON NOMBRE Y FIRMA 
DE LOS SERVIDORES PUBUCOS DADOS DE BAJA Y ALTA PARA SU MANEJO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ _.... __ 

-----�----- ZAC. A L..Dc:.E __ ..__DEL __ 2 __ • 

8 
NUMUACION NOMIIl£ 0El 

NOMBRE D E I.A  SEIMDOll.Uauco 
No. DE a; NCO CUE NTA CN<TIDAD DADO DE BAJA POR 

CUENTA 
8ANCARlA Dfl Al lA 

AOMINIST1lACION 
PtlBUCA 

CENTRAUZADA 
SALIENT£ 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial v complete de Ia Oependencia y/o £ntidad. 
2. Lugar v fecha en que se reaHza el corte. 
3. NUmero de cuenta bancaria de cada chequera. 
4. Nombre del Banco. 
5. Nombre de Ia cuenta bancaria. 
6. NUmero del primer talonario. 
7. NUmero del Uftimo talon arlo. 
8. Cantldad total de talonarios. 

1D 

FlRMAOfL 
SPIVIDORPiJ8UOO 
OADOOEBAJA POR 

lA 
ADMINtSTRAo6N 

PUBliCA 
CENTRAUZAOA 

ENTRANT£ 

11 

NOMBREDELSERVIOOR 
Pt)BLICO DADO DE ALTA 
PARA £l MAN£10 DE lA 

CUOOA POR LA 
ADMINISTRACI6N P08UCA 
CENTRAlllADA ENTRANTE 

12 

FIRMA DEL SERVIDOR 
P0Bi.ICO DADO DE ALTA 
PARA El MANEIO DE LA 

CUEHTA I'ORlA 
ADMINISTRAO()N P0BLICA 
CfNTfiAUZADA ENTRANT f. 

9. Nombre del servidor pUbHco dado de baja por fa Administrad6n PUblica Centrctfizada saliente que se encontraba autorizado a 
manejar Ia cuenta bancaria v expedir cheques. 

10. Firma del servidor pUblico dado de baja por Ia AdministratiOn PUblica centrafizada sahente que se encontraba autorizado a 
rrtanejar Ia cuenta bancaria y expedir cheques. 

11. Nombre del servidor pUblico dado de alta para el manejo de Ia cuenta por Ia AdministratiOn PUblica Centralizada entrante que se 
encuentra autorizado a manejar Ia cuenta bancaria y expedir cheques. 

12. Fim1a del servidor pUblico dado de alta para el manejo de Ia cuenta por Ia Administraci6n pUblica Centralizada entrante que se 
encuentra autorizado a manejar Ia cuenta bancarla y expedir cheques. 

13. Nombre y firma del {de lal funcionario(a} titular del area y/o responsable de fa informac;i6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS Y DEBEllA ADJUNTAR LOS 
TALONARIOS QUE RELACIONE Y CORRESPONDER A LAS CUENTAS UTIUZADAS DEL 1 DE ENERO AL 11 DE SEPTlEMBRE DEL 
EJERCICIO CONSTITUCIONAL. 



SUPLEMENTOAL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 36 

INVERSIONES EN VALORES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: ---"---

_____ _._ ____ ZAC. A L.o<:..F __ ..__,DEL_2_. 

No. Df CUENTA 8ANCO NOMhf'Y llPO DE INVERSION 

INSTRUCTIVO 
l. Nombre oficial y completo de Ia Oependencia v/o Entidad. 
2. Lugar y fecha de elaboracl6n. 
3. NUmero de cuenta de Ia inversiOn. 
4. Nombre de Ia InstitutiOn Bancaria. 
S. Nombre v tipo de Ia cuenta de inversiOn. 
6. lmporte de Ia inversiOn al ll de septiembre del ejerdcio constitutional. 
1. Nombre v firma del (de Ia) fundonario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE LA SECRETARfA DE FINANZAS. 
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ANEX0 37 

RELACI6N DE CUENTAS BANCARIAS 0 CUALQUIER OTRO PRODUCTO 
FINANCIERO QUE CONTENGA LOS SALDOS EXISTENTES AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL 
EJERCICIO CONSTITUCIONAL 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ---"---

_____ ..._ ____ ZAC. A LDEc_ _ _....._....,DEL __ z_. 

No. Of CUENTA 

INSTRUCTIVO 

8ANCO 0 INSnTUCiON 
FINANCI£RA 

NOMl!IRE 0£ lA CUENTA BANCARIA 0 ANANCIERA 

1. Nombre oficlal y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Lugar y fecha en que se rea/iza el corte. 
3. Nlimero de cuenta bancaria o producto financiero. 
4. Nombre del Banco o InstitutiOn Finandera . 
. 5. Nombre de Ia cuenta bancaria o financiera. 

SALDO EXISTENTEAL 11 DE SEPTl£MBitf' DEl EJERCICIO 

C<lNSTJTUCIOI<AL 

6. Saldo existente en Ia cuenta bancaria al ll de septiembre del ejercicio constitucional que co11cluye. 
7. Norr.bre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area v/o responsable de ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE LA SECRETARfA DE FINANZAS Y DEBERA CORRESPONDER A 
LAS CUE NT AS UTILIZADAS DEL 1 DE ENERO Al ll DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL QUE CONClUYE. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 38 

INVENTARIO DE BIENES MUEBLES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y /0 ENTIDAD: ----"---

INSTRUCTIVO 

RESPONSA8LE Y 
ADSCR1P06N 

1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. NUmero que tiene asignadc el bien �n el inventario, 
3. NUmero de resguardo del bien. 
4. Nombre del funcionario y area de adscripci6n a quien esta asignado el bien. 
s. Especificar el bien del que se trata y las condiciones en que se enciJentra. 
6. Especificar Ia ubicaci6n fislca del bien. 
7. Mencionar fa marca del bien. 
8. Senalar e1 modele, en su case. 
9. Especificar el nUmero de serie que corresponds a cada bien. 
10. Fetha en Ia que se adquiri6. 
11. NUmero de factura que ampara Ia adqulsici6n. 
12. valor de adquisicidn del bien de que se trate. 

13. Nombre y firma del {de Ia) funcionario{a} titular del area y/o responsable de Ia informad6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA lLENADO POR EL TITULAR PE LA SECRETARfA DE ADMINISTRACI6N Y/0 CADA ENTIDAD, 
DEBERA COMPRENDER LOS BIENES MUEBLES A QUE HACE ALUSI6N LA LEY DE ENTREGA-RECEPC16N DEL ESTADD Y 
MUNICIPIOSDE ZACATECAS EN EL ARTICULO 24 PRIMER PARRAFO, FRACCIONES I Y Ill. 
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ANEXO 39 

INVENTARIO DE VEHfCULOS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

OEPENDENCIA V/0 ENTIDAO: ---'---

INSTRUCTIVO 

18 

1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. NUmero de expediente que tiene el vehiculo. 

3. NUmero econ6mico asignado al vehiculo. 
4. NUmero de resguardo del vehicuto. 

S.. Nombre del funcionario a quien esta asignandc e\ vehiculo. 

6. Nombre del area de adscripci6n del responsable del res.guardo. 

7. Describir las caracteristicas de Ia unidad. 

8. Especificar Ia ubicaciOn actual del vehiculo. 
9. Marca del vehiculo. 
10. Mo modele del vehiculo. 

11. Ntimero de serie que corresponda a cada unidad. 

12. Especificar color del vehiculo. 
13. Fecha de adquisici6n. 

14. NUmero de factura que ampara Ia adquisiciOn. 
15. Valor al que fue adquirida cada unidad. 

16. Aiio al que corresponde el Ultimo pago del impuesto de tenencia y usa de vehiculos. 
17. NUmero de p61iza del seguro. 

18. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del area y/o r-esponsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE ADMINISTRACI6N Y/0 CADA ENTIDAD. 



SUPLEMENTOAL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 40 

INVENT ARlO DE ARMAMENTO, EQUIPO ANTIMOTINES, BALiSTICA V OTROS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIOAD: ---"---

INSTRUCTIVO 

15 

1. Nombre oficlal y complete de Ia Dependencia v/o Entidad. 
2. NUmero que tiene asignado el bien en el inventario. 

3. NUmero de resguardo del bien. 

4. Especifitar el bien del que se trata y las condiciones en las que se encuentra. 

5. Especificar Ia ubtcaci6n actual del bien. 

6. Marca del bien. 
7. Modele. 

8. NUmero de serie. 

9. Calibre y tipo del bien. 

10. Fecha en que el bien fue adquirido. 

11. NUmero de factura que ampara Ja adquisid6n. 

12. Valor en que el bien fue adquirido. 

13. cantidad de municiones en existencia. 

14. NUmero de permiso otorgado porIa SEDENA. 
15. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LlENADO POR EL TITUlAR DE lA SECRET ARIA DE AOMINISTRAC16N Y/0 lAS ENTIDADES DE 
SEGURIDAD PUBliCA QUE TENGAN BAJO SU RESGUARDO ESTE TIPO DE BIENES PROPUEDAD DEL PODER EJECUTIVO. 
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ANEX0 41 

INVENT ARlO DE BIENES INMUEBLES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: -----"---

DESCRIPCION 
D!LBIDf 

INSTRUCTIVO 

U81CACI6ftY 

COUNOANCIAS 

11 

1. Nombre oficial v completo de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Especificar el tipo del bien lnmueble. 
l. Ubicaci6n y coltndancias que correspondan a cada blen. 
4. Especificar si se cuenta o no con escritura pUblica o bien si esta esta en tramite. 
5. lndicar Si se encuentra o no inscrito.en el Registro PUblico de Ia Propiedad y del Comerclo. 

6. NUmero de Ia Clave Catastral que le haya sigo asignada. 
7. Superfide en m2 que correspon.dan a cada bien. 
8. Especificar Ia fecha en que fue adquirido. 

9. Valor (hist6rico) del bien inmueble. 
10. De no contar con escritura, espedficar el documento que acredite Ia propiedad del bien inmueble. 

11. Nombre y firma det (de Ia) funcionario(a} titular del area v/o respaniable de ta lnforrnaci6n. 

VAI.OitOf 

ADQ. 

OOCJO.QUE 
ACREDfTAlA 
,., ...... 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE lA SECRET ARIA DE ADMINISTRAC16N Y/0 DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD. 



SUPLEMENTO AL PERtOOICO OFICJAL 

ANEX0 42 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y /0 ENTIDAD: __ _._ __ 

lfTulO 

INSTRUCTIVO 

BIBLIOGRAFIA 

1. Nombre oficial v complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Espada en que se encuentra. 
3. Titulo o nombre del texto. 
4. Nombre del autor. 
5. Nombre de Ia editorial y Ia fecha de su publicaci6n. 

AUTOR 

6. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaci6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA UENADO POR CADA DIRECCI6N Y/0 DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD. 
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ANEX0 43 

INVENTARIO DE BIBLIOTECA(S) PUBUCAS 

GOBlER NO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ __.. __ 

NOMBRE DE lA BIBLIOTECA: ___ __.�--
UBICACION: __ ___.'---

INSTRUCTIVO 

10 

1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencia yjo Entidad. 
2. Nombre de Ia biblioteca. 
3. Direcci6n donde s:e encuentra ubicada Ia biblioteca. 
4. NUmero o clave asignado al texto. 
5. Titulo cornpleto del texto. 

6. Nombre del autor. 

7. Nombre de Ia editorial. 
8. Fecha publicaciOn del texto. 

9. NUmero de anaquel, librero, estante, etc. donde se localiza. 

EDITORIAL 

10. Nombre V firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL (LA) RESPONSABLE DE LA BIBLIOTECA, CON LA SUPERVISION DE LA ENTIDAD A LA 
QUE CORRESPONDA (UAZ, CECYTEZ, ETRE OTROS). 
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ANEX0 44 

ALMAC�N DE MATERIALES PARA LA CONSTRUCtiON 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: __ _.. __ 

CANTIDAOEN 
.
.. om>ICIA 

INSTRUCTIVO 

4 

1. Nombre oficial y oompteto de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. Cantidad de material que se tenga en existencia. 
3. Unidad de medida que corresponda (toneladas, m3, piezas, entre otras). 

IMPORT£ 

4. Descripci6n del material en existencia (cementa gris, calhidra, arena, grava, grava-arena, block. entre otros). 
5. Precio unitario por tipo de material en almacen, induye t V.A. {impuesto al valor agregado). 
6. lmporte total de los diferentes tipos de materiales para construcci6n en existenda. 
7. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area v/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE INFRAESTRUCTURA Y /0 ENCARGADOS 
DE ALMAc£N. DIFERENCIAR AQUELLOS MATERIAlES DE EJEROCIOSANTERIORES POR AflO, CON AflO ESPACIADO 
POR UNA liNEA. 

87 

TOTAL 



88 SUPLEMENTO AL PERI6DICO OFICIAL 

ANEX0 45 

ALMAcEN DE EQUIPO (MAQUINARIA UGERA) Y HERRAMIENTA MENOR 

GOBlER NO OEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ___ ...__ 

14 

INSTRUCTIVO 
l. Nombre oficial y complete de fa Dependencia v/o Entidad. 
2. Cantidad (el equipo debera listarse por cada una). 
3. NUmero de resguardo. 
4. Nombre del funcionario a quien esta asignando. 
5. Nombre del area de adscripci6n del responsable del resguardo. 
6. Describir las caracteristicas. 
7. Especificar Ia ubicaci6n actual. 
8. Marca. 
9. Modele. 
10. NUmero de serie. 
11. Fecha de adquisici6n. 
12. NUmero de factura que am para Ia adquisici6n. 
13. Valor al que fue adquirida cada unidad. 
14. Nombre v firma del {de Ia) funcionario(a} titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE INFRAESTRUCTURA. 

EN lO REFERENT£ Al EQUIPO DE CONSTRUCCION COMO: BAILARINAS, REVOLVEDORAS, VIBRAOORES, MALACATES, PLACA 
VIBRATORIA, PLANTAS DE LUZ, BOMBAS CEBANTES, ENTRE OTROS, DEBEAAN DETALLARSE EN LAS COLUMNAS ARRIBA 
INDICADAS. 

RESPECTO A LA HERRAMIENTA MENOR (CONSUMIBLES), SOLO EN AQUELLOS CASOS QUE SE OESCONOZCA LA FECHA DE 
ADQUISICION 0 FACTURACION INDICAR N/A=NO APLICA EN LAS COLUMNAS DEt 9 Al 12. E.IEMPLO: PALAS, CARRETILLAS, 
PICOS, MAATILLOS, ENTRE OTROS. 



SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 46 

ALMAdN DE MATERIALES P�RA ALUMBRADO PUBLICO 

GOBIERNO DEl EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: ___ �L. 

CANTlOAOEN 
EXIST£f<QA 

INSTRUCTIVD 

UNlOAD DE MEOIOA 

1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencla y/o Entidad. 
2. Cantidad de material que se tenga en existenda. 
3. Unidad de medida que corresponda. {metros, pi&ias; entre otras). 

.. PORn lOYAL 

4. Descripci6n del material en existencia {18mparas de vapor de sodiO, cable. alambre, fotoeeldas; brazos para 11\mparas, entre 
otros). 

S. Precio unitario por tipo de material en almacen. induyet.V.A. (impuestG at·vator-agregado). 
6. 1m porte total de los diferentes tipos de material para alumbradc pUblico en existenda. 
7. Nombre v firma del (de Ia) funclonario(a) titular del �rea y/o responsable de la informaci6n: 

NOTA: ESTE ANEXO SERAUENADO POR El TITUlAR DE lA SECRET ARIA DE INFRAESTRUCTURAY/0 . 
ENCARGADOS DE AlMAC�N. OIFERENCIAR POR EJERCICIO FISCAl {AiiiO) ESPACIADO POR UNA iJNf!\. 

ANEX0 47 

ALMACEN PARA MATERIAL 01: OFICINA 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: ____ _._ __ _ 

AREA EN Q;U£ S£ ENCUENTRA ARTfoJLO 

INSTRUCTIVD 
1. Nombre oficial v comp!eto de Ia Dependencia y/CJ Entidad. 
2. Area en que se encuentra ubicado el material (afmacen u otros). 
3. Nombre del material a registrar lncluyendo marca. 
4. Unidad de medida de este concepto (piezas, cajas, entre otros). 
5. Cantidad que se tenga en existentia al memento de Ia Entrega-Recepci6n. 
6. NUmero de control at momenta de realizar el lnventario. 

4 
UNIDAP 

7, Nombre y firma del (de la) funcfonarlo(a) titular del cirea y/o responsable de Ia informaciOn. 

= NOTA: ESTE ANEXO SERA LlENADO POR ElTITO(AR DE LA SECRTETARIA DE ADMINISTRACIDN'Yi'O'ENTfDAO;c 

N0M£R00£ 
""'""'' 
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ANEX0 48 

RECIBOS OFICIALES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 

· DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: ___ _.__ 

NOMUE Oft. FORMATO 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oflcial y completo de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del departamento responsable del recibo oficlal. 
3. Nombre del redbo oficial. 
4. NUmero del Ultimo folio utilizado. 
5. '1'rimer nUmero del recibo con el que se cuenta. 
6. Uttimo nUmero del recibo con Ia que se cuenta. 
7. Nombre del (de Ia) responsable de los recibos. 8. Nombre v firma del (de Ia) funcionario(a} titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOT A: ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR El TITUlAR OE lA SECRET ARIA OE FINANZAS. 

NOMBR£ DEl (DE lA) RESPONSABLE 
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ANEX0 49 

OBRAS TERMINADAS Al ll DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, FECHA DE 
ENTREGA • RECEPCI6N 

GOBIERNO DEl EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: 1 
PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/MUNICIPAL/CONVENIO:..· __ .J.....:.:.:_ 

10 11 
MONTO NOMBREDELA AVAMC£1"1 

NOM&REOE METI\S MONTO esos) EMAAESAO NVERS!6N 1---,-----j 
LA OBRA LOc:ALIOAD �ROBAOAS APftOIIA!X CONTRATADO ADMINISTRA06N CONTAAnSTA AQUIEN TOTAl 

DIRECTA SflE�:oo lA (PESOS) 

13 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del Programa, Fonda u/o Convenio de que se: trate. 
3. NUmero progresiVo de Ia obra o acciOn. 
4. Nombre complete de Ia obra o acci6n. 

INANOERO ffslcO 

12 

OBSERVAOONES 

5. Lugar donde se localiza Ia obra: nombre de Ia colonia o fraccionamiento, nombre de comunidC�d o cabecera munk;ipal. 
6. Metas programadas con unidad de medida. 
7. Manto aprobado. 
8. Manto de Ia obra a contrato o por administraci6n dlrecta. 
9. Nombre de Ia Empresa o Contratista a quien se le adjudic6 1a obra. 
10. lnversi6n de Ia obra, mensual y acumulada. 
11. Ava nee fisico·financiero a  Ia fecha de emisi6n de esta cedula. 
12. Observaciones o comentarios sabre el estado que guardan las obras. 
U. Nombre y firma del {de Ia) fundonario(a) titular del area v/o responsable de Ia informaciOn. 

NOT AS: ESli ANEXO SERA llENACO POR EL TITULAR OElA SECETARIA DE INfRAESTRUCTURA {EN CASO QUE SEAN MUG-lAS OMAS, DEBERA REAUZARSE 
POR PROGRAMA}. 
El FORMATO SE llENARA RESPECTIVAMEN'TE, POR PROGRAMA 0 FONOO V S1 SON POCAS OBRAS POORA U.ENARSE EN UNA SOlA CEDUlA SEPARANOO lOS 
PROGRAMAS. EN CASO DE SER DE EJERCIOOS ANTERIORES INCLUIR ANa CORRESPONDIENTE). 
LA OOCUMENTAOON EST.ARA RESGUARDADASEGUN El NlJMERO DE EXPEOIENTESCON ELAREA RESPONSABLE DE lA EJECU06N, 
Y REAUZAR UN ANEXO POR PROGRAMA CON NUMERO; X ..a, X·b, X·n, DONO£ XES ELNUMERO DE ANEXO DE ESTE FORMATO. 

LOS PERIOOOS AI. CUAL DEBEifAN UENARSE LOS FORMA 70S. SERAN AL 11 DE SEPJJENI8RE AtiN Y CUANDO EN ALGUNOs UNEAMIENTOS 0 REGIAS DE 
OPERAadN# tsros SEAN DE MANERA TRIM£5TRAL 

91 
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ANEX0 50 

OBRAS EN PROCESO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, FECHA DE 
ENTREGA • RECEPCI6N 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
OEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: _ _... __ 

PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/MUNICIPAL/CONVENIO: _ __.._•::•:..• __ 

6 

NOMSREOE 
CAO"" LOCALIDJ>D 

13 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del Programa, Fondo u/o Convenio de que se trate. 
3. NUmero progresivo de Ia obra o acci6n. 
4. Nombre complete de Ia obra o acci6n. 

9 
NOM WOE LA 

..... o nsTA.AQUIEN 
AOJUOICO t.A 
OBRA 

10 11 12 

NVERSION AVANC£1'1'1 
TOTAl 085ERYI\CIONES 
f"SOS) tNANCIERO ,_ 

5. lugar don de se localiza Ia obra: nombre de Ia colonia o fraccionamiento, nombre de Comunidad o cabecera municipal. 
6. Metas programadas con unidad de medida. 
7. Monte aprobado. 
8. Monte de Ia obra a contrato o por: administratiOn directa. 
9. Nombre de Ia Empresa o Contratista a quien se le adjudic6 1a obra. 
10. InversiOn de Ia obra, mensual y acumulada. 
11. Ava nee fisico-financiero a Ia fecha de emisi6n de esta cedula. 
12. Observaciones o comentarios sobre el estado que guardan las obras. 
13. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del oirea y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOT AS: Em ANEXO SERA LUNAOO POR SECRET ARIA D£ INFMESTRUCTURA (EN CASO QUE SEAN MUCHAS OBRAS, OEBERA REAUZARSE POR PROGRAMA). 
EL FORMATO SE llENARA RESPEcnVAMENTE. POR PROGRAMA 0 FONOO Y St SON POCAS OBRAS POORA UENARSE EN UNA SOlA CEDUlA SEPARANOO LOS 
PROGRAMAS EN CASO 0£ SER DE EJEROCIOS ANTERIORES INClUJR dO COllRESPOHDI£NTE}. 
LA OOCUMENTAOON ESTARA.RESGUAROAOA SEGUN R NUMERO D£ £XPEOIENTESCOM ELAAEA RESPONSABl£ D£ lA EJECUOON. 
Y REAUZAR UN ANEXO POR PROGRAMA CON NUMERO; X -a, X·b, X·n, DONO£ X ESEL NUMERO DE ANEXO DE EST£ FORMATO. n•J.R LOS PERIODOS AL CUAL DEBEIIAN LLENARSE LOS FORM4705. S£RAN AL l2 DE SEP71EMBR£ AON Y CUANDO EN ALGUNOS UNEAMIENTOS 0 
REGLAS DE OPERAa6N SEAN DE MANEllA TRINIESTRAL. 

. 
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ANEXO 51 

INTEGRAC16N ANALITICA DE PASIVOS A CORTO PLAZO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: __ "'----

"''""' 
BlNEFICIARIO 

INSTRUCTIVO 

NOMIPtEDELiliNEfiCIARIO 
feotADE 

WNOMifNTO 

10 

1. Nombre oficlal v compteto de Ia Dependencia y/o En tid ad. 
2. NUmero consecutivo del expedtente. 

DESOUP06N DIL 
BIENOSERVtciO 

AOCIUIRIOOS 

SALDOALUDE 
SEP11EMBRE DEL 

"""""' 
� 

AUTOIUZADO POR: 

3. Registro Federal de Contrlbuyentes de Ia persona fisica o moral a favor de quien se encuentre registrado el paslvo. 
4. Nombre de Ia persona fisica o moral, beneficiarla del pastvo. 
5. Fecha de vendmiento original del paslvo. 
6. Oescripci6n detallada del bien o del servlcio adquirido. 
7. 1m porte del sal do pendiente de pago al 12 de septiembre del ejercicio constitucional. 
a. Nombre y cargo -del Funcianario responsable que autoriz6 Ia adquisici6n o endeudamiento. 
9. Nombre y cargo del servidor(a} ptiblico(a), que rec1bici et bien, en su caso. 
10. Nombre v firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area vlo responsable de Ia informaci6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA llENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 

93 
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ANEX0 52 

INTEGRACI6N ANAUTICA DE PASIVOS A LARGO PLAZO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIOAD:. __ ...._ __ 

4 

•.. 
INmTUOON IANCARIA 

NOM!RO-D!DIECRETOVFECHA ! 
Of PIMLJCAa4N EN EL 

I CONSKUnYO 
f'atl6olco OfiiCW. 

l 

10 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia yfo Entidad. 
2. NUmero consecutive del expedlente. 

PI.AZO FECHADE 
CONtRATACION 

3. Nombre de Ia tnstituciOn Sancar\a o entidad de finantiamiento otorgante del cri!odito. 

FEOI4DE 
\IINCMJENTO 

5ALDOA1.15DE 
SEPTII:MIUO£ 

1013 

4. Datos del Peri6dico Oficial del Gobierno del Estado, donde aparecen el nUmero de Decreta de autorizad6n. 
s. Plazo al que fue contratado el financiamiento. 
6. Fecha de contrataci6n del emprlktito. 
7. Fecha de vencimiento del mismo. 
8. lmporte del saldo insoluto ai 12 de septiembre del ejercicio constitudonal. 
9. Fecha y ntlmero del Acuerdo de autorizacl6n por parte de Ia Legislatu_ra del Estado del emprestito. 
10. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia inforrr.aci6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA UENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS • 

fECHAOE 

AU'IOIIUAOON 
PORIA 

li\11$1.ATUIIA 

.... .... _. _________ _ 

ANEXO 53 

INTEGRACI6N ANAUTICA DE CUENTAS POR COBRAR 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO:; __ ..._ __ 

•.. 
6 

CONSECUnvo 
RfC DB. DEUOOA NOMIR£ DR DfUDOR flCHADE 

VBfaMIINTO 
CONaPTO DE lA QIENTA POR COBRAR 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y completo de la Dependencta vlo Entidad. 
2. NUmero consecutive del expediente. 
3. Registro Federal de Contribuyentes de ta persona fisica o moral deudora. 
4. Nombre de Ia persona ffsica o moral deudora. 
5. Fecha de vendmiento de Ia cuenta por cobrar. 
6. Oesc:ripci6n del concepto que dio arisen a Ia cuenta por cobrar. 
7. Saldo por cobrar a I ll de septiembre del ejercicio constitudonat. 
8. Nombre y_firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 

SA1DO -'l 11 DE 

SEPfiEMIIRE DU 
EJ£11000 
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ANEX0 54 

ASUNTOS EN TRAMITE ANTE AUTORIDAOES JUOICIALES 0 AOMINISTRATIVAS, 0 PARTICULARES 
QUE REQUIEREN ATENCI6N INMEDIATA 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENT:DAD:'--"---

DIREC06N, AUTORIOAO 
NlrM OfiONA O JUOICIALO TIPOOE 

AREAQUE LD AOMINISTRATIVA, AS UNTo 
ElABORA OPARTICUlAR 

INSTRUCTIVO 

DOCUMENTOS 
SOPORTe. 

11 

1. Nombre oficial v complete de Ia Dependencia v/o Entidad. 

OESCRtPOON DE 
LA SITUACION 

PROCfOIMENTAl 

2. NUmero progresivo del asunto en tr.imite que requiere atenciOn inmediata. 

8 
ESPEOFICACI6N 
DETAUAOA OE 
SUS POSIBLES 

CONSECUENOAS 
JUR[OICAS 

3. Oirecci6n, oflcina o ilrea que tiene a cargo el asunto en trilmite que requlere atendOn inmediata. 

9 10 

PLAZO 08SERVAOONES 

4. Autoridad Judicial o Administrativa o Particular con qulenes se !leve et asunto en tramite que requlere atenci6ri inmediata. 
S. Tipo de Asunto trc\mite que requiere atenclOn inmediata. 
6. Documentos soporte del asunto en tnimlte que requiere atenci6n lnmediata y ubicaci6n. 
7. Oescripci6n de Ia situaci6n procedimental del asunto en trilmite que requiere atenci6n inmediata (ejemplo: contestacidn de 

demanda). 
8. Especlficaci6n detallada de las posibles conSecuendas jurfdicas del asunto en trimite que requiere atenci6n inmedlata, hip6tesis 

de lo que podria pasar si no se atiende 0 se atiende fuera de plaza el asunto en trimite por lo menos una. 
9. Plaza en el que del asunto en tramite que requiere atenci6n, minima 15 dias naturales, mixi!TIO 90 dias naturales. 
10. Observadones o aclaraciones relaclonadas con el asunto en trimite que requiere atenci6n inmediata. 
11. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del ilrea y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL AREAJURfDICA DE CADA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD Y DEBEAA CORRESPONDER 
A AQUELLOS ASUNTOS EN TRAMITE AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL, INDEPENDIENTEMENTE DE 
LA FECHA EN QUE SE HAY AN INICIADO; DEBEN RELACIONARSE AQUELLOS ASUNTOS QUE SEA NECESARIO ATENDER DE 
FORMA PRIORITARIA POR LOS SERVIDORES PUBLICOS ENTRANTES EN UN PERfODO MAxiMO DE 90 O[AS NATIJRALES, Y 
QUE DE NO ATENDERSE PUEDEN CAUSAR UN DAJiiO O PERJUICIO A LAHACIENDA PUBLICA ESTATAL. 

95 
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ANEXO 55 

LIBROS BLANCOS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ ..t.---

DIREC06N, OFICINA 0 
LIBRONUMERO A�O 

AREA QUE LO ELABORA 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. NUmero progresivo del libro blanco. 
3. Aiio al que corresponde. 

INICIALY 
FINAL 

4. DlrecciOn, oficina o area que etabor6 el libro blanco que entrega. 
S. NUmero de fojas que comprende el libro (ejemplo de Ia 001 a Ia 100). 
6. NUmero de Ia Ultima foja utilizada (ejemplo: 087). 
1. Observaciones o aclaraciones relacionadas con el llenado del tibro blanco. 

FOJAS 

I ULTIMA FOJA 
UTlliZADA 

I 

8. Nombre y firma del {de Ia) funcionario(a) titular del ctrea y/o responsable de Ia informaciOn. 

OBSERVACIONES 

NOTA: ESTE ANEXO SERA llENADO POR E l T I T U L A R  D E  CADA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD Y DEBERA 
CORRESPONDER AL PERIODO CONSTITUCIONAl. 
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ANEXO 56 

ACUEROOS GUBERNAMENTALES PENOIENTES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ .._ __ 

TIPO DE OOCUMENTO EN El 
QUE CONSTA El ACUEROO 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Tipo de documento en el que consta el acuerdo pendiente. 

OIR£CC!ON, OFICINA 0 AREA 
RESPONSA8l£ 

3. Datos de identificaci6n del documento que contiene el acuerdo pendiente. 
4. Fecha del documento. 
5. Nombre de Ia Direcci6n, Ofidna o Area Responsable de llevar a cabo el acuerdo. 
6. Breve descriptiOn del acuerdo. 
7. Breve explicatiOn del motive por el que se encuentra pendiente. 
8. Nombre y firma del (de Ia) funclonario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

8R£VE DESCRIPCI6N DEl 
AOJERDO 

NOT A: ESTE ANEXO SERA llENADO POR El111ULAR DE CADA DEPENDENCIA Y /0 ENTIDAD Y DE BERAN RELACIONARSE 
AQUEUOS ACUERDOS QUE NO SE HAY AN CONCLUIDO Al ll DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSNUCIONAL, 
INDEPENDIENTEMENTE DE LA FECHA DE CELEBRACI6N. 

ANEX0 57 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD:: __ .._ __ 

CONTRATOS CELEBRAOOS 

CLASE DE CONTRA TO DESCRIPCION DEL CONlRATO 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y completo de Ia Oependenc1a v/o Entidad. 
2. Oase o tipo de contrato. 
3. Breve desaipd6n del objeto del contrato. 
4. Bre"e descripci6n de los derechos y obligaciones derivadas del contrato. 

ALCANCES, DERECHOS Y OBUGACION£S 

S. Nombra y firma del (de Ia) funcionario{a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA OEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD. 

97 
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ANEXO 58 

CONTRATOS DE FIDEICOMISO 

GOBIERNO DEL ESTAOO DE ZACATECAS 
OEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: __ .._ __ 

TlPO DE FIOElCOMISO DESCRIPC16N DEl FIDEICOMISO AlCANC£5, DERECHOS Y OBUGAI:IONES 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependenda y/o Entidad. 
2. aase de fidecomiso. 
3. Breve descrlpci6n del objeto del fideicomiso. 
4. Breve descripci6n de los derechos y obligaciones derivadas del fideicomiso. 
5. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del area y/o responsable de Ia informacilln. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 

ANEXO 59 

RELACI6N DE CONVENIOS CELEB RADOS CON 
MUNICIPIOS, CON OTROS EST ADOS 0 LA FEDERACI6N 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
OEPENDENCIA Y/0 ENTIOAD:, __ .._ __ 

ACUERDO 0 CONVENIO 

INSTRUCTIVO 

FECHA D£ SUSCRIPCION 

1. Nombre oficial v complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Oescripci6n del objeto del convenio o aruerdo. 
3. Fecha de suscripci6n. 
4. Fecha de Ia condusiOn. 
5. Nombre de Ia autorldad y organismo pUblico con Ia que se suscribiO el convenio. 
6. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area v/o responsable de Ia informaciOn. 

AUTORIDAO 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD Y DEBERA INCLUIR CUALQUIER 
ACUERDO CELEBRAOO. 
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ANEX0 60 

RELACI6N DE EXPEDIENTES DE PROCESOS DE CONCURSO, LICITACI6N V ASIGNA06N 
DISTINTOS A OBRA PUBLICA CORRESPONOIENTES 

AL PERIODO DEL 01 DE ENERO AL 11 DE SEPTIEMBRE DEL EJERCICIO CONSTITUCIONAL 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPfNDENCIA Y/0 ENTIOAD: l 
PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/CONVENIO: ______ ..L __ 

NUM. TIPO DE PROCESO DIRECCI6N, 1M PORTE DE lA CONCEPTO DEL FECHA DE 
(CONCURSO, OFICINA 0 AREA ADJUDICACI6N PROCESO CONCLUSION DEL 
UCITACI6N, RESPONSABLE 
ADJUDICAC/6N 
DIRECT A) 

10 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del Programs, Fondo v/o Cc�nio de qUe se trate. 

(CONCURSO, 
LICITACJ6N, 
AOJUDICACJ6N 
DIRECT A) 

3. NUmero consecutive del tipo de proc;eso (Concurso, Licitad6n, AdjudicatiOn Oirecta). 
4. Sei'ialar el tipo de proceso (Concurso, Ucitaci6n, AdjudicatiOn Directa). 

PROCESO 
(CONCURSO, 
LICITA06N, 
ADJUDICAC16N 
DIRECT A) 

5. Sefialar Ia Oirecci6n, Ofidna o Area Responsable del proceso (Concurso, Ucitaci6n, Adjudicaci6n Oirecta). 
6. 1m porte total a contratar o contratado en el proceso (Concurso, licitaci6n, Adjudicaci6n Directa). 
7. Concepto par el que se celebra el proceso (Concurso, licitaciOn, AdjudicatiOn Directa). 
8. Fecha de conclusiOn del proceso (Concurso, Udtaci6n, Adjudicaci6n Directa). 

DBSERVACIONES 

9. Asentar las observaciones y/o aclaraciones relacionadas con el proceso (Concurso, Ucitaci6n, Adjudicaci6n Oirecta} Y Ia ubicaciOn 
del expediente. 

10. Nombre y firma del (de Ia) funcionario{a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD QUE CORRESPONDA, ADEMAs 
DEBERA CONTAR CON EL EXPEDIENTE CORRESPONDIENTE, SEjjALANDO EN EL CAMPO DE OBSERVACIONES LA UBICACI6N DEL 
MISMO 
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ANEXO 61 

PROCEDIMIENTOS Y JUICIOS EN PROCESO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENnDAD: 1 

ASUNTO 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial v completo de Ia Oependenda v/o Entidad. 

2. NUmero del e>�pediente. 

3. Descripci6n del asunto. 

4. Fecha de initio. 
s. Fecha de resoluci6n. 

6. Datos del expediente. 

7. Promovido ante Ia autoridad. 

FECHA DE RESotUCION 

8. Nombre y firma del (de Ia} funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia intormadOn. 

NOTA; ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El AREA JURfDICA DE CADA DEPENENCIA Y /0 ENTIDAO. 

ANEXO 62 

ARCHIVO CORRIENTE (EXPEDIENTES DE ARCHIVO VIGENTE) 

GOBIERNO DELESTADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO:: __ "---

USICACION 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y completo de Ia Oependenda v/o Entidad. 

2. Nombre del area, ditecd6n o departamento en donde se encuentra el archivo. 

3. NUmero asignado a Ia caja o gaveta de archive para su ripida tocalizaci6n. 
4. NUmero de expediente. 

S. Aiio al que corresponde el expediente. 

6. Nombre o contenido del expediente. 

7. Nombre v firma del (de Ia) funcionario(a} titular del irea y/o responsable de Ia informaciOn. 

PROMOVIDOANTt: 

DESCRIPCION 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE CADA UNA DE LAS DEPENDENCIAS Y/0 ENTIDADES. 
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ANEX0 63 

ASUNTOS PENDIENTES POR AREA 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: 1 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial v complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. NUmero consecutive de cada asunto por area. 
3. Nombre que identifica el asunto pendiente. 

4. Responsable del seguimiento en el area. 
5. Breve comentario sabre Ia situad6n en que se encuentra el asunto. 
6. En su caso. describir el tnimite que continUa identificando fecha o plaw de vencimiento. 

7. ldentificaci6n del plaza o fecha en que vence el asunto pendiente. 
8. Breve comentario que se considere oportuno sobre cada asunto pendiente. 
9. Nombre v firma del {de Ia) funcionario(a} titular del area y/o responsable de Ia InformaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LlENADO POR CADA DIRECCIQN Y/0 AREA DE lA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD. 

ANEX0 64 

PADRON DE CONTRIBUYENTES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD-· _......_ __ 

3 
M£010 0£ ALMACEHAMIENTO ElECTRON lCD 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial v completo de Ia Oepende.lcia vlo Entidad. 

0BS£RVAC10N£S 

2. Selialar en que medio de almacenamiento electr6nico se encuentra el archlvo electr6nico del padrOn de contribuyentes. 
3. lndicar Ia cantidad de medios de almacenamiento electrdnko. 
4. Seiialar si el media de almacenamiento cuenta con claves de acceso, v cuales son, asi como otra informi1Ci6n relevante relacionada 

con el padrOn de contribuyentes. 
5. Nombre V firma del {de Ia) funcionariofa) tih.llar del area r/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA llENADO POR El TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 

* EST£ PADRON Sf ENTREGA EN. AIICHIVO ELECTR6NICO, A TRAV6 DE CUALQUIER MEDIO DE ALMACENAMIEN'I'O 
ElECTR6NICO 

101 

· =  
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ANEX0 65 

EXPEDIENTES DE CONTRIBUYENTES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: __ .._ __ 

NOM8AE DEL
.
CONTRIBUYENTE 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. NUmero asignado al expediente. 
3. Nombre complete del contribuyente. 
4. Observaciones y comentarios respecto a los expedientes. 
5. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular deJ area y/o responsable de la informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 

4 
OBSERVACIONfS 



SUPLEMENTO AL PERI6DICO OFICIAL 

ANEX0 66 

RELACI6N DE SOFTWARE 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDNECIA Y/0 ENTIDAD:..· --..A--

NOMSRECEl 

SOHWAAE 
UCENCIA 

INSTRUCTIVO 

ADQUIRIDO O 
DESARROLlAOO 

AREA EN QUESE 

UTIUlA 
MANUAl DE MANUAL 

USUARIO TtCNICO 

13 

1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. Nombre complete del software. 
:!. NUmero de licencia para uso de! software. 
4. En caso de ser desarrollado especificar ef lenguaje. 
5. Area o direcci6n en Ia que se utiliza el software. 
6. Cantidad de manuales de usuario impresos del programa. 
7. Cantidad de manuales t&nicos in"presos del program a. 
8. Cantidad de d.iscos compactos y/o disquetes del programa. 

DISCOS DE 
INSTA· 
w:tllM 

9. Usuarias y contraseiias para accesar at fundonamiento complete del programa. 
10. Nombre del fabricante. 
ll. Descripci6n general del usa del programa; ejemplo: n6minas, contabilidad, etc. 
12. Observacionts sobre el software. 

USUAAIOS V 

CONTIIASE�A5 

DEACC£50 

13. Nombre V firma del (de Ia) funcionario(a} titular del area y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y /0 ENTIDAD. 

10 
fABIOCANTE 

OMARCA 

11 

uso 

1 03 

12 

OBSERVACIONES 
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ANEX0 67 

SOBRE CERRADO DE lA (S) COMBINACI6N (ES) DE CAJA (S) FUERTE (S), OTP, TOKEN 0 CUALQUIER 
OTRO MEDIO AUXILIAR DE ACCESO POR INTERNET A CUENTAS BANCARIAS APERTURADAS A FAVOR 

DEL GOBIERNO DEL ESTADO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO: __ ..._ __ 

CANliCAD OE COMB!NACIONE'S CANT/DAD DE OTP V/0 TOKEN 

INSTRUCTIVO 

OTROS 

1. Nombre oficial v completo de Ia Oependenda v/o Entldad. 
2. Cantidad de las c;ombinaciones de cajas fuertes que contiene el sobre. 
3. Cantidad de OPT y/o Token que contlene. 

ESPEOF/QliE 

4. Cantidad de otros medlos de acceso por Internet a cuentas bancarias de Gobierno del Estado entregados por los banco:s. 
5. Espedficar de que medio se trata el punta anterior. 
6. Ncmbre V flrma de' {de \a} fundonario{.a) titu\ar del area y/o responsab\e de \a intormad6n. 

NOT AS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS Y/0 El TITULAR DE LA 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD QUE CORRESPONDA. LA INFORMACION EN EL SOBRE CERRADO DEBERA CONTENER: 

EJEMPLO: 

CAJA FUERTE NO. l 
AREA ESPECfFICA EN QUE SE ENCUENTRA. 
COMBINACIQN. 
FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA CAIA FUERTE. 

CAJA FUERTE NO. 2 
AREA E3PEcfFICA EN QUE SE ENCUENTRA. 
COMBINACION. 
FIRMA DEL RESPONSABLE OE LA CAIA FUERTE. 

ADEMAS EN CASO DE QUE SE CONSERVEN INCLUIR: 
LOS OTP, TOKEN, 0 CUALQUIER OTRO MEDIO AUXIUAR DE ACCESO POR INTERNET A CUENTAS BANCARIAS DE GOBlER NO DEL 
EST ADO ENTREGADOS POR LOS BANCOS. NUMERO(S) DE CUENTA. 
NOMBRE DE LA INSTITUCI6N BANCARIA. 
NUMERO DE IDENTIFICACIQN DEL MEDIO AUXILIAR 
VIGEN CIA DEL MEDIO AUXILIAR 
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ANEX0 68 

TIPO DE AOJUDICACI6N Y AMORTIZAC16N DE ANTICIPOS DE OBRAS 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ ._l __ 

PROGRAMA: FEDERAL/EST A TAL/ CONVENI0: ______ "'·2�--

10 

INSTRUCTIVO 

1. Nombre oficial y completo de Ia Oependenda y/o Entidad. 
2. Nombre del Programa, Fonda u/o Convenio, sea este Federal o Estatal. 
3. NUmero progresfvo de Ia obra o acciOn. 
4. Nombre complete de Ia obra. 

11 

5. Lugar donde se locallza Ia obra: nombre de comunidad o cabecera municipal, nombre del Municipio. 
6. Nombre de la Empresa o Contratista a quian se le adjudic6 1a obra. 

12 

Na.DEI'OUOS 
-"-

7. ripo de adjudicatiOn, se pondrc\n Ia iniciales del tipo de adjudicaci6n que correspondai LP:::Licitaci6n PUblica o IR= InvitatiOn 
Restringida y AD::: Asignaci6n Oirecta. 

8. NUmero de contrato. 
9. Manto contratado. 
10. Anticipo otorgado, amortizado y sakfo con montos. 
11. Documentaci6n del Proceso de adjudicad6n; Bases de Licitaci6n, Convocatoria, Junta de Aclaraciones, Aetas de apertura de 

propuestas tecnica y econOmica, Dictamen, Fallo v Contrato, marcar con una x secUn corresponda. 
12. NUmero de folios por expediente unitario de cada uno de los programas o fondos. 
13. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del area y/o responsable de ta informaciOn. 

NOTAS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR El TITULAR DE LA SECRET ARIA DE INFRAESTRUCTURA (EN CASO QUE SEAN MUCHAS 
OBRAS, DEBERA REALIZARSE POR PROGRAMA, RESPONSABLE Y POR DIRECCI6N Y/0 AREA CORRESPONDIENTE). 
El FORMATO SE UENARA, POR PROGRAMA 0 FONDO Y Sl SON PDCAS OBRAS PODRA LLENARSE EN UNA SOLA CEDULA SEPARANDO 
LOS PROGRAMAS. EN CASO DE SER DE EJERCICIOS ANTERIORES INCLUIR AiiO Y APUCAOO EN EJEROOO CONSTITUOONAL}. 
LA DOCUMENTA06N ESTARA RESGUARDADA SEGUN El NllMERO DE EXPEDIENTES CON EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCI6N, 
Y OEBERA REALIZARSE UN ANEXO POR PROGRAMA CON NllMERO; X-a, X-b, X-n, DONO£ X ES El NUMERO DE ANEXO DE ESTE 
FORMATO. 

t• .. ].- PROGRAMAS A INCLUIR: PROGRAMA 3Xl PARA MIGRANTES, FONDO Ill Y IV, HABITAT, FOPAM, PRODDEII, PESO 
X PfSO, PROGRAMA PARA EL DESARROLLO DE ZONAS PRIORITARIAS, FIDEM, COIVJIDE, COPROVI, PISO RRME, · SUMAII, 
EMPLED TEMPORAL, FAFFEF, RESCATE A ESPACIOS PUBUCOS, FOPEDEM, TU CASA, FONHAPO, CONACULTA, RSE, MICRO 
REGIONES, ENTRE OTROS (0 REAUZAR UNA CEDUIA PARA CADA FONDO 0 PROGRAMA]. 
LOS PERIODOS AL CUAL DEBERAN I.LENARSE LOS FORMATO$, SERAN AL ll DE SEPnEMBRE DEL EJERCICIO 
CONSTITUCIONAL AUN Y CUANDO EN ALGUNOS LINEAMIENTO$ 0 REGIAS DE OPERAOON, SEAN DE MANERA 
TRIMESTRAL 

1 05 
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ANEX0 69 

EXPEDIENTES DE ARCHIVO DE OBRAS Y ACCIONES: FONDO Ill, FONDO IV Y PROGRAMAS 
CONVENIDOS CON DEPENDENOAS FEDERALES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: 1 
PROGRAMA: FEDmAL/ESTATAL/CONVENIO:_· ------�--

OATOS DE lA OflM.  
NOMBIIfOElA 

OBRAV 
UBICAClON 

INSTRUCTIVO 

EXJI£DIOO'E CHICO • SOOAL 

1. Nombre oficial v completo de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del Programa, Fonda y/o Convenio de que se trate. 
3. NUmero tonsecutivo de Ia obra y/o acci6n. 

"'"" 
" X '"  INli!GIIAOOAlflii'UIIfNI'EUNR'MIO 
" 1 "  HNOIDm. DEIMnGIIMALtxPIDIIN1'£ UI'$AiaO 
"M/A'" NOIIPIJCA 

4. Nombre completo de Ia obra y/o acci6n v Iugar donde se localiza {nombre de Ia comunidad o cabecera municipal). 
5. Oocumentaci6n que integra el expediente unitario en estas etapas, debeni de marcar con Ia clave que corresPonda segUn cuadro 

derecho para cada documento, en el caso de las columnas de "'InversiOn Aprobada" y "Manto de Ia documentatiOn 
Comprobatoria" estas deber.ln requisltarse con importe en pesos. 

6. Nombre del PfOgrama, Fonda v/o Convenio de que se trate, separar par fllas.. 
7. Nombre y firma del (de Ia) funcionario{a) titular del cirea y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOT AS: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL ffiUIAR DE IASECRETARIA DE INFRAESTRUcruRA Y/0 EN CASO DE QUE SEAN VARIOS 
PRDGRAMAS, DEBEllA REQUISITARSE POR EL RESPONSABLE Y/0 AREA QUE CORRESPONDA. 
EN LAS COLUMNAS DE INVERSION APROBADA Y MONTO DE LA DOCUMENTACION COMPROBATORIA. SE REQUISITARAN CON E L IMPORTE 
CORRESPONDIENTE. 
El FORMATO SE PODJIA LLENAR POR PROGRAMA 0 FONDO, EN CASO DE SER DE EJERCICIOS ANTERtORES INCLUIR AfiiO V APUCADO EN 
EL EJERCICIO CONSTITUOONAL). 
LA DOCUMENTACION ESTARA RESGUARDADA SEGUN EL Nl)MERO DE EXPEDIENTES CON EL AREA RESPONSABLE DE LA EJECUCION, Y 
REALIZAR UN ANEXO POR PROGRAMA CON NUMERO; X-a, X-b, X-n, DONDE X ES EL NUMERO DE ANEXO DE ESTE FORMATO. 
EN CASO DE QUE SEAN POCAS OBRAS Y SE LISTEN EN UNA SOIA CEDUIA LOS EXPEDlENTES Sf DEBERAN RESGUAROAR EN LA DIRECCION DE 
OBRAS Y SERVICIOS PUBLICOS. 

(• .. J.· PROGRANfASA INCLUIR: HABITAT,. FOPAM, MOODER. PESO X PESO, .PROGRAMA DE ZONAS PRIORITARIAS, FIDEM, CONA� COI'ROVI,. PISO FIRM E. 
SUMAR, EMPLEO TEMPORAl. FAHEF, RESCA1f A ESPACIO$ PliBUCOS, FOPEIJEM. IVCASA, FONHAPO, CONACVLTA, INIIRAC. FISE, MICROREGIOIVES, EN111E 

OTROS. DEBERAN DE INTEGRARSE EN CAJAS DE ARCHIVO MUFRTO EN EL ORDEN QUE SE LIST AN EN EL CUADRO � ANTfCEDE (0 ENSU �UN CEDUJA 
POR PROGRAMA 0 FONOOJ. 
LOS PERIODOS AL CUAL DEBfRAN LLENARSE LOS FORMATOS, 5ERAN AL lJ DE SEPTIENIBRE AUt/ Y WANDO EN ALGUNOS UNEAMIENTOS 0 REGlAS DE 
OPERACiON, SEAN DE MANERA TRIMESTRAL. 
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ANEX0 70 

EXPEDIENTES DE ARCHIVO DE ACOONES DE ASISTENOA SOCIAL 

GOBIERNO DEl EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA.Y/0 ENTIDAO: 1 
PROGRAMA: FEDERAL/ESTATAL/CONVENIO: ______ _._ __ 

4 
DATOS DE LA ACOON EXHDIENTE TkNICO • SOCIAl MODAUDAD DE ADJUDICA06N 

l5 

j g � � 1 � I � ii z � � � � "' � � � � g 0 " 
� 5 � i � 

NOMBR£ Df ACCI�H YU8fCA06N I � � a � � � "' I! � I � � � s :a 
g � � a 2 :a 8 i 

2 � � f I � � � � 1i 0 
tl 

I 
I 

EJE<VadN 

� 0 

� i 
5! .,-

� �  � u g  
� ., �  !l � � � �  � z :O  g -g o  � o a •  
� § 

lj z  

i �u � �  � I! i § i' � � � �  
I � � §  � "'  

i '" 

.,. .. 
�It • INTEGUDOALIXf'EDIENil UNifNHO 

e 
� � 5! 
� 
� 

• J • fENOIENTl OEINnliltAIALIXl'UIIENl'l wtJTMIO "N/IJf' NOAPLICA 
6 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de la Dependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del Programa, Fondo y/o Convenio de que se trate. 
3. NUmero consecutivo de Ia acciOn. 
4. Nombre complete de Ia acciOn y Iugar donde se localiza (nombre de Ia comunidad o cabecera municipal). 
5. Oocumentaci6n que integra el expediente unitario en estas etapas, debera de marcar con Ia clave que corre<iponda segUn cuadro 

derecho para cada documento, en el caso de las columnas de "InversiOn Aprobada" y "Mento de Ia documentaci6n 
Comprobatoria" 6tas deberan requisitarse con importe en pesos. 

6. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn . 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL, Y DE LA 
DIRECOQN DE DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA (DIF) Y/0 RESPONSABLE DE JI<•<TENCIA SOCIAL. 

1 07 

j 
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� 
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ANEX0 71 

ARCHIVO HISTORICO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
OEPENDENCJA Y/0 ENTIDAO: __ .._ __ 

RELACJ6N DE DOCUMENTACJ6N DEL ARCHIVO HIST6RJCO 

OESCfiiPCI6N DEPARlAM.ENTO 

0 

INSTRUCTJVO 
1. Nombre oficial v completo de Ia Oependenda y/o Entidad. 
2. NUmero de control consecutive por ejercic:io (Ia caja debeni tener a Ia vista el nUmero). 
3. DescripciOn del enunciado general de Ia informaciOn archivada (ejemplo: inaresos, egresos y expedientes unitarios, etc.}. 
4. Ejercicio al que corresponda Ia documentaci6n. 
5. Cantidad de expedientes que lo integran (Unicamente para Ia documentatiOn pendiente de entregar). 
6. Fecha de atta de Ia documentadOn en archivo. 
7. Fecha de prescripciOn de Ia docurnentad6n (5 afios). 
8. Departamento al que pertenece Ia documentaci6n. 
9. Observaciones o comentarlos por realizar. 
10. Nombre y firma del (de Ia) fundonario(a) titular del irea y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LlENADO POR EL TITUlAR DE CAOA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAO. 

• 

• 
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ANEX0 72 

INFORMES DE RESULTADOS DE LA ADMINISTRACI6N SAUENTE Y EXPEDIENTES DE ACOONES 
PROMOVIDAS 

GOBIERNO DEL ESTADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ ""'---

SOL. DE 
TWO DE PLIEGODE SOUCITUD INTERVEN00N 
NFORM BSEllVACIONE! 0£ OEl6RGANO RECOMENDAOON� 

ACiARA06N DECONTROL 

...... 
OI:{DffOS FISQLES UE1EJW;� 

EN RfSOLUCIONES POR PROCEDIMIENTOS PARA 
RESGUARDO El ANCAMIENTO 0( RESPONSABIUDADES MEDIOS D£ APREMIO 

0£ R£SARCITORIAS 
INTERNO CONCEPTO r""'NSAa" 1 .. CHA 1 ,M.o.m CONC!!PTO I RESPONSAII� FECHA 'IMPORT£ 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial y complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. Eje!"cicio Fiscal del lnforme de Resultados que se relaciona. 

I 

3. Acc1ones promovidas v creditos fiscales determlnados para su seguimiento. 

I I 

4. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de la informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA V/0 ENTIDAD . 

I I I 

1 09 
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ANEX0 73 

RELAC16N DE AUDITOR[ AS EN PROCESO Y OBSERVACIONES NOTIFICADAS Y PENDIENTES DE 
SOLVENTAR DERIVADAS DE REVISIONES PRACTICADAS POR LA SECRET ARIA DE LA FUNCI6N 

PUBLICA, AUDITORiA SUPERIOR DEL EST ADO DE ZACATECAS, SERVICIO DE ADMINISTRACI6N 
TRIBUTARIA U OTRAS AUTORIDADES COMPETENTES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD:..· _ ___._ __ 

ENTIDADQUE EST ADO QUE 
NOTiflCAOONDE AREA R£SPONSABLE DEl CONffSJAOON/ RESULT ADO/ RESOLUCION 

TIPO OE AUDlTOII.fA ACCIONESY/0 
lAREAUZA GUAROA 

RESUlTADOS 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial v complete de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Tipo de auditorla que se realiz6: legal, financiera, etc. 
3. Nombre de Ia Entidad, Oependencia, lnstituciOn. 
4. Breve comentario sabre Ia situaci6n en que se encuentra el asunto. 
5. Breve explicaci6n de las actiones v/o resultados. 

S!GUfMIENTO AC1AAACI6N 

6. Nombre del area v/o responsable del que va a dar el seguimiento a las acciones y/o resultados. 
7. Breve comentario df:'! Ia contestaci6n dada por Jos fundonarios y/o area responsable de las actiones y/o resultados. 
8. (8) Breve descripci6n del Resultado. Resoluci6n y/o Dictamen, de Ia Entidad, Dependencia o lnstituci6n. 
9. Nombrey firma del (de Ia) fuocionario(a) titutar del 8rea y/o responsable de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD. 

0 DICTAMEN OELA 
OOlDAD 

• 

• 
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ANEX0 74 

CAPITALES Y CR�DITOS A FAVOR DE GOBIERNO DEL EST ADO 

GDBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD:: __ -"----

.-. 
No. No.I)( 

PROMOVIOA 
11P0Df 

CONSf:amYO f)(PEDIENtt NO. ACCo6N 

INSTR.UCTIVO 

fJERCIOO NI'ORT£ 
FISCAL 

13 

1. Nombre oficial y completo de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. NUmero consecutlvo del expediente. 
3. NUmero asignado al expediente. 
4. NUmero de Ia acd6n de Ia cuat deriva el credito. 

10 

RESPONSAIU I RESPONSAIU ............. 
DIRKI'O I SUBSIDIARIO 50UDARIO 

J 

s. Tipo de acciOn resarcitoria de Ia cual deriv6 el cn!dlto: Denuncia de Hechos, Pliego de Observadones, etc. 
6. Ejercicio fiscal del cual procede el cn!dito fiscal 
7. Monto del creditofiscal. 
8. Nombre c:fef Responsable Directo del credito. 
9. Nombre del Responsable Subsidiario. 
10. Nombre del Responsable Solidario, en su caso. 
11. Situaci6n que guarda a Ia fecha de Ia Entrega-Recepci6n. 
12. lndicar oficina v archivero donde queda resguardado el expedlente. 
13. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titl.llar d� area y/o.tesponsab!e de Ia informaciOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA UENADO PDR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS. 

ANEX0 75 

RELACI6N DE DONACIONES, LEGADOS Y HERENCIAS QUE RECIBIERON 

GOBIERND DEL EST ADO DE ZACATECAS 

DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ .._ __ 

11 

STAlUS 

ORIGEN OBSERVACIONES 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oficial v complete de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. Fecha en que se recibiO ia donaci6n o el legado o Ia herencia. 
3. Clase o tipo de donacidn. 
4. Clase o tipo de legado. 
5. dase o tfpo de herenda. 
6. Breve descripci6n de donde proviene dicha donaci6n/legado/herencia. 
7. Breve explicaci6n para mayor adaraciOn de Ia donaci6n/legado/herencia. 
8. Nombre V firma del (de Ia} funcionario(a) titular del ilrea y/o responsable de Ia informad6n. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE CADA DEPENDENCIA Y /0 ENTIDAD. 

1 1 1  

12 

uaocACION 
Fi"staDEI. 
EXPEDIENU 
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ANEX0 76 

RELACI6N ANALITICA DE PARTICIPACIONES QUE PERCIBE GOBIERNO 
DEL EST ADO DE ACUERDO CON LAS LEYES FEDERALES Y 
EST A TALES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ ._ __ 

------L----- ZAC. A LD«.E __ ..__,DEL 2013. 

10 11 1;! 13 

FONOO FOMENTO I.E.P.S. ISA.tt "'"£Nf.NC1A fONOO FCNOO DE !J/11 DtliEPS COMPfNSACI6N TOlAl 
MES GENERAl M!)NIOPAl 

INSTRUCTIVO 

VEHfCULOS FISCALIZAC!ON 

14 

1. Nombre oficial v complete de Ia Oependenda y/o Entidad. 
2. lugar y fecha en que se realiza el corte. 

COMP.lO ENT. SNENTA DIESEl. ISAN ACUMUI.ADO 

3. Mes en el que recibi6 las participaciones Ia Secretaria de Flnanzas del Estado de Zacatecas. 
4. lmporte percibido por concepto de Fondo General 
S. 1m porte que recibi6 por concepto de Fomento Municipal. 
6. 1m porte que recibi6 por concepto de lmpuesto Especial Sabre Producd6n y Servicios. 
7. lmporte que recibi6 por concepto de lmpuesto Sobre AutomOviles Nuevas. 
8. lrnporte que recibi6 por concepto de Tenencia de Vehfculos. 
9. lmporte que recibi6 por concepto de Fonda FiscalizaciOn. 
10. lmporte que recibi6 por concepto de Fonda de Compensaci6n con 10 Entitlades f.ederati\las n1enos el 

Producto Interne Bruto. 
11. 1m porte que recibi6 por concepto de lmpuesto Especial Sobre Producci6n y Servicios sobre Venta de Diesel. 
12. 1m porte que recibiO por concepto de CompensatiOn del lmpuesto So�re AutomOviles Nuevos. 
13. lmporte total recibido en el mes. 
14. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a} titular del Breay/o responsable de Ia lnformadOn. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENAOO POR E L  T I T U L A R  D E LA SECRETARIA DE FINANZAS A LAS PARTICIPACIONES 
R E C I B I D  AS E N  E L  ULTIMO PERl DODO CONSTITUOONAL. 

• 

• 

• 

i ___j 
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SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 77 

RELACI6N ANALITICA DE INGRESOS PRESUPUESTADOS, RECAUDADOS Y POR RECAUDAR 

GOBIERNO DEL EST ADO DEZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: __ l 

EJERCICIO: ---------

MODIFICACIDN RECAUDADO 01 

PRESUPUESTO 
PRESUPUESTAL DE ENEROAL 

HOMBRE 
AUTORIZADO 

EN ELMES DE ll DE 
-- SEPTIEMBRE DEL 

EJEROOO 
CONmTUCIONAL 

IMPUESTOS 
DERECHOS 
PRODUCT OS 
APROVECHAMIENTOS 
PARTIOPAOONES 
APORTAOONES FEDERALES {*) 

FONDO III 
FONDO IV 

OTROS PROGRAMAS Y RAMO 20 **) 
NOMBRE DEL PRDGRAMA) 

(NOMBR£ DEL PROGRAMA 
NOMBRE DEL PROGRAMA) 

DEUDA P0BLICA 
AGUA POTABLE Y ALCANTARILLADO 
OTROS INGR£505 
TOTAL . 

INSTRUCfiVO 
1. Nombre completo y oficial de Ia Dependencia v/o Entidad. 
2. Corresponde al ana actual. 
3. Nombre de las cuentas a nivel de mayor de ingresos. lncluye nota (*). 
4. Corresponde a los mantas autorizados al inicio del ejercicio . 

POR RECAUDAR DEL 
1Z DE SEPTIEMBRE AL 
31 DE DIOEMBRE DEL 

EIEROCIO 
CONSTITUCIONAL 

. .  

5. los importes considerados en esta columna corresponden a Ia Ultima modificacj6n presupuestal registrada durante 
el periodo comprendido del 01 de enero al ll septiembre del periodo constitucionaL 

6. Corresponde al lngreso recaudados y acumulado durante el periodo comprendido del 01 de enero a I ll de 
septiembre del periodo constitutional. 

7. Oiferencia entre el presupuesto modificado y los ingresos acumulados durante el periodo comprendido del 01 de 
enero a I ll de septiembre del periodo constitucional. 

8. Corresponde a Ia sumatoria de cada una de las columnas acumuladas. 
9. Nombre v firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informacion. 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRET ARIA DE FINANZAS 
(•).· La cuenta de Aportadones Federales, sedesglosa en las subcuentas de Fondo Ill y IV, por lo q ue los importesconsiderados 

en am bas debera acumularse en dicha cuenta. 
(••).·En Ia cuenta de Otros Programas debera detallar los programas por Ia que se haya recibido recursos durante .el periodo 

de comprendido del 01 de enero al 11 septiembre del periodo constitucional y pueden ser: PROGRAMAS A INCLUIR: 
HABITAT, FOPAM, PRODDER, PROGRAMA DE ZONAS PRIORITARIAS, FIDEM, PISO FIRME, SUMAR, EMPLEO 
TEMPORAL, FAFFEF, RESCATE A ESPACIOS PliBLICOS, FOPADEM, TU CASA, FOI(HAPO, CONACULTA, INJUZAC, FISE, 
MICRO REGIONES, ENTRE OTROS, y de igual forma Ia sumatoria de todos los pro�amas acumularan Ia cuenta de Otros 
Programas y Ramo 20. 

1 1 3  



1 1 4 SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 78 

RELACI6N DE PROGRAMAS DE OBRAS/ACCIONES 
RECIBIDOS DE LA FEDERACI6N Y/0 EST ADO 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIOAO: __ .._ __ 

FECHA DE ELABORACIQN ----------· 

3 4 5 6 
MONTOAPROBADO 

NOMBRE OEL 
No. PAOGRAMA/CONVENIO 

RAMO 

DBRAS ACCIDNES 

l FONDO III RAM033 

2 FONOO IV RAMD33 

3 HABITAT RAM0 20 

4 CONADE 5208/SiiCPI 
5 R£SCAT£ A ESPACIOS 

RAM020 
PUBUCOS 

6 PROGRAMA 3X1 PARA 
RAM020 

MIGRANTES 

PROGRAMA PARA El 
7 DESARROU.O DE ZONAS RAM020 

PRIORITARIAS 

8 P£50X PESO CONVENIO ESTATAL 

9 DTRDS 

SUMA 

10 

INSTRUCTIVO: 

1. Nombre complete y oficial de Ia Dependencia y/o Entidad. 

TOfAl 

2. Fecha de elaboraci6n debera ser al ll de septiembre del periodo constitucional. 
3. NUmero consecutive. 

7 

MONTO 
EJEJICIDO 

ACUMlllADO 

4. Nombre del Programa o Convenio recibido, sea este de origen federal y/o Estatal. 
5. Nombre del Ramo o Convenio que origin6 1os recursos recibidos. 
6. Monte aprobado para obras y/o acciones. 
7. Manto ejercido acumulado de obras y/o acclones. 
8. Manto pendiente de ejercer al termino de Ia Administracl6n. 

8 9 

M�O 
PENDIENTE DE 08SERVACIONES 

EIERCER 

9. En el apartado de Observaciones se debera indicar el numero de cuenta y Ia institution bancaria en la(s) que se 
encuentran los recursos pendientes de ejercer. 

10. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area y/o responsable de Ia informacion. 

NOT AS: ESTE ANEXO SERA llENADO POR El ffiULAR DE LA SECRET ARIA DE RNANZAS 
EN LA FILA (9) DE OTROS SE DEBERA DE INCLUIR CUANTOS PROGRAMAS SEAN NECESARIOS. 
PROGRAMAS A INCLUIR: FOPAM, PRODDER, FIDEM, COPROVI, PISO FIRME, SUMAR, EMPLEO TEMPORAL, 

FAFFEF, FOPEDEM, TU CASA, FONHAPO, CONACULTA, FISE, MICRO REG/ONES, ENTRE OTROS. 

• 

• 

• 

• 
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SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEXO 79 

RELACI6N DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LOS PROGRAMAS FEDERALES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
MUNICIPIO DE-· --"----

REG LAS DE OPERACI6N Y /0 PROCEDIMIENTO ULTIMO 
AtiiO DE EJERCICIO CONSTITUCIONAL 

2 3 4 5 
PUBLICACI6N 

6 
TIPO DE FECHA DE UBICA06N DE 

DOCUMENTO EXPEDICI6N DOCUMENTO 
DESCRIPCI6N V/0 COMENTARIO 

FECHA NO. DE DIARIO 
OFICIAL 

7 

INSTRUCTIVO: 
1. Nombre complete y oficial de Ia Oependencia y/o Entidad. 
2. Nombre del documento que se trate: Reglas de Operaci6n y/o Procedimiento segUn el Programa. 
3. F�ha en ta que se realiz6. 
4. Fecha v nUmero del Peri6dlco Oficial en el que se publicO. 
5. Nombre de Ia direcciOn o departamento en donde se encuentra el documento. 
6. Breve explicatiOn del documento que se trata y su rela.ci6n con el Anexo 70 y 71. 
7. Nombre y firma del {de Ia} funcionario{a) titular del area y/o responsable de Ia informaciOn • 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA 
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1 1 6  SUPLEMENTO AL PERIODICO OFICIAL 

ANEX0 80 

RELACI6N DE RENTAS Y PRODUCTOS DE TODOS LOS BIENES 

GOBIERNO DEL EST ADO DE ZACATECAS 
DEPENDENCIA Y/0 ENTIDAD: _ _.. __ _ 

INICIO DE CONTRA TO TE�MINACION DEl CONTRA TO 

INSTRUCTIVO 
1. Nombre oflcial v completo de Ia Dependencia y/o Entidad. 
2. Tlpo de bien/pmducto. 
3. Manto del bien arrendado. 
4. UbicaciOn del bien. 
5. Fecha de inicio del contrato de arrendamiento. 
6. Fecha de terminatiOn del contrato de arrendantiento. 
7. Breve descripci6n de los derechos y obligaciones derivadas del contrato. 
8. Nombre y firma del (de Ia) funcionario(a) titular del area v/o responsable de Ia informaci6n. 

AlCANW, D£RECHOS V 
DBLIGAOONES 

NOTA: ESTE ANEXO SERA LLENADO POR EL TITULAR DE lA SECRET ARIA DE FINANZAS Y/0 CUALQUIER OTRA DEPENDENCIA 
Y/0 ENTIDAD QUE PARTICIPE EN LA ACTIVIDAD. 

. 

• 

-
I 
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