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Il PRESENTACION



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

I. PRESENTACION

La finalidad del trabajo de auditoria es la de rendir una opinién profesional independiente, desempefiado
por personal que ademéas de contar con titulo profesional, sea integro manteniendo independencia mental
cuando exprese una opinién y proponga acciones de mejora con objetivo de excelencia, es el primero que
debe estar dentro de la legalidad y promover su cumplimiento. La calidad de su trabajo se incrementa
estimulando el desarrollo profesional con la educacion continua, fortaleciendo y dignificando asi la
profesion de auditoria.

Derivado de lo anterior y con el propésito escencial de unificar criterios y establecer de manera expresa
los procedimientos de auditoria y formatos que se realizan en la fiscalizacion de la Cuenta Publica de
Gobierno del Estado se elabora la presente guia en cuyo contenido se contemplan las fases de la auditoria
y asi mismo se consideran para su examen los aspectos minimos que debe contener el Informe de
Resultados de la Revision y Fiscalizacion Superior de las Cuentas Publicas.

Dichos procedimientos y formatos no deben considerarse como todos los que en un caso dado pudieran
aplicarse, ni deben ser ejecutados en cada auditoria, ya que considerando el tipo de auditoria, Ente a

auditar y estructura de sus Estados Financieros deben adecuarse.

Sirva pues la presente guia como instrumento normativo de orientacion, apoyo y consulta del personal
adscrito a la Entidad de Fiscalizacion Superior del Estado.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

1. OBJETIVO

Servir de instrumento que norme y oriente las acciones de fiscalizacion, presentando los procedimientos de
auditoria a utilizar en el examen de la informacion sometida a dictamen del personal, con el fin de que
obtenga elementos de juicio y de evidencia suficiente para emitir una opinién objetiva y profesional respecto

la veracidad, relevancia y suficiencia de informacion, asi como el grado de cumplimiento a la normatividad

aplicable.
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CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

1.Planeacidn
de

Auditoria



” RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Determinar las actividades, procedimientos y técnicas de auditoria que deben
realizarse, asi como los rubros a revisar, para lograr un resultado especifico a un tiempo determinado.

11 APERTURA DE LA AUDITORIA

1.1.1 |Elaboracién y envi6é de oficios donde se comunica inicio de la revision dirigido al Gobernador|Elaboracién y envi6 de oficios de inicio dg N/A
Constitucional del Estado (en caso de Informe de Avance de Gestion Financiera y Cuenta Publica) y[revision y notificacion de  personal
al representante del ente sujeto a revision, en los que se especifique: comisionado, segun protocolo de
a) Fecha de inicio de la revision. formalidades legales.
b) Confirmacion del personal que intervendra en la revision.
c) Solicitud de la designacién de un representante del Ente auditado que fungirad como enlace. d)
Solicitud de un espacio fisico adecuado para el desarrollo del trabajo encomendado.

1.1.2 |Elaboracion y entrega de oficio dirigido al personal de la Auditoria Superior del Estado que|Elaboracion y entrega de oficio de comision, N/A
intervendra en la revision. segln protocolo de formalidades legales.

1.1.3 |Formalizacién de la apertura de la auditoria mediante una reunién entre funcionarios representantes [Elaboracién de acta de inicio de auditoria, N/A

del Ente sujeto a revision y de la Auditoria Superior del Estado, en la que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunion.

b) Fecha de inicio de la revision.

c) Personal de la Auditoria Superior del Estado, del Ente sujeto a revision y testigos que asisten a la
reunion.

d) Antecedentes de la revision.

e) Confirmacion del personal que intervendra en la revision.

f) Solicitud de informacién y documentacion preliminar para estar en posibilidades de determinar los
alcances de la revision y cumplir los objetivos de la auditoria.

g) Plazo para la entrega de la informacién y documentacion preliminar al ente Fiscalizador.

h) Manifestaciones del personal del Ente sujeto a revision.

i) Cierre del acta (fecha y hora).

j) Firmas del personal que estuvo presente en la reunion.

segln protocolo de formalidades legales.




No.

1.2

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Anélisis de la estructura organica autorizada, a través de una visita a las instalaciones del area (s)
sujeta (s) a revision del Ente a auditar, para observar el desarrollo de las operaciones y obtener un
conocimiento general de los programas y actividades que tienen a su cargo los responsables de lag
areas en mencion.

PLANEACION

Verificar el Programa Operativo Anual de Actividades de la Direccién de Auditoria Financiera, en el
que se establece los Entes sujetos a revision y el plazo para llevar a cabo cada auditoria.

Instrucciones de la Legislatura Local, para realizar auditorias a Entes no considerados en el Programa
Anual de Actividades de la Direccion de Auditoria Financiera.

Determinar el objetivo general de la auditoria.

Definir el tipo de auditoria a realizar.

Estudio preliminar:

Andlisis de la normatividad aplicable, con el fin de determinar:

a) Las facultades de la Entidad de Fiscalizacion Superior para la revision de la Cuenta Pdblica de
Gobierno del Estado y en especifico del Ente sujeto a revision.

b) La normatividad que regula la operacién y administracién de los recursos publicos y de sus
particularidades especificas.

c¢) Conocimiento sobre el conjunto de disposiciones juridicas internas y externas que regulan las
funciones del Ente sujeto a revision.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Estructura orgénica.

Programa Operativo Anual de Actividades de
la Direccion de Auditoria.

Oficios emitidos por la Legislatura Local.

N/A

Programa Operativo Anual.

Leyes, reglamentos, decretos, manuales
lineamientos, etc., que regulan la practica dg
la auditoria y las funciones especificas de
Ente sujeto a revision.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ESTUDIO GENERAL Y
OBSERVACION

ANALISISE
INSPECCION

ANALISIS E
INSPECCION

N/A

N/A

ESTUDIO GENERAL Y
ANALISIS

ANEXO




No.

1.25.2

1253

1254

1255

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Andlisis de la informacién y documentacion preliminar solicitada al Ente auditado a fin de determinar
y considerar:

a) Monto de los recursos estimados o autorizados, asi como los recaudados y ejercidos.

b) Representatividad de los montos informados en los diferentes rubros que integran los Estados
Financieros.

¢) Acuerdos establecidos durante el periodo sujeto a revision relativos a aspectos financieros,
administrativos, presupuéstales y contables, del Ente sujeto a revision.

d) Integracion de la estructura organica y plantillas de personal autorizadas.

e) Contratos, acuerdos y/o convenios celebrados con otras entidades y terceros.

Anélisis presupuestal para determinar:

a) Monto de ingresos estimados y recaudados, para detectar diferencias significativas (aplica
solamente a Entes recaudadores).

b) Presupuesto asignado y ejercido, para verificar las partidas de mayor ejercicio y sobre ejercicio
presupuestal.

c) El apego al Principio Bésico de Contabilidad Gubernamental "Control Presupuestario".

d) Concluir sobre el comportamiento y control del presupuesto.

) Con base a lo anterior determinar partidas que deberan ser susceptibles de revision.

) Determinar las observaciones y/o recomendaciones en caso de que procedan.

Examinar los resultados de las revisiones practicadas en afios anteriores, para determinar:
a) La importancia de aspectos que ameriten ser auditados nuevamente.
b) Analizar los resultados y considerar el seguimiento a las recomendaciones formuladas.

Andlisis de denuncias de irregularidades, que sirven para determinar areas de riesgo y aspectos que
deben ser sujetos de revision.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos de
Estado, presupuesto especifico por rubro
Capitulo y partida del Ente sujeto a revision
Estados Financieros, auxiliares contables
organigrama,  plantilla  de  personal,
contratos, acuerdos y/o convenios.

Ley de Ingresos y presupuesto de Egresos de
Estado de Zacatecas, Cuenta Publica
Estados presupuéstales del Ente sujeto 4
revision y cédulas analiticas.

Informe de Resultados y solventaciéon por
parte del Ente auditado.

Denuncias y notas periodisticas.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ESTUDIO GENERAL,
ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO

ANALISIS,
INSPECCION Y
CALCULO

ANALISIS,
INVESTIGACION E
INSPECCION

ANALISIS,
INVESTIGACION E
INSPECCION.

ANEXO

1-1
1-2




No.

1.2.10

1211

13

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Concluido el andlisis de los aspectos anteriores se cuenta con la informacién suficiente para precisal
los objetivos especificos de la (s) auditoria (s), los cuales se detallan en los procedimientos de cads
rubro y/o aspecto a revisar, asi como los alcances de revision, las técnicas de auditoria, el plazo, el
auditor y supervisor responsables para llevar a cabo los trabajos de auditoria.

Elaborar los anexos en los que se especifique las cuentas o partidas seleccionadas para revisién y un
breve comentario que justifique el alcance determinado.

Asignacion de actividades especificas en la revision, para cada uno de los auditores que intervendran
en la auditoria del Ente.

Elaborar el programa de auditoria y el avance de revision, con el fin de verificar el cumplimiento de
metas.

Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento.

Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision.

ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO

Estudiar el control interno con base en los conceptos que integran los Estados Financieros, asi comd
las é&reas que intervienen en el aspecto financiero, contable, presupuestal y normativo del Ente 3
auditar, con el fin de:

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Programa Operativo Anual de Actividades
y/o instrucciones de la Legislatura Local
objetivo general de la auditoria, tipo dg
auditoria a realizar, andlisis de la
normatividad aplicable, analisis presupuestal
examen de la documentacion e informaciory
preliminar, examen de resultados dg
revisiones anteriores, analisis de denuncias &
irregularidades y anexos correspondientes.

Memorandum interno.

Planeacion y Programa de auditoria.

Papeles de trabajo y memorandum de
pendientes.

Memorandum de pendientes y papeles de
trabajo.

Cuestionario de control interno y Estados
Financieros.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANALISIS Y CALCULO

INVESTIGACION

ANEXO

1-1
1-2
1-4
1-5

1-6

1-7




No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

a) Conocer los mecanismos y procedimientos del manejo que se hace de los recursos recibidos y
ejercidos.

b) Determinar la existencia de Manuales de Organizacién y/u Operacién para el procesamiento de la
informacion y desempefio de funciones del personal.

Realizar pruebas de cumplimiento con el fin de obtener los elementos necesarios para determinar el
grado de confianza que puede depositar el auditor en el sistema de control interno, dichas pruebag
seran:

a) Detalladas: Son aplicables a los controles que constan en documentos y se realizan de la siguiente
forma:

* Mediante muestreo, con base en el conocimiento y experiencia del auditor, se selecciona la
informacion de los documentos que se deben verificar.

* Se comprueba si consta en los documentos la aplicacion del control.

b) De observacion: Son aplicables a los controles implantados sin dejar evidencia documental y solo
pueden ser efectuadas cuando el auditor observa la operacion.

Realizar la evaluacion del control interno y definir:

a) Si el sistema de control interno es bueno debido a que se aplica de acuerdo con lo planeado.

b) Si el sistema de control interno es regular debido a que se aplica en algunas ocasiones de acuerdo
¢) Si el sistema de control interno es malo debido a que no se aplica de acuerdo con lo planeado.

d) La naturaleza, oportunidad y alcance de las pruebas.

Elaboracion del informe de Control Interno producto del examen y evaluacion del mismo, el cual debe
contener los siguientes apartados:

a) Antecedentes

b) Objetivo

¢) Aspectos: administrativo, contable, financiero y presupuestal.
d) Conclusion

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Cuestionario de control interno, Estadog
Financieros y orgranigrama del Entg
auditado.

Cuestionario de control interno, informacion
y documentacién comprobatoria.

Cuestionario de control interno y cédula de
evaluacion del ambiente de control interno.

TECNICAS DE
AUDITORIA

INVESTIGACION

OBSERVACION,
INSPECCION Y
ANALISIS

ANALISIS

ANALISIS

ANALISIS

ANEXO

1.8

1.8

1.9




No.

1.4
141

15

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

EJECUCION

Revision de los rubros o aspectos determinados en la planeacién, los cuales pueden ser los siguientes:

a) Programa Operativo Anual;

b) Ingresos;

¢) Ramo General 33 Aportaciones Federales para Entidades Federativas y Municipios;
d) Participaciones;

e) Programa de Apoyos para el Fortalecimiento de Entidades Federativas;
f) Capitulo 1000 Servicios Personales;

g) Capitulo 2000 Materiales y Suministros;

h) Capitulo 3000 Servicios Generales;

i) Capitulo 4000 Ayudas, Subsidios y Transferencias;

j) Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles;

k) Deuda Publica;

1) Cuentas de Balance; y

m) Seguimiento de resultados.

RESULTADOS DE AUDITORIA

Concentrado de resultados de auditoria, en las cédulas correspondientes a observaciones,
recomendaciones y aclaraciones, las que se entregaran al Ente auditado en reunién de confronta.

Elaboracion y envio de oficio citatorio para notificacion de resultados derivados de la revision,
dirigido al representante del Ente fiscalizado, en el que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunion.

b) Motivo de la reunion

¢) Solicitud de designacion de personal del Ente sujeto a revision que estara presente en la reunion.

d) Solicitud de que el personal del Ente sujeto a revision que estara presente en la reunién debera
identificarse con credencial oficial vigente.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Ver procedimientos especificos de cada rubro
y/o aspecto.

Ver procedimientos especificos de cada rubro
y/o aspecto.

Cédulas de observaciones.

Oficio citatorio para notificacion de
resultados derivados de la revisién, segun
protocolo de formalidades legales.

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANALISIS Y CALCULO

N/A

ANEXO

1-10
1-11
1-12




No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Levantamiento de Acta de Confronta para hacer del conocimiento y entrega al Ente fiscalizado los
resultados de la auditoria, donde se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunién.

b) Motivo de la reunién.

c) Detalle del personal de la Auditoria Superior del Estado, Ente fiscalizado y testigos que asisten a la
reunion.

d) Determinacion del plazo que se le concede al Ente fiscalizado para efectuar las aclaraciones y/o
justificaciones que estimen procedentes.

e) Antecedentes de la revision.

f) Manifestaciones del personal del Ente sujeto a revision.

g) Cierre del acta (fecha y hora).

h) Firmas del personal que estuvo presente en la reunion.

Anélisis de documentacion e informacion presentada por el Ente fiscalizado a la Auditoria Superior
del Estado, correspondiente a la solventacion de resultados de auditoria, de cuyo analisis se elaborara
la cédula de solventacién correspondiente.

Elaboracion de cédulas de resultados finales de la auditoria las cuales seran entregadas al Ente
auditado en reunidn para notificacion de resultados finales de auditoria.

Elaboracion y envio de oficio citatorio para informar el estado final que guardan los resultados de la
revision, dirigido al representante del Ente fiscalizado, en el que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunién.

b) Motivo de la reunion.

c) Solicitud de designacion de personal del Ente fiscalizado que estara presente en la reunién.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Acta de confronta,
formalidades legales.

segun protocolo de

Documentacién comprobatoria y anexos de
acta de confronta.

Cédula de solventacion.

Oficio citatorio para notificacién de
resultados finales de auditoria, segun
protocolo de formalidades legales.

TECNICAS DE
AUDITORIA

N/A

ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO

ANALISIS Y CALCULO

N/A

ANEXO

1-14
1-15
1-16




No.

1.6

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Reunidn entre funcionarios representantes de la Auditoria Superior del Estado y del Ente fiscalizado,
con el fin de hacer del conocimiento y entrega de las cédulas que contienen los resultados finales de I3
auditoria, en la que se especifique:

a) Lugar, fecha y hora de la reunién;

b) Motivo de la reunion;

c) Personal de la Auditoria Superior del Estado, Ente fiscalizado y testigos que asisten a la reunién;

d) Antecedentes de la revision;

e) El estado que guarda el resultado de la revision, después de concluido el plazo de confronta;
f) Manifestaciones del personal del Ente fiscalizado;

g) Cierre del acta (fecha y hora); y

h) Firmas del personal que estuvo presente en la reunion.

Elaboracion de pliego de observaciones, en caso de que existan observaciones resarcitorias.

INFORME DE RESULTADOS

Elaboracion y supervision de Informe de Resultados.

Nota: El contenido y procedimientos para la elaboracion del Informe de Resultados se encuentra en la
guia correspondiente.

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

Elaboracion de acta final de auditoria, segin
protocolo de formalidades legales.

Pliego de observaciones (segin protocolo de
formalidades legales), cédulas de
solventacion y documentacion
comprobatoria.

Papeles de trabajo.

TECNICAS DE
AUDITORIA

N/A

ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO

ANALISIS Y CALCULO

ANEXO




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 1-1

@ INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
©) (4) (5) (6) @) (4) e (8 @) (8) (9) (10) (11)
CUENTA/SUBCUENTA ESTIMADO/RECAUDADO
ENERO FEBRERO TOTAL
VARIACION |VARIACION VARIACION |VARIACION VARIACION VARIAGIS
No. CONCEPTO ESTIMADO | RECAUDADO EEGLUTE | EE LA ESTIMADO | RECAUDADO RSO || EELAT T ESTIMADO | RECAUDADO A EEEILLTA N
RELATIVA

I I I

I I I

I I I

I I I

TOTAL (12)

Notas:

1) Esta cédula aplica cuando se revisan Entes recaudadores, por lo tanto ésta serd adaptada al revisar Entes que solo reciben recursos transferidos.
2) En la cédula anicamente se consideraron los meses de enero y febrero, por ser un ejemplo, en la revision se incluiran los meses que sean necesarios.
3) Las cuentas seleccionadas para revision se sombrearan, con el fin de identificarlas.

MARCAS DE AUDITORIA:

(13)

CONCLUSION:

(14)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elaboré y supervisé la cédula.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
Numero y nombre de las cuentas y subcuentas del ingreso.
Presupuesto estimado por cuenta y subcuenta del ingreso.
Ingreso recaudado por cuenta y subcuenta

. Variacion absoluta entre estimado por cada cuenta y subcuenta.

Suma de los meses sujetos a revision del estimado por cada cuenta y subcuenta.

3
4
5
6. Recaudado menos estimado por cada cuenta y subcuenta.
7
8
9

. Suma de los meses sujetos a revision del recaudado por cada cuenta y subcuenta.
10. Recaudado acumulado menos estimado acumulado por cada cuenta y subcuenta.

11. Variacion absoluta acumulada entre estimado por cada cuenta y subcuenta.

12. Totales de cada columna.
13. Marcas de auditoria utilizadas.

14. Conclusion del auditor, en la cual debe considerar comentario relativo a la seleccion de la muestra.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @

ANEXO 1-2

INDICE:
lU I I I ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
A— DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
LEGISLATURA
ZACATECAS
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (4) (5) (6) (7) @) (5) (6) (7) (8) (9) (10) (11)
AT GIRART TR, PRESUPUESTO AUTORIZADO/EJERCIDO
ENERO FEBRERO TOTAL
VARIACION |VARIACION VARIACION |VARIACION VARIACION |VARIACION
No. CONCEPTO AUTORIZADO| EJERCIDO AEEOL TR, | RIELACTRA AUTORIZADO| EJERCIDO RSO || BELATA AUTORIZADO| EJERCIDO RSO || BELATA
I I I
I I I
I I I
I I I
TOTAL
Notas:

1) En la cédula Gnicamente se consideraron los meses de enero y febrero, por ser un ejemplo, en la revisién se incluiran los meses que sean necesarios.
2) Las partidas seleccionadas para revision se sombrearan, con el fin de identificarlas.

MARCAS DE AUDITORIA:
(13)

CONCLUSION:

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elabord y supervisé la cédula.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Numero y nombre de los Capitulos y partidas del gasto.
Presupuesto autorizado por Capitulo y partida.
Presupuesto ejercido por Capitulo y partida.
Presupuesto ejercido menos presupuesto autorizado de cada Capitulo y partidas.
Variacion absoluta entre presupuesto autorizado de cada Capitulo y partidas.
Suma de los meses sujetos a revision del presupuesto autorizado por Capitulo y partida.
Suma de los meses sujetos a revision del presupuesto ejercido por Capitulo y partida.
10 Presupuesto ejercido acumulado menos presupuesto autorizado acumulado de cada Capitulo y
partidas.
11. Variacién absoluta acumulada entre presupuesto autorizado acumulado de cada Capitulo y partidas.
12. Totales de cada columna.
13. Marcas de auditoria utilizadas.
14. Conclusion del auditor, en la cual debe considerar comentario relativo a la seleccion de la muestra.

© N R




LEGISLATURA
ZACATECAS

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

TIPO DE AUDITORIA:
OBJETIVO GENERAL: @)

)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

(1)  INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-3

FECHA:

FECHA:

PLANEACION DE AUDITORIA

PROCEDIMIENTOS

No. DESCRIPCION
(4)

()

RUBRO, DOCUMENTO U TECNICAS DE

FECHA

(8)

OPERACION A REVISAR Y AUDITORIA

ALCANCE ©) % INICIO

TERMINO

TIEMPE)
ESTIMADO EN | RESPONSABLE
DIAS HABILES (10)

SUPERVISA
(11)

11 APERTURA DE LA AUDITORIA

1.11
1.1.2
1.1.3

1.2 PLANEACION

1.2.1
1.2.2
1.2.3

(12)

(13)

1.3 ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO

1.3.1
1.3.2
1.3.3

1.4 EJECUCION

141
1.4.2
1.4.3

1.5 RESULTADOS DE AUDITORIA

151
1.5.2
1.5.3

14)

(15)

(16)

6 INFORME DE RESULTADOS

6.1
6.2
6.3

17)

ELABORO ELABORO

AUDITOR FINANCIERO AUDITOR FINANCIERO

(18)

SUPERVISO

JEFE DE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA DIRECTOR DE AUDITORIA

AUTORIZO

Vo.Bo.

AUDITOR ESPECIAL




ENTE AUDITADO:

PERIODO: 2)
TIPO DE AUDITORIA:
OBJETIVO GENERAL: 3)
PLANEACION DE AUDITORIA
PROCEDIMIENTOS
RUBRO, DOCUMENTO U TECNICAS DE FECHA ) TIEMP&)
No. DESCRIPCION OPERACION A REVISAR Y - ESTIMADO EN | RESPONSABLE| SUPERVISA
AUDITORIA )
) (5) ALCANCE ©) @ INICIO TERMINO | DIAS HABILES (10) (11)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

©ooNOoO O WNE

Indice, iniciales y fechas de quien elabord y superviso la planeacion de la auditoria.

Nombre del Ente Fiscalizado, periodo sujeto a revision y tipo de auditoria que se llevara a cabo.
Definir el objetivo general de la auditoria.
Numeracion de los procedimientos a utilizar, dividido por aspectos.

Detalle de cada uno de los procedimientos que integran los aspectos que se mencionan.
Descripcidn del rubro, documento u operacion a revisar en cada procedimiento y plasmar el alcance de auditoria determinado.
Plasmar la(s) técnica (s) de auditoria a utilizar en cada procedimiento.

Fecha de inicio y término para realizar la actividad asignada a cada Auditor, Jefe de Departamento y plazos para solventar por parte del Ente auditado.
. Total de dias habiles que se llevara la actividad de acuerdo al punto anterior.

10. Se plasmaran las iniciales del Auditor responsable de llevar a cabo la actividad asignada.

11. Se plasmaran las iniciales del Jefe de Departamento que supervisa.

12. Incluye la elaboracion y remision de oficios de inicio de auditoria y de comisidn del personal que llevara a cabo los trabajos, asi como la formalizacidn de la apertura de auditoria a través del levantamiento de acta de inicio de los

trabajos de auditoria.

13. Incluye actividades de gabinete, tales como analisis de la normatividad aplicable al Ente a auditar, andlisis presupuestal y analisis de documentacion preliminar presentada por el Ente a auditar, observaciones determinadas en
revisiones anteriores, con el fin de determinar los rubros, concepto u operacion a revisar y el alcance de auditoria.
14. Incluye la aplicacion del cuestionario de control interno al personal del Ente a auditar, evaluacion del mismo y elaboracion del informe.
15. Incluye los procedimientos a aplicar en cada rubro, capitulo y/o aspectos seleccionados para su revision.
16. Incluye la elaboracion y envio de oficios citatorios para notificacion de resultados de la auditoria, acta de confronta, plazo para que el Ente auditado solvente las observaciones, andlisis de la documentacion presentada por el Ente
a la Auditoria Superior del Estado y levantamiento de acta final de auditoria donde se les hace del conocimiento a los auditados las observaciones solventadas y las que quedaron pendientes de solventar.
17.Elaboracion y supervision del Informe de Resultados que sera remitido a la Legislatura del Estado.
18. Nombre y firmas de personal que elaboraron, supervisaron, autorizaron y dieron el visto bueno de la planeacién de auditoria.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

3)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

(C] ©) (O]

@

ANEXO 1-4

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

FECHA:

FECHA:

)]

CONCEPTO

TOTAL REPRESENTATIVIDAD INGRESO A REVISAR

EGRESO A REVISAR

OBTENIDO EJERCIDO POR CAPITULO IMPORTE %

IMPORTE

%

TOTAL (@

MARCAS DE AUDITORIA:
(9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

CONCLUSION:

(10)

No ok w

en porcentaje.
8. Total en importes y porcentajes.
9. Marcas de auditoria utilizadas.

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elaboré y supervisé la cédula.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

Considerar el rubro de Ingresos y los diversos Capitulos del gasto.
El total obtenido y ejercido en el rubro de ingresos y en los diversos Capitulos del gasto.
Porcentaje que representa cada Capitulo del gasto del total ejercido.
Importe del rubro de ingresos a revisar y el alcance de revisién en porcentaje.
. Importe de los diversos Capitulos del gasto a revisar y el alcance de revision por cada uno de éstos

10. Conclusion del auditor, en la cual debe considerar comentario relativo a la seleccion de la muestra.




ANEXO 1-5

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO W iNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
[©) @
SALDOS
CONCEPTO
AL3LENE | AL28FEB | AL31MZO | AL30ABR |AL31MAYO | AL30JUN | AL31JUL | AL31AGO | AL30SEPT | AL310OCT |AL30DENOV| AL31DIC
ACTIVO

TOTAL ACTIVO (5)

PASIVO

PATRIMONIO

TOTAL PASIVO + PATRIMONIO

6)
Nota: Las cuentas seleccionadas para revision se sombrearan, con el fin de identificarlas.

MARCAS DE AUDITORIA:

)
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

CONCLUSION: 1. Indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord y supervisé la cédula.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

®) 3. Considerar las Cuentas que integran el Estado de Posicion Financiera, del Ente revisado.

Saldo al Ultimo de cada mes de cada una de las Cuentas de Activo, Pasivo y Capital.

Total Cuentas de Activo.

Total Cuentas de Pasivo + Patrimonio

Marcas de auditoria utilizadas.

. Conclusién del auditor, en la cual debe considerar comentario relativo a la seleccién de la muestra.

© N o oA




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

(1) INDICE:
ELABORO: FECHA:

ANEXO 1-6

SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:
#) ©) O) (7) ) )
SEMANA [ 5 3 4 5 DIAS % %
B HEMPO— 1910282030 T 780 1213 TH 15T 16— t7 192021222324 2627282930123 S+—IATCANCEI AVANCE | RErONSABLE—
ACTIVIDAD O CONCEPTO A REVISAR (3)
APERTURA DE LA AUDITORIA
PROGRAMADO
Elaboracion y envio de oficios de inicio de la
auditoria REAL
PROGRAMADO
Elabaoracion v entreqga de oficio de comision
’ ~ REAL
PROGRAMADO
Formalizacion de la apertura de la auditoria mediante
acta de micio REAL
PLANEACION
Estudio preliminar:
PROGRAMADO
a) Analisis de la normatividad aplicable
REAL
PROGRAMADO
b) Analisis de la informacion y documentacion
preliminar solicitada al Ente auditado REAL
Analisis de la estrfictura organica autorigada, a través de una visita a las instalaciones del area(s) sujeta(s) a revision del Ente g auditar

c) Analisis presupuestal

Examinar los resultados de las revisiones

d) . ) .
practlcadas en anos anteriores

e) Analisis de denuncias de irregularidades

31 1 1 L &L 1 1 1 = 1]

7
LICTIAUU UT TUTTTIatuo Ut Ta yraricavlivulT y utt proylrdiria

de auditoria y avance de revisidn




PROGRAMADO AMADO REAL
R PROGRAMADO
E REAL
A PROGRAMADO
L REAL
ENTE AUDITADO:
PERIODO: @ PROGRAMADO
TIPO DE AUDITORIA:
P REAL
R
0 _
G
R
PROGRAMADO

Preparacion y aplicacion del cuestionario de control

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA Y AVANCE DE REVISION

ESTUDIO Y EVALUACION DEL CONTROL INTERNO

4) (5

@)

(6)

()

INDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO:

(8)

)

FECHA:

ANEXO 1-6



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 1-6

(1) INDICE:
ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:
#) ©) O) (7) ) )
SEMANA z 5 2 3 4 5 i DIAS % %
DIA TIEMPO |9 31 REPONSABLE
9 10 28129 3017 8 912 1314 15/16 17/19/20 21 22 /23 24 26 27 28 29 30 4 56 Al cANCEIl AVANCE
ACTIVIDAD O CONCEPTO AREVISAR (3)
interno REAL
PROGRAMADO
Realizar las pruebas de cumplimiento REAL
PROGRAMADO
Evaluacion del control interng
REAL
PROGRAMADO
Elaboracion del Informe de resultados derivado del
estudio y evaluacion del control Interno REAL
EJECUCION
Rubros y/o aspectos a revisar:
PROGRAMADO
a) Programa Operativo Anual REAL
PROGRAMADO
I
b) Ingresos REAL
PROGRAMADO
c) Ramo General 33 Aportaciones Federales REAL
d) Participaciones ] _ o
g) Capitulo 2000 Materiales y Suminiptros
= Programa de Apoyos para el Fortalecimiento de

Entidades Federativas

h) Capitulo 300(

) Servicios Generales

f)

Capitulo 1000 Servicios personales




PROGRAMADO
R
E
A
L

ENTE AUDITADO:
pPERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:

o U » £ » T O O =™

r > m X

i)

ROGRAMADO

REAL

PROGRAMADO

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA Y AVANCE DE REVISION

4) (5

@)

(6)

()

INDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO:

(8)

)

FECHA:

ANEXO 1-6



BB BERB ANEXO 1-6
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @ INDICE:
) ELABORO: FECHA:
, - ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
- y } _
LEGISLATURA DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ZACATECAS
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:
@) (5 ® O ©
SEMANA 2 5 2 3 4 5 1 DIAS
u % %
DIA TIEMPO 9 10|28]|29(30f 7 |8)9]12|13[14 15|16]|17[19[20|21 22]|23|24[26[27|28|29]|30({2[3|4|5] 6 31 JALCANCE AVANCE REPONSABLE
ACTIVIDAD O CONCEPTO AREVISAR (3)
REAL
PROGRAMADO
[ itul Bi Muebl I I
1) Capitulo 5000 Bienes Muebles e Inmuebles REAL
PROGRAMADO
N D pabli
j) Deuda Publica REAL
PROGRAMADO
k) Cuentas de Balance REAL
PROGRAMADO
I) Seguimiento de resultados REAL
en reunion para
Concentrado de resultados de auditoria en las cédulas ?:stlljfllt;?j(;lson de PROGRAMADO REAL PROGRAMADO REAL
corresppndlentesaobservacmnes, recomendaciones y finales de PROGRAMADO
aclaraciones ditoria
a REAL
Elaboracién y envio de oficio citatorio para Elaboracion y envio de oficio citatorio para notificacion de resultados  finales de  auditoria (después de la solventacion)
notificacion de resultados de auditoria PROGRAMADO REAL

Levantamiento de acta de confronta para hacer del
conocimiento del Ente sujeto a revision los
resultados de la auditoria

PROGRAMADO REAL PROGRAMADO REAL

Anélisis de documentacion e informacion presentada
por el Ente sujeto a revision a la Auditoria Superior
del Estado, correspondiente a la solventacion de
resultados de auditoria

Elaboracion de cédulas de resultados finales de la
auditoria las cuales seran entregadas al ente auditado




RESULTADOS DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

PROGRAMA DE AUDITORIA Y AVANCE DE REVISION

4) (5

@)

(6)

()

INDICE:

ELABORO: FECHA:

SUPERVISO:

(8)

)

FECHA:

ANEXO 1-6



ANEXO 1-6
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO B o FECHA:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
TIPO DE AUDITORIA:
#) ©) O) (7) ) )
SEIVIANA Z 5 Z o [4) 5 1l UiAb % %
DIA TIEMPO 9 10]28[29]|30| 7 |8]9[12)13]|14 15|16{17|19]|20({21 22]|23[24)|26{27|28|29{30| 2|3 [4]|5]6 31 larcancell avancell REPONSABLE
ACTIVIDAD O CONCEPTO A REVISAR (3)

Levantamiento del acta final de auditoria para hacer PROGRAMADO
[delconocimiento del Enie Sujeto a revision 109
resultados finales de la auditoria (después de||REAL
solventacion)

PROGRAMADO
Elaporacion de pIiego de observaclones, en caso de
proceder. REAL

INFORME DE RESULTADOS

PROGRAMADO
Elaboracion y supervision de Informe de Resultados

REAL

(10)
ELABORO ELABORO SUPERVISO AUTORIZO Vo.Bo.
AUDITOR FINANCIERO
AUDITOR FINANCIERO JEFE DE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA DIRECTOR DE AUDITORIA AUDITOR ESPECIAL

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales y fechas de quien elabord y superviso el programa de la auditoria.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo sujeto a revision y tipo de auditoria que se llevara a cabo.

3. Descripcion de las actividades que se llevaran a cabo de acuerdo a la planeacion.

4. Especificar el tiempo programado en la planeacion y real en el que se llevaran a cabo las diversas actividades de la auditoria.
5. Especificar el mes, semana y dias que abarcaran los trabajos de auditoria, de acuerdo a lo establecido en la planeacion.

6. Total de dias habiles que se llevaran los trabajos de auditoria.

7. Alcance de la revision por cada rubro sujeto a revision de acuerdo a lo determinado en la planeacion.

8. % de avance de revision de cada rubro y/o aspecto sujeto a revision, dicho avance se determina semanalmente.

9. Iniciales del personal que se le asignaron las diversas actividades de la auditoria.

10. Nombre y Firmas de personal que elaboraron, supervisaron, autorizaron y dieron el visto bueno del programa de auditoria.




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
L DESCRIPCION | sl | NO | NA'| OBSERVACIONES
RUBRO: CAJA
oo w7
CRECIVI GASDIE RERIFTEOEd Ae recursos en caja
¢Las cajas tienen ubicacion fisica o se trata de fondos de caja? CUESTIONARIO|DE CONTROL INTTERNO

® O] O]

CAJAS FISICAS:
¢Cual es la ubicacion de las cajas?

¢Quienes son los responsables en el manejo de las mismas?

¢Los responsables de las cajas recaudadoras estan afianzados?
¢Se depositan diariamente todos los ingresos en el banco?

¢Nombre y cargo del servidor pablico que supervisa las cajas recaudadoras?

¢Se hacen cortes diarios de caja?

¢ Se efectlian arqueos de caja periédicamente por el contralor interno o algun servidor publico
ajeno a la Direccion de Ingresos?

¢ Se efectlian pagos con el efectivo de lo recaudado?

¢Se utiliza el efectivo de la recaudacion para cambiar cheques de personas o de servidores
publicos, proveedores, otros, etc.?

¢Las entradas de efectivo a la caja incluyen cantidades relativamente grandes de dinero, en
lugar de cheques o giros?

FONDO FIJO:

¢Nombre y cargo de los titulares en su manejo y cudl es el monto del fondo fijo?




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:

DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES

PN RN W
TINT L RO T DO

PERIODO: (2

TECNICAS DE AUDITORIA:
¢Los fondos fijos se encuentran registrados en los estados financieros del Ente?

¢Para el pago del gasto por medio del fondo fijo se tienen establecidas WIE:&T)J Q&}i&ﬂk@ DE CONTROL INTERNO
importe maximo? ®3) (4) ©)

Cuando se paga una factura ;se verifica que cuente con los requisitos fiscales administrativos
en vigor?

Por lo general ¢cada cuando se realiza un reembolso?

Para el reembolso del fondo fijo, ¢se expide cheque nominativo a nombre del titular?

¢Con que periodicidad se efectlian arqueos de fondos y quien los realiza?

Los vales de caja, ¢indican claramente la fecha de expedicion, monto, destino de los recursos,
nombre y firma del beneficiario, asi como quien autoriza?

¢Se sellan los comprobantes con el concepto de “"pagado™ en el momento de ser cubiertos con
recursos del fondo fijo?




Los anticipos de gasto con dinero de fondo fijo, ;son comprobados en un tiempo determinado o

hace la devolucién correspondiente?

¢Se hacen anticipos de sueldos con dinero del fondo fijo?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

®

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
O]

O]

SUPERVISO:

FECHA:



ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
SRHeRE @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO
® 4 (5)
@ (8) (9)
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: BANCOS




¢Cuantas cuentas bancarias tiene el Ente?

¢Con qué institucion (es)?

¢Las cuentas bancarias existentes se encuentran registradas mancomunadamente?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

®

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
O]

O]

SUPERVISO:

FECHA:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

e iy e DESCRIPCION Sl NO N/A OBSERVACIONES
@&mgéf@‘ﬁt‘fdl de las tiuentas bancarias?(z)

TECNICAS DE AUDITORIA:

;Se tiene un lugar seguro y apropiado para los talonarios de cheques por usar?

¢ gar seguro y apropiaco p aues PO ESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO

¢Se anexan las fichas de deposito a la péliza de i(ggresos ylo diario correspondiente?

¢Que funcionarios firman los cheques?

¢Se tiene un control de los cheques devueltos?
¢Se emplea facsimil para firmar los cheques y quien es el encargado de resguardarlo?

¢Cada cheque que se expide esta soportado con la documentacién correspondiente y
debidamente requisitada?

¢Los cheques expedidos son nominativos?

¢Se firman cheques en blanco?.

¢Los cheques cancelados se anexan a la pdliza cheque-acuerdo o a la péliza de diario, segin
corresponda?

¢Se realiza un reporte diario de cada cuenta de cheques donde se confirme el saldo de la cuenta
bancaria?

O]

O]




¢Existen politicas para cancelar a un tiempo determinado los cheques en transito?
¢Los cheques que se expiden son utilizados en estricto orden numérico y cronolégico?
¢Los cheques expedidos, son registrados oportunamente en los registros contables?

¢Se concilian mensualmente los estados de cuenta bancarios con el auxiliar de bancos del Ente?

¢Se realizan conciliaciones bancarias por personas que no participan en el recibo o desembolso
de efectivo y que no sean las personas autorizadas para firmar cheques?

¢Las cuentas bancarias generan rendimientos?

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

®

O]

O]

SUPERVISO:

FECHA:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

s DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
JeBERIEDDI@Ientos son generados por concepto dgjinversiones?
STEERLGORBEANRMERIA:
a) ¢Las inversiones estan a nombre del Ente?
CUESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO

b) ¢Con que instituciones bancarias?
c) ¢ Tipo de inversién? ®
d) ¢Monto invertido? e)
¢Plazo de inversion?

¢Se cuenta con un adecuado control de las inversiones y de sus rendimientos?
¢Estan registradas las inversiones en el Estado de Posicion Financiera?
¢Se tienen auxiliares de las inversiones?

¢Las inversiones estan amparadas por un contrato con la institucion bancaria correspondiente?

¢Se concilian mensualmente los estados de cuenta de las inversiones?

¢Qué funcionarios realizan o estan autorizados a realizar las operaciones de inversiones?

¢Los ingresos por concepto de rendimientos de inversion se registran en tiempo y forma?

O]

O]

¢Se tienen afianzados a los empleados que manejan inversiones y valores?

¢Se hace un estudio preliminar para la adquisicion de inversiones y valores de acuerdo a los
intereses del Ente?

Conclusion:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

e ia DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO
® ©) ©)
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: DEUDORES DIVERSOS




¢Se controlan por medio de auxiliares de esta cuenta los anticipos para gastos a comprobar que

da a los servidores publicos?

¢Las polizas de egresos por gastos a comprobar se soportan con recibo del Ente que indic
claramente la fecha de expedicion, monto, destino de los recursos, nombre y firma de

beneficiario, asi como quien autoriza?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

®

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
O]

O]

SUPERVISO:

FECHA:



ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

s DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
T AP AD O - —
é&%@aprestamos personzjlles alos sewldore(zzs)publlcos.
¢BEQNATSDES ALEEIMOFA smpleados?
¢Existen politicas para determinar el monto a prestar al servidor piblico s(eﬂt’jn su sueldo?
ESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO

¢Se realizan prestamos a servidores publicos a cw%nta de sueldos?
En caso afirmativo:

a) ¢Quien lo autoriza?

b) ¢Se realizan oportunamente los descuentos?

¢Existe un fondo fijo para otorgar prestamos a sus empleados?

¢Existe en la institucion cajas de ahorro para evitar el otorgamiento de prestamos a sus
empleados?

¢Se prepara en forma peri6dica un reporte con el fin de verificar saldos?

¢Existen deudores diversos morosos?

O]

O]

En caso afirmativo:
¢Que procedimiento realizan para su recuperacion?

Conclusion:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

e ia DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO
3) (4) 5)
Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: ACTIVO FIJO




¢Se cuenta con un inventario actualizado de bienes muebles e inmuebles propiedad del Ente?

¢Se tiene un auxiliar por cada uno de los conceptos de Activo Fijo?

¢Se verifica mensualmente que el saldo de los auxiliares sea igual al presentado en el Estado de
Posicion Financiera?

¢Se revisa mensualmente que el importe de Activo Fijo sea igual al de Patrimonio?

¢Se tienen contratados seguros que salvaguarden los activos del Ente?

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

®

O]

O]

SUPERVISO:

FECHA:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

s DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
(Egérir Sﬁ?gnfbfe"déféhte todos los activos existe(g}es?
cTEEN IGABeDES Mo DeTieRivRNtan con sus escrituras respectivas o algin otro documento que
acredita la propiedad?
CUESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO

¢Los bienes inmuebles sin escritura publi%) se les esta dando seguimiento para su
escrituracion?

¢ Todos los bienes muebles cuentan con su respectivo resguardo?
¢Se realiza periédicamente el inventario fisico de los bienes muebles propiedad del Ente?

¢Se actualiza de inmediato cualquier cambio de resguardo?

¢Se realizan actividades de inspeccion para verificar la existencia del bien y que se encuentre
en condiciones de uso?

¢En movimientos por concepto de baja o venta, se realiza el registro contable en cuentas de
Activo Fijo y Patrimonio?

¢La baja y venta del activo fijo son de acuerdo a la autorizacién del Ente y de la Legislatura del
Estado?

¢Las salidas de mobiliario y equipo para su reparacion estan debidamente autorizadas?

¢Conoce la disposicion legal que regula las adquisiciones?

O]

O]

¢Se mantiene un control de partidas chatarra?

¢Son aprobadas anticipadamente por funcionarios responsables las adquisiciones de
propiedades y equipo?

¢Son depreciados los bienes propiedad del Ente?

En caso afirmativo:
¢Qué método de depreciacion utiliza?

¢Con qué periodicidad aplica la depreciacién?

Conclusién:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

DESCRIPCION Sl

PN RN W

NO | N/A

OBSERVACIONES

TINT L RO T DO

PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO|DE C
®

Auditor Supervisé Responsable

RUBRO: ALMACEN

DNTROL INTERNO
O]

DE PAPELERIA

O]

¢Se cuenta con auxiliar de esta cuenta?

¢Se compara mensualmente que el saldo del auxiliar sea igual al reportado en el Estado de
Posicion Financiera?

¢Se realiza inventario fisico al final del ejercicio y se realizan ajusten en caso de diferencias?

¢Cudl es el movimiento contable que se realiza al afectar esta cuenta?

Conclusién:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

e ia DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO
3) 4 5)
Auditor Supervisd Responsable

RUBRO: PROVEEDORES




¢Se elaboran auxiliares de proveedores?

¢Se concilia mensualmente que el saldo del auxiliar de proveedores sea igual al presentado en
el Estado de Posicion Financiera?

¢Se verifica que todos los bienes o servicios que se van a pagar efectivamente se recibieron?

¢Se revisa que las facturas retinan los requisitos fiscales que indica el Cddigo Fiscal de la
Federacion en correlacion con el Cédigo Fiscal del Estado?

¢Las adquisicion de bienes y/o servicios se realiza de acuerdo a la Ley de Adquisiciones

e L T s =

Zacatecas?
¢Es adecuada la programacién de pagos a proveedores? ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: @)

TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
® O] O]




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

o DESCRIPCION Sl NO N/A OBSERVACIONES
d;gﬁlié_m?;}l; Ie;’;;‘;j\igos a proveedores son NOMig@ativos?

65@8!}”%%%&%9&&%%03 por las obligaciones contraidas con proveedores?

¢Se verifican las facturas en relacion con las ordenes de compraC preigqs| OPBSIREIB|DE CONTROL INTERNO

condiciones contratadas con proveedores? @

¢Estén formalmente establecidos los niveles de endeudamiento que pueda contraer el Ente y se
encuentre debidamente registrada en el Estado de Posicién Financiera?

¢Se verifica que los anticipos sean aplicables en el pago total a proveedores?

¢Se les solicitan cotizaciones para elegir al proveedor mas conveniente?

O]

O]

¢Se verifica si existe parentesco entre los principales proveedores y los servidores publicos del
Ente?

Conclusién:




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:

FECHA:

e ia DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUESTIONARIO|DE CONTROL INTERNO
® ©) ©)
Auditor Supervisd Responsable

RUBRO: IMPUESTOS POR PAGAR




¢Las retenciones se realizan correctamente de acuerdo a las leyes fiscales en vigor?

¢Se lleva un auxiliar por cada retencion de impuestos, cuotas sindicales y otras retenciones que

realicen?

¢Se coteja mensualmente que el saldo del auxiliar de esta cuenta sea igual al presentado en el

Estado de Posicién Financiera?

ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

®

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO
O]

O]

SUPERVISO:

FECHA:




ANEXO 1-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO @  |INDICE:
) ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVHSE: FEEHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) @) 5)
DESCRIPCION Sl NO | N/A OBSERVACIONES
¢ Cuenta el Ente con un calendario de obligaciones fiscales y enteros a favor de terceros?
;Se enteran oportunamente las retenciones?
¢ Se recibieron pasivos por este concepto de administraciones anteriores?
;Cuenta el Ente con el personal calificado para efectuar la retenciéon y entero de las
obligaciones fiscales?
¢Los cheques expedidos para enteros de impuestos federales y terceros son girados
nominativamente a favor de la Tesoreria de la Federacion y/o a la dependencia que
corresponda?
;Se realizan convenios con el Sistema de Administracion Tributaria para el pago extemporaneo
de impuestos y retenciones?
Conclusion:
Auditor Superviso Responsable
RUBRO: ACREEDORES DIYVERSOY
¢ Que tipos de obligaciones se registran en esta cuenta?
¢ Existe auxiliar de acreedores diversos?
¢Se compara mensualmente que el saldo del auxiliar sea igual al reportado en el Estado de
Posicion Financiera?
¢Existe convenio sobre la forma de pago con los diferentes acreedores?
¢Se confirman con los acreedores los adeudos registrados?

¢Se tienen adeudos de administraciones anteriores?

En caso afirmativo:




ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(©)]

®)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

¢Que procedimiento ¢ e realiza para su pago y/o cancelacién?

Conclusién:

Auditor Supervisd

Responsable

RUBRO: PATRIMONIO




¢Se cuenta con auxiliar por este concepto?

¢Se verifica mensualmente que el saldo del auxiliar sea |gﬁ{u MEQR!AthE

Posicion Financiera? ENTIDAD DE FIY

¢Todas las adquisiciones y bajas en Activo Fijo son reflejadas en esta cuenta? DIRECCI ON DE

¢Existe la documentacion correspondiente que ampare la propiedad de los bienes muebles e
inmuebles que constituyen el Patrimonio del Ente?

ANT U&gd%l?ég construcciones en proceso de las obras capitalizables son contemplados en
E’IFFBf fo del Ente? _ @

TECNICAS DE AUDITORIA:

¢Se verifica que el total del Activo Fijo sea igual al saldo que presenta esta cuenta?

¢En caso de existir diferencias entre las cuentas de Activo Fijo y patféridfi® Id G2 Iie3 [PE C(

diferencias correspondientes?

. ESTADO

@ INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




ENTE AUDITADO:

PERIODO:

TECNICAS DE AUDITORIA:

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 1-7

@ |INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(©)]

®)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

Conclusién:

Auditor

Supervisé

Responsable

RUBRO: RESULTADO DE EJERCICIOS ANTERIORES




¢Se tiene auxiliar para el control de esta cuenta?

¢El saldo que presenta el auxiliar de esta cuenta es igual al pl&“@!r@@l&iﬂ%@@iuﬁj E R I O R D E I— ESTADO

Financiera?

¢EI movimiento al cierre del ejercicio es igual al resultado obtenido en el Estadid HR’E@@AQN DE AUDITORJA

ﬁ?—rﬁﬂﬁfﬁﬁggoﬂrecuencia movimientos
BEHI®BO:
ZECNIGAS P AUDITORIA:

¢Cuales son?

Conclusién:

ENTIDAD DE FIJCALIZACION SUPERIOR

que correspondan a resultados de ejercicios

@

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

@

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 1-7

@ |INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

Auditor Supervisd Responsable

RUBRO: RESULTADO

DEL EJERCICIO

¢Se elabora auxiliar de esta cuenta?

¢Se revisa que el saldo del auxiliar sea igual el presentado en el Estado de Posicién Financiera?

¢El saldo que presenta esta cuenta es exclusivamente del ejercicio en vigor?

¢El superdvit o déficit que refleja el Estado de Resultados acumulado es igual al que presenta
esta cuenta?

Conclusién:




ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(©)]

®)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

Auditor

Supervisé

Responsable

RUBRO: INGRESOS




¢Se cuenta con la informacion actualizada para el cobro de las contribuciones por sus diferentes

conceptos contenidos en la Ley de Ingresos del Estado de ZacgRID | TORIA SUH

¢Se cuenta con un area de control de ingresos que maneje estadisticas compataiYas3AD DE FI9

¢Se verifica que el uso de recibos oficiales se realice en orden cronolégico? DIRECCI OP

¢Se supervisa que los recibos oficiales cancelados se encuentre el original y sus copias
respectivas?

Eéﬂ?&/ﬁyaﬂ-ﬁ&%nma que la cantidad o importe, asi como los demés datos contenidos en el

EE:BE)Q)PQnaI sea |8ual al Cl_léle aparece en las céﬁhas del mismo?
TECNICAS DE AUDITORIA:
¢Se revisa que los recibos oficiales utilizados se registren en el diario de ingresos?

¢Cuantas cajas recaudadoras existen? CUESTIONARIO

. ESTADO

@ INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

¢Se tiene afianzado al personal que interviene en la recaudacion de ingresos?

¢Con que periodicidad se efectlian arqueos de caja sorpresivos y cual es su soporte?

;Se efectla diariamente corte de caja, diario de ingresos, ficha de deposito y la p6liza
correspondiente?

¢Se aceptan pagos de contribuciones mediante cheque y cuales son sus condiciones?

¢Si cuenta con cheques devueltos, cuantos son, estan registrados y que tratamiento se les da?

¢Se dispone de la recaudacion diaria para efectuar gastos menores del Ente?

¢Los rendimientos de las cuentas productivas se ingresan y contabilizan oportunamente?




¢Se revisa que los pagos realizados por los contribuyentes se registren en sus_tarjetas y/o
controles? AUDITORIA SUR

¢Existe condonacion de ingresos por sus diferentes conceptos a contribpyqmtes) ARDES Sy
soporte y fundamento legal? .
DIRECCION

¢Ha celebrado convenios para el pago de impuestos y derechos?

¢Los recursos federales, estatales, etc. otorgadas al ente son ingresados, contabilizados y
genrHEtaigmnosEMente?

Iﬁz&&%o donativos en espeme 0 en efectiV® por instituciones publicas, privadas y cual es
ﬁégg{}gpAS DE AUDITORIA

¢Se tienen ingresos derivados de prestamos de particulares, institucionescpujfticas: IRy M2aRYE)
estos han sido contabilizados y depositados oportunamente?

¢Se verifica que se cumplan los objetivos y metas establecidas en la Ley de Ingresos del
Estado?

¢Como esta controlado el rezago?

. ESTADO

a) ¢a cuanto asciende?

@ INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 1-7

@ |INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

b) ¢existen politicas para abatir el rezago?

c) ¢se verifica que no existan cancelaciones indebidas con el rezago?

¢Se autoriza por funcionarios facultados tasas menores cuando estas fluctGan entre un maximo
y un minimo?

¢En el caso de exenciones o0 ajustes por bonificaciones o descuentos se observan rigurosamente
las medidas normativas correspondientes o disposiciones internas?

¢El célculo de los Impuestos, Derechos, Productos y Aprovechamientos se efectGa por el
personal capacitado?

¢Se verifica por una tercera persona el calculo de los conceptos anteriores?

¢Los ingresos del dia se resguardan convenientemente en las cajas fuertes u otros equipos de
seguridad, previo a su deposito?

¢Se considera el total de ingresos propios dentro del depdsito diario?

¢Se utilizan cuentas bancarias exclusivas para el depdsito de los ingresos propios?

¢Los sellos, facsimiles o utensilios similares utilizados para darle validez legal a la
documentacién se resguardan y controlan convenientemente?

Conclusién:




ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(©)]

®)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

Auditor

Supervisé

Responsable

RUBRO: INGRE

SOS POR PRESUPUESTO




¢Se tiene auxiliar para el control de ésta cuenta?

¢El saldo que presenta esta cuenta es igual al presentado en elé&e’@eEEQABJA SU P E R I O R D E I— ESTADO @  INDICE:

ELABORO:
¢Se tiene una cuenta bancaria especifica para el ingreso de estos recursos? ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

¢Las pélizas de ingresos se soportan con la documentacién comprobatoria corr@ﬂﬂ&e@@ ION DE AUDITORIA SUPERVISO:

ERNTHAODITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




ENTE AUDITADO:
PERIODO:
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(©)]

®)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

Auditor

Supervisé

Responsable

RUBRO: INGRESOS POR INTERESES




¢Se tiene auxiliar para el control de ésta cuenta?

¢El saldo que presenta ésta cuenta es igual al presentado en elé&e’@eEEQABJA SU F E R I O R D E I— ESTADO

¢Qué tipo de inversion genera los ingresos por intereses?

E%’?'Eeiﬂ Igﬁl,l&]lg ge los recursos por éste concepto?

PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

ENTIDAD DE FIJCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITOR|A

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

@

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(©)]

®)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

¢Las polizas de incresos relativas a estos conceptos se soportan con la documentacion

comprobatoria correspondiente?

¢QUuE tipo de ingresos ademas de los anteriores obtuvo la entidad?

Conclusion:

Auditor Supervisd

Responsable

CAPITULO: 1000 SERVICIOS PERSONALES




¢Son firmadas las néminas, recibos y listas de raya por personal del Ente al momento de recibir

pago? AUDITORIA SUH
¢Para el pago de sueldos y salarios existen controles para verificar que efebtlHRYR: Rierohy
devengados? DIRECCI OP

¢Para los pagos de sueldos y salarios se efectlian las deducciones correspondientes con apego a
que marcan las leyes aplicables en vigor?

ENTE AUDITADO:

EEERiBPRXpedientes completos por cada servidpr publico que presta sus servicios en el Ente?
TECNICAS DE AUDITORIA:

¢El personal que labora en el Ente se encuentra afiliado al ISSSTEZAC?
. . . . CUESTIONARIO
¢Se tiene control de puntualidad y asistencia del personal que labora en las diferentes areas del

Ente?

. ESTADO

@ INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

¢Se realizan los descuentos correspondientes de acuerdo al control de puntualidad y asistencia
de personal?

¢Son controladas las altas y bajas de servidores publicos que laboran en el Ente?

¢Las gratificaciones que son otorgadas a los servidores publicos son autorizadas?

¢Se pagan honorarios por la prestacion de servicios externos al Ente?, ;de que tipo?

¢Por el pago de honorarios se retiene el impuesto correspondiente?
¢Se realizan préstamos personales a los servidores publicos?
¢Se garantizan los prestamos a empleados?

¢Existen politicas para determinar el monto a prestar al servidor publico segin su sueldo?




¢Se realizan prestamos a servidores pUblicos a cuenta de sueldos?

En caso afirmativo: AU D I TOR I’A SU F

a) ¢Quién lo autoriza? ENTIDAD DE FIY
b) ¢Se realizan oportunamente los descuentos? DIRECCI Op

¢Existe un fondo fijo para otorgar prestamos a sus empleados?

ERNEREAUDIRAMGtucion cajas de ahorro para evitar el otorgamiento de prestamos a sus
PHEpe@IDD: )

TECNICAS DE AUDITORIA:
¢Se prepara en forma periddica un reporte con el fin de verificar saldos?

¢Existen deudores diversos morosos? CUESTIONARIO

En caso afirmativo:
a) ¢Qué procedimiento se realiza para su recuperacion?

¢Los sueldos y salarios no cobrados son cancelados oportunamente?

. ESTADO

@ INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 1-7

@ |INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

En caso afirmativo:
a) ¢Cual es el procedimiento?

¢Existe personal que con frecuencia no realice su cobro correspondiente?

¢Se realizan pagos por sueldos y salarios por pagar con autorizacion de carta poder a terceras
personas?

¢Se solicita credencial de la entidad a los trabajadores para realizar su cobro?

¢La formulacion de la némina se lleva a cabo por personal capacitado?




¢Se verifican los datos y célculos de la némina por personal distinto al de su formulacion
previamente a su autorizacion? AUDITORIA SUFR

ENTIDAD DE FIS

¢El pago de sueldos y salarios se hace con cheque, en efectivo o servi néminaD IRECCION

ENERIHRIOMRde personal que presta servicios profesionales eventualmente?
PERIODO: 2

4% BNIRIRSH G /91 §8REHR, se toman las r(n)edidas de control y resguardo necesarios para

canjear el cheque global, transportar el efectivo y preparar los sobres?

¢Categorias de empleados que reciben sueldos compactados? CUESTIONARIO

¢Cuantas liquidaciones se realizaron en el periodo por indemnizacion?
¢Por qué causas?

¢Consta en expedientes la documentacion respectiva?

¢Las indemnizaciones se realizaron conforme a la Ley del Servicio Civil del Estado de

. ESTADO

Zacatecas?

@ INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(©)]

®)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

¢Qué categorias de empleados perciben compensacién garantizada?

¢Qué tipo de personal recibe cuotas por seguro de vida?

¢Con qué institucion estan contratadas estas cuotas?




Indique las prestaciones de los trabajadores que integré para determinar el salario base de

%iﬂr&ﬁf'qf Rletos del Seguro Social
PERIODO: o)
TECNICAS DE AUDITORIA:

;Qué paquete de computo utiliza para generar las liquidaciones de cuotas IMSS a pagar?
¢Que paq P parag a CUESTIONARIO

¢Esta entidad se encuentra adherida al Convenio que tiene Gobierno del Estado con el IMSS?
(en caso afirmativo solicitar copia fotostatica)

Conclusién:

¢Estas erogaciones estan soportadas con la documentacion cormrﬂkjﬁr—r@spgrfiﬂtgu F

ENTIDAD DE FI{
DIRECCION

DEL

SUPERIOR
TOR

DL IN]

. ESTADO

A

TERNO

@ INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ® ;ngg
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR .
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVHS6-

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHAT

¢Las compras de materiales se sujetan a lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Prestacion de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Zacatecas?

;Se cuenta con bitacoras para el control del consumo y uso de combustible en vehiculos
oficiales?

¢ El consumo de combustibles se realiza mediante vales o en efectivo? ;quién los autoriza?

;Quién tiene el control de estos vales?

Conclusion:

(3) (4) (5)
DESCRIPCION Sl NO [ N/A OBSERVACIONES
Auditor Superviso Responsable
CAPITULO: 2000 MATERIALES Y $UMIN|STROS




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 1-7

@ |INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

Auditor Supervisd Responsable

CAPITULO: 3000

SERVI

CIOS GENERALES

¢La adquisicion de servicios se sujetan a lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y | restacién de Servicios relacionados con Bienes Muebles del Estado de
Zacatecas?

¢QUE bienes se tiene n asegurados?

¢Qué periodo cubre el contrato del seguro?

¢La asignacion de viaticos para el desempefio de una comision se realiza a través de un formato
de oficio de comisién?

¢Se utiliza la politica de comprobacién al 100% o sin comprobacién los gastos por viaticos?
¢Se firma algun recibo por parte del personal comisionado al recibir el importe que cubre la
comision?

¢Los viaticos se cubren de acuerdo con tarifas establecidas?

¢Se tiene la politica de otorgar viaticos nicamente a servidores pablicos adscritos al Ente?

Conclusién:




Auditor ANEXO 1-7

e AUBTTSRIA SURERIOR PEL ESTADO w  INpice;

B ELABORO.: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
CAPITULO: 5000 BIENES MUEBLES E INMUEBLES

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

¢Quién elabora las bases para un concurso de convocatoria publica por invitacion o
adjudicacion directa?

¢Cudl es el monto minimo y maximo que tiene autorizado para la celebracién de un concurso
de adquisiciones por convocatoria publica o por invitacién?

¢Qué tiempo maximo transcurre entre la publicacion de la convocatoria y el acto de apertura de
cotizaciones?

¢Se cuenta con un formato para el registro de invitacion de proveedores para participar en
concursos de convocatoria publica o por invitacién? En caso de respuesta negativa : ;por qué?

¢Cual es el criterio que se toma para determinar el costo de las bases tanto para concurso de
convocatoria publica o por invitaciéon?

¢Cudl es la fecha limite que usted sefiala para la venta de bases tanto para concurso por
convocatoria publica como por invitacién?

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES




ANEXO 1-7

¢Qué criterio se toma para determinar que la adquisiciéon se realice 0, Megiant . ]
convocatoria pdblica, por invitacion o adjudicacion directa? AUbIﬂTLCSﬁTA gﬁ’] ERIOR DEL ESTADO @ IE'EAD;(():R%: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

¢Qué uso se le da a los recursos obtenidos por la venta de bases para concurso?

¢El Ente llevé a cabo adjudicaciones mediante concursos de convocatoria pUblica o por
invitacion? En caso afirmativo , describa el proceso:

¢Se realiza previamente el acto de apertura de cotizaciones a la junta aclaratoria? En caso de
respuesta negativa , ¢por qué?

¢Quién es el encargado de presidir por parte del Ente convocante tanto la junta aclaratoria como
el acto de apertura de cotizaciones?

¢Quiénes son los funcionarios del ente autorizados para aceptar o desechar propuesta?




¢Cuenta con copia de autorizacion escrita? En caso de respue’s&{jiaﬂii@r(gﬂu&

IA SUR

ENTIDAD DE FIS

¢Qué documentacion deben presentar los proveedores participantes en el a U
cotizaciones? ﬁlﬁﬁ’&&ﬁl‘

ERI

CALIZ
N DE

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

OR DEL

IACION SUPE|
AUDITOR

| ESTADO ®

RIOR
IA

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 1-7

@ |INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

3 (5)

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

¢Cuantas cotizaciones de proveedores se requieren para la realizacién de un concurso mediante
convocatoria pablica e invitacion?

¢Qué procede si llegan proveedores después de la hora sefialada en bases para el inicio de
apertura de cotizaciones?

¢Qué procede cuando los proveedores asistentes al acto de apertura de cotizaciones se ausentan
temporal o definitivamente de dicho acto?

¢Porqué causas de descalifican a proveedores participantes en el acto de apertura de
cotizaciones?




¢Se elabora cuadro comparativo de cotizaciones? En caso de rﬁwﬁ I]WPAC][SU F E R |

¢Qué firmas como minimo debe contener dicho cuadro?

E%@%rﬁppbﬁmejores alternativas en precio, calidad y oportunidad al momento de
's_qliqgﬂg%gl proveedor que surtira la adquisicif’)ﬂ? En caso de respuesta negativa , ¢por qué?

TECNICAS DE AUDITORIA:

ENTIDAD DE FISCALIZ
DIRECCION DE

OR

IACION
AUDI

DEL

SUPE
TOR

. ESTADO

RIOR

A

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO

@

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

ANEXO 1-7

FECHA:

FECHA:




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO: FECHA:
DUFEHVIO\;. FECTTAL

(3) 5)

M ~—~

DESCRIPCION

Sl

NO

N/A

OBSERVACIONES

Una vez que se selec:iond al proveedor, ;cuantos dias se le otorgan para firmar el pedido?

¢Se sella la factura al momento de recibir el bien? En caso de respuesta negativa, ¢por qué?
¢Se cuenta con un caléalogo de proveedores?

¢Se elaboran expedientes por cada una de las adquisiciones que realicen?

Conclusion:

Auditor Supervisé Responsable

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo que se audita y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Cuestionamiento respecto del rubro indicado.

4. Marcar la contestacion por parte del funcionario del Ente fiscalizado segtn corresponda.




5. Comentario de aspectos o situaciones extraordinarias a las preguntas. ANEXO 1-7

6. Resumir segun corresponda si los controles internos en detergi r1 cpad = - .
7. Nombre y firma del auditor responsable ’&615 "b'ﬂ@f]-_iﬂfA gﬁfﬁgﬁsl O R D E I— ESTADO @ IEIEADI;SR%: FECHA:
8. Nombre y firma del Jefe de Departamento que supervisa ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

CUESTIONARIO DE CONTROL INTERNO



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
TECNICAS DE AUDITORIA:

@

ANEXO 1-7

INDICE:
ELABORO:

FECHA:

SUPERVAISO:

FECHAT

(3)

(4)

(5)

DESCRIPCION

Sl

NO | N/A |

OBSERVACIONES

9. Nombre y firma del funcionario del Ente fiscalizado que respondi¢ al cuestionario.

Nota: El cuestionario sera adaptado segun el Ente sujeto a revision.



@

ANEXO 1-8

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO e
) ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR )
. o SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
EVALUACION DEL AMBIENTE DE CONTROL INTERNO
4 RUBRO:
FACTOR DE EVALUACION INDICADORES (4) VALOR
- Alta 3
1. Importancia que se le da al control interno - Moderada 2
- Baja 1
- Especificos, sin dejar lugar a criterio 3
2. Procedimientos escritos - Flexibles, y dan lugar a criterio 2
- No existen 1
- Establecidos formalmente 3
3. Especificacion de metas - Usados informalmente 2
- Necesarias, pero no establecidas 1
- Claro 3
4. Ambito de autorizacion escrita - Se requiere clarificarlo 2
- Deficiente 1
- Personal suficiente y calificado 3
5. Recursos humanos - Personal suficiente, pero requiere capacitacion 2
- Personal insuficiente y que necesita capacitacion 1
- Se evalla periédicamente al personal en aspectos claros y pecisos 3
6. Evaluacion periddica del personal - Los sistemas de evaluacion no son claros ni consistentes 2
- No existen sistemas de evaluacion 1
- Los informes son precisos y oportunos 3




@

ANEXO 1-8

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO e
) ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR )
. o SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO.: ®)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
EVALUACION DEL AMBIENTE DE CONTROL INTERNO
4 RUBRO:
FACTOR DE EVALUACION INDICADORES (4) VALOR
7. Adecuacion de los informes a las necesidades del area - Los informes son algunas veces imprecisos, incompletos y/o retrasados 2
- Los informes son usualmente inadecuados 1
- Estricta 3
8. Observancia del presupuesto asignado - Generalmente se cumple lo presupuestado 2
- Necesidad constante de efectuar regularizaciones presupuestales 1

BUENO: Mayor de 21 puntos

VALORACION DEL AMBIENTE DE CONTROL
REGULAR: De 18 A 20 Puntos MALO: Menor a 17 Puntos

®)
(6)

Nota:

La evaluacion del ambiente de control interno es para
cada rubro que se haya cuestionado al ente, y se adaptara

para cada rubro y tipo de ente.

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y supervisé la cédula.

3.Describir el rubro a evaluar.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

4. Se asigna un valor a cada indicador, dependiendo de la evaluacion que se le da a cada factor.

5. Suma de los valores asignados a los factores.

6. Valorizacion del ambiente de control interno: bueno, regular o malo, con base en el total

obtenido, de acuerdo al punto anterior.




ANEXO 1-9

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

INFORME DE CONTROL INTERNO RELATIVO AL: @

Especificar el nombre del Ente auditado

REVISION A CARGO DE:
@

Nombre y cargo del responsable de la revision.

PLAZO ASIGNADO PARA LA EJECUCION:
®

Considerar el periodo asignado en la planeacion y nimero de dias habiles utilizados.

PLAZO REAL DE LA EJECUCION:
4
Considerar el plazo real de la ejecucién del trabajo asignado y el ndmero de dias habiles
utilizados.
SUPERVISION:
®)
Nombre y cargo del responsable de la supervision y fecha de la revision.

(6)
Fecha de la elaboracion del Informe de control Interno.




@ ANEXO 1-9

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNDICE:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISS.  FECHA.
indice, iniciales, firmas o
ENTE AUDITADO: ®) Nombre del Ente fiscalizado, periodo que se audita y técnicas de auditoria ribricas y fechas de quien
PERIODO: utilizadas. elabord y superviso el Informe.

TECNICAS DE AUDITORIA:

INFORME DE CONTROL INTERNO

ANTECEDENTES
9)
Descripcion de los antecedentes del estudio y evaluacién del control interno.

OBJETIVO:

(10)
Describir el objetivo para la elaboracion del Informe.
COMENTARIOS, RESULTADOS Y RECOMENDACIONES:

(11

a) Separacion por aspectos: administrativo, contable, financiero y presupuestal
b) Comentarios del auditor, resultados del estudio y evaluacion del control interno y recomendaciones por parte del auditor, referentes a cada aspecto.

CONCLUSION:
(12)
Conclusion referente a la valoracion del ambiente de control interno de los conceptos evaluados.

(13)
Fecha de la elaboracion del Informe de Control Interno

(14)
Nombre, cargo y firma del responsable de la revision




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

ENTE AUDITADO: DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 1-10

(1)
EJERCICIO: %)
Q) (O] (©) (O] U]
OBSERVACIONES
No. RUBRO/ASPECTO OBSERVACION IMPORTE REFERENCIA
TOTAL ®)

DIRECTOR DE AUDITORIA -
JEFE DE DEPARTAMENTO DE

AUDITOR FINANCIERO _

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Nombre del Ente auditado.

2. Ejercicio fiscal auditado.

3. Numero consecutivo de cada observacion.
4. Rubro o aspecto observado.

5. Descripcion de la observacion.

6. Importe observado.

AUDITOR FINANCIERO

AUDITOR FINANCIERO

7. Se anotara en caso de requerirse el nimero de anexo al que se remite la observacion, fundamento legal

ylo documento del cual se derivé la observacion.

8. Sumatoria del total de las observaciones con importe.
9. Nombre y firma del personal que intervino en la revision.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 1-11

ENTE AUDITADO: 1)
EJERCICIO: %)

(©) Q] (©) (6) ()

RECOMENDACIONES
No. RUBRO/ASPECTO OBSERVACION RECOMENDACION REFERENCIA
(8
DIRECTOR DE AUDITORIA JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITOR FINANCIERO
AUDITORIA
AUDITOR FINANCIERO AUDITOR FINANCIERO AUDITOR FINANCIERO

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Nombre del Ente auditado.

2. Ejercicio fiscal auditado.

3. Numero consecutivo de cada observacion.
4. Rubro o aspecto observado.

5. Descripcion de la observacion.

6. Descripcion de la recomendacion.

7. Se anotara en caso de requerirse el nimero de anexo al que se remite la observacion, fundamento legal y/o documento

del cual se derivé la observacién.
8. Nombre y firma del personal que intervino en la revision.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO: 1)
EJERCICIO: 2

(©) 4 (5)

ANEXO 1-12

(6)

ACLARACIONES

No. RUBRO/ASPECTO OBSERVACION

REFERENCIA

U]

DIRECTOR DE AUDITORIA _
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

AUDITOR FINANCIERO

AUDITOR FINANCIERO AUDITOR FINANCIERO

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Ejercicio fiscal auditado

2. Nombre del Ente auditado.

3. NUmero consecutivo de cada observacion.
4. Rubro o aspecto observado.

5. Descripcion de la observacion.

AUDITOR FINANCIERO

6. Se anotara en caso de requerirse el nimero de anexo al que se remite la observacion,
fundamento legal y/o documento del cual se derivo la observacion.
7. Nombre y firma del personal que intervino en la revision.




ANEXO 1-13

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO (1) INDICE:
. SUPERVISO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
CEDULA: @
TECNICAS DE AUDITORIA:
NUMERO:
RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION: )
IMPORTE:
RECOMENDACION:
REFERENCIA:
(4)
OBSERVACIONES, RECOMENDACIONES Y SOLICITUD DE ACLARACIONES
B) ©) ) ®)
AUDITOR QUE
SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO COMENTARIO ASE ACCION A PROMOVER ATIENDE
SOLVENTACION
INSTRUCCIONES DE LLENADO:
Nota: Esta cédula se elabora por cada concepto, 1. Indice, iniciales, firma o rdbrica de quien supervisé la cédula

observacion, recomendacion y solicitud de aclaracién

notificada al ente

auditado. utilizadas.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y técnicas de auditoria

3. Ndmero de la observacion, rubro o aspecto, descripcion de la observacién, importe, recomendacién y referencia plasmados en la

notificacion de resultados de auditorfa al Ente auditado.
4. Sefialar si se trata de una observacion, recomendacién o solicitud de aclaraciones.
5. Se plasmara la contestacion y/o descripcion de la documentacion presentada por parte del Ente auditado.

6. Se consideraré "punto solventado®, "punto no solventado” o “punto solventado parcialmente™ y motivo, juicio u opinién del auditor

referente al punto anterior.
7. En caso de proceder se determinard la accion a promover.
8. Iniciales y rdbrica del auditor que atendi6 la solventacion.




ANEXO 1-14

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO: @
EJERCICIO: @
NUMERO:

RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION: ®)
IMPORTE:

REFERENCIA:

4)

©)

SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO

COMENTARIO ASE

DIRECTOR DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
1. Nombre del Ente auditado.
2. Ejercicio fiscal auditado.

(6)

JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

AUDITOR FINANCIERO

3. Numero de la observacidn, rubro o aspecto, descripcion de la observacion, importe y referencia segun notificacion de resultados de auditoria al Ente auditado.

4. Se plasmara la contestacién y/o descripcion de la documentacién presentada por parte del Ente auditado.
5. Se considerara "punto solventado", "punto no solventado" y "punto solventado parcialmente” y motivo, juicio u opinién al punto anterior.

6. Nombre y firma del personal que intervino en la revision.

95




ENTE AUDITADO:
EJERCICIO:

RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION:
RECOMENDACION:
REFERENCIA:

ANEXO 1-15

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

Q]

(O]

SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO

COMENTARIO ASE

(6)

DIRECTOR DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Nombre del Ente auditado.
2. Ejercicio fiscal auditado.

3. Numero de la observacién, rubro o aspecto, descripcién de la observacién, recomendacion y referencia segtin la notificacién de resultados de auditoria al Ente auditado.
4. Se plasmara la contestacion y/o descripcion de la documentacion presentada por parte del Ente auditado.
5. Se considerara "punto solventado”, "punto no solventado" y "punto solventado parcialmente" y motivo, juicio u opinién del auditor referente al punto anterior.
6. Nombre y firma del personal que intervino en la revision.
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ANEXO 1-16

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

ENTE AUDITADO: @
EJERCICIO: @
NUMERO:
RUBRO/ASPECTO:
OBSERVACION:
REFERENCIA:

®

4

DIRECCION DE AUDITORIA

©O)

SOLVENTACION DEL ENTE AUDITADO

COMENTARIO ASE

DIRECTOR DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Ejercicio fiscal auditado.
2. Nombre del Ente auditado.

3. NUmero de la observacion, rubro o aspecto, descripcién de la observacion y referencia segln la notificacion de resultados de auditoria al Ente auditado.

(6)

JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

4. Se plasmara la contestacion y/o descripcién de la documentacion presentada por parte del Ente auditado.
5. Se considerara "punto solventado”, "punto no solventado” y "punto solventado parcialmente™ y motivo, juicio u opinién del auditor referente al punto anterior.

6. Nombre y firma del personal que intervino en la revision.
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CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO
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2.Programa Operativo
Anual



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

2. PROGRAMA OPERATIVO ANUAL

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Fiscalizar y verificar el cumplimiento de los programas, evaluando la consecucion de sus
objetivos y metas bajo criterios de eficacia, eficiencia y economia.
2.1 [Solicitar informacién y documentacién relativa a las acciones y actividades realizadas respecto del N/A N/A
Programa Operativo Anual.
2.2 [|Verificar el cumplimiento de los programas, con respecto a la consecucion de sus objetivos y metas,(Programa Operativo Anual y documentacion ANALISIS E 2-1
comparandolo con la documentacién comprobatoria correspondiente. comprobatoria. INSPECCION
2.3 |Determinar las recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia suficiente y|Papeles de trabajo y documentacién ANALISIS E 2-2
competente la cual debera estar debidamente sellada y firmada por funcionario responsable del Ente|comprobatoria. INSPECCION
fiscalizado.
2.4 [Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| OBSERVACION, 3
pendientes. ANALISIS, INSPECCION
Y CALCULO
2.5 |Atencién a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, INSPECCION 3

trabajo.

Y CALCULO




ENTE AUDITADO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

(6}

ANEXO 2-1

INDICE:
ELABORO FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

(©)] @) ) (6) ) (8) © (10)

FECHA EJERCICIO 2002 ACTIVIDAD
UNIDAD DE | £
NO. ACTIVIDAD AREA RESP. COMENTARIOS
MEDIDA INICIO TERMINO | ENE FEB | MZO [ ABR | MAY | JUN JuL AGS SEP OCT | NoVv DIC REALIZADA NO REALIZADA

MARCAS DE AUDITORIA:

(1)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elaboré y supervisé la cédula.

(12)

CONCLUSION:

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
. NUmero consecutivo de las actividades.

© N U AW

meses se llevd a cabo las actividades.

. Descripcion de las actividades segun el Programa Operativo Anual.
. Descripcién de la unidad a revisar: documento, sistema, manual, proyecto, catalogo, cursos, convenios, etc.

. Areas responsable de llevar a cabo la actividad, segdn el Programa Operativo Anual.

. Fecha de inicio y término de la actividad, segtin el Programa Operativo Anual.

De acuerdo a la documentacién comprobatoria analizada para verificar el cumplimiento del POA, se marcara en que

9. Marcar si la actividad considerada en el POA fue realizada o no.
10. Comentarios del auditor, respecto a una situacion detectada en la revision.

11. Marcas de auditoria utilizadas.
12. Conclusiones del auditor

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su




ANEXO 2-2

. 6]
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO NDICE:
ENTIDAD DE F!SCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
@
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3) 4 (5) (6)
No. FECHA OBSERVACION RECOMENDACION

MARCAS DE AUDITORIA:

Q]

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elabord y supervisoé la cédula.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado
con una breve descripcidn de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. NUmero consecutivo de las observaciones.
4. Fecha de la observacion.

5. Descripcion de la observacion.

6. Recomendacion relativa a la observacion.
7. Marcas de auditoria utilizadas.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

3.lngresos



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

3. INGRESOS

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que el rubro de Ingresos locales, por transferencia e intereses, informados en la Cuenta
Publica de Gobierno del Estado, se encuentren correctamente registrados en contabilidad, correspondal
a la documentacion que lo soporta
31 Ingresos Locales
3.1.1 |En base a muestra selectiva, determinar el correcto registro de los impuestos, derechos, productos y|Reporte de ingresos mensuales por todas \| ANALISIS, CALCULO E 3-1
aprovechamientos. cada una de las recaudaciones (proporcionadd INSPECCION
por el Depto. de Glosa-Ingresos)
3.1.2 |Cotejar los ingresos, segin reporte proporcionado por el Depto de Glosa-Ingreso contra la Cuenta| Reportes e Informe de Cuenta Publica dell ANALISIS, CALCULO E
Publica de Gobierno del Estado de Zacatecas y determinar, en su caso, diferencias. Gobierno del Estado de Zacatecas, INSPECCION
3.1.3 |Cotejar los registros contables contra los recibos oficiales emitidos, en cuanto a fecha, nimero de folio|Registros contables y recibos oficiales INSPECCION
y monto de los conceptos recaudados, con objeto de verificar el consecutivo de folios oficiales.
3.1.4 |Verificar que los ingresos se hayan recaudado con apego a la Ley de Ingresos del Estado de Zacatecas|Pdlizas de ingresos y recibos oficiales, Ley dd ANALISIS, CALCULO E 3-2
y la Ley de Hacienda del Estado de Zacatecas que por los diferentes conceptos de ingresos se hayan|Ingresos y Ley de Hacienda del Estado de INSPECCION
recaudado. Zacatecas.
3.2 Ingresos por presupuesto
3.2.1 |Con base a la muestra revisar pélizas de ingresos y documentacién comprobatoria tomando como|Auxiliar contable, Pélizas de ingreso y| ANALISIS, CALCULOE 3-3

guia el auxiliar contable mensual.

documentacion comprobatoria

INSPECCION




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

3. INGRESOS
. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
3.2.2 |Comprobar que los recursos se encuentren debidamente depositados segun fichas de depodsito y/o|Estados de cuenta 'y documentacion INSPECCION
estados de cuenta del Ente fiscalizado. comprobatoria
3.2.3 |Definir la adecuada y oportuna contabilizacién de estos. Movimientos auxiliares del catdlogo y|ANALISIS E INSPECCION
documentacién comprobatoria
3.3 Ingresos por intereses
3.3.1 |Con base en una muestra revisar polizas de ingresos'y documentacion comprobatoria tomando como|Auxiliar contable, Pélizas de ingreso y| ANALISIS, CALCULOE 3-5
guia el auxiliar contable mensual. documentacion comprobatoria INSPECCION
3.3.2 |Definir la adecuada y oportuna contabilizacién de estos. Movimientos auxiliares del catdlogo y|ANALISIS E INSPECCION
documentacion comprobatoria
3.3.3 [Confrontar los ingresos locales, por presupuesto y por intereses determinados en la revision contra lo|Informe de Cuenta Plblica de Gobierno del|l ANALISIS, CALCULO E 3-4
informado en la Cuenta Publica de Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias. Estado y cédulas analiticas. INSPECCION.
3.3.4 |Definir el cumplimiento a los Principios Bésicos de Contabilidad Gubernamental. Auxiliares contables 'y  documentacion| ANALISIS E INSPECCION 2
comprobatoria.
3.3.5 |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia|Cédula de observaciones. ANALISIS 1
suficiente y competente la cual deberd estar debidamente sellada y firmada por funcionarig
responsable de la entidad fiscalizada, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativg
debera tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
3.3.6 |Elaborar informe preliminar de resultados. Papeles de trabajo ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION.
3.3.7 |[Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandums de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
3.3.8 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revisién Memorandum de pendientes y Papeles de] ANALISIS, CALCULO, 3

trabajo.

INSPECCION Y
OBSERVACION




ANEXO 3-1

W
INDICE:
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR SUPERVISO: S
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
©) (4 5) (6) ) ®8)
DIAS
INGRESO TOTAL
L 0,
SELEC RECAUDACION ENERO| % |FEBRERO| % |MARzZO| % |ABRIL| % |MAYO| % |Junio| % POR 7 WO PR
CIONA . RECAUDACION
Cos RECAUDACION

TOTAL:

MARCAS DE AUDITORIA:

()

CONCLUSION:

(10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quién elabord y supervisé.

2. Nombre de la Entidad fiscalizada, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

Dias seleccionados para revision.

4. Nombre de todas y cada una de las Recaudaciones del Estado.

5. Importe de lo recaudado en el mes.

6. Porcentaje de representatividad de la Recaudacién, en comparacion con el monto total de ingresos
7. Suma total de lo recaudado en el periodo.
8
9
1

w

. Porcentaje total recaudado por cada una de las Recaudaciones.
. Marcas de auditorfa utilizadas.
0. Conclusiones del auditor.




ANEXO 3-2

(1)
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO D onc
ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR .
z - SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) 4 (5) (6) @) (8) (9) (10) (11) (12)
TASA O [FUNDAMENT TOTAL TOTAL

FOLIO CONCEPTO BASE TARIEA O LEGAL DETERMINADO DETERMINADO COBRADO DIFERENCIA COMENTARIO

MARCAS DE AUDITORIA:

(13)

CONCLUSION:

(14)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quién elabord y superviso.
2. Nombre de la Entidad fiscalizada, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. NUmero de folio del recibo seleccionado para la muestra de cumplimiento de disposiciones legales.
4. Descripcion de lo recaudado.
5. Monto que sirve de base para el calculo de lo recaudado.

6. Tasa o tarifa que se aplica de acuerdo a la normatividad aplicable

7. Sefialar la normatividad que se aplicé en la determinacion del monto recaudado, segtn el auditor,

8. Resultado de la determinacion al realizar el calculo aritmético, de acuerdo a la normatividad aplicable.
9. Monto total de todos y cada uno de los conceptos cobrados.

10. Monto cobrado en el recibo.

11. Resultado aritmético del punto 9y 10.

12. Se indica si es observable o no, o bien no significativo el resultado de la diferencias determinadas.
13. Marcas de auditoria utilizadas.
14. Conclusiones del auditor.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: @
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 3-3

(@)

INDICE:

ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

® @ (5) ®)
INGRESOS
TOTAL
MES PRESUPUESTADOS
ABSOLUTO RELATIVO
TOTAL
MARCAS DE AUDITORIA: INSTRUCCIONES DE LLENADO.
) 1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quién elabord y superviso.
2. Nombre de la Entidad fiscalizada, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con
una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditorfa utilizadas.
3. Meses del ejercicio fiscal
i 4. Monto de los ingresos por presupuesto mensual
CONCLUSION:

5. Importe total de ingresos

6. Valor relativo de los ingresos por presupuesto mensuales
8) 7. Marcas de auditorfa utilizadas.

8. Conclusiones del auditor.




ANEXO 3-4
()]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO oicE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @)
TRANSFERENCIA MINISTRACION
NO. FECHA IMPORTE ACUMULADO NO. FECHA IMPORTE MENSUAL ACUMULADO

MARCAS DE AUDITORIA:
(®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rlbricas y fechas de quién elabord y superviso.

2. Nombre de la Entidad fiscalizada, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripciéon de su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

CONCLUSION:

(6)

del Estado de Zacatecas al Ente auditado

recursos provenientes del presupuesto.
5. Marcas de auditoria utilizadas.
6. Conclusiones del auditor.

3. NUmero consecutivo, fecha, monto y montos acumulados de las trasferencias de recursos presupuestales de la Secretaria General de Finanzas

4. Numero consecutivo, fecha, importe del dia de la ministracion, importe total mensual e importe total acumulado por mes de las ministraciones



ANEXO 3-5
€}

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO lAsoRS:  FeCHA:

ENTIDAD DE FISCALIZACION
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: @
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

) 4) (5) ©)
INGRESOS
TOTAL
MES INTERESES
ABSOLUTO RELATIVO
TOTAL
MARCAS DE AUDITORIA: INSTRUCCIONES DE LLENADO:
() 1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quién elaboré y supervisd.

2. Nombre de la Entidad fiscalizada, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve

descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Meses del ejercicio fiscal

4. Monto de los ingresos por intereses mensual

5. Importe total de ingresos

6. Valor relativo de los ingresos por intereses mensuales

®) 7. Marcas de auditoria utilizadas.

8. Conclusiones del auditor.

CONCLUSION:




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS



4. Ramo General 33

Aportaciones Federales
para
Entidades Federativas



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

4.1. RECURSOS RECIBIDOS

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.1.1. |Determinar que las cifras presentadas en la Cuenta Publica relativas a este rubro se derivan de registros|Cuenta Piblica y auxiliares contables de cadg ANALISIS Y CALCULO
contables. una de las cuentas afectables que acumulan 3
la de ingresos por Aportaciones Federales, log
que son emitidos por el sistema electrénico dg
la Direccion de Contabilidad de la Secretarig
de Finanzas.
4.1.2. |Comprobar que los registros contables se hayan realizado en tiempo y forma en base a las transacciones|Auxiliares contables y estados de cuenta]l ANALISIS, CALCULO E 4-1
detectadas en los estados bancarios de la cuenta concentradora donde se reciben las Aportaciones|bancarios. INSPECCION
Federales.
4.1.3. |Verificar que las Aportaciones Federales recibidas por el Estado de Zacatecas mediante la cuenta|Estados bancarios de la cuenta concentradora| ANALISIS, CALCULO E
concentradora, se transfieran integramente y de manera inmediata a cuentas bancarias individuales por|y de las cuentas individuales. INSPECCION
Fondo de Aportacion tal como lo sefiala la normatividad aplicable.
4.1.4. |Verificar que la Federacion haya ministrado al Estado de Zacatecas estos recursos en tiempo y forma, en|Diario Oficial de la Federacion donde se] ANALISISY CALCULO

apego a las asignaciones autorizadas mediante el Diario Oficial de la Federacién por concepto de
Aportaciones Federales y conforme a la Ley de Coordinacion Fiscal.

publique el Presupuesto de Egresos de I3
Federacion, Ley de Coordinacion Fiscal
auxiliares contables para indicar en éstos e
cruce de informacion.




4.1. RECURSOS RECIBIDOS

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.1.5. |Definir el cumplimiento a los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este|Auxiliares contables y  documentacion ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION
4.1.6. |Determinar las observaciones y recomendaciones en caso de que procedan, y obtener la evidencialPapeles de trabajo y documentacion| ANALISIS, CALCULO Y 1
suficiente y competente la que debera estar debidamente sellada y firmada por funcionario responsablgcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado. En caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa debera tramitarss
mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
4.1.7. |[Elaboracién del informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
4.1.8. [Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
4.1.9. [Atenciéon a memorandum de pendientes por parte del Auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de|] ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




42 PRESUPUESTO EJERCIDO

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
4.2.1. |Determinar que las cifras presentadas en la Cuenta Publica relativas a este rubro se derivan de registros|Cuenta Plblica y auxiliares contables de cadd ANALISIS Y CALCULO 4-2
contables. una de las cuentas afectables que acumulan §

la de egresos por Aportaciones Federales, log
que son emitidos por el sistema electronico dg
la Direccion de Contabilidad de la Secretarig
de Finanzas.

4.2.2. |Comprobar que los registros contables se derivan de operaciones efectivamente realizadas en base a la|Auxiliares contables de cada una de las| ANALISIS, CALCULOE

documentacion comprobatoria, teniendo especial cuidado en que sus fechas correspondan a lag
detectadas en las transferencias bancarias, ya que por experiencia de revisiones anteriores se hg
determinado que las 6rdenes de pago, los recibos municipales y los escritos de recibido de las Entidades
Ejecutoras de los Fondos I, V y VI, son emitidos en fecha anterior a la efectiva ministracion de log

recursos.

cuentas afectables que acumulan a la dg
Egresos por Aportaciones Federales, emitidog
por la Direccion de Contabilidad de I3
Secretaria de Finanzas, escritos libres dg
recibido emitidos por las Entidades Ejecutorag
delos Fondos Il, Vy VI, y '

INSPECCION




42 PRESUPUESTO EJERCIDO

No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

4.2.3.

4.2.4.

Verificar que la ministracion de las Aportaciones Federales a los Municipios y Entidades Ejecutoras por|
medio de la Secretaria de Finanzas, haya sido efectuada en tiempo y forma segun lo establecido en la

normatividad aplicable.

Definir el cumplimiento a los Principios Béasicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este

rubro.

papeles de trabajo de la Direccién de Recursos|
Federales de esta Entidad de Fiscalizacion
Superior correspondiente a la ministracion dg
Recursos Federales a los Municipios po
concepto de los Fondos Il y IV (los que sg
derivan de la documentaciéon comprobatorig
proporcionada por cada uno de los 57
Municipios, consistente en 6rdenes de pago
recibos municipales y estados de cuentg
bancarios).

Ley de Coordinacion Fiscal, Diario Oficial de
la Federacion donde sea publicado e
Presupuesto de Egresos de la Federacion
Suplemento del Periddico Oficial érgano de
Gobierno Constitucional del Estado Libre y
Soberano de Zacatecas correspondiente a I3
distribucion y  calendarizacion de la
ministracion de recursos del Fondo Il y
Fondo IV, asi como papeles de trabajo.

Registros  contables 'y  documentacion
comprobatoria.

ANALISIS Y CALCULO

ANALISIS E
INSPECCION

4-3,4-4y4-5




7T.7. PRESUPUESTU EJERCIDOU

i RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.2.5. |Determinar las observaciones y recomendaciones en caso de que procedan, y obtener la evidencialPapeles de trabajo y documentacion| ANALISIS, CALCULO Y 1
suficiente y competente la que debera estar debidamente sellada y firmada por funcionario responsabldcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado. En caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa debera tramitarse
mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
4.2.6. [Elaboracion del informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
4.2.7. [Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
4.2.8. |Atencion a memorandum de pendientes por parte del Auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de|] ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




| 4.5. RENDIMIENTOS GENERADOS |

" RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
4.3.1. |Determinar que las cifras presentadas en la Cuenta Publica relativas a este rubro se derivan de registros|Cuenta Plblica y auxiliares contables de cadg ANALISIS Y CALCULO
contables. una de las cuentas afectables que acumulan 3
la de ingresos por rendimientos generados er
el manejo de las Aportaciones Federales
emitido por la Direccién de Contabilidad de Ig
Secretaria de Finanzas.
4.3.2. |Comprobar que los registros contables se realizaron en tiempo y en las cantidades correspondientes a las| Auxiliares contables y estados bancarios de las| ANALISIS, CALCULO E 4-6
transacciones identificadas en los estados de cuenta bancarios. cuentas individuales donde son administrados INSPECCION
los recursos de cada uno de los Fondos dg
Aportacion.
4.3.3. |Definir el cumplimiento a los Principios Bésicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este|Registros contables 'y  documentacion ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION
4.3.4. |Determinar las observaciones y recomendaciones en caso de que procedan, y obtener la evidencialPapeles de trabajo y documentacion| ANALISIS, CALCULO Y 1
suficiente y competente la que debera estar debidamente sellada y firmada por funcionario responsabldcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado. En caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa debera tramitarse
mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
4.3.5. [Elaboracién del informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION




| 4.5. RENDIMIENTOS GENERADOS |

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.3.6. [Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de] ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y

OBSERVACION

Memorandum de pendientes y papeles de|l ANALISIS, CALCULO E

4.3.7. |Atencién a memorandum de pendientes por parte del Auditor responsable de la revision.
INSPECCION

trabajo.




| 4.4, KRENDIMITENTOS DISTKIBUIDOS |

" RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.4.1. |Determinar que las cifras presentadas en la Cuenta PUblica relativas a este rubro se derivan de registros|Cuenta Plblica y auxiliares contables de cadg ANALISIS Y CALCULO
contables. una de las cuentas afectables que acumulan g
la de egresos por rendimientos distribuidos 4
los Municipios y Entidades Ejecutoras
emitidos por la Direccién de Contabilidad de
la Secretaria de Finanzas.
4.4.2. |Comprobar que los registros contables se derivan de operaciones efectivamente realizadas en base a la|Auxiliares contables y  documentacion| ANALISIS, CALCULO E
documentacion comprobatoria. comprobatoria consistente en pdlizas cheque INSPECCION
recibos municipales y escritos libres dg
recibido por concepto de pago de intereses.
4.4.3. |Verificar que los rendimientos hayan sido distribuidos de manera proporcional y equitativa a cadalAnexo 4-5 y auxiliares contables. ANALISIS, CALCULO E 4-7y4-8
Municipio y Entidad Ejecutora, conforme al retraso mensual determinado en la ministracién de sus INSPECCION
Recursos Federales.
4.4.4. |Definir el cumplimiento a los Principios Bésicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este|Registros contables 'y  documentacion ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION




| 4.4, KRENDIMITENTOS DISTKIBUIDOS |

trabajo.

INSPECCION

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
4.45. |Determinar las observaciones y recomendaciones en caso de que procedan, y obtener la evidencialPapeles de trabajo y documentacion| ANALISIS, CALCULO Y 1
suficiente y competente la que debera estar debidamente sellada y firmada por funcionario responsabldcomprobatoria. CERTIFICACION
del Ente Fiscalizado. En caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa debera tramitarse
mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
4.4.6. |[Elaboracion del informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
4.4.7. [Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
4.4.8. [Atencion a memorandum de pendientes por parte del Auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de|] ANALISIS, CALCULO E 3




ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

FONDO DE APORTACIONES

ANEXO 4-1
1)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNbICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
® ® ® ® ® ® @ ® ® )
MINISTRACIONES MENSUALES SEGUN ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS
MES MES MES MES MES MES ACUMULADO PUBLICA DIFERENCIA

ABSOLUTO | RELATIVO

1. PARA LA EDUCACION BASICA Y NORMAL
1l. PARA SERVICIOS DE SALUD
11l. PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL
PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL ESTATAL
IV. PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS
V. MULTIPLES
VI. PARA LA EDUCACION TECNOLOGICA Y DE ADULTOS
VII. PARA LA SEGURIDAD PUBLICA DE LOS ESTADOS Y DEL D.F.
TOTAL (8)

% REPRESENTATIVIDAD (9)

MARCAS DE AUDITORIA:
(10)

CONCLUSION: 1)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera légica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o ribricas de quienes elaboraron y supervisaron la
cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y técnicas de
auditorfa utilizadas.

Saldo mensual de transferencias obtenidas de la Federacién por cada uno de los Fondos de Aportacion.

Suma de saldos mensuales para determinacion del acumulado anual por cada uno de los Fondos de Aportacion.

Representatividad del acumulado anual de cada uno de los Fondos de Aportacion en relacién al monto total anual del Ramo 33.

Importes sefialados en Cuenta PUblica.

Diferencia entre lo determinado segln registros contables e informado en Cuenta Publica.

Suma mensual de los siete Fondos que integran el Ramo 33, para comparar el acumulado anual con el presentado en Cuenta PUblica y determinar la diferencia.

Porcentaje de representatividad mensual asi como de la diferencia determinada en relacién con el monto total anual del Ramo 33.

10. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.

11. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.

© 0N O A Ww




ANEXO 4-2

[6)
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO inpicE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: &)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®) @) @) @) ®) ®) ) ©) ©) ]
TRANSFERENCIAS MENSUALES SEGUN REGISTROS CONTABLES IMPORTE SEGUN
FENDO RIS AFIIRIACIONES MES [ MES | MES [ MES [ MES | MES | ACUMULADO CUENTA PUBLICA PUASKENEIA

I. PARA LA EDUCACION BASICA Y NORMAL
Il. PARA SERVICIOS DE SALUD
11l. PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPAL
IV. PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS MUNICIPIOS
V. MULTIPLES
VI. PARA LA EDUCACION TECNOLOGICA Y DE ADULTOS
VII. PARA LA SEGURIDAD PUBLICA DE LOS ESTADOS Y DEL D.F.
TOTALES (8)
% DE REPRESENTATIVIDAD (9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

MARCAS DE AUDITORIA:

(10) 1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera légica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o ribricas de quienes elaboraron y
supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y
. técnicas de auditoria utilizadas.
CONCLUSION: () 3. Saldo mensual de las transferencias de recursos realizadas por medio de la Secretaria de Finanzas a los Municipios o Entidades Ejecutoras por cada uno de los
Fondos de Aportacion.
4. Suma de saldos mensuales para determinacion del acumulado anual.
5. Representatividad del acumulado anual de cada uno de los Fondos en relacién al monto total del Ramo 33.
. Importes sefialados en Cuenta Plblica.
. Diferencia entre lo determinado segin registros contables e informado en Cuenta Publica.
. Suma mensual de los siete Fondos que integran el Ramo 33, para comparar el acumulado anual con el presentado en Cuenta Publica y determinar la diferencia.
. Porcentaje de representatividad mensual asi como de la diferencia determinada en relacion con el monto total anual del Ramo 33.
10. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.
11. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.

6
7
8
9




ANEXO 4-3

o
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO NoIcE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
® @ ®) ®
No. MUNICIPIO ANUAL MENSUAL

CONSIDERANDO XX MESES

TOTALES @

MARCAS DE AUDITORIA:

®

CONCLUSION:

©

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera logica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o
rubricas de quienes elaboraron y supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Ndmero de referencia del Municipio conforme el 6rden establecido en la Constitucion Politica del Estado de Zacatecas.

4. Nombre del Municipio conforme la Constitucién Politica del Estado de Zacatecas.

5. Importe anual autorizado por Municipio en el Suplemento del Periddico Oficial correspondiente a la distribucion y
calendarizacion de los recursos del Fondo Il y Fondo IV. En el caso del Fondo Ill habra de considerarse la retencion
correspondiente al COPLADEZ.

6. Ministracién mensual segln disposiciones establecidas en la normatividad aplicable.

7. Total de importes anuales y mensuales.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o
complementarias.

9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




ANEXO 4-4

&)
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: ®
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
MES MES | MES | MES | MES | ACUMULADO |
® @® @ @ @® @
PROPORCIONDE LA | | FECHA  TRANSF.  SUBTOTAL |[FECHA  TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA _ TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA _ TRANSF. SUBTOTAL | FECHA TRANSF. SUBTOTAL
TRANSFERENCIA
FEDERACION AL
ESTADO
TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
©) ) ©) ©) ) ©
MINISTRACION DEL. | L FECHA _ TRANSF. __ SUBTOTAL || FECHA  TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA  TRANSF. _ SUBTOTAL | FECHA _ TRANSF. SUBTOTAL | FECHA TRANSF. SUBTOTAL
ESTADO AL MUNICIPIO|
O ENTIDAD
EEUElR TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
@ @ ) @ @ ®
FECHA  TRANSF.  SUBTOTAL ||FECHA  TRANSF.  SUBTOTAL | FECHA  TRANSF.  SUBTOTAL | FECHA  TRANSF. SUBTOTAL | FECHA TRANSF. SUBTOTAL
APLICACION DE LAS | | | | | |
MINISTRACIONES | I | I I | I }
TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL TOTAL
© © © © © )
DIAS _ PERIODO S/SALDO DIAS  PERIODO SISALDO DIAS _ PERIODO SISALDO DIAS _ PERIODO S/SALDO DiAS PERIODO S/SALDO
MORA EN | | |
TRANSFERENCIA DE | | | |
RECURSOS | | I |
TOTAL SALDO FINAL  TOTAL SALDO FINAL _ TOTAL SALDO FINAL _ TOTAL SALDO FINAL _ TOTAL SALDO FINAL _ SALDO FINAL

MARCAS DE AUDITORIA:
(3}

CONCLUSION: (12)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elabora individualmente por Municipio o Entidad Ejecutora en cada uno de los Fondos de Aportacion)

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera logica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o rabricas de quienes elaboraron y supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Importe diario que le corresponde al Municipio o Entidad Ejecutora mensualmente, por concepto de recursos transferidos de la Federacion al Estado segln las fechas e importes determinados en el anexo

4-3.

4. Acumulado anual en base a los totales mensuales determinados en el punto anterior.

5. Importe diario que le transfiere efectivamente la Secretaria de Finanzas al Municipio o Entidad Ejecutora segtin lo determinado en papeles de trabajo de la Direccion de Recursos Federales.

6. Acumulado anual en base a los totales mensuales determinados en el punto anterior.

7. Debido a que la Secretaria de Finanzas no entrega oportunamente la totalidad de los recursos que recibe , se requiere distribuir dichas trasferencias mes a mes para conformar el total mensual recibido de la Federaciony determinar
el saldo mensual pendiente de ministrar asi como el retraso en su ministracion (punto 9).

8. Acumulado anual en base a los totales mensuales determinados en el punto anterior.

9. Con la finalidad de que sean cubiertos de manera equitativa los intereses generados en las cuentas bancarias que administran los recursos del Ramo 33, se indicaran los dias de retraso en las ministraciones mensuales asi como los
diversos saldos vigentes sobre los cuales se deberan distribuir.

10. Saldo final anual pendiente de ministrar al Municipio o Entidad Ejecutora, determinado con el saldo final mensual determinado en el punto anterior.

11. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.

12. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: @)
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

®3)

4)

DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 4-5

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO:

SALDO MENSUAL POR MUNICIPIO PENDIENTE DE MINISTRAR

No. MUNICIPIO Y/O ENTIDAD EJECUTORA - - - - - - -
®) ®) ®) ®) ®) ®) ©)
(6) (6) (6) (6) (6) (6) (6)
®) ®) ®) ®) ®) ®) ()
(6) (6) (6) () (6) () (6)
®) ®) ®) ®) ®) ®) ()
(©) (©) (©) (©) (©) (©) (©)

SALDO MENSUAL TOTAL PENDIENTE DE MINISTRAR (7)

MARCAS DE AUDITORIA:

®)

CONCLUSION: 9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elabora por cada uno de los Fondos de Aportacién)
1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera légica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o rdbricas

de quienes elaboraron y supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revisién, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve

descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Nimero de Municipio segiin Constitucion Politica del Estado de Zacatecas.

4. Nombre de Municipio segin Constitucion Politica del Estado de Zacatecas y/o Entidad Ejecutora.

5. Por cada Municipio y/o Entidad Ejecutora, saldo mensual pendiente de ministrar determinado en la cédula 4-4.

6. Por cada Municipio y/o Entidad Ejecutora, dias de retraso en la ministracion de los recursos de cada mes segun lo determinado en la

cédula 4-4.

7. Sumatoria mensual de saldos pendientes de ministrar de los 57 Municipios y/o Entidad Ejecutora.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o

complementarias.
9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




ANEXO 4-6

~ (6N)
4 INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORD: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
4)
A
4 A
FECHA REFERENCIA APERTURA DE INVERSION LIQUIDACION DE INVERSION INTERESES GENERADOS
SUBTOTAL ENERO 0.00
SUBTOTAL FEBRERO 0.00
SUBTOTAL MARZO, etc. 0.00
TOTAL ANUAL SEGUN ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS (5)
| TOTAL SEGUN REGISTROS CONTABLES [ (6) |
| DIFERENCIA [ (7) |

MARCAS DE AUDITORIA:
®

CONCLUSION: (9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elabora por cada cuenta bancaria que interviene en la administracién de los recursos correspondientes a Aportaciones Federales con

subtotales mensuales)

1. Indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera logica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o rdbricas de quienes elaboraron y

supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Fecha de la transaccién bancaria identificada por concepto de intereses generados.

4. Namero de referencia, monto de apertura de inversion, monto de liquidacién de inversion y diferencia entre ambos para la determinacion de intereses

generados.
5. Sumatoria de intereses generados.

6. Monto de intereses registrados contablemente en la cuenta de ingresos por rendimientos generados.

7. Diferencia entre los intereses detectados en estados de cuenta bancarios y los registrados contablemente.
8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.
9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




ANEXO 4-7
()]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO OICE.

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) O] (5) (6) () (8)
PROPORCION DE INTERESES A DISTRIBUIR
SALDO MENSUAL . INTERESES
MUN'CE'Z'ECE;E/TOO';NAT'DAD PENDIENTE DE D'ASMDEENSSZ'EASO CONFORME SALDO OO A B DISTRIBUIDOS DIFERENCIA
MINISTRAR MENSUAL PENDIENTE DE TOTAL EFECTIVAMENTE
RETRASO MENSUAL
MINISTRAR
TOTALES

MARCAS DE AUDITORIA:

CONCLUSION: (10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elabora mensualmente por cada cuenta bancaria que interviene en la administracion de los recursos correspondientes a Aportaciones
Federales)

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera logica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o rubricas de quienes elaboraron y
supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y
técnicas de auditoria utilizadas.

3. NUmero de municipio segtn Constitucion Politica del Estado de Zacatecas.

4. Del anexo 4-6, saldo pendiente de ministrar por cada uno de los Municipios y/o Entidad Ejecutora.

5. Del anexo 4-6, dias de retraso mensual determinados por cada uno de los Municipios y/o Entidad Ejecutora.

6. Determinacién de los intereses a distribuir segin los resultados mensuales determinados en el anexo 4-6, y considerando el 50% conforme el saldo mensual
pendiente de ministrar y 50% conforme dias de retraso mensual, en la proporcién que a cada municipio y/o Entidad Ejecutora le corresponda.

7. Monto de intereses distribuidos a cada Municipio y/o Entidad Ejecutora conforme a los auxiliares contables correspondientes al egreso por intereses de Aportaciones
Federales.

8. Diferencia determinada entre la proporcién determinada de intereses a distribuir y los intereses efectivamente pagados a cada uno de los Municipios y/o Entidad
Ejecutora.

9. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.

10. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




ANEXO 4-8
(@)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA .
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3 (&) ) ) ) ©) ) 5 (6)
No. MUNICIPIO Y/O ENTIDAD EJECUTORA DIFERENCIA MENSUAL EN LA DISTRIBUCION DE RENDIMIENTOS ACUMULADO ANUAL
MES MES MES MES MES MES

REDIMIENTOS MENSUALES TOTALES PENDIENTES
DE DISTRIBUIR (7)

MARCAS DE AUDITORIA:
®

CONCLUSION: (9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elabora por cada uno de los Fondos de Aportacion)

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera ldgica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o ribricas de
quienes elaboraron y supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcién de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Numero de Municipio segin Constitucién Politica del Estado de Zacatecas.

4. Nombre de Municipio segin Constitucion Politica del Estado de Zacatecas y/o Entidad Ejecutora.

5. Por cada Municipio y/o Entidad Ejecutora, diferencia pendiente de distribuir determinada en el anexo 4-7.

6. Por cada Municipio y/o Entidad Ejecutora, diferencia acumulada de rendimientos pendientes de distribuir al 31 de Diciembre.

7. Sumatoria mensual de diferencias pendientes de distribuir a los 57 municipios y/o Entidades Ejecutoras.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.
9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

. Participaciones



. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que el rubro de Ingresos Coordinados informado en la Cuenta Publica de Gobierno del
Estado se encuentre correctamente registrado en contabilidad, corresponda a la documentacién que I
soporta y que los montos autorizados en el Diario Oficial de la Federacion por los conceptos de Fondg
General y Fondo de Fomento Municipal, se hayan transferido en su totalidad y oportunamente al
Estado.
5.1.1 |Comprende la revision de los conceptos de:
a) Fondo General;
b) Fondo de Fomento Municipal;
c) Impuesto Sobre Tenencia 0 Uso de Vehiculos;
d) Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios;
e) Impuesto Sobre Autos Nuevos y
f) Multas Federales no Fiscales y Fiscalizacion Concurrente.
5.1.2 |a) Fondo General
5.1.2.1 |Con base en las Constancias de Compensacion de Participaciones y oficios de ajuste cuatrimestral en|Constancias de  Compensacion de| ANALISIS, INSPECCION 5-1
su caso, verificar el importe que por este concepto le corresponde al Estado en los meses qugParticipaciones, Oficios de la Secretaria dg Y CALCULO
comprende el periodo en revision. Obtener la referencia del documento como concepto, nimero yHacienda y Crédito Publico y transferencias
fecha de las Constancias y Oficios emitidos por la SHCP. electronicas bancarias.
5.1.2.2 |Cotejar el auxiliar contable de este concepto con los importes y fechas determinadas en la revision y|Auxiliar contable de la cuenta de Fondo
en su caso determinar diferencias. General .
5.1.2.3 |Confrontar el total de ingresos determinados por este concepto con el importe correspondiente|Cédula analitica y Diario Oficial de la
informado en el Diario Oficial de la Federacion en el cual se publica el Presupuesto de Egresos. Federacion.
5.1.3 |b) Fondo de Fomento Municipal




2 RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
5.1.3.1 |Con base en los Estados de Cuenta Bancarios y Oficios de Ajuste Cuatrimestral en su caso, verificar |Oficios de la Secretaria de Hacienda yANALISIS, INSPECCION 5-2
el importe que por este concepto le corresponde al Estado en los meses que comprende el periodo er]Crédito  Pablico, Estados de Cuenta Y CALCULO
revision. Obtener la referencia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias y{Bancarios.
Oficios emitidos por la SHCP.
5.1.3.2 |Cotejar el auxiliar contable de este concepto con los importes y fechas determinadas en la revision y|Auxiliar contable de la cuenta de Fondo de
en su caso determinar diferencias. Fomento Municipal
5.1.3.3 |Confrontar el total de ingresos determinados por este concepto con el importe correspondiente[Cédula analitica y Diario Oficial de la
informado en el Diario Oficial de la Federacion en el cual se publica el Presupuesto de Egresos. Federacion.
5.1.4 |c) Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos
5.1.4.1 |Con base en las Constancias de Liquidacion de Participaciones verificar el importe que por este|Constancias de Liquidacion de 5-3
concepto le corresponde al Estado en los meses que comprende el periodo en revisién. Obtener la|Participaciones.
referencia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias.
5.1.4.2 |Cotejar el auxiliar contable de este concepto con los importes y fechas determinadas en la revisién y [Auxiliar contable de la cuenta de ISTUV
en su caso determinar diferencias.
5.1.5 |d) Impuesto Especial Sobre Produccion y Servicios
5.1.5.1 |Con base en Estados de Cuenta Bancarios y Oficios de ajuste cuatrimestral verificar el importe que|Oficios de la Secretaria de Hacienda vy 5-4
por este concepto le corresponde al Estado en los meses que comprende el periodo en revision|{Crédito Plblico y Estados de Cuenta
Obtener la referencia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias y de oficio§Bancarios.
emitidos por la SHCP.
5.1.5.2 |Cotejar el auxiliar contable de este concepto con los importes y fechas determinadas en la revisién y [Auxiliar contable de la cuenta de IEPS ANALISIS, INSPECCION
en su caso determinar diferencias. Y CALCULO
5.1.6 |e) Impuesto Sobre Autos Nuevos




2 RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA
5.1.6.1 |Con base en las Constancias de Liquidacién de Participaciones, verificar el importe que por este|Constancias de Liquidacion de
concepto le corresponde al Estado en los meses que comprende el periodo en revisién. Obtener la|Participaciones.
referencia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias.
5.1.6.2 |Cotejar el auxiliar contable de este concepto con los importes y fechas determinadas en la revision y|Auxiliar contable de la cuenta de ISAN
en su caso determinar diferencias.
5.1.7 |f) Multas Federales no Fiscales y Fiscalizaciéon Concurrente
5.1.7.1 |Con base en las Constancias de Liquidacién de Participaciones, verificar el importe que por este|Constancias de Liquidacion de
concepto le corresponde al Estado en los meses que comprende el periodo en revision. Obtener la|Participaciones.
referencia del documento como concepto, nimero y fecha de las Constancias.
5.1.7.2 |Definir la adecuada y oportuna contabilizacion de los ingresos de estos conceptos. Auxiliar contable de la cuenta de Multas
Federales no Fiscales y Fiscalizacion
Concurrente.
5.1.8 [Confrontar los montos de este rubro determinados en la revision contra lo informado en la Cuenta|Cuenta Pablica y cédulas analiticas.

Publica de Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias.

ANEXO

5-5




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5.2 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES MINISTRADO A MUNICIPIOS

No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

OBJETIVO: Que el rubro de Fondo Unico de Participaciones Ministrado a Municipios informado en
la Cuenta Publica de Gobierno del Estado se encuentre correctamente registrado en contabilidad
corresponda a la documentacion que lo soporta, y que se hayan transferido integra y oportunamentg
conforme a la normatividad aplicable y de acuerdo a los montos informados en el Periédico Oficia
Organo de Gobierno del Estado.

Con base en una muestra, revisar la documentacién comprobatoria de este concepto y confrontarla
con el reporte proporcionado por la Secretaria de Finanzas en el que se desglosa por Municipio, po
concepto y por mes los recursos ministrados, cuyo total debe coincidir con el monto informado en Ig
Cuenta Publica.

Considerar que la ministracion de recursos se realiza por quincena, en la primera de cada mes sg
pagan los conceptos Fomento Municipal e IEPS y en la segunda quincena del mes se pagan log
conceptos ISAN, Tenencia y Uso de Vehiculos y Fondo General

En caso de localizar descuentos por concepto de compromisos municipales, seleccionar una muestra
y solicitar los convenios respectivos, los que deberan estar debidamente firmados por funcionarios
representantes del municipio y de la Secretaria de Finanzas.

Los descuentos relacionados en la constancia de participaciones deberdn cotejarse con el reportg
proporcionado por la Secretaria de Finanzas en el que se especifica por Municipio, por concepto Y
por mes el importe restado.

Revisar al 100% las transferencias electronicas a fin de obtener la fecha en la que se ministr6 a los
municipios este concepto.

Elaborar cédula sumaria que especifique por Municipio y por mes el monto bruto que fue ministrado.

Documentacion comprobatoria y reportes

Convenios, constancias de participaciones Y|
reportes.

Transferencias electronicas.

Cédulas analiticas.

ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION

ANALISISE
INSPECCION

ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION

5-7

5-8

5-9

129




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5.2 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES MINISTRADO A MUNICIPIOS

No.

525

526

527

528

529

5.2.10

5211

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
Confrontar los montos informados en el Periédico Oficial del Estado con los importes ministrados a|Periddico Oficial Organo de Gobierno dell ANALISIS, CALCULO E 5-10
Municipios por este concepto determinados en la revision. Estado y cédulas analiticas INSPECCION
Obtener los conceptos, fechas e importes de "Ingresos Coordinados" (participables a Municipios) que|Cédulas analiticas y Ley de Coordinacion 5-11 AL 5-15
fueron ministrados por la Federacion al Estado, multiplicarlo por el porcentaje de participacior|Fiscal.
establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal y confrontarlo con las fechas y montos ministrados 4
Municipios por cada concepto y en su caso obtener diferencia en montos y nimero de dias desfasadoq
del plazo establecido en la Ley mencionada.
Elaborar cédula sumaria que especifique el total de ingreso por concepto (participable a Municipios), 5-16
el porcentaje que por ley le corresponde y monto ministrado a los Municipios por cada concepto.
Confrontar los montos determinados en la revision por este rubro contra lo informado en la Cuenta|Cuenta Publica y cédulas analiticas.
Publica de Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias.
Definir el cumplimiento a los Principios Bésicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a los|Auxiliares contables, documentacion ANALISISE
rubros de Ingresos Coordinados y Fondo Unico de Participaciones Ministrado a Municipios . comprobatoria y Cuenta Pablica. INSPECCION
Determinar las observaciones y recomendaciones que procedan en las revisiones de los rubros de |Papeles de trabajo ANALISIS, CALCULO, 1
Ingresos Coordinados y Fondo Unico de Participaciones Ministrado a Municipios y obtener Ig INSPECCION Y
evidencia suficiente y competente la cual debera estar debidamente sellada y firmada por funcionarig CERTIFICACION
responsable del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrarivg
deberéa tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
Elaborar informe preliminar de resultados relativo a los rubros de Ingresos Coordinados y Fondo |Papeles de trabajo ANALISIS, CALCULOE 2
Unico de Participaciones Ministrado a Municipios . INSPECCION

129




ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

5.2 FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES MINISTRADO A MUNICIPIOS

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
5.2.12 |Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes INSPECCION Y
OBSERVACION
5.2.13 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor financiero responsable de la revision.  [Memorandum de pendientes y papeles de ANALISIS, CALCULOE 3

trabajo

INSPECCION

129




ANEXO 5-137

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO S A=
ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION
SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(©) @ )
| PARTICIPACIONES DEL FONDO GENERAL |
CONSTANCIA MESES
TOTAL
CONCEPTO REFERENCIA FECHA ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
TOTAL SEGUN REVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC. DE FINANZAS 7)
DIFERENCIA (8)
INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:
N 1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y supervisé.
CONCLUSION: 2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una
1.0) breve descripcion de su contenido y técnicas de auditonia aMitizatiea.

8. Beomeeptimetiae el yo@seaRiaaideonstamess de compensacion de participaciones.
1, (aptitadgs! reghsispensien gt Hidath aames sAsan adi AoreRate R0 Garticipaciones.
8. Dieferencia entre el ingreso determinado por este concepto segun revision respecto del registrado en

contabilidad
9. Marcas de auditorifa utilizadas.

10 Cancliicinnac dal anditar



ANEXO 5-13¢

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO S A=
ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION
SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) 4) (5)
| PARTICIPACIONES DEL FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL |
MESES
CONCEPTO REFERENCIA FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
TOTAL SEGUN REVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC. DE FINANZAS 7)
DIFERENCIA (8)
INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:
N 1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y supervisé.
CONCLUSION: 2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una
1.0) breve descripcion de su contenido y técnicas de suditonia aMitizéatiea.

8. Beomeeptiimetice el po@seaiipaitaipldefnta bancario y/u oficio emitido por la SHCP.

1. Faptirades] regnsEpEnHen TRt Hikam parBre sead deLi BiatadspriarfoNFamsficio emitido por la SHCP.
8. Dieferencia entre el ingreso determinado por este concepto segun revision respecto del registrado en
contabilidad

9. Marcas de auditorifa utilizadas.

10 Cancliicinnac dal anditar



ANEXO 5-13¢

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ®  fINoice:

ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION
SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(©) @ )
| IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS |
MESES
CONCEPTO FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
TOTAL SEGUN REVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC. DE FINANZAS 7)
DIFERENCIA (8)
INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:
N 1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y supervisé.
CONCLUSION: 2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una
1.0) breve descripcion de su contenido y técnicas de auditonia aritizéatiea.

8. Beomecptidicaakinoseraahtanide RLIMESION de participaciones.

1. Faptrades] regnsEpERHen gD Hikamaamessastan aaxdbaldla @stearraegiiaicipaciones.

8. Dieferencia entre el ingreso determinado por este concepto segun revision respecto del registrado en
contabilidad

9. Marcas de auditorifa utilizadas.

10 Cancliicinnac dal anditar



ANEXO 5-14(

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO S A=
ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION
SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) 4) (5)
| IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y SERVICIOS |
MESES
CONCEPTO REFERENCIA FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
TOTAL SEGUN REVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC. DE FINANZAS 7)
DIFERENCIA (8)
INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:
N 1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y supervisé.
CONCLUSION: 2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una
1.0) breve descripcion de su contenido y técnicas de suditonia aMitizéatiea.

8. Beomeeptiimetice el po@seaiipaitaipldefnta bancario y/u oficio emitido por la SHCP.

1. Faptirades] regnsiEpEnHen TRt Hikam parBre sead deLi BiatadspriarfoNFamsficio emitido por la SHCP.
8. Dieferencia entre el ingreso determinado por este concepto segun revision respecto del registrado en
contabilidad

9. Marcas de auditorifa utilizadas.

10 Cancliicinnac dal anditar



ANEXO 5-141

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO S A=
ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION
SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(©) @ )
| IMPUESTO SOBRE AUTOMOVILES NUEVOS |
MESES
CONCEPTO FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
TOTAL SEGUN REVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC. DE FINANZAS 7)
DIFERENCIA (8)
INSTRUCCIONES DE LLENADO:
MARCAS DE AUDITORIA:
N 1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y supervisé.
CONCLUSION: 2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una
1.0) breve descripcion de su contenido y técnicas de suditonia aMitizéatiea.

8. Beomecptidicaakinoseraahtanide RLIMESION de participaciones.

1. Faptrades] regnsEpERHen gD Hikamaamessastan aaxdbaldla @stearraegiiaicipaciones.

8. Dieferencia entre el ingreso determinado por este concepto segun revision respecto del registrado en
contabilidad

9. Marcas de auditorifa utilizadas.

10 Cancliicinnac dal anditar



ANEXO 5-142

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO O ke reona
ENTIDAD DE FISCALIZACION
SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO: PERIODO: RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(©)] ) 5
MULTAS FEDERALES NO FISCALES Y FISCALIZACION CONCURRENTE |
MESES
CONCEPTO FECHA TOTAL
ENE | FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JuL | AGO | SEP | ocT NOV | DIC
TOTAL SEGUN REVISION (6)
TOTAL SEGUN SEC. DE FINANZAS @
DIFERENCIA ®)

MARCAS DE AUDITORIA:
)

CONCLUSION:

(10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y supervisé.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una
breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Concepto y fecha de la constancia de liquidacion de participaciones.
4. Importe del concepto que acumula al renglén de fiscalizacién concurrente segin constancia de liquidacion

de participaciones.
5. Suma aritmética.

6. Suma aritmética del ingreso obtenido por mes.

7. Cantidades registradas en contabilidad por mes segun auxiliar de este concepto.
8. Dieferencia entre el ingreso determinado por este concepto segln revision respecto del registrado en

contabilidad
9. Marcas de auditorfa utilizadas.
10. Conclusiones del auditor.



@)

ANEXO 5-7

s TNDICE:
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®) @ 5) ) ) ®) ©) (10) (11) (12)
M E S
MUNICIPIO INEGRMADO) EHEORMADG FECHA DE TOTAL MENSUAL
FOMENTO s ‘ TOTAL PAGADO FECHA DIFERENCIAS 1SAN TENENCIAY USODE | (oo oo ToTAL TOTAL PAGADO =— DIFERENCIAS NS
MUNICIPAL TOTAL V.
TOTAL (13)

MARCAS DE AUDITORIA:
(14

CONCLUSION:

(15)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord y supervisé.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Nombre del municipio.

4. Importe de Fomento Municipal e IEPS y suma informado segun auxiliares proporcionados por la Secretarfa de
Finanzas.

5. Total pagado al Municipio en la ler. quincena del mes.

6. Fecha segun transferencia electronica o SPEUA por la que se transfieren los recursos al Municipio.

7. Diferencia entre el monto informado como pagado y el pagado segun revision, la cual debe corresponder a los
descuentos por compromisos municipales que especifica la constancia.

8. Importe de ISAN, Tenencia y Uso de Vehiculos y Fondo General y suma informado segiin auxiliares
proporcionados por la Secretaria de Finanzas.

9. Total pagado al Municipio en la 2da. quincena del mes.

10. Fecha segun transferencia electronica o SPEUA por la que se transfieren los recursos al Municipio.

11. Diferencia entre el monto informado como pagado y el pagado segun revision, la cual debe corresponder a los
descuentos por compromisos municipales que especifica la constancia.

12. Total bruto pagado.

13. Suma de los conceptos en cada columna.

14. Marcas de auditoria utilizadas.

15. Conclusiones del auditor.



@

ANEXO 5-8

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO INDICE:
. ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @ ®)
Nno. | muNicipiO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JuL AGO SEP ocT NOV DIC
1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q 1Q 2Q

MARCAS DE AUDITORIA:
6

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaborg y

CONCLUSION: superviso.

@ contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. NUumero de municipio.
4. Nombre del Municipio.

de los meses del periodo revisado.
6. Marcas de auditoria utilizadas.
7. Conclusiones del auditor.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se
audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su

5. Fechas de ministracion segln transferencia electrénica o SPEUA




1) ANEXO 5-9
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO NoICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR )
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3) O]
MUNICIPIO ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OoCT NOV DIC TOTAL
Total (5)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

MARCAS DE AUDITORIA:

1. Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien

(6) elabord y superviso.
CONCLUSION: 2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta
que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
@) descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Nombre del Municipio

6. Marcas de auditorfa utilizadas.
7. Conclusiones del auditor.

4. Importe bruto pagado al Municipio por mes y suma.
5. Suma por mes y total ministrado a los Municipios.




" ANEXO 5-10

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO e
ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ]
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: ()
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
©) O ©) ®)
FONDO UNICO DE PARTICIPACIONES DEL TRIMESTRE DEL EJERCICIO 2002
MUNICIPIO SEGUN PERIODICO OFICIAL PAGADO SEGUN REVISION DIFERENCIA
Total (7)

MARCAS DE AUDITORIA:
(®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

CONCLUSION:

©

1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una
breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Nombre del Municipio.

4. Monto publicado como pagado al Municipio en el Periddico Oficial del Estado en el trimestre correspondiente
al periodo en revision.

5. Importe pagado al Municipio segln revision en el trimestre correspondiente al periodo auditado.

6. Operacion aritmética entre el importe publicado y el determinado en la auditoria.
7. Suma de las cantidades segun el Periédico Oficial del Estado, las pagadas segun revision y diferencias.

8. Marcas de auditorfa utilizadas.
9. Conclusiones del auditor.




®

ANEXO 5-11

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO INDICE:
3 ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR )
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
® o) ©) 6) ]
PARTICIPACIONES DEL FONDO GENERAL
CONSTANCIA DISTRIBUIBLE PAGADO DIAS DESFASADOS DEL
DIFERENCIA
NO. FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE PLAZO ESTABLECIDO

TOTAL ®)

MARCAS DE AUDITORIA:
©)

CONCLUSION:

(10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elaboré y supervisé.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcién de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Numero, fecha e importe del ingreso por concepto de Fondo General que indica la constancia de compensacion de

participaciones.

4. Porcentaje e importe distribuible a los Municipios por concepto de Fondo General respecto del ingreso seguin lo
establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.
5. Fecha e importe pagado a los Municipios segn revision de transferencias de Fondo Unico de Participaciones.

6. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.

7. NUmero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.

8. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

9. Marcas de auditoria utilizadas.
10. Conclusiones del auditor.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

®

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELABORO:  FECHA

@) ANEXO 5-12

INDICE:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: - FECHA:

(4) ®) (6)

PARTICIPACIONES DEL. FONDO DE FOMENTO MUNICIPAL

DEPOSITO BANCARIO DIEVRIEUIELE 7 PAEREO DIFERENCIA DIAS DESFASADOS DEL PLAZO
FECHA IMPORTE FECHA IMPORTE ESTABLECIDO
TOTAL ()

MARCAS DE AUDITORIA:
®)

9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rubircas y fechas de quien elabord y superviso.

2. Nombre de la Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula
adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Fecha e importe del ingreso por concepto de Fomento Municipal que indica el estado de cuenta
bancario.

CONCLUSION:

4. Porcentaje e importe distribuible pagado a los Municipios por concepto de Fomento. Municipal
respecto del ingreso segun lo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.

5. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.

6. Numero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de
Coordinacion Fiscal.

7. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

8. Marcas de auditoria utilizadas.

9. Conclusiones del auditor.




ENTE AUDITADO:

PERIODO:

RUBRO: @

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:
®

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO lAsORG:  FECHA

4

o ANEXO 5-13

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

(5) (6) O] ®)

IMPUESTO SOBRE TENENCIA O USO DE VEHICULOS

VS RECAUDADO DISTRIBUIBLE PAGADO DIFERENGIA DIAS DESFASADOS DEL
PLAZO ESTABLECIDO
FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE
TOTAL )
MARCAS DE AUDITORIA: (10) INSTRUCCIONES DE LLENADO:

CONCLUSION:

(1D

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elaboré y supervisé.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcidn de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Mes al que corresponde el ingreso segun fecha de constancia.

4. Fecha e importe del ingreso por concepto de Impuesto Sobre Tenencia o Uso de Vehiculos segiin constancia de
liquidacion de participaciones.

5. Porcentaje e importe distribuible a los Municipios por concepto de Impuesto Sobre Tenencia o uso de VVehiculos Nuevos
respecto del ingreso segun lo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.

6. Fecha e importe pagado a los Municipios por este concepto segun revision de egresos de Participaciones.

7. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.

8. NUmero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.

9. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

10. Marcas de auditoria utilizadas.

11. Conclusiones del auditor.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

©)

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

O]

(®)

®)

@ ANEXO 5-14

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

™

IMPUESTO ESPECIAL SOBRE PRODUCCION Y SERVICIOS

DEPOSITO BANCARIO DISTRIBUIBLE PAGADO DIAS DESFASADOS DEL PLAZO
DIFERENCIA ESTABLECIDO
FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE
TOTAL @)

MARCAS DE AUDITORIA:

©

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
1. Indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord y superviso.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su

CONCLUSION:

(10)

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Fecha e importe del ingreso por concepto de Impuesto Especial sobre Produccion y Servicios que indica el estado de cuenta bancario.

4. Porcentaje e importe distribuible pagado a los Municipios por concepto de impuesto sobre produccidn y servicios respecto del ingreso
segun lo establecido en la Ley de Coordinacidn Fiscal.
5. Fecha e importe pagado a los Municipios segln revision de transferencias de Fondo Unico de Participaciones.
6. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.
7. NUmero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coordinacidn Fiscal
8. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

9. Marcas de auditorfa utilizadas.
10. Conclusiones del auditor.




(6]

ANEXO 5-15

't INDICE:
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELABORO: FECHA
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA A GODEZAC Y ENTIDADES
ENTE AUDITADO:
PERIODO: %)
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) 4) (5) (6) @] (8)
| IMPUESTO SOBRE AUTOMOVILES NUEVOS
CONSTANCIA DISTRIBUIBLE PAGADO -
DIAS DESFASADOS DEL
MES DIFERENCIA PLAZO ESTABLECIDO
FECHA IMPORTE % IMPORTE FECHA IMPORTE
TOTAL )

MARCAS DE AUDITORIA:

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(10) 1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion

de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Mes al que corresponde el ingreso segun fecha de constancia

CONCLUSION:

segun lo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.
(11)

7. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.

9. Suma de ingreso asi como de distribuible, pagado y diferencias.

10. Marcas de auditoria utilizadas.
11. Conclusiones del auditor.

4. Fecha e importe del ingreso por concepto de Impuesto Sobre Automéviles Nuevos que indica la constancia.
5. Porcentaje e importe distribuible a los Municipios por concepto de Impuesto sobre automdviles nuevos respecto del ingreso

6. Fecha e importe pagado a los Municipios segin revision de transferencias de Fondo Unico de Participaciones.

8. Numero de dias excedentes de la fecha de pago respecto al plazo establecido en la Ley de Coordinacion Fiscal.




) ANEXO 5-16

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO bt FECHA

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO:  FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

i @
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®) @ (5) (6) @) ®) )
CONCEPTO INGRESO BASE % DISTRIBUIBLE PAGADO DIFERENCIA OBSERVACION
TOTAL (10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

MARCAS DE AUDITORIA S , _r . ) s
1. Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elabor6 y superviso.

(1) 2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con
CONCLUSION: una breve descripcidn de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Nombre de cada uno de los conceptos de ingresos por participaciones sujetos a revision.
. Importe del ingreso que por concepto le corresponde al Estado en el periodo revisado.
. Porcentaje distribuible segln lo establecido en la Ley de Coordinacién Fiscal.
. Importe distribuible.
. Importe pagado a los Municipios segun revision de transferencias de Fondo Unico de Participaciones.
. Diferencia del importe distribuible respecto del monto pagado.
. Comentarios del auditor acerca del por qué de las diferencias.
10. Suma de ingreso base, distribuible, pagado y diferencia.
11. Marcas de auditoria utilizadas.
12. Conclusiones del auditor .

(12)

O 00 N O O



CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

6. Programa de Apoyos para
el Fortalecimiento
de las
Entidades Federativas



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

6.1. RECURSOS RECIB

IDOS

No.
. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO

OBJETIVO: Que el rubro de Ingresos del Programa de Apoyos para el Fortalecimiento de lag
Entidades Federativas informado en la Cuenta Publica de Gobierno del Estado, se encuentrs
correctamente registrado en contabilidad, corresponda a la documentacion que lo soporta y que log
montos autorizados en el Diario Oficial de la Federacion por este concepto, se hayan transferidg
oportunamente en su totalidad al Estado.

6.1.1 |Verificar que las asignaciones autorizadas para el Estado de Zacatecas mediante el Diario Oficial de|Diario Oficial de la Federacion donde s§ ANALISIS Y CALCULO
la Federacion para este rubro hayan sido realizadas en el tiempo y en la cantidad sefialada. El|presente el Presupuesto de Egresos de Ig
resultado obtenido se debera cotejar con lo informado en Cuenta Publica. Federacion, Cuenta Publica.

6.1.2 |Determinar que las cifras presentadas en la Cuenta Publica relativa a este rubro se derivan de|Cuenta Plblica y auxiliares contables. ANALISIS Y CALCULO 6-1
registros contables.

6.1.3 |Comprobar que los registros contables se derivan de operaciones efectivamente realizadas Estados bancarios de las cuentas donde| ANALISISY CALCULO

administraron los recursos correspondientes
a este rubro para cotejarlos contra los
registros contables.

6.1.4. |Definir el cumplimiento a los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este|Registros contables y  documentacion| ANALISIS Y CALCULO
rubro. comprobatoria.

6.1.5. |[Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia|Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO,
suficiente y competente la cual debera estar debidamente sellada y firmada por funcionarid INSPECCION Y
responsable del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa CERTIFICACION
deberéa tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.

6.1.6. [Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E

INSPECCION




DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

6.1. RECURSOS RECIBIDOS

No.

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
6.1.7. [Supervisiony seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO,
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
6.1.8. |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor financiero responsable de la revision.  |[Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, CALCULO E

trabajo.

INSPECCION




GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE

AUDITORIA

62 PRESUPUESTO EJERCIDO

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que los recursos ejercidos por concepto del Programa de Apoyos para e
Fortalecimiento de las Entidades Federativas e informados en la Cuenta Publica de Gobierno de
Estado se encuentren correctamente registrados en contabilidad, correspondan a
6.3.1 |Verificar en el Diario Oficial de la Federacién el importe que por este Programa se le asigna al|Diario Oficial de la Federacion. ANALISIS E INSPECCION
Estado.
6.3.2 |Elaborar cédula analitica de analisis presupuestal en base a lo asignado segln el Presupuesto de|Presupuesto de Egresos de la Federacion, ANALISIS’INSPECCION Y 6-2
Egresos de la Federacion, oficios de aprobacion y lo ejercido seglin desgloses del gasto por|oficios de aprobacion y desgloses del gasto. CALCULO
conceptos del Programa.
6.3.3 |Elaborar cédula sumaria de egresos. Desgloses del gasto. 6-3
6.3.4 |Con base en una muestra revisar documentalmente las transferencias realizadas verificando el{Documentacién comprobatoria y auxiliares 6-4
adecuado y oportuno registro. contables.
6.3.5 |Verificar que la aplicacion de los recursos asignados se haya realizado de conformidad con las|Presupuesto de Egresos de la Federacién| ANALISIS E INSPECCION

disposiciones legales establecidas.

Lineamientos para la Aplicacion y Ejercicig
de los Recursos del Programa de Apoyog
para el Fortalecimiento de las Entidadeg
Federativas y Cédulas Analiticas.




GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE

AUDITORIA

62 PRESUPUESTO EJERCIDO

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
6.3.6 |Verificar que los rendimientos obtenidos de los recursos del PAFEF se hayan destinado|Documentacion comprobatoria y auxiliares ANALISISﬁ INSPECCION Y
exclusivamente a los fines del programa. contables. CALCULO
6.3.7 |Confrontar el total de ingresos y de egresos con la Cuenta Publica de Gobierno del Estado y en su|Cuenta Publica y cédulas analiticas. ANALISIS, CAL§ULO E 6-4
caso determinar diferencias. INSPECCION
6.3.8 |Definir el cumplimiento a los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este|Auxiliares contables y documentacion| ANALISIS E INSPECCION
rubro. comprobatoria.
6.3.9 |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia|Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO,
suficiente y competente la cual deberd estar debidamente sellada y firmada por funcionario INSPECCION Y
responsable del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tip CERTIFICACION
6.3.10 |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION
6.3.11 ([Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO,
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
6.3.12 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor financiero responsable de la revision.  [Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, CALCULO E

trabajo.

INSPECCION




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

6.3. RENDIMIENTOS GENERADOS

No.
. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que el rubro de Ingreso por Rendimientos del Programa de Apoyos para el
Fortalecimiento de las Entidades Federativas informado en la Cuenta Pdblica de Gobierno del Estado,
se encuentre correctamente registrado en contabilidad y corresponda a la documentacion que lo
soporta.
6.3.1. |Determinar que las cifras presentadas en la Cuenta Publica relativas a este rubro se derivan de|Cuenta Publica y auxiliares contables de] ANALISISY CALCULO
registros contables. ingresos por rendimientos generados en e
manejo de las Aportaciones Federales
emitido por la Direccion de Contabilidad dg
la Secretaria de Finanzas.
6.3.2. |Comprobar que los registros contables se realizaron en tiempo y en las cantidades correspondientes a|Auxiliares contables y estados bancarios de| ANALISIS, CALCULO E 6-5
las transacciones identificadas en los estados de cuenta bancarios. la cuenta donde son administrados los INSPECCION
recursos.
6.3.3. [Definir el cumplimiento a los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este|Registros contables y  documentacion ANALISISE
rubro. comprobatoria. INSPECCION
6.3.4. |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia|Papeles de trabajo ANALISIS, CALCULO,
suficiente y competente la cual deberd estar debidamente sellada y firmada por funcionarid INSPECCION Y
responsable del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa CERTIFICACION
deberéa tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
6.3.5. |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo ANALISIS, CALCULO E
INSPECCION
6.3.6. [Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO,
pendientes INSPECCION Y
OBSERVACION
6.3.7. |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor financiero responsable de la revision.  |Memorandum de pendientes y papeles de] ANALISIS, CALCULOE

trabajo

INSPECCION




ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: ©
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

(©)] (©)] (©)]

FONDO DE APORTACIONES

®

©)]

)

@

ANEXO 6-1

MES MES MES

MES

MES

MES

ACUMULADO

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:
(5) (6)
PUBLICA DIFERENCIA

TOTAL (7)

% REPRESENTATIVIDAD (8)

MARCAS DE AUDITORIA:
(19)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera légica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o ribricas de quienes
elaboraron y supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

CONCLUSION: (10)

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su
contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Saldo mensual de transferencias obtenidas de la Federacion.

4. Suma de saldos mensuales para determinacién del acumulado anual.

5. Importe sefialado en Cuenta Publica.

6. Diferencia entre lo determinado segun registros contables e informado en Cuenta Pdblica.

7. Suma mensual de transferencias para cuadrar con el acumulado anual y compararlo con Cuenta PUblica, determinando diferencia en su caso.
8. Porcentaje de representatividad mensual asi como de la diferencia determinada en relacién con el monto total anual.
9. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.
10. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO INDICE:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

@ ANEXO 6-2

ELABORO: FECHA:

DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@® @ ®) ® @)
CONCEPTO AUTORIZADO EJERCIDO VARIACION ABSOLUTA VARIACION RELATIVA

TOTAL (8)

©

MARCAS DE AUDITORIA:
(10)

CONCLUSION:

(1)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elabord y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de
cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y técnicas de auditoria
utilizadas.

3. Nombre del programa.

4. Importe autorizado para el programa.

5. Importe ejercido segun desgloses del gasto.

6. Diferencia del importe autorizado respecto del monto ejercido.

7. Diferencia del importe autorizado respecto del monto ejercido reflejada en
porcentaje.

8. Suma de importes autorizados, ejercidos y variacion absoluta.

9. Diferencia del total autorizado respecto del total ejercido reflejada en porcentaje.

10. Marcas de auditoria utilizadas

11. Conclusiones del auditor




ANEXO 6-3

®
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO BICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:

DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES SUPERVISG:  FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: ®
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

(O] @ ©]
CONCEPTO ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JuLIO AGOSTO [ SEPTIEMBRE| OCTUBRE | NOVIEMBRE | DICIEMBRE TOTAL
TOTAL ©)

MARCAS DE AUDITORIA:
O]

CONCLUSION:

®

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales y fechas de quien elabord y supervisé.
2.Nombre de la Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula
adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Nombre de cada uno de los conceptos que integran el programa.
4. Importe ejercido por concepto segun desgloses del gasto mensual.
5. Suma de montos ejercidos por concepto.

6. Suma de montos ejercidos por mes y total.

7. Marcas de auditoria utilizadas.

8.Conclusiones del auditor.




() ANEXO 6-4

iNDICE:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ELABORG:  FECHA

] ENTIDAI? DE FISCALIZACION SUPERIOR SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA A GOBIERNO DEL ESTADO Y ENTIDADES
ENTE AUDITADO:
PERIODO: @
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(©) @ ®) (6) ) ®) 9) (10) (1)
BANCO IMPORTE
P’\gl;lljzi FECHA No.DE No COAN,I\IE’I_R;EOB CONCEPTO COMENTARIOS
CUENTA INSTITUCION CHEQUE BENEFICIARIO S/POLIZA S/RECIBO DIFERENCIA

TOTAL SEGUN REVISION(12)

SEGUN CUENTA PUBLICA

13)

DIFERENCIAS

(4)

MARCAS DE AUDITORIA:
(15)

CONCLUSION:

(16)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales y fechas de quien elabord y supervisé.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. NUmero de la péliza en referencia.

© o NG

=

Fecha de péliza
Numero de cuenta, institucion bancaria, nimero y beneficiario del cheque.
Namero de comprobante, especificando si se trata de factura, recibo, etc.
Descripcion de la operacién que se esta realizando.

Importe de la operacion segtn péliza.
Importe de la operacion segun recibo y/o transferencia electronica.
0. Diferencia del importe segun pdliza respecto del importe segln recibo.

11. Comentarios del auditor acerca del por qué de las diferencias o de algln aspecto relevante.

R

2. Suma de los importes segln p6liza, segln recibo y diferencias.
3. Importe total informado en la Cuenta Publica Estatal como egreso del Programa.
4. Diferencia del total segln revision respecto del importe seglin cuenta publica.

5. Marcas de auditoria utilizadas
6. Conclusiones del auditor




ANEXO 6-5

, )
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR INDICE:
. - ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
4
()] A
4 B
FECHA REFERENCIA APERTURA DE INVERSION LIQUIDACION DE INVERSION INTERESES GENERADOS
SUBTOTAL ENERO 0.00
SUBTOTAL FEBRERO 0.00
SUBTOTAL MARZO, etc. 0.00
TOTAL ANUAL SEGUN ESTADOS DE CUENTA BANCARIOS (5)
TOTAL SEGUN REGISTROS CONTABLES [ (6) ]
DIFERENCIA | %) ]

MARCAS DE AUDITORIA:
@®)

CONCLUSION: (9)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera logica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o ribricas de quienes elaboraron y
supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su
contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Fecha de la transaccion bancaria identificada por concepto de intereses generados.

4. Namero de referencia, monto de apertura de inversion, monto de liquidacién de inversion y diferencia entre ambos para la determinacion de intereses
generados.

5. Sumatoria de intereses generados.

6. Monto de intereses registrados contablemente en la cuenta de ingresos por rendimientos generados.

7. Diferencia entre los intereses detectados en estados de cuenta bancarios y los registrados contablemente.

8. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.

9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.



CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

7. Capitulo 1000
Servicios Personales



RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION

TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que el rubro de Servicios Personales informado en la Cuenta Publica de Gobierno de
Estado y/o Estado de Resultados del Ente auditado, se encuentre correctamente registrado en
contabilidad, corresponda a la documentacién que lo soporta y cumpla con la normatividad aplicable.
7.1, |Verificar que las cifras presentadas en la Cuenta Pdblica y/o Estados de Resultados provengan de|Cuenta Publica, Estados de Resultado§ ANALISISY CALCULO
registros contables. mensuales, Balanzas de Comprobacior]
mensuales y auxiliares contables.
7.2.  |Comprobar que los registros contables se derivan de operaciones efectivamente realizadas mediante|Auxiliares contables y documentacion| ANALISIS, CALCULO E
la revisién del soporte documental correspondiente. comprobatoria (p6lizas cheque, néminas, INSPECCION
recibos individuales de pago, etc.).
7.3.  |Verificar que los pagos de sueldos y relativos se hayan realizado en base a tabuladores autorizados.|Tabuladores autorizados, néminas, recibos| ANALISIS, CALCULO E 7-1
En caso de detectarse incrementos salariales o pagos adicionales a los conceptos contenidos en los|individuales de pago y autorizacién forma INSPECCION
tabuladores autorizados, verificar que hayan sido debidamente justificados y autorizados. de incrementos salariales y/o pagos por otrog
conceptos.
7.4.  |Verificar que los pagos de sueldos y relativos se hayan realizado considerando la asistencia del|N6minas, tarjetas individuales de asistencia,| ANALISIS, CALCULO E
personal y sus incidencias (altas, bajas, incapacidades, modificaciones de salarios, permisos sin goce|altas, bajas, modificaciones de salario, INSPECCION
de sueldos, permisos con goce de sueldos, sanciones, etc.). incapacidades, permisos, sanciones, etc.
7.5.  |Definir el cumplimiento en tiempo de la presentacion de movimientos afiliatorios ante el Instituto|Movimientos afiliatorios y Ley del Instituto ANALISIS E
Mexicano del Seguro Social. Mexicano del Seguro Social. INSPECCION




) RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
7.6. |Verificar que el Ente auditado cumplié en tiempo y forma con las obligaciones de seguridad social y|Auxiliares contables, pélizas, liquidaciones| ANALISIS CALCULO E 7-2y7-3
obligaciones fiscales derivadas de la relacién laboral con su personal adscrito durante el periodo[mensuales y comprobantes de pago de lag INSPECCION
sujeto a revision, para lo cual sera necesario realizar el calculo en base a la normatividad aplicable de|cuotas obrero patronales IMSS, liquidaciones
la integracion del salario base de cotizacién y del crédito al salario a pagarse en efectivo o bien laghimestrales y comprobantes de pago de lag
retenciones que por Impuesto Sobre Productos del Trabajo les dedujeron a los trabajadores mediantdaportaciones patronales para el RCV
némina. Lo anterior con el fin de comparar las cifras determinadas en la revision contra las que elconstancias de retencion de impuestos
Ente auditado considerd para el cumplimiento de dichas obligaciones. comprobantes de pago del entero del ISPT yf
retencion de ISR sobre honorarios, Ley de
Instituto Mexicano del Seguro Social y Ley
del Impuesto sobre la Renta.
7.7. |Andlisis de la estructura orgéanica del ente auditado y plantillas de personal, con la finalidad de|Organigramay plantillas de personal. ANALISIS, CALCULO, 7-4
identificar la existencia de nepotismo ademdas de seleccionar una muestra representativa dg INSPECCION Y
trabajadores para efectuar visitas a los departamentos correspondientes verificando que el persona OBSERVACION
adscrito efectivamente presta sus servicios en el Ente auditado bajo la categoria correspondiente a
puesto que desempefia. De los hechos se levantara el acta respectiva.
7.8.  [Definir el cumplimiento a los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este|Registros contables y  documentacion ANALISIS E
rubro. comprobatoria. INSPECCION
7.9. |Determinar las observaciones y recomendaciones en caso de que procedan, y obtener la evidencia|Papeles de trabajo y documentacion| ANALISIS, CALCULO Y 1

suficiente y competente la que deberd estar debidamente sellada y firmada por funcionarig
responsable del Ente Fiscalizado. En caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativg
debera tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.

comprobatoria.

CERTIFICACION




RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION

TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
7.10. |Elaboracion del informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2
INSPECCION
7.11. |Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
7.12. |Atencion a memorandum de pendientes por parte del Auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de|] ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




No.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: @
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 7-1

(1)
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO NDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:

7 \F) ) 7
HAPEORTE BHERENCHARENPAGS
NOMBRE CATEGORIA ADSCRIPCION PP UTTT i P ST v S AAC SR AC MG
STV TR IR DO =g =241 ) =g —ma a1 —a Aoy
TOTALLS YirdY Vi ) L YirdY
7 7 7

MARCAS DE AUDITORIA:
®)

CONCLUSION: )

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(Cédula que se elaborara por concepto especifico y némina sujeta a revision)

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera logica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de
firmas o rubricas de quienes elaboraron y supervisaron la cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado
con una breve descripcién de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Datos generales del trabajador: nombre, categoria y adscripcion que se obtendréan de la plantilla de personal para ser
cotejados con los datos que se consideran para el pago de sueldos y relativos mediante némina.

4. Monto del pago detectado en némina bajo el concepto sujeto a revision.

5. Monto del concepto sujeto a revision establecido en tabuladores autorizados vigentes en la némina sujeta a revision.
6. Diferencias en el pago de mas o de menos segun lo autorizado.

7. Suma de montos analizados segin némina y tabuladores, asi como de las diferencias determinadas por pagos de mas
0 de menos a lo autorizado.

8.Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o
complementarias.

9. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:

@

TECNICAS DE AUDITORIA:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

@

ANEXO 7-2

INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO:  FECHA:

DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

® 0) &) C) ) ® ©
TRABAJADOR FACTOR DE INTEGRACION
) PRESTACION QUE | PRESTACION QUE | PRESTACION QUE SALARIO DIARIO I —
CATEGORIA | no. EMPL. NOMBRE PUESTO INTEGRA INTEGRA INTEGRA TOTAL | SITABULADOR SRS A SRISENE
DiAs FACTOR DiAs FACTOR DiAs FACTOR

MARCAS DE AUDITORIA:
(10)

CONCLUSION: ()

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera logica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o rdbricas de quienes elaboraron y supervisaron la

cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de

auditoria utilizadas.

3. Listado de categorias establecidas en los tabuladores autorizados vigentes en el periodo sujeto a revision.

4. Datos generales de trabajadores sujetos a prueba (niimero de empleado, nombre y adscripcién).

5. Determinacion del factor de integracion en base a las disposiciones establecidas en la Ley del Instituto Mexicano del Seguro Social.

6. Monto del salario que seguin tabuladores autorizados le corresponderia al dia a cada una de las categorias establecidas en los tabuladores autorizados.
7. Célculo del salario diario integrado, considerando el factor de integracion determinado en el punto 4 y el salario diario del punto 5.

8. Salario diario integrado considerado por el Ente Auditado para el pago de las obligaciones de seguridad social.

9. Diferencia entre los puntos 6 y 7.

10.Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.

11. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades

detectadas.




ANEXO 7-3
[©]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO iNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO:  FECHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@) @ ) © [U) ®
TRABAJADOR BASE DE IMPUESTO SIASE SIENTE DIFERENCIAS
CATEGORIA | PRESTACION | PRESTACION | PRESTACION
No. EMPL. NOMBRE ADSCRIPCION GRAVABLE GRAVABLE GRAVABLE Tg;:";:;:_s: CAS ISPT CAS ISPT CAS ISPT

MARCAS DE AUDITORIA:
©

CONCLUSION: (10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera légica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o ribricas de quienes elaboraron y supervisaron la cédula,
sefialando adicionalmente las fechas respectivas.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y técnicas de auditoria
utilizadas.

3. Listado de categorias establecidas en los tabuladores autorizados vigentes en el periodo sujeto a revision.

4. Datos generales de trabajadores sujetos a prueba (nimero de empleado, nombre y adscripcion).

5. Determinacion de la base para impuesto segun las disposiciones establecidas en la Ley del Impuesto sobre la Renta.

6. Monto determinado sobre el punto 5 segln las disposiciones establecidas en la Ley del Impuesto sobre la Renta, relativas al Crédito al Salario a pagarse en efectivo o bien del Impuesto
sobre Productos del Trabajo a retenerse en némina.

7. Monto detectado en némina de Crédito al Salario pagado al trabajador o bien del Impuesto sobre Productos del Trabajo retenido.

8. Diferencia entre los puntos 6y 7.

9. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.

10. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




ENTE AUDITADO:

PERIODO:
RUBRO:
CEDULA:

@

TECNICAS DE AUDITORIA:

()]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

(O]

)

ANEXO 7-4
(Y]

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

(O]

CATEGORIA

No. EMPL.

NOMBRE

ADSCRIPCION

PUESTO Y FUNCIONES QUE REALIZA

¢(CORRESPONDE LA CATEGORIA?

Sl

NO

COMENTARIOS

MARCAS DE AUDITORIA:

W]

CONCLUSION:

®

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice de la cédula que permita clasificar y ordenar de manera légica los papeles de trabajo, iniciales seguidas de firmas o ribricas de quienes elaboraron y supervisaron la
cédula, sefialando adicionalmente las fechas respectivas.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo de revision, partida y/o cuenta sujeta a revision, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y técnicas de

auditoria utilizadas.

3. Datos generales de trabajadores sujetos a prueba (categoria, nimero de empleado, nombre y adscripcion).

4. Puesto y descripcion de funciones que desempefia el trabajador.

5. En base al punto anterior, valuar la correspondencia de la categoria asignada.

6. Comentarios generales de lo observado.

7. Marcas y cruces que indiquen en forma sistematizada las pruebas realizadas y remitan a otras cédulas relacionadas o complementarias.

8. Conclusiones debidamente fundamentadas con el monto de los hechos e irregularidades detectadas.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

8. Capitulo 2000
Materiales y Suministros



GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

AUDITORIA

8. CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTOS A REVISAR TECNICAS DE ANEXO
AUDITORIA
OBJETIVO: Cada erogacion realizada en el rubro del Capitulo 2000 Materiales y Suministros
deberé hacerse de acuerdo a la naturaleza y al objeto de la misma, la cual debera estar debidamentg
justificada y soportada con la documentacién comprobatoria correspondiente asi como su registrg
contable.
8.1 [Determinar que las asignaciones por estos conceptos se encuentren debidamente soportadas y que |Auxiliares contables, documentacion| ANALISIS, CALCULO E
correspondan a materiales necesarios para el desarrollo de las actividades del Ente. comprobatoria, Presupuesto de Egresos, Ley INSPECCION
de  Adquisiciones,  Arrendamientos V]|
Prestacion de Servicios Relacionados cor]
Bienes Muebles del Estado de Zacatecas }
Manual de Normas y Politicas para el Ejercicid
del Gasto.
8.2 |Verificar que el procedimiento de adquisiciones de materiales se haya llevado a cabo con apego a la|Auxiliares contables, documentacién| ANALISIS, CALCULO E
normatividad y politicas aplicables. comprobatoria, Presupuesto de Egresos, Ley INSPECCION
de  Adquisiciones,  Arrendamientos Y|
Prestacion de Servicios Relacionados cor]
Bienes Muebles del Estado de Zacatecas }
Manual de Normas y Politicas para el Ejercicid
del Gasto.
8.3 |Verificar que la documentacién comprobatoria contenga los requisitos fiscales que establece el Cédigo [Cddigo Fiscal de la Federaciéon y Cédigd ANALISIS, CALCULO E
Fiscal de la Federacion en correlacion con el Codigo Fiscal del Estado. Fiscal del Estado de Zacatecas asi comg INSPECCION
documentacion comprobatoria.
8.4 |Comprobar la adecuada y oportuna contabilizacion de los cargos registrados en este Capitulo. Registros contables, documentacién| ANALISIS, CALCULO E

comprobatoria y Estados Financieros.

INSPECCION




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

8. CAPITULO 2000 MATERIALES Y SUMINISTROS

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO DOCUMENTOS A REVISAR TECNICAS DE ANEXO
AUDITORIA
8.5 |[Confrontar el total de los montos registrados en contabilidad de este Capitulo contra lo informado en|Cuenta Publica de Gobierno del Estado y/o| ANALISIS CALCULO E
la Cuenta Publica de Gobierno del Estado. auxiliares contables. INSPECCION
8.6 [Verificar el cumplimiento de los Principios Bésicos Generales de Contabilidad Gubernamental |Pdlizas y Estados Financieros. INSPECCION
aplicables a los conceptos de este capitulo
8.7 |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencigCédula de observaciones y documentacién ANALISIS 1
suficiente y competente la cual debera estar debidamente sellada y firmada por funcionario responsabldcomprobatoria .
del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa debera tramitarsg
mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
8.8 |[Elaborar informe preliminar de resultados relativo a éste rubro. Paneles de trabaio ANALISIS, CALCULO E 2
P ) INSPECCION
8.9 [Supervision y seguimiento por parte del Jefe de Departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
8.10 |[Atencién a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision. Memoréandum de pendientes y Papeles de| ANALISIS, CALCULO, 3

trabajo.

INSPECCION Y
OBSERVACION




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

9. Capitulo 3000
Servicios Generales



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

9. CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Verificar que los recursos ejercidos en este capitulo se hayan administrado
comprobado y registrado con apego a las disposiciones legales, reglamentarias y normativag
aplicables, asi como su adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros y en Cuentg
Publica de Gobierno del Estado.

9.1 |Determinar que las operaciones registradas en este Capitulo estén debidamente comprobadas|Caédigo Fiscal de la Federacion y del Estado, ANALISIS E
mediante documentacion que cumpla con los requisitos fiscales establecidos en el Caédigo Fiscal de [registros ~ contables y  documentacion INSPECCION
la Federacion en correlacion con el Cédigo Fiscal del Estado y que correspondan a servicios|comprobatoria.
necesarios para el desarrollo de las actividades del Ente.

9.2 |Verificar que las adquisiciones de servicios se hayan realizado con apego a la normatividad aplicable. [Ley de Adgquisiciones, Arrendamientos y| ANALISIS, INSPECCION

Prestacion de Servicios Relacionados con Y CALCULO
Bienes Muebles del Estado de Zacatecas

Presupuesto de egresos relativo al periodo en

revision.

9.3 |Revisar la partida de Viaticos y determinar que el Ente Fiscalizado cuente con Manual y tarifa de|[Manual y tarifa de vidticos, auxiliares| ANALISIS, CALCULO E 9-1
viaticos debidamente autorizadas y que el pago de viaticos se apegue a éstos. Elaborar cédula|contables y documentacion comprobatoria. INSPECCION
analitica correspondiente.

9.4  |Comprobar la adecuada y oportuna contabilizacion de los cargos registrados en este Capitulo. Registros contables, documentacion ANALISIS E

comprobatoria y Estados Financieros. INSPECCION

9.5 |Confrontar el total de montos registrados en contabilidad de este Capitulo contra lo informado en el [Cuenta Pdblica, Estado de Resultados y/o| ANALISIS, CALCULO E

Estado de Resultados al 31 de diciembre del ejercicio fiscal en revision y en la Cuenta Publica de
Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias.

auxiliares contables.

INSPECCION




AUDITORIA SUPERIOR DE

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

L ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

9. CAPITULO 3000 SERVICIOS GENERALES

- RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
9.6 |Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a los [Auxiliares contables 'y documentacion ANALISIS E
conceptos de este Capitulo. comprobatoria INSPECCION
9.7 |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia |Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO Y 1
suficiente y competente la cual deberd estar debidamente sellada y firmada por funcionarig CERTIFICACION
responsable del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativg
debera tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
9.8 |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este Capitulo. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULOE 2
INSPECCION
9.9 |Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
9.10 |Atencion a memoradndum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

G) @)

@

O]

6)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

(9) o) a1

(12) (13) (14) (15) (16) an

a8) a9

(20)

ANEXO 9-1

@

INDICE
ELABORO: FECHA:

SUPERVISO: FECHA:

ey

®
CUENTA CON

PLIEGO DE CHEQUE IMPORTE DE VIATICOS IMPORTE DE COMPROBADOS CONTABILIZ
EMPLEADO 1| OBIETIVO DE LA [LUGAR DE LAl comisiON | NO. CUENTA A .
FECHA | s ionapo |CATEGORIAL "2 0 il o8 COMISION BANGARIA VIATICOS ADO EN LA OBSERVACION
DIASDE | NO.DE OTORGADO PARTIDA
st NO No. | IMPORTE | BENEFICIARIO SMG APAGAR PAGADOS | DIFERENCIA sl NO
COMISION | SM
TOTALES @

MARCAS DE AUDITORIA:
@3

CONCLUSION

(4)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y
superviso.

2. Nombre de la Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que
se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de
su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Fecha que se indicaen la péliza.

4. Nombre del empleado que esta comisionado de acuerdo al
pliego de comision y/o beneficiario del cheque.

5. Categoria del empleado comisionado segun plantilla de personal
del ente auditado.

6. Motivo por el cual se da la comisién segin pliego.

7. Municipio, ciudad o pais al que se comisiona al empleado.

8. Marcar si el empleado cuenta con pliego de comision o no.

9. Numero de la cuenta bancaria a la que corresponde el cheque
con el que se esta cubriendo el viético.

10. NUmero, importe y beneficiario del cheque.

11. NUmero de dias que abarca la comisién.

12. Ndmero de salarios minimos que le corresponden segln los
dias y lugar de la comisién de acuerdo al tabulador autorizado.

13. Importe de salario minimo general que aplique al ejercicio
(afio) que se audita.

14. Cantidad de viéticos que se deben pagar en relacion al lugar y dias
de comisién segin tabulador autorizado. (Resultado de la
multiplicacion de los datos de las columnas 11, 12 y 13).

15. Importe de viaticos pagado segun pdliza cheque.
16. Diferencia entre viaticos a pagar y viaticos pagados.
17. Cantidad de viaticos otorgados segtn péliza.

18. Cantidad de vidticos soportados con
comprobatoria que ampare el gasto.

19. Importe de viaticos que en relacion al total pagado no cuenten con
documentacion comprobatoria.

20. NGmero y nombre de la partida que por concepto del viatico fue
afectada contablemente.

21. Comentario del auditor del por qué de las diferencias o de
situaciones que se observen y que sea importante dejar plasmadas en
cédula.

22. Suma de viaticos a pagar, viaticos pagados, diferencia, viaticos
comprobados y no comprobados.

23. Marcas de auditoria utilizadas.

24. Conclusiones del

documentacion

auditor.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

10. Capitulo 5000
Bienes Muebles e Inmuebles



. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Verificar que las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles se encuentren
debidamente registradas en contabilidad y soportadas documentalmente, que se hayan realizado con
apego a la normatividad y politicas aplicables en materia de adquisiciones, asi como su adecuadd
presentacion y revelacion en los Estados Financieros y en Cuenta Publica de Gobierno del Estado.
10.1 |[Determinar que las operaciones registradas en este Capitulo estén debidamente comprobadas|Codigo Fiscal de la Federacion, Cadigo ANALISIS E
mediante documentacion que cumpla con los requisitos fiscales establecidos en el Cédigo Fiscal de IqFiscal del Estado, registros contables y INSPECCION
Federacion en correlacion con el Codigo Fiscal del Estado y que correspondan a bienes muebles gdocumentacion comprobatoria.
inmuebles necesarios para el desarrollo de las actividades del Ente.
10.2 |Elaborar cédula sumaria de activo fijo y cruzar con el saldo presentado en el Estado de Situacion |Estado de Situacion Financiera y auxiliares| ANALISIS, INSPECCION 10-1
Financiera (aplicable en caso de que el Ente registre las adquisiciones de bienes como una inversién). [contables. Y CALCULO
10.3 | Verificar que las adquisiciones de bienes muebles e inmuebles se hayan realizado con apego a la|Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y|ANALISIS, INSPECCION
normatividad aplicable. Prestacion de Servicios Relacionados con Y CALCULO
Bienes Muebles del Estado de Zacatecas ¥
Presupuesto de egresos relativo al periodo en
revision.
10.4 [Verificar que el Ente auditado cuente con un inventario actualizado de los bienes muebles e[Ley de Patrimonio del Estado y Muncipios e ANALISIS E
inmuebles de su propiedad de conformidad con lo establecido en la Ley de Patrimonio del Estado y [inventario de bienes. INSPECCION
Municipios.
10.5 [Comprobar mediante inspeccion fisica que los activos fijos adquiridos durante el periodo revisado[Inventario de bienes y cédula analitica de INSPECCION 10-2

existan y se encuentren al servicio del Ente, elaborar acta administrativa de constancia de hechos
correspondiente.

adquisiciones del periodo revisado.




. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
10.6 |Si el Ente cuenta con bienes en comodato verificar que cuenten con el contrato y autorizaciones [Contratos de comodato. ANALISIS E 10-3
respectivos. INSPECCION
10.7 |Revisar que las bajas o enajenacion de activo se hayan realizado con apego a la Ley de Patrimonio del |Ley de Patrimonio del Estado y Municipios,| ANALISIS, CALCULO E 10-4
Estado y Municipios y estén debidamente justificadas, autorizadas y registradas en contabilidad. pdlizas de diario y documentacion INSPECCION
comprobatoria.
10.8 | Verificar que los bienes se hayan registrado a su costo de adquisicion y consecuentemente informado |Estado de Situacion Financiera y auxiliares| ANALISIS, INSPECCION
en el Estado de Situacion Financiera a valores y costos en fechas anteriores y no los actuales segun el |contables.
mercado. La contabilidad gubernamental no deprecia contable ni fiscalmente los bienes.
10.9 [Comprobar la adecuada y oportuna contabilizacién de los cargos registrados en este Capitulo. Registros contables, documentacion ANALISIS E
comprobatoria y Estados Financieros. INSPECCION
10.10 |Confrontar el total de montos registrados en contabilidad de este Capitulo contra lo informado en el |Cuenta Publica, auxiliares contables y Estado| ANALISIS, CALCULO E
Estado de Resultados al 31 de diciembre del ejercicio fiscal en revisién y en la Cuenta Pulblica de|de Resultados. INSPECCION
Gobierno del Estado y en su caso determinar diferencias.
10.11 [Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a los|Auxiliares contables 'y documentacion ANALISIS E
conceptos de este Capitulo. comprobatoria INSPECCION
10.12 |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia|Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO, 1
suficiente y competente la cual debera estar debidamente sellada y firmada por funcionarig INSPECCION Y
responsable de la entidad fiscalizada, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativg CERTIFICACION
deberd tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
10.13 |Elaborar informe preliminar de la revision relativa a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULOE 2

INSPECCION




RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION

TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
10.14 [Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
10.15 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, CALCULO E 3
INSPECCION

trabajo.




ANEXO 10-1
)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO cLAboRG:  FECHA

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

3) 4 (5) (6) M

@

MOVIMIENTOS
MES SALDO INICIAL SALDO FINAL OBSERVACIONES
DEBE HABER

TOTALES (8)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

MARCAS DE AUDITORIA

© 1. Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elabord y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de

cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria

utilizadas.

3. Nombre del mes.

4. Saldo inicial del activo fijo en el mes correspondiente.

5. Movimiento en cada uno de los meses del ejercicio por adquisicion, venta o baja

de activo fijo.

6. Saldo final por mes del activo fijo.

7. Observaciones particulares de cada mes

8. Suma de saldo y movimientos de los activos fijos.

9. Marcas de auditoria utilizadas.

10. Conclusiones del auditor.

CONCLUSION:

(10)




ENTE AUDITADO:

@

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

ANEXO 10-2

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
® @ ©) ®) ™ ® ©
NO. DE SERIE Y UNIDADES ESTADO UBICACION OBSERVACIONES Y
DESCRIPCION MARCA - -
CARACTERISTICAS S/IREGISTROS S/VERIEICACION COMENTARIOS
MPRADA: EXISTENTE DIFERENCIA P
0 S STENTES c Bl R|M CONT. FiSICA

ESTADO DEL BIEN:

B BUENO

R REGULAR

M MALO INSTRUCCIONES DE LLENADO:

MARCAS DE AUDITORIA
(10)

CONCLUSION:

a

1. Indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elabord y supervisé.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de
cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria
utilizadas.

3. Tipo de bien mueble.

4. Marca del bien.

5. NUmero de serie y carcteristicas del bien.

6. NUmero de unidades compradas segun factura, existentes segun revision fisica y
diferencia.

7. Condiciones del bien.

8. Ubicacién segun registros contables y revision.

9. Observaciones y comentarios.

10. Marcas de auditoria utilizadas.

11. Conclusiones del auditor.




@ ANEXO 10-3

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO FLAmoR:  FeCHA:

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

) - SUPERVISO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(©) 4) ®) 6 U]
CUENTA CON CONTRATO
NO. TIPO DE BIEN COMODATARIO COMENTARIOS
SI NO
MARCAS DE AUDITORIA: INSTRUCCIONES DE LLENADO:
® 1. Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elabord y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo
de cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de
auditoria utilizadas.

(9) 3. Numero consecutivo.

4.Tipo de bien.

5. Nombre del comodatario.

6. Especificar si el bien en comodato cuenta con su contrato correspondiente.

7. Comentarios del auditor.

8. Marcas de auditoria utilizadas.

9. Conclusiones del auditor.

CONCLUSION:




ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

(3 (4)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO lasont:  FEcHA

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

©®)

(6)

@ ANEXO 10-4

SUPERVISO: FECHA:

0] ®

DESCRIPCION DEL BIEN NUMERO DE
MUEBLE Y/O INMUEBLE INVENTARIO

FECHA DE BAJA

CAUSA DE LA BAJA

REGISTRO CONTABLE
COMENTARIOS

SI NO

MARCAS DE AUDITORIA

©

CONCLUSION:

(10)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elabord y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula
adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. Descripcion detallada del bien.

4.Numero de inventario del bien.

5. Fecha de adquisicion de activo fijo.

6. Causa de la baja del bien (descripcion detallada).

7. Marca con "X" si se cuenta 0 no con registro contable.

8.Comentarios del auditor.

9. Marcas de auditoria utilizadas.

10. Conclusiones del auditor.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

11. Deuda Publica



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

11. DEUDA PUBLI

CA

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Que los ingresos y egresos por financiamiento informados en la Cuenta Publica dg
Gobierno del Estado se encuentren correctamente registrados en contabilidad, correspondan a I
documentacion que los soporta y se realicen en cumplimiento a la normatividad aplicable.
11.1 | Verificar que el ingreso de recursos obtenidos mediante contratacion de deuda asi como los pagos|Ley de Deuda Piblica para el Estado y los| ANALISIS, CALCULO E
respectivos se hayan realizado conforme a las bases y procedimientos establecidos en la Ley de Deuda [Municipios de Zacatecas y documentacion INSPECCION 11-1
Publica para el Estado y los Municipios de Zacatecas. comprobatoria.
11.2 |Revisar el oportuno y adecuado registro contable y que corresponda a las operaciones realizadas|Auxiliares contables y documentacion| ANALISIS, CALCULO E
seguin documentacién comprobatoria. comprobatoria. INSPECCION
11.3 |Elaborar cédulas sumarias de ingresos y egresos. Auxiliares contables y documentacion| ANALISIS, CALCULOE| 11-2y11-3
comprobatoria. INSPECCION
11.4 [Confrontar los montos determinados en la revision del ingreso asi como del egreso por este concepto |Cédulas analiticas y Cuenta Publica.
con los importes informados en Cuenta Publica.
115 [Cotejar el saldo contable al 31 de diciembre del ejercicio sujeto a revision con el saldo que a esa|Auxiliares contables, documentacion| ANALISIS, CALCULO E
misma fecha reporta la Cuenta Pablica de Gobierno del Estado. comprobatoria y Cuenta Publica de Gobierno INSPECCION 11-4
del Estado.
11.6 [Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a este |Auxiliares contables, documentacion INSPECCION

concepto.

comprobatoria y Cuenta Publica.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

11. DEUDA PUBLICA

. RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION TECNICAS DE
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR AUDITORIA ANEXO
11.7 |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia|Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO Y 1
suficiente y competente la cual debera estar debidamente sellada y firmada por funcionarig CERTIFICACION
responsable del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativg
debera tramitarse mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
11.8 |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a este rubro. Papeles de trabajo. ANALISIS 2
11.9 |Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
11.10 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, CALCULO E 3

trabajo.

INSPECCION




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

()

ANEXO 11-1

INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FEcHA
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
RUBRO:
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
3) (O]
ACREEDOR X ACREEDOR XX
CONCEPTO FUNDAMENTO
Sl NO COMENTARIO Sl NO COMENTARIO

AUTORIZACION DE LA LEGISLATURA

AUTORIZACION EN LAS LEYES DE INGRESOS DEL
ESTADO Y EN EL PRESUPUESTO DE EGRESOS

REGISTRO ESTATAL DE DEUDA PUBLICA

REGISTRO DE OBLIGACIONES Y EMPRESTITOS DE
ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS

LOS RECURSOS OBTENIDOS POR DEUDA PUBLICA
DEBEN SER DESTINADOS A GASTO DE INVERSION
PUBLICA PRODUCTIVA

AUTORIZACION DE LA LEGISLATURA PARA AFECTAR
EN GARANTIA DE PAGO LAS PARTICIPACIONES QUE
LE CORRESPONDAN AL ESTADO EN INGRESOS
FEDERALES

MARCAS DE AUDITORIA:
©)]

CONCLUSION:

(6)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elabord y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de
cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de

auditoria utilizadas.

3. Nombre del acreedor, marcando si 0 no cumple con el requisito descrito en la
columna de concepto y realizar algun comentario (especificando ndmeros de
decretos, de registros, etc.)

4. Fundamento legal especificando articulo y ley.
5. Marcas de auditoria utilizadas.

6. Conclusiones del auditor.




ANEXO 11-2

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO Mo
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ’ '
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: 0]
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3 (O] (5 (6) 7)
No. NOMBRE DEL ACREEDOR S%bglo/ ML ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV DIC TOTAL

TOTAL SEGUN REVISION ®
TOTAL SEGUN CUENTA PUBLICA Q)
DIFERENCIAS (109

MARCAS DE AUDITORIA:

a1

CONCLUSION:

(12)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elabord y supervisé.
2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una

breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Nmero consecutivo de acreedores.
4. Nombre del acreedor.
5. Saldo inicial del periodo sujeto a revision.

6. Ingreso por mes segun documentacion comprobatoria y registros contables.

7. Suma del ingreso por acreedor.
8. Suma de totales por acreedor.

9. Importe informado en Cuenta Publica como ingreso de recursos obtenidos mediante contratacién de deuda.
10. Diferencia del total segln revision respecto del total segiin Cuenta Publica.

11. Marcas de auditoria utilizadas.
12. Conclusiones del auditor.




o ANEXO 11-3
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO INDICE:
. ELABORO: FECHA:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) (4) (5)
NCO'TRE NOMBRE DEL ACREEDOR CONCEPTO | ENE | FEB | MAR | ABR MAY | JUN JuL AGO SEP ocT NOV DIC TOTAL
CAPITAL
INTERESES
SUBTOTAL: ®
CAPITAL
INTERESES
SUBTOTAL: ©)
TOTAL CAPITAL: ™
TOTAL INTERESES: ®)
TOTAL SEGUN REVISION: | (g
TOTAL S/CUENTA PUBLICA | (0)
DIFERENCIAS: a1

MARCAS DE AUDITORIA:

(12)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rubricas y fechas de quien elabord y supervisé.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve

descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

CONCLUSION:

(13)

3. Numero contable de la cuenta.
4. Nombre del acreedor.

6. Suma de las amortizaciones por acreedor y por mes.

7. Suma de amortizaciones de capital por mes.

8. Suma de amortizacion de intereses por mes.

9. Amortizacién total por concepto de deuda segun revision.

10. Egreso por concepto de deuda informado en cuenta publica.

5. Amortizaciones de capital e interés realizados en el mes correspondiente segin documentacién comprobatoria.

11. Operacion aritmética entre el importe determinado en revision y lo informado en Cuenta Publica.

12. Marcas de auditoria utilizadas.
13. Conclusiones del auditor.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

3) Q)

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA

@

(©)

©

ANEXO 11-4
()

INDICE:

SUPERVISO: FECHA:

(7 (8) (9) (10)

No. DE

CTA. ACREEDOR

SALDO AL
30/06/01

MOVIMIENTOS

SALDO AL SALDO S/CTA

DEBE

- DIFERENCIAS OBSERVACIONES
HABER 31/12/01 PUBLICA

TOTAL (11)

MARCAS DE AUDITORIA:

(12)

CONCLUSION:

(13)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y superviso.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula
adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. NUmero contable de la cuenta.

4. Nombre del acreedor.

5. Saldo inicial del periodo en revision.

6. Movimientos realizados segun documentacién comprobatoria.

7. Operacion aritmética del saldo al inicio del ejercicio y los movimientos durante el periodo
revisado.

8. Saldo de la deuda informado en Cuenta Publica.

9. Operacion aritmética del saldo segun revisién y el informado en Cuenta Publica.

10. Comentarios u observaciones del auditor.

11. Suma de saldos, movimientos, saldo final y diferencias.

12. Marcas de auditoria utilizadas.

13. Conclusiones del auditor.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

12. Cuentas de Balance



TECNICAS DE ANEXO
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION AUDITORIA
A REVISAR

OBJETIVO: Determinar la correcta evaluacién y presentacion de las cuentas informadas en el Estado

de Situacion Financiera y constatar que los activos son efectivamente propiedad de la Entidad y que los

Pasivos relamente representan una obligacion a cargo de la misma, a una fecha determinada.

Los procedimientos que a continuacion se describen se aplicaran considerando las cuentas que integren

el Estado de Situacion Financiera del Ente sujeto a fiscalizacion.
121 [Bancos:

12.1.1 |Obtener relacion de las cuentas bancarias con que opera la Entidad. INVESTIGACION

12.1.2 |Solicitar a funcionario representante de la Entidad sujeta a revision que realice confirmacion de la CONFIRMACION
totalidad de las cuentas vigentes en las diversas instituciones bancarias con las que opera.

12.1.3 |Analizar la integracion del saldo de la Cuenta. Balanzas de comprobacion y/o auxiliares| ANALISIS, CALCULO E

contables y estados financieros. INSPECCION

12.1.4 |Determinar su correcta evaluacion y presentacion en el Estado de Situacion Financiera mediante la|Auxiliares contables y Estados de Cuenta| ANALISIS, CALCULO E 12-1
elaboracion de conciliacion bancaria al cierre del periodo en revision. Bancarios. INSPECCION

12.1.5 |En el caso de que en contabilidad se encuentre registrada una cuenta bancaria con saldo y el Ente no|Balanzas de comprobacion y/o auxiliares] ANALISIS, INSPECCION
cuente con los estados de cuenta respectivos, confirmar con la Institucion de Crédito informacion sobre|contables. Y CONFIRMACION
los saldos, restricciones, firmas autorizadas y otras caracteristicas de la cuenta.

12.1.6 |Investigar en la Direccion correspondiente el Gltimo numero de cheque expedido en el ejercicio|Pélizas cheque y documentacion| ANALISIS, INSPECCION
inmediato anterior al de revision, asi como el Gltimo expedido en el periodo sujeto a fiscalizacion a fin[comprobatoria. E INVESTIGACION
de verificar en la documentacién comprobatoria el consecutivo de los folios y en su caso determinar
poélizas de cheque sin comprobante, erogaciones sin soporte documental y/o erogaciones no registradas
en contabilidad que pudieran no ser detectadas en la muestra de revision del ejercicio de los capitulos
del presupuesto.

12.1.7 |Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a los|Polizas y Estados Financieros. INSPECCION
conceptos de esta cuenta.

12.2  |Inversiones en Valores:




TECNICAS DE ANEXO
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION AUDITORIA
A REVISAR
12.2.1 |Obtener relacién de cuentas de inversion con las que opera el Ente. INVESTIGACION
12.2.2 |Determinar la correcta evaluacion y presentacion de esta cuenta en el Estado de Situacion Financiera,|Auxiliares contables y Estados de Cuenta| ANALISIS, CALCULO E 12-2
mediante la elaboracién de conciliacion de las inversiones en valores y confrontar el saldo contable con|Bancarios. INSPECCION
el saldo del estado de cuenta.
12.2.3 |Verificar el cumplimiento de los Principios Bésicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a esta|Pélizas y Estados Financieros. INSPECCION
cuenta.
12.3 [Deudores Diversos:
Determinar su correcta evaluacion y presentacion en el Estado de Situacion Financiera realizando lo|
siguiente:
12.3.1 |Elaborar cédula analitica de Deudores Diversos que muestre fecha del préstamo, nombre y tipo de|Auxiliares contables, documentacion| ANALISIS, CALCULO E 12-3
deudor, fecha de vencimiento, saldo al inicio del ejercicio, importe de los préstamos otorgados en elcomprobatoria y Estado de Situacion INSPECCION
ejercicio, pagos efectuados y saldo final. Verificar que el total de esta cédula coincida con el importgFinanciera.
que presenta el Estado de Situacion Financiera.
12.3.2 |Elaborar anexo de Deudores Diversos que muestre a manera de resumen los movimientos determinados|Cédula Analitica. ANALISIS, CALCULO E 12-4
en la revision por deudor diverso. INSPECCION
12.3.3 |Verificar que los préstamos otorgados se encuentren respaldados con documentos que hagan exigible el[Documentacion comprobatoria y néminas. ANALISISE
pago y comprobar su descuento via némina en el caso de empleados y funcionarios. INSPECCION
12.3.4 |En el caso de deudores que no presenten pagos a cuenta de su saldo, realizar un andlisis de antigliedad|Auxiliares contables y  documentacion ANALISISE
de saldos. comprobatoria. INSPECCION
12.3.5 |En situaciones de saldo dudoso o de montos realmente significativos obtener domicilio, teléfono, etc y|Cédula analitica. ANALISIS Y
realizar "confirmaciones de su saldo" CONFIRMACION
12.3.6 |Conciliar el resultado de las confirmaciones con los importes de la cédula analitica. Confirmacion y cédula analitica. ANALISISE
INSPECCION
12.3.7 |Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a esta[Polizas y Estados Financieros. INSPECCION
cuenta.
12.4  |Activo Fijo




RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR

12.4.1 |A fin de determinar la correcta evaluacion y presentacion de este rubro en el Estado de Situacion|Auxiliares contables y  documentacion| ANALISIS, CALCULO E| Ver anexos del
Financiera se realizan los procedimientos de revision aplicables al capitulo 5000 Bienes Muebles gcomprobatoria. INSPECCION Capitulo 5000
Inmuebles ya que existen Entes que registran este tipo de adquisiciones como una inversién en e
Estado de Situacién Financiera y las informan para efectos presupuéstales como un gasto en el Estado|
de Origen y Aplicacion de Recursos.

12.5 |[Proveedores y Acreedores Diversos
Determinar su correcta evaluacion y presentacion en el Estado de Situacion Financiera realizando lo
siguiente:

12.5.1 |Analizar la integracion del saldo de las cuentas especificando nombre de proveedor o acreedor, destino 4 Auxiliares contables. ANALISIS, CALCULO E 12-5
importe de la deuda. Cotejar el resultado con el saldo presentado en el Estado de Situacién Financiera. INSPECCION

12.5.2 |Considerando el volumen de operaciones realizadas cotejar una muestra o al 100% los registros segtin|Auxiliares  contables y  documentacion| ANALISIS, CALCULO E
contabilidad con la documentacion comprobatoria a fin de determinar que los pasivos registrados en{comprobatoria. INSPECCION
determinado periodo realmente representan una obligacion a cargo del Ente.

12.5.3 |En el caso de determinar diferencias por registros que no corresponden, por saldos que ya fueron|Cédulas analiticas. ANALISIS, CALCULO E 12-6
pagados y no fueron afectados en contabilidad o por cuentas a cargo de las que no se creo el pasivg INSPECCION
correspondiente, realizar cédula subsumaria que especifique el nombre del proveedor, saldos segin Ig
entidad, asientos de ajuste determinados en la revision, saldo segun auditoria y comentarios.

12.5.4 |Elaborar cédula sumaria derivada del punto anterior que especifique nombre de la cuenta, saldo segun la|Cédula subsumaria y Estado de Situacion| ANALISIS, CALCULO E 12-7
entidad, asientos de ajuste determinados en la revision y saldos segun auditoria. Financiera. INSPECCION

12.5.5 |En situaciones de saldo dudoso o de montos realmente significativos obtener domicilio, teléfono, etc y|Cédula analitica. ANALISIS Y
realizar "confirmaciones de su saldo" CONFIRMACION

12.5.6 |Conciliar el resultado de las confirmaciones con los importes de la cédula analitica. Confirmacion y cédula analitica. ANALISISE

INSPECCION




TECNICAS DE ANEXO
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION AUDITORIA
A REVISAR
12.5.7 |Obtener declaracion de funcionario responsable del Ente fiscalizado a fin de respaldar que los pasivogEstado de Situacién Financiera. DECLARACION
registrados representen la totalidad de adeudos a terceros por concepto de proveedores y/o acreedores a
termino del periodo en revision.
12.5.8 |Verificar el cumplimiento de los Principios Generales de Contabilidad Gubernamental aplicables a esta|Pélizas y Estados Financieros. INSPECCION
cuenta.
12.6 [Impuestos y Retenciones por Pagar
Determinar su correcta evaluacién y presentacion en el Estado de Situacion Financiera realizando lo
siguiente:
12.6.1 |Analizar la integracion del saldo de la cuenta especificando los conceptos e importe que la integran.|Auxiliares contables. ANALISIS, CALCULO E 12-8
Cotejar el resultado con el saldo presentado en el Estado de Situacién Financiera. INSPECCION
12.6.2 |Cotejar los registros segin contabilidad con la documentacién comprobatoria que ampare las|Auxiliares contables 'y  documentacion| ANALISIS, CALCULO E
retenciones y entero de impuestos a fin de determinar que los pasivos registrados en determinaddcomprobatoria. INSPECCION
periodo representan una obligacion a cargo del Ente y verificar que el entero de impuestos se realice er
forma oportuna.
12.6.3 |En caso de montos significativos realizar anélisis de antigiiedad de saldos a fin de determinar las causas|Auxiliares contables. ANALISIS, CALCULO E
que dieron origen a su incremento y las consecuencias que puede traer este tipo de pasivos. INSPECCION
12.6.4 |Obtener declaracion de funcionario responsable del Ente fiscalizado a fin de respaldar que los pasivos|Estado de Situacion Financiera. DECLARACION
registrados representen la totalidad de adeudos a terceros por concepto de impuestos al termino del
periodo en revision.
12.6.5 |Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a esta|P6lizas y Estados Financieros. INSPECCION
cuenta.
12.7  |Patrimonio
Determinar su correcta evaluacion y presentacion en el Estado de Situacion Financiera a través de:
12.7.1 |Cotejar que el saldo de esta cuenta coincida con el importe de activo fijo. Estado de Situacion Financiera. ANALISIS E

INSPECCION




TECNICAS DE ANEXO
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION AUDITORIA
A REVISAR
12.7.2 |Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a esta|Pélizas y Estados Financieros. INSPECCION
cuenta.
12.8 [Resultado de ejercicios anteriores
Determinar su correcta evaluacion y presentacion en el Estado de Situacion Financiera a través de:
12.8.1 |Analizar la integracion del saldo de la cuenta, la que debe de estar representada como su nombre lo|Estados de Situacion Financiera. ANALISIS, CALCULO E
indica por los resultados de operacién obtenidos en ejercicios fiscales anteriores al periodo en revision. INSPECCION
12.8.2 |Verificar el cumplimiento de los Principios Generales de Contabilidad Gubernamental aplicables a esta[P6lizas y Estados Financieros. INSPECCION
cuenta.
12.9 [Utilidad o pérdida del ejercicio
Determinar su correcta evaluacion y presentacion en el Estado de Situacion Financiera a través de:
12.9.1 |Verificar que el resultado obtenido en el Estado de Resultados coincida con el saldo que presenta esta|Estados Financieros. ANALISIS, CALCULO E 12-9
cuenta en el Estado de Situacion Financiera . INSPECCION
12.9.2 |Verificar el cumplimiento de los Principios Basicos de Contabilidad Gubernamental aplicables a esta[P6lizas y Estados Financieros. INSPECCION
cuenta.
12.10 |Determinar las observaciones y recomendaciones en el caso de que procedan y obtener la evidencia|Papeles de trabajo. ANALISIS 1
suficiente y competente la cual debera estar debidamente sellada y firmada por funcionario responsablg
del Ente fiscalizado, en el caso de observacion de tipo resarcitoria y/o administrativa debera tramitarseg
mediante oficio correspondiente la solicitud de copia certificada.
12.11 |Elaborar informe preliminar de resultados relativo a Cuentas de Balance. Papeles de trabajo. ANALISIS, CALCULO E 2

INSPECCION




ANEXO

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION
A REVISAR

TECNICAS DE
AUDITORIA

No.
12.12 |Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memorandum de| ANALISIS, CALCULO, 3
pendientes. INSPECCION Y
OBSERVACION
12.13 |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de Ia revision. Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, CALCULO E 3
INSPECCION

trabajo.




ANEXO 12-1

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO ®

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR TND|CEIA
“ = ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO: )
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUENTA DE CHEQUES , CONCILIACION AL DE DE20__. @
(Cuenta de ) @
ENTIDAD NOMBRE DEL BANCO
CONCEPTO B T = B T =
SALDO AL __DE DE 20 ®) ©®
I NUESTROS CARGOS NO CORRESPONDIDOS + >
)
1. INUESTROS CREDITOS NO CORRESPONDIDOS
CHEQUE FECHA BENEFICIARIO _ IMPORTE
®)
1l SUS CARGOS NO CORRESPONDIDOS _ >
)
\Y2 ISUS CREDITOS NO CORRESPONDIDOS ¥
(10)
SUMAS (1) - - - -
SALDOS CONCILIADOS 12 - |® -
SUMAS IGUALES (14) - - - -

MARCAS DE AUDITORIA:
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

(15)
1.indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elaboré y superviso.
CONCLUSION: Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
NUmero de cuenta bancaria y fecha a la que se realiza la conciliacion.
(16) Destino o uso de la cuenta bancaria (gasto corriente, némina, etc.)

Saldo en bancos segun contabilidad a la fecha en que se realiza la conciliacion.

Saldo segun el banco a la fecha en que se realiza la conciliacion.

Depdsitos segun contabilidad que atn no han sido operados por el banco, o no localizados como depésitos en el estado de cuenta.
Cheques pagados segun contabilidad que ain no han sido pagados segtn el banco (cheques en transito), traspasos por retiro de recursos segin contabilidad que no fueron realizados por
el banco.

9. Cheques pagados segln el banco y comisiones mas iva cargados por el banco que no han sido contabilizados.

10. Dep6sitos segln el banco e intereses generados por el banco que no han sido considerados en contabilidad.

11. Suma de las cantidades afectadas en las columnas respectivas.

12. Diferencia entre los movimientos deudores (D) y acreedores (H) de la Entidad.

13. Diferencia entre los movimientos acreedores (H) y deudores (D) del banco, resultado que debe ser igual al del punto 12.

14. Sumas iguales de las columnas respectivas una vez conciliado los saldos.

15. Marcas de auditoria utilizadas.

16. Conclusiones del auditor.
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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:

@ ANEXO 12-2

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
CUENTA DE INVERSION , CONCILIACION AL DEJUNIODE20 . ®
ENTIDAD NOMBRE DEL BANCO
CONCEPTO = = o T T
SALDO AL __DE DE 20 __ @] (5)
I. NUESTROS CARGOS NO CORRESPONDIDOS N
(6)
1. NUESTROS CREDITOS NO CORRESPONDIDOS >
CHEQUE FECHA BENEFICIARIO _ IMPORTE
Q)
1. SUS CARGOS NO CORRESPONDIDOS
®)
\YA SUS CREDITOS NO CORRESPONDIDOS +
(9)
o (1) (12) R
(13) - - -
MARCAS DE AUDITORIA: INSTRUCCIONES DE LLENADO:
(14) 1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord y superviso.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
_ 3. Numero de la cuenta de inversion y fecha a la que se realiza la conciliacion.
CONCLUSION: 4. Saldo en bancos segln contabilidad a la fecha en que se realiza la conciliacién
(15) 5. Saldo segun el banco a la fecha en que se realiza la conciliacion.
6. Depdsitos segun contabilidad que atin no han sido operados por el banco, o no localizados como depésitos en el estado de cuenta.
7. Cheques pagados segln contabilidad que atin no han sido pagados segln el banco (cheques en transito), traspasos por retiro de recursos segun contabilidad que no fueron realizados por
el banco.
8. Cheques pagados segln el banco y comisiones mas iva cargados por el banco que no han sido contabilizados.

9. Dep6sitos segun el banco e intereses generados por el banco que no han sido considerados en contabilidad.

10. Suma de las cantidades afectadas en las columnas respectivas.

11. Diferencia entre los movimientos deudores (D) y acreedores (H) de la Entidad.

12. Diferencia entre los movimientos acreedores (H) y deudores (D) del banco, resultado que debe ser igual al del punto 12.
13. Sumas iguales de las columnas respectivas una vez conciliado los saldos.

14. Marcas de auditoria utilizadas.

15. Conclusiones del auditor.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

(6]

ANEXO 12-3

- INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA )
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
@®) @ ®) () w] ® © (10) a1
RECUPERACION DE DEUDORES DIVERSOS
FECHA FECHA NOMBRE DE DEUDOR TIPO DE SALDO AL TOTAL SALDO
CONT. VENC. DEUDOR 31/12/20 IMPORTE DEL RECUPERADO AL 31/12/__
PRESTAMO ENE | FEB | MZO | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OCT | NOV | DIC
SUB TOTAL POR DEUDOR (12) 0.00
SUB TOTAL POR DEUDOR 0.00

TOTAL (13)
(14)
(15)

SALDO S/ENTIDAD

DIFERENCIA

MARCAS DE AUDITORIA
(16)

CONCLUSION:

a7

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord y supervisé.
2. Nombre de la Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcion de su contenido y

técnicas de auditoria utilizadas.
. Fecha de otorgamiento del préstamo.
. Fecha de vencimiento del préstamo.
. Nombre del deudor.

. Saldo pendiente de cobro al cierre del ejercicio.

. Importe del préstamo en el ejercicio que se audita.

. Recuperacion de los prestamos durante el ejercicio.
10. Suma de los pagos realizados durante el ejercicio.

3
4
5
6. Tipo de deudor (empleado, particular, etc.)
7
8
9

11. Saldo al cierre del ejercicio auditado.

12. Suma de prestamos por deudor en el periodo revisado.
13. Suma de sub totales por deudor, de la recuperacién de deudores por mes, del total recuperado y de los saldos al cierre del ejercicio auditado.

14. Saldo de la cuenta de duedores presentado en el Estado Financiero del periodo en revision.

15. Diferencia entre el saldo determinado en auditoria y el saldo segtn la Entidad.

16. Marcas de auditoria utilizadas.
17. Conclusiones del auditor.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

(©) ()

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

©)]

a ANEXO 12-4

INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA )
SUPERVISO: FECHA:

(6) @ (S) (©) (10

FECHA FECHA DE
DEL PRESTAMO VENCIMIENTO

NOMBRE DE DEUDOR

IMPORTE DEL PAGOS EFECUTADOS

TIPO DE DEUDOR SALDO AL 31/12/20 PRESTAMO EN EL EJERCICIO

SALDO AL 31/12/___

(11)

MARCAS DE AUDITORIA

(12)

CONCLUSION:

(13)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elaboré y superviso.

2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcidn de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Fecha de otorgamiento del préstamo.

4. Fecha de vencimiento del préstamo.

5. Nombre del deudor.

6. Tipo de deudor (empleado, particular, etc.)

7. Saldo pendiente de cobro al cierre del ejercicio.

8. Importe del préstamo en el ejercicio que se audita.

9. Recuperacion de los prestamos durante el ejercicio.

10. Saldo al cierre del ejercicio auditado.

11. Suma de saldo pendiente de cobro, de importe del préstamo, de pagos efectuados en el ejercicio y de los saldos
al cierre del ejercicio auditado.

12. Marcas de auditoria utilizadas.

13. Conclusiones del auditor.




ANEXO 12-5

(@)
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO TNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: 2
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
®) 4 (5) (6)
NO. NOMBRE DE PROVEEDOR/ACREEDOR DESTINO SALDO AL 31 DE DIC DE 20___

TOTAL @)

MARCAS DE AUDITORIA:

®

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elabord y superviso.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula

CONCLUSION:

©

©O© 00 ~NOo ol b Ww

209

adicionado con una breve descripcién de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
. NUmero consecutivo.

. Nombre del proveedor y/o acreedor.
. Destino del endeudamiento.

. Saldo al cierre del ejercicio auditado segiin movimientos auxiliares del catalogo.
. Suma de saldos al cierre del ejercicio.
. Marcas de auditoria utilizadas.

. Conclusiones del auditor.




ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO:

CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

©)]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

(©)

(1) ANEXO 12-6

INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:

®) (6) ™

SUBCUENTA

SALDO SEGUN LA ENTIDAD

ASIENTOS DE AJUSTE SALDOS AJUSTADOS

NO. CONCEPTO

DEBE

HABER DEBE HABER DEBE HABER

COMENTARIOS Y OBSERVACIONES

TOTAL MOVIMIENTOS
SALDO AL 31/12/__S/EDO FINANCIERO
TOTAL MOVIMIENTOS DE AJUSTE

SALDO AL 31/12/___SEGUN AUDITORIA

®)

(9)

(10)

MARCAS DE AUDITORIA:

(11

CONCLUSION:

(12)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
1. indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elabord y superviso.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve
descripcién de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3. NUmero y nombre contable de la subcuenta.
4. Saldos segin movimientos auxiliares del catalogo.
5. Asientos de ajuste determinados en la auditoria.
6. Operacion aritmética del saldo segln la entidad y los asientos de ajuste.
7. Comentarios del auditor que justifiquen los ajustes.
8. Saldo segun Estado Financiero del periodo en revision.
9. Suma de movimientos de ajuste.
10. Operacion aritmética del saldo segun la entidad y asientos de ajuste.
11. Marcas de auditoria utilizadas.
12. Conclusiones del auditor.



(1) ANEXO 12-7

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

INDICE:
ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

ENTE AUDITADO:
PERIODO:

RUBRO: )
CEDULA:

TECNICAS DE AUDITORIA:

3 4 (5) (6) (7) (8) (9) (10)
SALDO SEGUN LA ENTIDAD AL 30 DE ASIENTOS DE . -
ASIENTOS DE AJUSTE . SALDO SEGUN AUDITORIA
NO CUENTA NOMBRE DE LA CUENTA REFERENCIA JUNIOIDE 2002 RECLASIEICACION COMENTARIOS
DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER DEBE HABER
MARCAS DE AUDITORIA:
@y INSTRUCCIONES DE LLENADO:
CONCLUSION: 1.indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elabord y supervisé.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta
12) que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su

contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Numero contable de la cuenta.

4. Nombre contable de la cuenta.

5. Indice de cédula subsumaria.

. Saldo seguin Estado Financiero.

. Total de asientos de ajuste determinados en la auditoria.

. Total de asientos de reclasificacion determinados en la revision.

. Operacioén aritmética del saldo segun la entidad y los asientos de ajuste o
reclasificacion.

10. Comentarios del auditor que justifiquen los ajustes y reclasificaciones.
11. Marcas de auditoria utilizadas.

12. Conclusiones del auditor.

© 00 N o




ENTE AUDITADO:

ANEXO 12-8

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO W
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR INDICE:
i - ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA
SUPERVISO: FECHA:

PERIODO: 2
RUBRO:
CEDULA: 3
TECNICAS DE AUDITORIA:
3 4 (5)
NO. CONCEPTO SALDO AL 31 DE DIC DE 20___
TOTAL (6)

MARCAS DE AUDITORIA:
@)

CONCLUSION:

®

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.Indice, iniciales, firmas o ribricas y fechas de quien elabord y superviso.

2.Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de cédula
adicionado con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.
3.Numero consecutivo.

4.Tipo de impuesto.

5.Saldo al cierre del ejercicio auditado segin movimientos auxiliares del catalogo.

6.Suma de saldos al cierre del ejercicio.

7.Marcas de auditoria utilizadas.

8.Conclusiones del auditor.




ANEXO 12-9

1 1
AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO M
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR TNDICE:
DIRECCION DE AUDITORIA ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: @
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
UTILIDAD O PERDIDA DEL EJERCICIO
(3
SALDO AL FIN DE MES
DOCUMENTO
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO

ESTADO DE RESULTADOS
ESTADO DE SITUACION FINANCIERA
DIFERENCIA @

MARCAS DE AUDITORIA
(®)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1.indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elaboré y superviso.
2.Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, partida y/o cuenta que se audita, tipo de

CONCLUSION:

(6)

utilizadas.

Financiera.
5.Marcas de auditoria utilizadas.
6.Conclusiones del auditor.

3.Utilidad y pérdida del ejercicio segun Estados Financieros mensuales.
4.0Operacion aritmética del importe segin Estado de Resultados y Estado de Situacion

cédula adicionado con una breve descripcidn de su contenido y técnicas de auditoria




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

13. Seguimiento de Resultados



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

GUIA DE PROCEDIMIENTOS DE AUDITORIA

13. SEGUIMIENTO DE RESULTADOS

RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION

TECNICAS DE

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO AREVISAR AUDITORIA ANEXO
OBJETIVO: Verificar que las recomendaciones emitidas por la Entidad de Fiscalizacion Superior en la
revision de ejercicios anteriores y las acciones implantadas por el Ente revisado hayan sido aplicadas y|
permitieron la solucion de la problemética o, en su caso, el avance en su solucion.
13.1 |Elaborar cédula de seguimiento en la que se manifieste el avance en atencién de irregularidades, la cual|Solventacion del Ente auditado a las| ANALISIS, 13-1
debe contener los siguientes datos: recomendaciones de la Auditoria Superior dell  INVESTIGACION E
Estado y documentacién comprobatoria. INSPECCION
a) La observacion a la cual se le da seguimiento
b) Las acciones realizadas por el rea operativa para dar solucién a la problematica planteada
c) El juicio u opini6n del auditor para considerar solventada o no la irregularidad
d) En caso de no estar solventada la observacion, el replanteamiento que propone el auditor, mediante
medidas correctivas y/o preventivas para solventarla
e) La fecha compromiso en la que el rea auditada considera resolver las irregularidades
f) Nombre del titular del &rea auditada y su firma.
13.2  [Supervision y seguimiento por parte del jefe de departamento. Papeles de trabajo y memordandum de ) OBSERVACION,, 3
pendientes. ANALISIS, INSPECCION Y
CALCULO
13.3  |Atencion a memorandum de pendientes por parte del auditor responsable de la revision. Memorandum de pendientes y papeles de| ANALISIS, INSPECCION Y 3

trabajo.

CALCULO




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ANEXO 13-1
(6]

INDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA SUPERVISO: FECHA:
ENTE AUDITADO:
PERIODO:
RUBRO: )
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:
(3) “4) () (6) (U] (8) ©)
. . . NOMBRE, CARGO Y
OBSERVACION Y RECOMENDACION NOTIFICADAS ACCIONES COMENTARIO DE LA | OBSERVACION SOLVENTADA L ANTEANI TSNS, FECHA FIRMA DE
REALIZADAS ASE COMPROMISO FUNCIONARIO
RESPONSABLE

No. FECHA OBSERVACION RECOMENDACION

Sl NO

MARCAS DE AUDITORIA:
(10)

CONCLUSION:

(1)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Indice, iniciales, firmas o rabricas y fechas de quien elaboré y superviso la cédula.

2. Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado con una breve descripcién de su
contenido, especificando el periodo revisado al que se le seguimento y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Numero, fecha y descripcion de la observacion y recomendacion que le fue notificada al Ente auditado, como
resultado de la auditoria practicada con anterioridad.

4. Acciones o medidas tomadas por el ente auditado respecto de la observacion.

5. Juicio u opinién del auditor en cuanto a las acciones o medidas tomadas por el Ente auditado.

6. Marcar la solventacion o no de la irregularidad.

7. En caso de no estar solventada la observacién se replantea por parte del auditor las medidas correctivas o
preventivas al Ente auditado.

8. Fecha compromiso en la que el Ente auditado se compromete a resolver las irregularidades.

9. Nombre y firma del funcionario responsable del Ente auditado.

10. Marcas de auditorfa utilizadas.

11. Conclusién del auditor.




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

14. Informe de Resultados



RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION

TECNICAS DE
AUDITORIA

ANEXO

No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO A REVISAR
OBJETIVO: Rendir una opinién relativa a la naturaleza, alcance y resultado del exdmen realizado a
la Cuenta PUblica de Gobierno del Estado de un ejercicio fiscal determinado.
14.1 |Antecedentes
14.1.1 |Realizar una descripcion de los motivos que originaron la practica de la auditoria mencionando la|Oficio de presentacion de la Cuenta Publica,| ANALISIS, INSPECCION
fecha de presentacion de la Cuenta Publica, cumplimiento al Programa Operativo Anual de I§POA, ordenamientos legales, acta de inicio| E INVESTIGACION
Direccion de Auditoria, los ordenamientos legales que facultan a la Auditoria Superior del Estaddde auditoria y acta final de auditoria.
para practicar la revision, asi como las fechas de las actas de inicio y final de la auditoria.
14.2  [Marco metodolégico
14.2.1 |[Definir el tipo de revision efectuada. Planeacion de auditoria y papeles de trabajo. | ANALISIS, INSPECCION
- — — o o Y CALCULO
14.2.2 |Realizar una breve descripcion de los objetivos que se plantearon con la practica de la auditoria.
14.2.3 |[Describir los procedimientos aplicados en cada rubro y/o aspecto revisado.
14.2.4 |Establecer la relacion cuantitativa entre la muestra analizada y el universo objeto de auditoria, tanto
en el ingreso como en el egreso.
14.3 [Resumen de resultados
14.3.1 [Emitir una opinién del grado de cumplimiento por parte del Ente fiscalizado en la observancia de los|Papeles de trabajo, acta de confronta y acta ANALISIS E
Principios Bésicos de Contabilidad Gubernamental. final de auditoria. INSPECCION
14.3.2 |Sintetizar los resultados y observaciones relevantes de los movimientos de ingresos y egresos
efectuados por el Ente fiscalizado.
14.3.3 |[Plasmar el cumplimiento de la Ley de Ingresos, Presupuesto de egresos y analisis de desviaciones
presupuestales.
14.3.4 |[Considerar el grado de cumplimiento y aplicacion de los recursos en la ejecucion de los diversos|Papeles de trabajo, acta de confronta y acta ANALISIS E
programas que ejerce el Ente fiscalizado. final de auditoria. INSPECCION




TECNICAS DE ANEXO
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION AUDITORIA
A REVISAR
14.3.5 [Describir lo expuesto por el Ente auditado en las reuniones de preconfronta, confronta y presentacion
de los resultados de la revision practicada.
14.3.6 [Concluir sobre la evaluacién de los resultados de la auditoria, con relacién a los objetivos sobre los
cuales se oriento la revision.
14.4  [Informe detallado
14.4.1 |[Describir los hechos, evidencias y conclusiones resultantes de la aplicacion de los procedimientos y|Papeles de Trabajo y acta final de auditoria. ANALISIS E
pruebas de auditoria, sefialando las observaciones detectadas con respecto al rubro y/o aspectd INSPECCION
revisado, asi como las acciones a promover, que representan los instrumentos o mecanismos mediantg
los cuales la Auditoria Superior del Estado sugiere y canaliza la atencién de las observacioneg
determinadas.
14.5 |Sintesis de acciones a promover
14.5.1 |Resumiry clasificar (correctivas y preventivas) las acciones a promover contenidas en el apartado de [Informe detallado. ANALISIS, INSPECCION
informe detallado Y CALCULO
14.6 |Acciones promovidas con motivo de la revision de la Cuenta Publica Estatal de ejercicios
anteriores
14.6.1 |[Establecer el estado que guarda la situacién de las observaciones promovidas por la entidad de|Documento relativo a a las acciones ANALISIS E
fiscalizacion, derivadas de la revision a la Cuenta Publica Estatal de ejercicios anteriores|promovidas con con motivo de la revision dg INSPECCION
(informacion proporcionada por la Unidad de Asuntos Juridicos de la ASE). la Cuenta Publica Estatal de ejercicios
anteriores.
14.7 |Anexos




TECNICAS DE ANEXO
No. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO RUBRO, DOCUMENTO U OPERACION AUDITORIA
A REVISAR
14.7.1 [Integrar los Estados Financieros auditados del Ente fiscalizado tales como: de Posicion Financiera, dgEstados Financieros y papeles de trabajo. INSPECCION

Resultados, Origen y Aplicacion de Recursos, Presupuestal de Ingresos, Presupuestal de Egresos
Presupuestal y Ejercido de Obra Publica, de Deuda Publica y de Programas Federales, etc. y anotar e
alcance de revision efectuado en cada rubro y/o aspecto.




GUIA DE PROCEDIMIENTOS

CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

IV.OTROS ANEXOS



CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

1. Cédula de Observaciones



ENTE AUDITADO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

(&3]

ANEXO 1

INDICE:
ELABORO:

SUPERVISO;

FECHA:

FECHA:

PERIODO:
RUBRO: @)
CEDULA:
TECNICAS DE AUDITORIA:

® @ © © 0 ® © ) an

BANCO PARTIDA TMPORTE DEL COMPROBANTE
No. | FECHA COMPROBANTE CONCEPTO SIN Noccolr{lwtl:iLE SINDESTINO |SIN REQUISITOS CORRE‘SOF‘ONDE NO CUMPLE COMENTARIOs | FUNCIONARIO
- RESPONSABLE
A [I=a  CORN[EoICLECEE (R RCCORCERE COMPROBANTE | PROCESODE | DEL GASTO FISCALES | AL OBJETO DEL| CON LOS PBCG OIRCS
ADQUISICIONES| GASTO
TOTAL

PGCG: Principios Bésicos de Contabilidad Gubernamental

MARCAS DE AUDITORIA:

2

CONCLUSION:

13)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. indice, iniciales, firmas o rdbricas y fechas de quien elabord y supervisé la cédula.
2. Nombre del Ente Fiscalizado, periodo, rubro que se audita, tipo de cédula adicionado
con una breve descripcion de su contenido y técnicas de auditoria utilizadas.

3. Namero consecutivo del las observaciones determinadas.

4. Fecha de la observacion

5. Namero y nombre del banco y nimero de cheque.

Nimero y nombre de la partida afectada contablemente.

6

7. Numero de folio del comprobante observado.
8. Breve descripcion de la erogacion observada.
9

Importe segun el tipo de observacion.

10. Comentarios del auditor, respecto a una situacién detectada en la observacion.

11. Nombre del funcionario del Ente fiscalizado que incurrié en la irregularidad (aplica

solamente en observaciones de tipo resarcitorio o administrativas).

12. Marcas de auditorfa utilizadas.
13. Conclusiones del auditor

Nota: Esta cédula se elabora por cada rubro, capitulo o concepto a
revisar y se anexan copias fotostaticas o certificacion de las
observaciones detectadas durante la revision




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

2. Informe Preliminar
de
Resultados



ANEXO 2

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

INFORME PRELIMINAR DE RESULTADOS RELATIVO A LA REVISION DEL

ENTE @

RUBRO @
Especificar el nombre del Ente Fiscalizado asi como el nimero y nombre del
Rubro o Capitulo revisado.

REVISION A CARGO DE:
@)
Nombre y cargo del responsable de la revision
PLAZO ASIGNADO PARA LA EJECUCION:
(©)

Considerar el periodo asignado en la planeacién y nimero de dias habiles utilizados

PLAZO REAL DE LA EJECUCION:

4
Considerar el plazo real de la ejecucion del trabajo asignado y el nimero de dias habiles
utilizados
SUPERVISION:

(5)

Nombre y cargo del responsable de la supervision y fecha de la revision.

(6)
Fecha de la elaboracién del Informe Preliminar de Resultados




R ANEXO 2

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO TNDICE:
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR ELABORO: FECHA:
DIRECCION DE AUDITORIA .
SUPERVISO: FECHA:

indice, iniciales, firmas o

ENTE AUDITADO: ribricas y fechas de quien
PERIODO: Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita y técnicas de elabor6 y supervisé el Informe

. ®) oo
RUBRO: auditoria utilizadas.

TECNICAS DE AUDITORIA:

INFORME PRELIMINAR DE RESULTADQOS

ANTECEDENTES, OBJETIVO Y ALCANCE DE LA REVISION:
©)

Descripcion de los antecedentes de la auditoria, del objetivo establecido en la planeacion, en lo que respecta el alcance de la revision debe ser el determinado en la planeacidn,
en caso de haber sufrido variacion se explicara el motivo.

METODOLOGIA DE LA REVISION:
(10)

Con apego a la planeacion de la auditoria se describe la aplicacion de los procedimientos de auditoria.

RESULTADO DE LA AUDITORIA:
11

a) Se detallan los meses y partidas seleccionados para revision y se determina el alcance de la auditoria.
b) Se muestra un resumen global de las observaciones detectadas en la revision y los comentarios que el auditor considere pertinentes respecto a las observaciones en mencion.

RESULTADO DE LA EVALUACION DEL APEGO A LOS PRINCIPIOS GENERALES DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL:
(12)

Se detallan los Principios Generales de Contabilidad Gubernamental, donde se determin6 apego y desapego a los mismos, explicando la razén en cada caso.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
PERIODO: Nombre del Ente fiscalizado, periodo, rubro que se audita y técnicas de

8
RUBRO: ® auditoria utilizadas.

TECNICAS DE AUDITORIA:

ANEXO 2

O

INDICE:

ELABORO: FECHA:
SUPERVISO: FECHA:

indice, iniciales, firmas o
ribricas y fechas de quien
elabord y superviso el Informe

INFORME PRELIMINAR DE RESULTADQOS

COMENTARIOS ESPECIFICOS A LA REVISION DE ALGUNAS PARTIDAS:
(13)

Comentarios sobre algunas partidas sujetas a revision, que el auditor considere pertinentes, ejemplo: Apego a la tarifa de viaticos establecida por el Ente revisado, controles

que se tienen implementados para el servicio telefénico, etc.

CONCLUSION DE LOS RESULTADOS DE LA GESTION FINANCIERA:
(14)

Conclusion referente a la adecuada administracién, manejo y aplicacion de los recursos, por parte del Ente auditado, especificamente del rubro sujeto a revision.

Fecha de la elaboracion del Informe Preliminar de Resultados

(16)

Nombre, cargo y firma del responsable de la revision




CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

3. Memorandum
de
Pendientes



ENTE AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE: FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

FECHA DE REVISION:

@

@
CUESTIONAMIENTO

©)

EVALUACION ©

Sl

NO P N/A

COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

(" CORRECCION

SEGUIMIENTO DE

(R)

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

1

2)

3)

4)

5)

¢Se cumplié con el plazo asignado para la elaboracion de la
Planeacion de la Auditoria?

¢Se observé durante la elaboracion de la Planeacion el
apego a las Normas de Auditoria?

¢La cédula de la Planeacion de la Auditoria contiene los

aspectos que a continuacion se detallan?

a. Indice

b. |Encabezado: Ente auditado, periodo, tipo de auditoria
y objetivo general

c. |Apertura de la auditoria
Planeacion
Estudio y Evaluacién del Control Interno

[CRE=Y

Ejecucion

Resultados de auditoria

Informe de Resultados

Nombre, cargo y firma de los funcionarios que elabord,
supervisd y autorizo la Planeacion de la Auditoria.

b= (R

;La planeacion contiene los objetivos especificos de la
auditoria?

(En la Elaboracién de la Planeacion de Auditoria se
consideraron los siguientes aspectos?




ENTE AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE: FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. @)

FECHA DE REVISION:

@

@
CUESTIONAMIENTO

©)

EVALUACION ©

Sl

COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION
NO P [ NA

(" CORRECCION

SEGUIMIENTO DE

(R)

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

a. Analisis del Programa Anual de Actividades de la
Direccion de Auditoria a Gobierno del Estado f
Entidades, en el que se establece los Entes sujetos g

revision y el plazo para llevar a cabo cada auditoria.

b. |Instrucciones de la Legislatura Local, para realizar

auditorias a un Ente en especifico.

c. |Andlisis de la normatividad aplicable con el fin de
conocer las facultades de la Entidad de Fiscalizacion
Superior para la revision del Ente sujeto a revision y
aplicacion de disposiciones juridicas internas
externas que regulan las funciones del Ente sujeto g

revision.

d. |Andlisis de la informacion y documentacion preliminar

solicitada al Ente sujeto a revision.
Anélisis presupuestal.

f. [Examen de los resultados de las revisiones practicadas

en afos anteriores
g. /Aspecto social: Analisis de denuncias

irregularidades, que sirven para determinar &reas dg
riesgo y aspectos que deben ser sujetos de revision yf

notas periodisticas.

6) ¢De cada uno de los puntos anteriores se elaboraron las

cédulas respectivas?

7

aspectos siguientes?:

¢Las cédulas mencionadas con anterioridad incluyen los




ENTE AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE: FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

@

MEMORANDUM DE PENDIENTES No.

FECHA DE REVISION:

@

@
CUESTIONAMIENTO

©)

EVALUACION ©

Sl

NO P N/A

COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

(" CORRECCION

SEGUIMIENTO DE

(R)

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

8)

9)

10)

11)

Indice

Iniciales y rubrica de quien elabord

Iniciales y rdbrica de quien superviso

Fecha de elaboracion y supervision

Encabezado: Ente auditado, periodo sujeto a revision,
tipo de cédula y técnicas de auditoria aplicadas.

oo oe

f. ' Cuerpo de la cédula
h. 'Marcas de auditoria
i. 'Notas aclaratorias

j. Conclusién

¢Fueron adecuadas las bases para determinar los alcances
y/o muestras de la revision?

¢Se tuvieron elementos suficientes para determinar los
alcances y/o muestra en cada rubro y/o aspecto a revisar?

¢;Los procedimientos de auditoria a utilizar en la revision
de cada rubro y/o aspecto son claros y precisos?

¢Se incluyd el universo de las operaciones y documento a
revisar en cada rubro?




ENTE AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:
RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE: FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

@

DIRECCION DE AUDITORIA

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. @)

FECHA DE REVISION:

@

@
CUESTIONAMIENTO

©)

EVALUACION

Sl

NO P

N/A

®)
COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

(" CORRECCION

SEGUIMIENTO DE

(R)

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

12) ¢Para la revision de cada rubro se consideraron
adecuadamente las técnicas de auditoria a aplicar?

13) |(El tiempo asignado para llevar a cabo la revisién de cada
rubro es el adecuado?

14) |;Se establecieron a los responsables de llevar a cabo los
trabajos de auditoria y la supervision respectiva, en cada
rubro?

15) ¢Se consider6 la experiencia de los auditores para asignar
las cargas de trabajo?

16) ¢Se Elabor6 el programa de auditoria y el avance de
revision, con el fin de verificar el cumplimiento de metas?

17) ¢El expediente de la revision esta debidamente integrado y
completo y cuenta con higiene?

18) |¢(El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de su
trabajo?

19) |¢El auditor propuso y aporté elementos para mejorar su
trabajo?




ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

RUBRO REVISADO: PLANEACION DE LA AUDITORIA )
AUDITOR RESPONSABLE: FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:
FECHA DE REVISION: @
MEMORANDUM DE PENDIENTES No. @
@ ® EVALUACION ® ) CORRECCION . SEGUIMIENTO DE
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION o 'ND'CAC'EJE'\I':EESDE
sl [ NO| P [ NA FECHA POR FECHA DEP.

20) |¢El auditor conoce la normatividad aplicable en el
desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revision?

21) ¢El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de
cémputo?

22) | ¢El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus
funciones?

23) | ¢El auditor se present6 puntualmente a sus labores?

P: Parcialmente

SUPERVISO: ©)

JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:
Vo.Bo.

de inicio término de la ejecucion del trabajo, por parte del auditor responsable.
Fecha de revision por parte del Jefe de Departamento.

NUmero consecutivo del memorandum, por auditoria realizada.
Cuestionamiento a revisar.

Evaluacién del cuestionamiento.

Comentario, observacién y/o indicacion a realizar respecto al cuestionamiento.
fecha, iniciales y rubrica del auditor que atiende la indicacién.

AUDITOR ESPECIAL

N

©® N U AW

Nombre, cargo y firma del Jefe de Departamento que supervisd y el visto bueno del Auditor Especial.

fecha, iniciales y ribrica del Jefe de Departamento que le da seguimiento a las correcciones realizadas por los auditores.

1. Nombre del ente auditado, tipo de auditoria realizada, periodo que se audita, nombre del auditor responsable de la revision, fecha




ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

RUBRO REVISADO: EJECUCION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ®

FECHA DE REVISION:

@

@
CUESTIONAMIENTO

(5)

EVALUACION

SI

NO P

N/A

©)
COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

@ CORRECCION

(8)

o SEGUIMIENTO DE

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

1

2)

3)

4)

5)

6)

¢Se cumplié con el plazo asignado para la ejecucion del
trabajo?

;Se observo durante el desarrollo de la revision el apego a
las Normas de Auditoria?

¢Se cumplieron los objetivos especificos establecidos en la
Planeacion de la Auditoria?

¢La revision se llevd a cabo de acuerdo a los
procedimientos, técnicas de auditoria y alcances
establecidos en la Planeacion respectiva?

¢Se elabor6 el Informe Preliminar de Resultados?

¢El Informe Preliminar de Resultados contiene los
siguientes aspectos?
a. Indice

b. Iniciales y rdbrica de quien elabor6
c. Inicialesy rubrica de quien supervisd
d. Fecha de elaboracion y supervision

e. Encabezado: Ente auditado, periodo sujeto a revision,
rubro revisado y técnicas de auditoria aplicadas.

f. Antecedentes, objetivo y alcance de la revision
g. Metodologia de la revision




ALINITORIA CLIDERINDR NEI ECTANN
h. Resultado de la auditorfa |l—\un./| (A UINN\ITUVUN Ve L IO 1T MN\wvyY
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:



ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

RUBRO REVISADO: EJECUCION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ®

FECHA DE REVISION:

@

@
CUESTIONAMIENTO

© EVALUACION ®
COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

SI NO P N/A

@ CORRECCION

® SEGUIMIENTO DE

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

7)

8)

9)

i. Resultado de la evaluacion del apego a los Principios
Bésicos de Contabilidad Gubernamental

j. Comentarios especificos a la revision
k. Conclusion de los resultados de la gestion financiera

|. Fecha de elaboracion
m. Nombre, cargo y firma del responsable de la revision

¢Fueron adecuadas las bases para determinar los alcances
ylo muestras de la revision? (Aplica Unicamente cuando en
la Planeacion de la Auditoria no se cuenta con log
elementos suficientes para determinar el alcance 0 muestrg
de revision)

¢;Se elaboraron las cédulas de auditoria que a continuacion
se detallan?

Cédula Sumaria

o o

Cédula Subsumaria

Cédulas Analiticas
Cédulas subanaliticas
Cédula de Observaciones
Cédula de Seguimiento
Otras cédulas

Q@ =0 ao

¢Las cédulas mencionadas con anterioridad incluyen los
aspectos siguientes?:




a. Indice

Tioa D CICOo AL 12 A AN Ol InE DI AD
T

ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

TR D T T T o/ T/ T TOT U ERTom

DIRECCION DE AUDITORIA



ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

RUBRO REVISADO: EJECUCION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ®

FECHA DE REVISION:

@

@)

© EVALUACION ®
COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

CUESTIONAMIENTO

SI NO P N/A

@ CORRECCION

(8)

o SEGUIMIENTO DE

INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

10)

11

~

12)

13)

j. Conclusion

Iniciales y rabrica de quien elabord

Iniciales y rabrica de quien superviso

Fecha de elaboracion y supervision

Encabezado: Ente auditado, periodo sujeto a revision,
rubro revisado, tipo de cédula y técnicas de auditoria
aplicadas.

® oo o

Cuerpo de la cédula
Cruces

Marcas de auditoria
i. Notas aclaratorias

T e

(las observaciones determinadas se encuentran bien
definidas 'y soportadas con la documentacion
comprobatoria, debidamente firmada por funcionarid
responsable del Ente sujeto a revisién y con el selld
correspondiente?

¢(El expediente de la revision esta debidamente integrado y
completo y cuenta con higiene?

¢El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de su
trabajo?

¢(El auditor propuso y aporté elementos para mejorar su
trabajo?




ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

D
i

EDIND NEI

LLINT\UVIN\ VL. L




ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

RUBRO REVISADO: EJECUCION DE LA AUDITORIA
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

FECHA DE REVISION:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. @

@

@ (5) EVALUACION ©)  CORRECCION @) SI;:SSIIQAACE:,I\IOTI\?EzE
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFE DE
Sl NO P N/A FECHA POR FECHA DEP.
14) (El auditor conoce la normatividad aplicable en el
desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revision?
15) ¢El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de
coémputo?
16) (El auditor fue produente y discreto en el desempefio de
sus funciones?
17) ¢El auditor se presentdé puntualmente a sus labores?
P: Parcialmente
SUPERVISO: © Vo.Bo. INSTRUCCIONES DE LLENADO:
JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA AUDITOR ESPECIAL 1. Nombre del ente auditado, tipo de auditoria realizada, periodo que se audita, nombre del auditor responsable de la revision, fecha

de inicio término de la ejecucion del trabajo, por parte del auditor responsable.

L

Fecha de revision por parte del Jefe de Departamento.

Cuestionamiento a revisar.
Evaluacion del cuestionamiento.

fecha, iniciales y ribrica del auditor que atiende la indicacion.

© ® N0 AW

NUmero consecutivo del memorandum, por auditoria realizada.

Comentario, observacién y/o indicacion a realizar respecto al cuestionamiento.

fecha, iniciales y rubrica del Jefe de Departamento que le da seguimiento a las correcciones realizadas por los auditores.
Nombre, cargo y firma del Jefe de Departamento que supervisé y el visto bueno del Auditor Especial.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
RUBROEAASPPETORMNVRERNOD OBSERVABISNES, RECOMENDACIONES Y ACLARACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO: @
FECHA DE REVISION: @
MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ©)
©® EVALUACION © ™  CORRECCION ® S?Sgllgﬂ,o{gll\gl\?EzE
CUESTIONAMIENTO @ COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION T EFE O
st [ NO| P | NnA FECHA POR FECHA DEP.

1) ¢Se cumplié con el plazo asignado para la ejecucion del
trabajo?

2) ¢Se observo durante el desarrollo de la revision el apego a
las Normas de Auditoria?

3) ¢Se elaboraron las cédulas que a continuacién se detallan?

a. Observaciones

b. Recomendaciones
c. Aclaraciones

4) ¢La cédula de observaciones incluye los aspectos
siguientes?:
a. No. Consecutivo de la observacion

Rubro /aspecto observado

Descripcion de la observacion

Importe observado

Referencia (fundamento legal, No. de oficio, anexo,

etc.)

f. Nombre, cargo y firma de los Auditores que
intervinieron en la revision, del Jefe de Departamento y
el Director del &rea.

® o oloc

5) ¢La cédula de recomendaciones incluye los aspectos
siguientes?:

a. No. Consecutivo de la observacion




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
RUBROEAASPPETORMNVRERNOD OBSERVABISNES, RECOMENDACIONES Y ACLARACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO: @
FECHA DE REVISION: @
MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ®
©®  EVALUACION © ® CORRECCION | S?SS:QAAIEL\I&\?EZE
CUESTIONAMIENTO @) COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFE DE
SI NO P N/A FECHA POR FECHA DEP.

b. Rubro /aspecto observado
c. Descripcion de la observacién
d. Recomendacion a la observacion
e. Referencia (fundamento legal, No. de oficio, anexo,

etc.)

Nombre, cargo y firma de los Auditores que
intervinieron en la revision, del Jefe de Departamento y
el Director del &rea.

—h

6) ¢La cédula de aclaraciones incluye los aspectos
siguientes?:

a. No. Consecutivo de la observacion
b. Rubro /aspecto observado
c. Descripcion de la observacion

e. Referencia (fundamento legal, No. de oficio, anexo,
etc.)

f. Nombre, cargo y firma de los Auditores que
intervinieron en la revision, del Jefe de Departamento y
el Director del &rea.

7) ¢Los anexos a las observaciones, recomendaciones y
aclaraciones contienen los conceptos: No. Consecutivo|
fecha, No. De cuenta bancaria, nombre de la institucion
bancaria, No. De cheque, beneficiario del cheque, conceptd
de la erogacion, beneficiario del servicio y/o apoyo, No. d¢
comprobante, importe, comentario adicional, etc.?




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
RUBROEAASPPETORMNVRERNOD OBSERVABISNES, RECOMENDACIONES Y ACLARACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO: @

FECHA DE REVISION:

@

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ©)
©® EVALUACION © ™  CORRECCION ® S?Sgllgﬂ,o{gll\gl\?EzE
SUESONAE TS @ COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION oo JEFE OE
st [Nno| P | NA FECHA oR FECHA ity

8) (El auditor plasmé adecuadamente las observaciones?

9) (El auditor plasmé adecuadamente las recomendaciones?

10) ¢El auditor plasmo adecuadamente el fundamento legal y/o
referencia de cada observacion?

11) ¢las observaciones determinadas estdn soportadas con la
documentacion comprobatoria, debidamente firmada pol
funcionario responsable del Ente sujeto a revision y con el
sello correspondiente?

12) (El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de su
trabajo?

13) ¢El auditor propuso y aport6 elementos para mejorar su
trabajo?

14) ¢(El auditor conoce la normatividad aplicable en el
desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revision?

15) ¢El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de
coémputo?




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
RUBROEAASPPETORMNVRERNOD OBSERVABISNES, RECOMENDACIONES Y ACLARACIONES
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO: @
FECHA DE REVISION: @
MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ®
®  EVALUACION ® ® CORRECCION | SEISSI'E"AE'I\'JI\?EZE
CUESTIONAMIENTO @) COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION HECHO JEFE DE
Si NO B N/A FECHA POR FECHA DEP.
16) (El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus
funciones?
17) ¢El auditor se presentd puntualmente a sus labores?
P: Parcialmente
Vo.Bo.

SUPERVISO

JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

AUDITOR ESPECIAL

1. Nombre del ente auditado, tipo de auditoria realizada, periodo que se audita, nombre del auditor responsable de la revision, fecha
de inicio término de la ejecucion del trabajo, por parte del auditor responsable.

2. Fecha de revision por parte del Jefe de Departamento.

3. Nuimero consecutivo del memorandum, por auditoria realizada.

4. Cuestionamiento a revisar.
5. Evaluacion del cuestionamiento.

6. Comentario, observacion y/o indicacion a realizar respecto al cuestionamiento.

7. fecha, iniciales y ribrica del auditor que atiende la indicacion.

8. fecha, iniciales y ribrica del Jefe de Departamento que le da seguimiento a las correcciones realizadas por los auditores.

9. Nombre, cargo y firma del Jefe de Departamento que superviso y el visto bueno del Auditor Especial.




AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: ANALISIS DE SOLVENTACION

AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO: @

FECHA DE REVISION: @
MEMORANDUM DE PENDIENTES No. @

SEGUIMIENTO DE

@ ®  EVALUACION © 7 CORRECCION
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION R ) 'ND'CAC'?ENFEESDE
st [No | P | NA FECHA oR FECHA | "o

1) ¢Se cumplié con el plazo asignado para la ejecucion del
trabajo?

2) ¢Se observo durante el desarrollo de la revision el apego a
las Normas de Auditoria?

3) ¢Se elaboraron las cédulas de analisis de solventacion de
los aspectos que a continuacion se detallan?

a. Observaciones
b. Recomendaciones
c. Aclaraciones

4) ¢Las cédulas incluyen los apartados siguientes?:
a. Indice
b. Encabezado: Ente  auditado, rubro/aspecto,
observacién, importe, recomendacion y referencia
(segun lo que aplique).
c. Solventacién del Ente auditado, encomillado, segln el
volumen de la informacion y/o contestacion.

d. Comentario del personal de la Auditoria Superior del
Estado.
e. Accion a promover




-

ALIDITODIA CLIDEDIND NDEI ECTANDN
f. Iniciales y rabrica del personal que atiende laff YT TN JUT LLINTUINN YL LY T MUY
solventacion. ENTIDAID DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

ENTEALIDITADO-

TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: ANALISIS DE SOLVENTACION
AUDITOR RESPONSABLE:
FECHA DE INICIO:
FECHA DE TERMINO:

MEMORANDUM DE PENDIENTES No. ®

FECHA DE REVISION:

@

@

©)

EVALUACION

CUESTIONAMIENTO

SI

NO P

N/A

©)
COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

77 CORRECCION

SEGUIMIENTO DE

e INDICACIONES
HECHO JEFE DE
FECHA POR FECHA DEP.

5

6)

7)

¢Los anexos a las cédulas de anélisis de solventacion
contienen los conceptos: No. Consecutivo, fecha, No. D¢
cuenta bancaria, nombre de la institucion bancaria, No. D¢
cheque, beneficiario del cheque, concepto de la erogacion|
beneficiario del servicio y/o apoyo, No. de comprobante|
importe, comentario adicional, comentario del personal de
la Auditoria Superior del Estado, iniciales y rabrica del
personal que atiende la solventacion, etc.?

¢En la cédula de solventacion el auditor plasmo
adecuadamente los siguientes aspectos?

a. Solventacion por parte del Ente auditado

b. Comentario referente a la solventacion del Ente
auditado  (observacion  solventada, observacion
solventada parcialmente y observacion no solventada y,
motivo en cada caso).

c. Tipo de accién a promover segin la solventacion.

d. Iniciales y rabrica del auditor que atendi6 la
solventacion.

¢El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de su
trabajo?




AlLINITOARIA CILIDEDRIND NEI ECTANDN
8) ¢El auditor propuso y aporté elementos para mejorar suff Y~ =T TRV QUT LLINTUIN - LY 1 MUY
trabajo? ENTIDAID DE FISCALIZACION SUPERIOR

DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:
TIPO DE AUDITORIA: PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: ANALISIS DE SOLVENTACION

AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO: @

FECHA DE REVISION: @
MEMORANDUM DE PENDIENTES No. S)

SEGUIMIENTO DE

4 - 6) 3
@ ®  EVALUACION ) ) n CORRECCION L = \bICACIONES
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION oo EFE OE
st [Nno| P | NA FECHA PoR FECHA ity

9) ¢(El auditor conoce la normatividad aplicable en el
desempefio de su trabajo y al Ente sujeto a revision?

10) ¢El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de
coémputo?

11) ¢El auditor fue produente y discreto en el desempefio de
sus funciones?

12) ¢El auditor se presentd puntualmente a sus labores?

P: Parcialmente

SUPERVISO © Vo.Bo. INSTRUCCIONES DE LLENADO:

JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA AUDITOR ESPECIAL 1. Nombre del ente auditado, tipo de auditoria realizada, periodo que se audita, nombre del auditor responsable de la revision, fecha
de inicio término de la ejecucion del trabajo, por parte del auditor responsable.

Fecha de revision por parte del Jefe de Departamento.

Numero consecutivo del memorandum, por auditoria realizada.

Cuestionamiento a revisar.

Evaluacion del cuestionamiento.

Comentario, observacion y/o indicacion a realizar respecto al cuestionamiento.

fecha, iniciales y rubrica del auditor que atiende la indicacién.

fecha, iniciales y rabrica del Jefe de Departamento que le da seguimiento a las correcciones realizadas por los auditores.

Nombre, cargo y firma del Jefe de Departamento que supervisé y el visto bueno del Auditor Especial.

N

© © N0k w



AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO

ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA

ENTE AUDITADO:

TIPO DE AUDITORIA:

PERIODO AUDITADO:

RUBRO/ASPECTO REVISADO: INFORME DE RESULTADOS
AUDITOR RESPONSABLE:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:
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@)
CUESTIONAMIENTO

©)

EVALUACION

SI

NO P

N/A

©)
COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION

(7 CORRECCION

SEGUIMIENTO DE
8) INDICACIONES

FECHA

HECHO
POR

FECHA

JEFE DE
DEP.

1) ¢Se cumplié con el plazo asignado para la elaboracién del
informe?

2)

3)

¢ Se observ6 durante el desarrollo de la revision el apego a las
Normas de Auditoria?

¢el informe contiene los siguientes apartados?

a.
b.
c.

Caratula

Antecedentes

Marco metodol6gico

* Tipo de revision

* Objetivos

* Metodologia

* Alcances de revision

Resumen de resultados

* Cumplimiento de los
Contabilidad Gubernamental

Principios  Bésicos de

* Resultado de la gestion financiera
* Cumplimiento de la Ley de Ingresos, Presupuesto de
Egresos y andlisis de desviaciones presupuéstales

* Verificacion del cumplimiento de programas
* Comentarios del Ente auditado

* Conclusion
Informe detallado

Sintesis de acciones a promover

Acciones promovidas con motivo de la revision de la
Cuenta Publica Estatal de ejercicios anteriores

Anexos
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SEGUIMIENTO DE

@ ® EVALUACION © ) ) @ CORRECCION | " NDICACIONES
CUESTIONAMIENTO COMENTARIO/OBSERVACION/INDICACION oo EFEOE
st [No| P | NA FECHA oR FecHA | S5

4) ¢El auditor tuvo disposicion durante el desarrollo de su trabajo?

5) ¢El auditor propuso y aport6 elementos para mejorar su trabajo?

6) ¢(El auditor tuvo habilidades en el manejo del equipo de
computo?

7) ¢El auditor fue prudente y discreto en el desempefio de sus
funciones?

8) ¢El auditor se present6 puntualmente a sus labores?

P: Parcialmente
INSTRUCCIONES DE LLENADO:

1. Nombre del ente auditado, tipo de auditoria realizada, periodo que se audita, nombre del auditor responsable de la revision, fecha de
inicio término de la ejecucion del trabajo, por parte del auditor responsable.

. Fecha de revision por parte del Jefe de Departamento.

NUmero consecutivo del memorandum, por auditoria realizada.

Cuestionamiento a revisar.

Evaluacion del cuestionamiento.

Comentario, observacién y/o indicacién a realizar respecto al cuestionamiento.

fecha, iniciales y rabrica del auditor que atiende la indicacion.

fecha, iniciales y rabrica del Jefe de Departamento que le da seguimiento a las correcciones realizadas por los auditores.

Nombre, cargo y firma del Jefe de Departamento que supervisé y el visto bueno del Auditor Especial.

SUPERVISO Vo.Bo.

=
n

JEFE DE DEPARTAMENTO DE AUDITORIA AUDITOR ESPECIAL

© 0N O AW



CUENTA PUBLICA DE GOBIERNO DEL ESTADO

GUIA DE PROCEDIMIENTOS

4. Evaluacion de Personal



Nombre:
Puesto:
Antigliedad en el puesto:

(6]

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
ENTIDAD DE FISCALIZACION SUPERIOR
DIRECCION DE AUDITORIA
"EVALUACION AL DESEMPENO"

(3)

2)
FACTORES DE EVALUACION

INDICADORES/VALORES

No. | DESCRIPCION

1 Conocimiento del trabajo

Todavia no aprende

Sabe a medias, le falta aprender otras

Lo conoce bien y sabe bastante de

Lo conoce perfectamente

labores relacionadas con el trabajo otras labores relacionadas con el
trabajo
2 |Calidad (Planeacion, ejecucion,|Comete  demasiados  errores  y|Generalmente satisface, algunas veces|Siempre hace bien su trabajo Su trabajo demuestra siempre un cuidado
elaboracion de informe  de|demuestra desinteres y descuido deja que desear excepcional
resultados e integracion  de
expedientes de auditoria)
3 |Cantidad  (cumplimiento de[Casi nunca termina lo que se le[Cumple lo minimo, se atrasa, pierde|Cumple bien, generalmente esta al dia [Nunca se atrasa, ni en situaciones
metas) encomienda tiempo extraordinarias
4 Iniciativa No tiene iniciativa para realizar las|Genera ideas para realizar las|Genera ideas para realizar las|Habilidad para originar ideas y llevarlas a|
actividades inherentes al trabajo actividades inherentes al trabajo, sinfactividades inherentes al trabajo, en|cabo
embargo no les da seguimiento ocasiones las concluye
5 Responsabilidad Es imposible confiar en su trabajo, por|No siempre produce los resultados|{Se dedica apropiadamente y es|Merece la maxima confianza, no requiere
lo que se requiere supervision|deseados, sin mucha supervision suficiente una breve instruccion supervision
permanente
6 |Cooperacion-actitud Siempre esta poco dispuesto aA veces es dificil de tratar, carece de|Esta dispuesto siempre a colaborar y|Colabora al maximo, se esfuerza por
cooperar y constantemente muestra|entusiasmo para el trabajo ayudar a sus comparieros ayudar a sus comparfieros
falta de actitud
7 |Confiabilidad No tiene discrecién en el manejo de la|En ocasiones imprudente en el manejo|Generalmente guarda reserva sobre el|Guarda estricta reserva en el manejo de la|
informacion de la informacién y documentacion manejo de la informacion y|informacién y documentacion
documentacion
8 |Presentacion Negligente, descuidado, desordenado|A veces descuida la apariencia de su|[Normalmente presenta limpia y|Es muy cuidadoso en lo que respecta a la|
y falta de limpieza en sus papeles y|areay de los trabajos encomendados |ordenada su 4&rea y los trabajos|limpieza de su &rea y de los trabajos
area de trabajo encomendados encomendados
9 Integracion Es cortante nadie quiere tratar con él  |Mantiene cierta actitud de[Mantiene actitud de compafierismo,|Mantiene didlogo abierto, su actitud
compafierismo, le cuesta trabajo(respetuoso, es miembro del equipo contribuye a la integracion del equipo
integrarse al grupo
10 Puntualidad y asistencia No se presenta a tiempo Frecuentemente llega tarde y falta Algunas veces a faltado y llegado|Es puntual y nunca falta

tarde, por motivo de enfermedad y/o
emergencia

TOTAL PUNTUACION

| @)

(5)

Jefe de Departamento




EVALUADOR

Nombre:
Puesto:
Fecha:
Comentario:
(6)

Aspectos a mejorar:

Firma

DIRECTOR DE AUDITORIA

Nombre:
Puesto:
Fecha:
Comentario:
)

Aspectos a mejorar:

Firma

EVALUADO

Nombre:
Puesto:
Fecha:

Comentario:
®)

Comentario sobre los aspectos a mejorar:

Firma

Valoracion de la evaluacién al desempefio: ©)
Excelente 36 a 40 Puntos
Muy bueno 31 a 35 Puntos
Bueno 26 a 30 Puntos
Regular 21 a 25 Puntos
Deficiente 0 a 20 Puntos

INSTRUCTIVO DE LLENADO:

1. Nombre del auditor, puesto y antigiiedad del auditor evaluado.

2. Descripcion de los factores a evaluar.

3. Indicadores/valores de los factores a evaluar.

4. Total indicadores y valores

5. Firma del evaluador

6. Nombre y puesto del evaluador, fecha de la evaluacién, comentario relativo a la evaluacién, indicaciones de aspectos que debe
mejorar el evaluado y firma del evaluador.

7. Nombre del Director, fecha de revisién y comentario relativo a la evaluacion, indicaciones de aspectos a mejorar por parte del
Director del &rea y firma del Director.

8. Nombre y puesto del evaluado, fecha de enterado, comentarios relativos a la evalucacion realizada y sobre aspectos a mejorar
indicados por el evaluador y el Director del &rea.

9. De acuerdo al total de la puntuacion de los indicadores y valores sefialar la valoracion de la evaluacion.




