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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
LEGISLATURA ZACATECAS

Numero de Oficio: PL-02-03-0136/2025

Auditoria Superior del Estado

ASUNTO: Circular para el control de Combustible y Mantenimiento
para Organismos Operadores de Agua Potable

Guadalupe, Zacatecas, 28 de enero de 2025

CC.

DIRECTOR/A GENERAL DE LOS ORGANISMOS
OPERADORES DE AGUA POTABLE MUNICIPALES

CC.

PRESIDENTE/AS DEL CONSEJO DIRECTIVO MUNICIPAL

Presentes

Con el fin de coadyuvar en el adecuado uso de los recursos publicos asignados a la Administracion Paramunicipal y
en particular a dar cumplimiento a la obligacién de la debida justificacion y comprobacion de las erogaciones con
cargo al Presupuesto de Egresos correspondientes a combustibles y mantenimiento de vehiculos y maquinaria,
conforme a lo establecido en los articulos 25 segundo pdrrafo, 28 y 29 primer pdrrafo fracciones II, IV, VIII, IXy Xy
101 primer parrafo fraccidon VIl de la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas; 1, 4, 7,
11 fraccion XIX, del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas en vigor; 29 y 29-A del
Codigo Fiscal de la Federacidn; 27 primer parrafo, fraccion Ill, 86 primer pdrrafo fraccion Il de la Ley del Impuesto
Sobre la Renta; 42 primer parrafo, 43 y 67 primer y segundo parrafos de la Ley General de Contabilidad
Gubernamental; 2, 43 primer parrafo, fracciones VIl y IX, 84 y 85 Ley de Austeridad, Disciplina y Responsabilidad
Financiera del Estado de Zacatecas y sus Municipios; Titulo Sexto Capitulos 1y Il, y 250 de la Ley Organica del
Municipio del Estado de Zacatecas; 22 primer parrafo fraccion XX, 26 primer parrafo fracciones IV, Vy VI, 31 primer
parrafo fracciones Il y X y 32 de la Ley de los Sistemas de Agua Potable, Alcantarillado y Saneamiento del Estado de
Zacatecas; asi como en correlacién con la Circular para la Cuenta por Liquidar Certificada (C.L.C.)/Orden de Pago
para Organismos Operadores de Agua Potable, emitida por esta Auditoria Superior del Estado, se hace de su
conocimiento, lo siguiente:

> El ejercicio los recursos utilizados con cargo al Presupuesto de Egresos debe respaldarse con la
documentacién original que compruebe v justifique los registros que se efectiien?, y en el caso particular
de erogaciones por concepto de combustibles los Entes Piblicos se encuentran obligados a implementar
un documento de control interno, para el uso y rendimiento de los combustibles utilizados en el parque
vehicular, para garantizar que sea razonable, de conformidad a lo establecido en los articulos 84 y 85 Ley
de Austeridad, Disciplina y Responsabilidad Financiera del Estado de Zacatecas y sus Municipios.

> Deigual manera con base en el articulo 84 tercer parrafo del citado ordenamiento legal, se debera instalar
dispositivos que se encuentren a la venta en el mercado, para monitorear los recorridos y la real
comprobacién de los combustibles.

» De la misma forma y de acuerdo al citado precepto en el segundo parrafo, las Unidades de Administracion,
deberan formular bitacoras de combustible para el analisis del gasto anual, a su vez, los ejecutores del
gasto formularan proyectos para reducirlo y hacerlo eficiente.

1Articulo 42 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
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» También es necesario la implementacién de Bitdcoras de Mantenimiento y Refacciones para su control
interno, que permitan vigilar que los recursos publicos por este concepto se administren conforme a los
principios de honestidad, eficacia, eficiencia, economia, racionalidad, austeridad, transparencia y rendicion
de cuentas para satisfacer los objetivos a los que estén destinados?.

Con la finalidad de comprobar la recepcion y existencia de los bienes y/o servicios adquiridos en actividades propias
del organismo operador, esta Entidad de Fiscalizacion remite los formatos de bitacora de combustible y
mantenimiento, que se sugiere se implemente en los entes publicos con las adecuaciones que considere necesarias
en cada sistema de agua potable.

Ahora bien, de considerar que los formatos anexos no les resultan adecuado a sus necesidades, deberan elaborar
sus propios formatos de bitacora de combustible y mantenimiento, considerando los elementos minimos que se
enlistan a continuacion:

e Folio, clave, o dato (consecutivo) que permita su identificacion,

e Nombre, cargo y firma del responsable del control del combustible y/o mantenimiento,

e Funcionarios que autorizan, (Director(a) General, Presidente(a) del Consejo Directivo, Subdirector(a)
Administrativo, al menos uno de ellos),

e Caracteristicas del vehiculo (tipo, marca, modelo, nimero de serie, nimero de motor, nimero econémico,
namero de inventario, placas, etc.),

e Fecha de comisidn,

e Lugar de comision,

e NUmero de ticket,

e Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI), los cuales deben contener conformes a los requisitos
establecidos en el articulo 29 A del Codigo Fiscal de la Federacion, tales como fecha, folio fiscal, proveedor,
litros y total, entre otros,

e Forma de pago (tarjeta, vale, cheque, etc.), incluyendo los datos que permitan su identificacion (nimero,
fecha, proveedor, etc.),

e Kilometraje inicial y final,

e Rendimiento,

e Nombre y firma del servidor publico comisionado y superior jerarquico.

Es importante mencionar que el uso de bitdcora para registro de consumo de combustible, resultara aplicable al
empleado en la maquinaria propia o arrendada, que en su caso utilice el ente publico siempre que sea con cargo al
presupuesto de egresos, por lo que deberan hacer las anotaciones u observaciones correspondientes.

Adicionalmente, el uso de bitacoras es aplicable para registrar la reparacion y mantenimiento de vehiculos o
madquinaria propiedad del organismo operador y, en su caso, las bombas de agua potable de pozos, en el cual se
registrara la informacién de los campos que corresponda y deberan sefialar los Servicios realizados incluyendo el
listado de las refacciones adquiridas y suministradas.

2Articulo 2 de la Ley de Austeridad, Disciplina y Responsabilidad Financiera del Estado de Zacatecas y sus Municipios y los articulos 29

primer pérrafo fraccion IV y 101 primer pérrafo fraccion VIl de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Zacatecas.
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Dichas bitdcoras deberédn ser completamente requisitadas y anexadas a todas y cada una de las erogaciones que
realicen los entes publicos para la adquisicién de combustibles lubricantes, aditivos y mantenimiento de vehiculos,
mismas que deberan ser pagadas mediante cheque o transferencia electronica de conformidad con el articulo 67
primer y segundo parrafo de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y 27 primer pérrafo, fraccion lll'y 86
primer parrafo fraccién Il de la Ley del Impuesto Sobre la Renta. Asimismo, deberan estar identificadas y vinculadas
con los tickets, vales, comprobantes fiscales digitales por internet (CFDI), solicitudes, requisiciones, pliegos de
comisidn u otros documentos que justifiquen fehacientemente la aplicaciéon de los recursos.

De acuerdo a todo lo anterior, la Auditoria Superior del Estado, en la fiscalizacion a los recursos publicos a su cargo,
verificard, entre otros aspectos, el cumplimiento a las obligaciones que en el presente documento se hacen de su
conocimiento y, en su caso, realizara las observaciones que conforme a derecho correspondan.

El presente oficio deberd hacerse de conocimiento de los servidores publicos que ocupan los cargos de Comisario/a
del Consejo Directivo y al Titular del Organo Interno de Control, por lo que, en un plazo que no exceda de 5 dias
hdbiles deberd notificarse copia legible a los involucrados obteniendo sello, firma y fecha de recibido para su
atencion y remitir el acuse debidamente requisitado via Buzén Digital ASEZAC o bien entregarlo con oficio de
respuesta via oficialia de partes de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas ubicada en Avenida Pedro
Coronel nimero 20, Cafiada La Bufa, Guadalupe, Zacatecas; mismo que deberd presentarse firmado, foliada y
sellada por los (las) servidores(as) publicos(as) responsables, haciendo referencia en su oficio de contestacion, al
numero de oficio que aparece en el recuadro superior izquierdo de este documento.

Queda apercibido de que, de no proporcionar en forma completa y correcta la informacién y documentacion
requerida, dentro del plazo citado, esta Entidad de Fiscalizacion promoverd las multas establecidas en el articulo 11
fracciones V, VI y VIII de la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Zacatecas, las cuales se
impondran de conformidad con los articulos 14, 15, 16, 17 y 18 de la misma Ley, con cargo al patrimonio del (de los)
funcionario(s) que incumplan el requerimiento, lo que no le libera de la obligacién de proporcionar la informacién y
documentacion solicitada.

Lo anterior sin perjuicio de que la Auditoria Superior del Estado promueva la aplicacion de las sanciones que
procedan en los términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, conforme a lo previsto en el

articulo 12 de la referida Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas.
\

] Y . : ;
Sin otro partnc%lar por el momento, me despido de ustedes enviandoles un cordial saludo.

EL ESTADO
LEGISLATURA ZACATECAS

AUDITORIA SUPERIOR D

L.C. RAUL BRITO BERUME

C.c.p. L.D. Ana Maria Mata Lépe¥, Auditora Especial/“B” — Para su conocimiento y efectos.
Ing. y D.A.P. Javier Alberto Diaz Martinez, Ayditor Especial “A” — Para su conocimiento y efectos.

/ Minutario del Archivo de T|¥mite y Expedighte
‘ \ L/ LC’ACC / LC’MACR/ LC’BRLO/LC'GIMBE
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