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AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO “AR 5 2 Ao, 7 i
LEGISLATURA ZACATECAS ‘Afio 2021, afio Lopez Velarde, Poeta de México

Direccion de Auditoria a Obra Publica

Numero del Oficio: PL-02-06-5326-2021

Asunto: Solicitud de entrega de documentacioén

al Archivo de Concentracion de manera fisica y digital.

Guadalupe, Zacatecas, a 16 de diciembre de 2021

Presidente (a) Municipal

Sindico Municipal

Tesorero(a) Municipal

Director(a) de Obras Publicas y Servicios Municipales
Director (a) de Desarrollo Econémico y Social

En virtud de la reciente entrada en vigor de la Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y
sus Municipios, a partir del 4 de julio de 2021, que tiene como objeto establecer principios y
bases generales para la organizacién, conservacion, administracion y preservacion
homogénea de archivos en posesion de cualquier autoridad y en la que se preve en el TITULO
SEGUNDO “GESTION DOCUMENTAL Y ADMINISTRACION DE ARCHIVOS”, CAPITULO IX
“DOCUMENTOS DE ARCHIVO ELECTRONICOS”, que los documentos seran procesados
(escaneados) observando los mismos principios aplicables a los soportes tradicionales.

Con fundamento en los articulos 1, 4, fracciones XXIV, XXV, XXIX, XXX, 6, 7 y 8 de la citada
Ley, asi como los articulos 60 primer parrafo, fraccion lll, incisos e) y g), 194, 196, 197, 208,
213 y 215 de la Ley Organica del Municipio del Estado de Zacatecas, lo dispuesto en los
articulos 71, 121, parrafo segundo de la Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de
Zacatecas; 1, 2, 3, 5, 7, 20, parrafo primero y quinto, 21, segundo parrafo, 24, 27, 28, 29, 33,
34, 35, 36 39, 49, 60, 65, 72, 101 primer parrafo, fracciones I, X, XI, Xl y XXVI, 102 y 104 de
la Ley de Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas, relativos a la entrega
de informacion y documentaciéon ante esta Auditoria Superior del Estado; el Proceso de
Fiscalizacion d¢ las Cuentas Publicas que se realizara de acuerdo con los principios y las
normas aplicables a la revision y de acuerdo a las etapas procesales previstas en la ley, |
correspondiente al Ejercicio Fiscal 2022, para un mejor desarrollo de los trabajos de auditoria
que al efecto realizara esta Entidad de Fiscalizaciéon Superior, con fundamento en los articulos;
1, 5y 6 de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion; 1, 3, 4, 7, 11 primer parrafo,
fraccion Xl y 15 primer parrafo, fracciones H, V, VIII, Xill, XIX, XXVII, XXVIII y XXIX, XXXIt 'y
LV del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas; publicado en el
Periodico Oficial, Organo del Gobierno del Estado, nimero 97, Suplemento 3, de fecha 06 de
diciembre de 2017; 21, primer parrafo, fraccion Ill, 24, primer parrafo, fraccion IV y 173 de |
Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de Zacatecas. / k
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Por lo que tengo a bien requerirle que, para la entrega de Cuenta Publica del ejercicio fiscal
2022; toda la informacién y documentacion generada del 01 de enero al 31 de diciembre de
2022, esté debidamente DIGITALIZADA e identificada con claridad en los CD o medios
magnéticos que se anexen a la misma, esto con fundamento en el articulo 24 de la Ley de
Fiscalizacion y Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas que a la letra dice:

“Articulo 24. Igualmente presentaran a la Auditaria Superior del Estado, en forma mensual
consolidada y dentro de los treinta dias naturales siguientes a la conclusion del mes, impresos
y en archivo digital segun el formato que se solicite, los Informes contables financieros, de
obra publica de todos los programas de inversion fisica y acciones sociales autorizados, tanto
de los que se ejecutaron con recursos propios como con recursos provenientes de la
federacion y, en su caso, los convenios suscritos, acompafados de la documentacién
técnica y social que justifiquen el ejercicio del recurso, como parte de su cuenta publica
mensual, la documentaciéon comprobatoria de todas las erogaciones realizadas, las
constancias correspondientes al Fondo Unico de Participaciones, las conciliaciones
bancarias, el arqueo de caja, asi como las copias certificadas de las actas de las sesiones
de cabildo celebradas durante el periodo.

Para el caso de obra publica tratandose de administracion directa, los informes mensuales
deberan adicionalmente acompariarse con los auxiliares por obra que contendran el registro
de los gastos en materiales, mano de obra e indirectos, relacion de entradas y salidas de
materiales, asi como de las existencias del almacén y fabrica de materiales, en su caso,
relacion de deuda de proveedores y contratistas, conciliacion entre la Tesoreria Municipal y la
Direccion de Obras y Servicios Publicos.

Durante la entrega de los informes mensuales sin excepcion deberan de presentar los
expedientes unitarios de las obras terminadas y registradas con un avance fisico del cien por
ciento, los cuales deberan estar integrados con toda la documentacion generada en las
diferentes fases de ejecucion de las obras: planeacion, programacion, presupuestacion,
adjudicacion, contratacion, ejecucion, entrega-recepcion, independientemente que se hayan
ejecutado por las modalidades de administracion directa o contrato, en el caso de las obras
que se ejecuten por la modalidad de contrato, también se incluiran las garantias de anticipo,
cumplimiento y vicios ocultos, asi como el finiquito.”

Lo anterior, con independencia de que la documentacion sea entregada de manera fisica, es
decir, durante el ejercicio fiscal 2022, debera entregar al archivo de concentracion de la
Auditoria Superior del Estado en fisico y digital la documentacién comprobatoria Ry
justificativa generada con motivo de las actividades del Ente Publico. (‘ 1 k )
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La digitalizacién de la documentacién que se entregue debera realizarse conforme a las
siguientes indicaciones:

1. El archivo debe tener formato “.pdf”,

2. La digitalizacion debera realizarse a color,

3. Se debera digitalizar por péliza adjuntando la documentacién soporte de la misma, al
archivo que se genere se le debera asignar el tipo y numero de pdliza conforme se
registre en el SACG.NET. Ejempilo: Péliza de egresos 00002, el archivo que contenga
la digitalizacién se denominaria “E00002”,

4. En el caso de Expedientes Unitarios de Obra Publica, estos deberan digitalizarse por
obra y denominar el archivo con el nombre de la obra, que se encuentre asignado en
el SACG.NET, y

5. La documentacion digital debera encontrarse legible, ordenada y visualizarse
correctamente (no invertida).

Por lo que se deberan realizar las previsiones necesarias a fin de que se dé cumplimiento
puntual y en todos sus términos al presente oficio.

Sin otro particular por el momento, me despido de usted enviandole un cordial saludo.

\
Atentamgnte
Auditor Supefjor del Estado
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Ccp LD AnaMaria Mata Lopez, Ayditora Espacial “B" — En seguimiento a su instruccion
Ccp Ing yDAP Javier Alberto [lid Martinez, Ao Especial "A” — Para su conocimiento
Cep LC Migusl Cruz Martinez Jaledie Departgimanto del Archivo de Concentracion

Ccp Titular del firgano Inlemo de Calirl de los municipios del Estado de Zacalecas
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