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LEGISLATURA ZACATECAS

Solicitud de Registro y Aceptaciéon de Notificacién en el Sistema de Buzén Digital ASEZAC

Datos Generales Solicitante

Fecha del Tramite

Nombre del Solicitante

Categoria (Servidor Publico, Responsable o Tercero Interesado)

Ente Publico o Razén Social al que pertenece

Cargo y Area de Adscripcion

Domicilio Laboral

RFC CURP

Tipo de Identificacion Oficial con

Fotografia Numero de Identificacion

Correo electronico para efectos de

esta solicitud Teléfono de contacto (celular)

1. Términos y Condiciones

Primera. Con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley de Fiscalizacion y Rendicion de
Cuentas del Estado de Zacatecas, en materia de fiscalizacion por medios electronicos, y con el propésito
de agilizar, hacer accesible y simplificar los actos, convenios, comunicaciones, procedimientos
administrativos y tramites que correspondan a la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, en su
interrelacién con los Entes Publicos, Entidades Fiscalizadas y responsables o terceros interesados,
contemplados en Ley de Fiscalizacion y Rendicion de Cuentas del Estado de Zacatecas, derivados del
procedimiento de fiscalizacion, ha implementado el Sistema de Buzon Digital ASEZAC, en lo sucesivo “El
Sistema”, y su Reglamento de Firma Electronica Avanzada y Notificacion en Actos, Procedimientos,
Tramites y Requerimientos a cargo de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, en lo sucesivo “El
Reglamento”.
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Segunda.- El presente formato de solicitud para expedicion de certificado de firma electrénica, asi como
la documentacién requerida por el solicitante seran entregados personalmente por el interesado en las
Oficinas de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, ubicadas en Avenida Pedro Coronel nimero
20, Fraccionamiento “Cafada de la Bufa”, Cdédigo Postal 98619, en el Municipio de Guadalupe,
Zacatecas.

Tercera. La “Clave de Acceso” otorgada al usuario al momento de su registro es unica e intransferible,
por lo cual es de su estricta responsabilidad el uso de ella; con ella podra ingresar a “El Sistema”.

Cuarta. La obtencién, modificacién o recuperacion de contrasefa, asi como la modificacién de los datos
de registro, deberan realizarse de manera personal o por conducto del Representante de la Entidad
Municipal ante el Departamento de Recepcion de Documentos cuando se trate de servidores publicos
municipales o la Direccion de Auditoria a Gobierno del Estado y Entidades de la Auditoria Superior del
Estado de Zacatecas cuando se trate de servidores publicos adscritos a dichas entidades, cumpliendo
con los requisitos que al efecto disponen Ley de Firma Electrénica del Estado de Zacatecas y en el
Reglamento de Firma Electronica Avanzada y Notificacion en Actos, Procedimientos, Tramites y
Requerimientos a cargo de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Quinta. Las personas autorizadas para el acceso y uso de “El Sistema”, deberan observar lo dispuesto
en el Reglamento de Firma Electronica Avanzada y Notificacion en Actos, Procedimientos, Tramites y
Requerimientos a cargo de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas. El acceso y uso de “El Sistema”
lo hara por cuenta propia; en tal virtud, cualquier acceso a “El Sistema” realizado por el usuario autorizado,
es atribuible a si mismo.

Sexta. Para la renovacion de la autorizacion otorgada, se estara a lo dispuesto en el Reglamento de Firma
Electronica Avanzada y Notificacion en Actos, Procedimientos, Tramites y Requerimientos a cargo de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Séptima. Para la revocacion de la autorizacion otorgada, se estara a lo dispuesto en el Reglamento de
Firma Electronica Avanzada y Notificacion en Actos, Procedimientos, Tramites y Requerimientos a cargo
de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Octava. Es responsabilidad del usuario mantener la bandeja de entrada del correo electrénico que
haya proporcionado con espacio libre para la recepcion de las notificaciones de “El Sistema”. La
devolucién de la notificacion por causas imputables al usuario no invalida sus efectos. Asimismo, es su
responsabilidad notificar a la Auditoria Superior del Estado el cambio de su cuenta de correo electrénico
para fines de esta solicitud, dentro de los cinco dias habiles siguientes a dicho cambio.

Novena. La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, en cuanto al ambito de su competencia, podra
en todo momento modificar, adicionar, todo o parte, de los términos y condiciones aqui establecidos, asi
como “El Sistema” como tal.
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2. Manifestaciones del Solicitante

Manifiesto que he leido, y expreso mi entera conformidad con los Términos y Condiciones aqui plasmados,
y es mi voluntad asumir las consecuencias que se deriven de ellos por virtud del uso de los servicios
comprendidos en “El Sistema”.

Por tanto, bajo protesta de decir verdad, en mi caracter de
manifiesto que en cumplimiento a lo sefialado expresamente en los articulos 29-Bis y 29-Ter de la Ley
de Fiscalizaciéon y Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas; es mi propdsito adherirme a los
procesos de fiscalizacién por medios electronicos y expreso mi autorizacion para oir, recibir y atender
toda clase de notificaciones a través del Sistema de Buzoén Digital ASEZAC, asi como cualquier otra
comunicacion, derivadas de toda actuacion del procedimiento de fiscalizacion, asi como todo tramite
iniciado por la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas; en términos de la Ley de Fiscalizacion y
Rendicién de Cuentas del Estado de Zacatecas, la Ley de Firma Electronica del Estado de Zacatecas vy el
Reglamento de Firma Electrénica Avanzada y Notificacion en Actos, Procedimientos, Tramites y
Requerimientos a cargo de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Asimismo, conozco los alcances legales respecto al uso del “Certificado de Firma Electrénica”, por lo que
es mi voluntad obtenerlo, y me obligo libremente a cumplir con la legislacion aplicable, asi como a los
lineamientos que expida la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas en materia del uso de medios
electrénicos y uso de firma electrénica, en caso de que me sea autorizada la presente solicitud y expedido
el Certificado de Firma Electrénica correspondiente.

De igual manera manifiesto que los datos que he proporcionado son veridicos y verificables.
Con la calidad de solicitante y bajo protesta de decir verdad se remite en este mismo documento la

solicitud de certificacion de firma electronica a esta Autoridad Certificadora, con los datos en ella
incorporados.

Nombre, Cargo y Firma Autégrafa del Solicitante
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3. Tramite de Registro en “El Sistema”

3.1. Revision de los Requisitos

Numero de Folio

Fecha de Verificacion

Area Responsable de la Verificacion

Verifica (Nombre y Cargo)

Cumplimiento de los requisitos Validacién de los Datos proporcionados por el
Anexo 1: Lista de Verificacion de los Requisitos solicitante
para tramite de registro en el “El Sistema”
COMPLETOS INCOMPLETOS SE VALIDAN NO SE VALIDAN

Comentarios y Observaciones

®,

% Las solicitudes que presenten documentacion incompleta, seran tratadas conforme al Reglamento.

3.2. Resolucion

Una vez analizada la solicitud y revisados los documentos presentados por El Solicitante, la Auditoria
Superior del Estado de Zacatecas RESUELVE:

AUTORIZAR / DENEGAR

Resuelve Vo. Bo.

Fecha de notificacion de la Resolucion al Solicitante

Via de notificacion de la Resolucion al Solicitante

Al correo electrénico:

« Las solicitudes resueltas en términos de “Denegada”, seran tratadas conforme al Reglamento
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4. Inscripcion en el Sistema
Para ser llenado por la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas
4.1. Expedicion del Certificado de Firma Electrénica

Con base en la Ley de Fiscalizacion y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Zacatecas que faculta a la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas como Autoridad Certificadora, asimismo a establecer los
requisitos juridicos, técnicos, materiales y financieros necesarios para la expedicion de los Certificados de
Firma Electréonica, a solicitud de en su caracter de
recibida por la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas, en términos de los dispuesto en “El Reglamento”, se expide el siguiente Certificado:

Numero de Folio:

Fecha de
Expedicion

Vigencia del Certificado

Nombre y cargo del Usuario del Certificado

No. de Serie del Certificado de Firma Electronica

Encargado/a del Tramite de Registro y Expedicion (Nombre y Cargo)

Comentarios y Observaciones

4.2. Asignacion de Contrasena

Contrasena

Autoriza:
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5. Proteccion de Datos Personales.

Aviso de Privacidad.

La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, Autoridad Certificadora, se obliga a proteger y tratar los datos
personales recabados, en términos de lo previsto por la Ley General de Proteccidon de Datos Personales en Posesion
de Sujetos Obligados, la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de
Zacatecas, la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Zacatecas en lo referente al tratamiento de
la informacion de caracter confidencial o reservado, que incluye los datos personales, asi como al Reglamento de
Firma Electrénica Avanzada y Notificacion en Actos, Procedimientos, Tramites y Requerimientos a Cargo de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Se recaban los datos para la emision del “Certificado de Firma Electrénica” y para llevar a cabo las notificaciones
electrénicas que emita la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas (Autoridad Certificadora), relacionadas con el
procedimiento de fiscalizacion. Los datos recabados son los siguientes:

Nombre

Identificacion oficial con fotografia

RFC

CURP

Correo electronico institucional y/o personal

Documento que acredita el nombramiento del cargo
Documento que acredita el domicilio particular del solicitante
Domicilio laboral

NGO~ WN =

La finalidad de los datos aqui recabados es el registro de los “Certificados de Firma Electrénica”, los cuales se
incorporaran a la Base de Datos de la “Autoridad Certificadora”. ElI Administrador Operativo del Sistema es la
autoridad responsable del Registro de Certificados de Firma Electrénica, asi como del tratamiento de la informacion
correspondiente. Para el ejercicio de sus atribuciones, actuara en coordinacién con el Departamento de Informatica
y Manejo de Software, con el Departamento de Recepcién de Documentos y/o con la Direccién de Auditoria a
Gobierno del Estado y Entidades de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, quienes coadyuvaran conforme
a su respectivo ambito de competencia. Usted podra ejercer sus derechos de manera personal mediante documento
autografo para el acceso, rectificacion, suspension, cancelacion y oposicion ante esta Auditoria Superior del Estado
de Zacatecas.

Asi también, se sefala que los datos de numero de identificador, nombre y apellidos del titular del certificado, su
correo electrénico, niumero de serie del certificado, y demas datos generados, asi como la vigencia y el estado que
mantiene el certificado, son integrados al Registro de Certificados de Firma Electrénica, de la Auditoria Superior del
Estado de Zacatecas.

La informacion recabada para el tramite del Certificado de Firma Electrdnica es intransferible, de lo que se entiende
improcedente la autorizacion por parte del solicitante para dichas transferencias. Por lo anterior la Autoridad
Certificadora contraera las responsabilidades propias de su funcién en este sentido; sin embargo, el titular de la
informacion puede manifestar expresamente su negativa para el tratamiento de sus datos personales para finalidades
y transferencias de datos personales que requieren el consentimiento del titular.

La informacion recabada para el tramite del Certificado de Firma Electrénica no requiere la obtencion de datos
sensibles, por tal motivo no le seran solicitados.

La Auditoria Superior del Estado notificara en su portal oficial de internet asezac.gob.mx, la modificacién a su Aviso
de Privacidad, incluyendo el referente a esta solicitud.
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