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1. INTRODUCCION

El Buzdn Digital ASEZAC es la herramienta tecnolégica disefada por la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas (ASE) para optimizar la comunicacién electrénica entre el Organo Fiscalizador y los
involucrados en el proceso de fiscalizacidn a los recursos publicos administrados durante su gestién.
En esta plataforma, los funcionarios de la ASE, los funcionarios publicos adscritos a las entidades
publicas y los terceros, podran generar la comunicacién oficial conforme a lo previsto en la Ley de Firma
Electronica del Estado de Zacatecas, asi como en la Ley de Fiscalizacién y Rendicién de Cuentas del
Estado de Zacatecas.

La Auditoria Superior del Estado de Zacatecas a través de esta herramienta, asienta y ratifica sus
facultades para llevar a cabo por este medio todas las diligencias de notificaciéon que su marco juridico
le permite para el desarrollo de sus actividades, prevaleciendo la certeza juridica y el debido proceso
en los actos que se ejecuten.

Mediante la plataforma Buzdn Digital ASEZAC, los servidores publicos y los terceros involucrados,
podrdn crear su Firma Electrénica Avanzada con las caracteristicas previstas en la Ley de Firma
Electronica del Estado de Zacatecas, la que, para los efectos de la fiscalizacion y rendicion de cuentas,
tendra la misma validez legal que la autdgrafa.

Con lo anterior, se pretende agilizar los procesos de fiscalizaciéon, dar una mayor cobertura a los
recursos fiscalizados, mantener una linea de comunicacion efectiva con los entes fiscalizados, optimizar
el uso de recursos materiales y humanos destinados a viaticos, tanto de la entidad fiscalizada como de
los sujetos de fiscalizacion.

La implementacion de esta herramienta digital permitird dar certeza juridica a los actos de fiscalizacién,
dado que en la informaciéon almacenada en la plataforma Buzén Digital ASEZAC, se constituye la
evidencia de las actuaciones realizadas tanto por la ASE como por los funcionarios publicos y terceros
involucrados, y surta sus efectos como prueba plena en los procedimientos iniciados con motivo de la
fiscalizacion superior.
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2. OBJETIVO

El presente Manual tiene como objetivo:

Ser el instrumento técnico operativo sobre el tramite del Certificado de Firma Electrénica y el uso del
Sistema Buzon Digital ASEZAC, para la emision de las notificaciones electrénicas establecidas el articulo
71 parrafo octavo, fraccién V, ultimo parrafo de la Constitucidn Politica del Estado Libre y Soberano de
Zacatecas, asi como en los articulos 29, 29 bis, 29 ter y 58 bis de la Ley de Fiscalizacidon y Rendicién de
Cuentas del Estado de Zacatecas.
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3. TRAMITE DEL CERTIFICADO DE FIRMA ELECTRONICA

Para hacer uso del sistema, el personal de la Auditoria Superior del Estado, los Titulares de los Entes
Publicos, Entidades Fiscalizadas, servidores publicos designados, asi como responsables y terceros
interesados, previamente deberan tramitar y obtener el Certificado de Firma Electrénica para el
Sistema de Buzén Digital ASEZAC, ello de conformidad con el Reglamento de Firma Electrdnica
Avanzada y Notificacidén en Actos, Procedimientos, Tramites y Requerimientos a Cargo de la Auditoria
Superior del Estado de Zacatecas y al Procedimiento de Notificacidon Electronica establecido por esta
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Resulta importante mencionar que el titular de un certificado emitido por la ASEZAC, tendrd las
obligaciones siguientes:

1. Actuar con diligencia y establecer los medios razonables para evitar la utilizacién no autorizada
de los datos de creacidn de la firma.

2. Cuando se emplee el certificado en relaciédn con una firma electrénica avanzada, actuar con
diligencia razonable para cerciorarse de que todas las declaraciones que haya hecho en relacidn
con el certificado, con su vigencia, o que hayan sido consignados en el mismo, son exactas.

3. Utilizar la firma electrdnica bajo su responsabilidad, recordando que su firma electrénica tiene
la misma validez que la firma autdgrafa conforme a las disposiciones legales vigentes.

4. Mantener informada a la ASEZAC sobre cualquier cambio en los datos personales o laborales.

3.1 Requisitos

Los requisitos para la obtencién de la Firma Electrénica Avanzada, de conformidad con lo establecido
en el articulo 14 del Reglamento de Firma Electrénica Avanzada y Notificacion en Actos,
Procedimientos, Tramites y Requerimientos a Cargo de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas
seran los siguientes:

1. Solicitud de Registro y Aceptacién de Notificacidn en el Sistema de Buzdn Digital ASEZAC con
firma autdgrafa, cuyo formato se encuentra disponible en el portal oficial de internet de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas;
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2. ldentificacién oficial con fotografia expedida por el Instituto Nacional Electoral (INE) o cualquier
otro documento oficial con fotografia que permita la identificacién del solicitante;

3. Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP);
Documento que acredite el nombramiento del cargo;

5. Direccion de correo electrénico para recibir mensajes de datos y/o documentos electrénicos;

Los documentos anteriores, deberdn ser presentados personalmente en las instalaciones de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas para su validacion y en su caso, aprobacion.

3.2 Generacidn y Descarga del Certificado de Firma Electrénica

Una vez valorados los documentos presentados y autorizado el registro de la Firma Electrénica
Avanzada, se remitira via correo electrénico por el remitente buzon@asezac.gob.mx a la direccién

electrénica proporcionada un mensaje de texto identificada con asunto “Certificado Firma
Electrénica”, en el cual se incluye el link para la descarga del Certificado de Firma Electrdnica,
consistente en: archivo de Certificado de Seguridad .cer y archivo de Llave Privada .key, asi como la
Contraseia para ingresar al sistema.
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= Certificado Firma Electrénica 1 mensaje
° (@ De: ( buzon@asezac.gob.mx 23 de Enero de 2024 11:47
@ Para: | usuariol@asezac.gob.mx
Buzon| g™
\
Digital|
Igl a | ASEZAC

El Certificado y la Clave de Acceso otorgada es Unica e intransferible, por lo cual es de su estricta responsabilidad el uso
de ella; con ella podra ingresar a el Sistema Buzon Digital ASEZAC.

El titular del certificado digital, sera responsable de:

I. Su usc adecuado;

Il. Utilizar el certificado digital de manera personal e intransferible y no difundirlo;

Ill. Mantener informada a la ASEZAC sobre cualquier cambio en los datos personales o laborales.

Los documentos electrénicos que cuenten con Firma Electrénica Avanzada, produciran los mismos efectos que los
presentados con firma autégrafa y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables
les otorgan a éstos, en los procesos de Fiscalizacion y asi como de cualquier otro, conforme a la competencia de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Estimado usuario haga clic en el siguiente enlace para descargar su Certificado de Firma Electrénica.

Su contrasena es: Bd.ase123

Descargar certificado

Una vez descargados los archivos de Certificado de Seguridad .cer y Llave Privada .key, se le recomienda
guardar en una Carpeta debidamente identificada y de féacil acceso en su equipo de computo y/o
unidad de almacenamiento (USB), ya que deberdn utilizarse cada vez que ingrese al sistema, ademds,
podra acceder desde cualquier dispositivo de cdmputo con acceso a internet.

Nota importante: Al descargar el Certificado, éste se proporciona en una carpeta comprimida .zip, por lo que
debera “abrir la carpeta comprimida”, copiar los archivos adjuntos que contiene y guardarlos en una carpeta
“no comprimida”.
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4. USO DEL SISTEMA BUZON DIGITAL ASEZAC

4.1 Descarga del Certificado

El Certificado de Firma Electrénica (archivo de Certificado de Seguridad .cer y archivo de Llave Privada
.key), podra ser descargado directamente del Sistema, dando clic en el link habilitado en la pantalla
principal “Descargar certificado”, el cual una vez habilitado le solicitara indicar el correo electrénico
proporcionado en la Solicitud de Registro y Aceptacidén de Notificacion en el Sistema de Buzdn Digital
ASEZAC.
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)

Buzon| 2™ Buzon/| 4™

Digital Digital

ASEZAC ASEZAC
Favor de venhcar sus datos antes de enviar su Favor de venficar sus datos antes de enviar su
certibcadoe digita cartihcado digital

email 4 usuariol@asezac.gob.mx
Enviar certificado Enviar certificado

Regresar Regresar
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Una vez ingresado el dato, se le enviard via correo electrénico, los archivos correspondientes al
Certificado, asi como la contrasefia para ingresar al Sistema:

© Certificado Firma Electrénica 1 mensaje
® \J De buzon@asezacgob.mx 23 de Enero de 2024 11:47
@ Para: | usuariol@asezac.gob.mx
Buzon| g™~
]
Digital
g | ASEZAC

El Certificado y la Clave de Acceso otorgada es Unica e intransferible, por lo cual es de su estricta responsabilidad el uso
de ella; con ella podra ingresar a el Sistema Buzoén Digital ASEZAC.

El titular del certificado digital, sera responsable de:

I. Su uso adecuado;

1l. Utilizar el certificado digital de manera personal e intransferible y no difundirlo;

1. Mantener informada a la ASEZAC sobre cualquier cambio en los datos personales o laborales.

Los documentos electronicos que cuenten con Firma Electrénica Avanzada, produciran los mismos efectos que los
presentados con firma autégrafa y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio que las disposiciones aplicables
les otorgan a éstos, en los procesos de Fiscalizacion y asi como de cualquier otro, conforme a la competencia de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

Estimado usuario haga clic en el siguiente enlace para descargar su Certificado de Firma Electronica.

Su contrasena es: Bd.ase123

Descargar certificado

Nota: Al ser descargado, se le recomienda guardar en una Carpeta de archivos debidamente
identificada y de facil acceso en su equipo de cémputo y/o unidad de almacenamiento (USB), ya que
deberan utilizarse cada vez que ingrese al sistema, ademas, podrd acceder desde cualquier dispositivo
de cémputo con acceso a internet.
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4.2 Acceso al Sistema

Para acceder al Sistema Buzdn Digital, se ingresa a través de la pagina oficial de la ASE
www.asezac.gob.mx en el link habilitado para ellob o en Ila siguiente direccion:
https://buzon.asezac.gob.mx/login

Buzon @_:“
Dlgltal ASEZAC

O ingresando al link que aparece en el correo electrénico enviado por el remitente
buzon@asezac.gob.mx.

Una vez que haya ingresado, aparecera la siguiente pantalla.
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A continuacién, deberd seleccionar los archivos correspondientes al Certificado de Firma Electrénica

Buzon/| 2™

Digital ASEZAC

Introduzca su firma electrénica para iniciar sesién

Archivo cer
Archivo key

Contrasena

Iniciar sesién
Descargar certificado

- XLDX2B0703HZSMNDX1

] XLDXOROTO3HZSMNDK 1 key
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Nota: La Contraseia le fue notificada via Buzon Digital ASEZAC, al correo electrénico proporcionado en
la Solicitud de Registro, en caso de no recordarla/tenerla/encontrarla podra descargarla las veces que
le sea necesario siguiendo los pasos que se indican en el punto 4.2 Descarga del Certificado.

Una vez ubicados y descargados los archivos correspondientes al certificado y llave privada (archivos
.cery .key), e ingresada la contrasefa podra “Iniciar sesion”, ingresando a la Pantalla Principal.

Pantalla Principal

A continuacidn, aparecera la siguiente pantalla:

Buzon

[ﬁghal&“ [=[le (le -

ASEZAC

BUZON DIGITAL ASEZ/ . .
Luis Mejia

Salir

Los componentes de la pantalla principal son los siguientes:

1. Expedientes
Moddulo en el cual se genera el expediente digital de la notificacién electrdnica, en el cual se
almacena:
e Carpetas Virtuales
e Archivos Electrénicos
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e Mensajes Electrénicos
e Mensajes entre Servidores Publicos y la ASE

Validar Documento
Permite verificar la autenticidad de la firma del documento electrénico

Reglamento

Descarga del Reglamento de Firma Electréonica Avanzada y Notificacion en Actos,
Procedimientos, Tramites y Requerimientos a Cargo de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas.

Manual de Usuario
Descarga el Manual para el Tramite del Certificado de Firma Electrénica y Uso del Sistema Buzdn
Digital ASEZAC

Solicitud de Firma Electrénica
Descarga del Formato de Solicitud de Registro y Aceptacién de Notificacion en el Sistema de
Buzoén Digital ASEZAC

Visor de Expedientes identificado con el icono
Permite visualizar los expedientes creados, los cuales pueden ser buscados por: Ente,
Expediente, Asunto y Folio.

Panel de Notificaciones identificado con el icono
Lugar donde aparecen las notificaciones del sistema, tales como Avisos relativos a los
expedientes creados; y que pueden ser filtrados a su vez por: Ente, Expediente, Asunto y Folio.

Usuario

En el icono del Usuario, se muestra el nombre, correo electrénico registrado y la vigencia del
Certificado, ademas la opcidn de “Salir” del Sistema.
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5. CREACION Y FIRMA DE EXPEDIENTE (PERSONAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO
DE ZACATECAS)

El presente apartado es aplicable para los servidores publicos de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas, quienes realizaran la notificacion electrénica de documentos publicos.

5.1 Creacion de expediente

¢Qué es un expediente?

El Expediente es el registro en el que se asentaran los datos de identificaciéon del documento que se
pretende notificar, incluyendo los correspondientes al destinatario y en su caso, la entidad publica a la
cual pertenece.

Se creard un Expediente por cada documento, y por cada funcionario notificado.

En la pantalla principal, seleccionar el menu “Expedientes”

4 Base
Buzon .
D'gltal ASEZAC e )
Servidor Publico de la
B Expedientes EXPEDIENTES e ABE

0 resultados

Crear expediente
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Nota: Es importante sefialar que previo a la creacion del expediente, debera contar con el Oficio que
se va a notificar debidamente requisitado (Hoja Membretada, Folio, Asunto, Firmas, Sello, Etc.), el cual
debera digitalizar, ya que el Sistema sdlo admite la carga de archivos en formato PDF, cumpliendo con
las caracteristicas de fiabilidad e inalterabilidad.

Una vez seleccionado “Crear expediente”, se apertura la siguiente pantalla, en la cual se realiza el
llenado de los datos que identificaran el expediente.

Instructivo:

1. Folio: Indicar el nimero de folio del Oficio (conforme a la nomenclatura establecida) y el nombre
oficial del Ente Publico al que va dirigido.

Nota: En el caso de los entes publicos municipales debera indicar el nombre oficial, conforme al
establecido en la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas, y para el caso de los
entes publicos paramunicipales el sefialado en la constancia de identificacidn fiscal correspondiente.
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Expediente: Indicar el Asunto del Oficio, e incluir una breve descripcion.

Fecha de Apertura: Fecha de creacién del Expediente.

Ente Publico, Puesto y Titular: El menu desplegara los Servidores Publicos de los Entes, por lo
que, debera elegir el Servidor Publico a quien va dirigido el Oficio.

Requisdndose de manera automatica los campos 5y 6 (Puesto y Titular).

Ente Publico

SELECCIONAR ENTE PUBLICO
pedientes / Crear expediante / Seleccionar organismo

Fre icdenrn ts y Mun

Luis Mejia
La Canada

Canada SMAP
idente/a Muni
Luis Mejia

La Carfada SMAP

<A

3

Ana Del Rio
La Canada

Canada
18 L y Cle Gobiermno Muni«
José Muro
La Canada

 Loanmnad

orero » Municig 1 cqQuivalente
Diana Pena
La Canada
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A continuacidn, se muestra la pantalla con un ejemplo de la captura de los datos requeridos:

iNota Relevante! Es importante que antes de “Guardar” verifique los datos que se plasmaron, ya
gue NO se podran editar posteriormente.

Una vez que se complementan los datos requeridos se indica “Guardar” y a continuacidn despliega el
siguiente menu:
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Con la accion anterior ha quedado registrado en la base de datos del Sistema, el Expediente mediante
el cual se notificara el documento.

5.2 Creando el mensaje y adjuntando el documento

El mensaje es la breve descripcidn del asunto o contenido del documento a notificar. En este apartado
se adjuntara el archivo PDF que corresponde al Expediente creado.

Es en este momento cuando se genera la instruccidon en el Sistema para iniciar el proceso de la
Notificacion Electronica.

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024
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A continuacidn, debera seleccionar el Expediente correspondiente, y el siguiente paso es: +Crear
mensaje:

Al ingresar a “Crear mensaje”, aparece la siguiente pantalla:
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Instructivo:

1.

Fecha de Envio a Buzon: Seinalar la fecha en la que debera remitirse el oficio via Buzén Digital
de la ASEZAC al destinatario.

Nota: Para programar la instruccién de envio deberan considerar Unicamente los dias habiles,
conforme a las disposiciones legales vigentes.

Hora: Senalar la hora de envio del documento a notificar.
Nota: Sélo se consideran horas habiles (8.00 am a 18.00 pm).

Asunto: Indicar el Asunto del Oficio, puede incluir una breve descripcion.
Adjuntar Archivo: Documento(s) debidamente requisitados y digitalizados en archivo tipo PDF.
Nota: Es conveniente mencionar que soélo se admiten archivos tipo PDF, por lo que, en caso de

contar con mas de un Oficio por ejemplo Anexos de éste, debe agruparlos en un solo archivo en
formato PDF.
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Ademas, es responsabilidad de cada usuario asegurarse que los archivos que se carguen estén

libres de virus, sin contrasefas y que no se encuentren dafiados o tengan algin impedimento
para su visualizacion y consulta.

5. Agregar/Quitar Firmantes: Se desplegara menu con los Funcionarios Publicos de
la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, facultados conforme a las disposiciones legales
vigentes para emitir el documento que se pretende notificar, y que conforme al Reglamento,
autorizan el envio del propio documento.

iNota Relevante! Es importante que antes de “Enviar Notificacién” se verifiquen los datos que se
plasmaron, ya que_el Sistema NO permite ediciones posteriores.

Una vez que se tienen completos y verificados cada uno de los campos solicitados por el sistema, se
selecciona el boton: “Enviar Notificacion”
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Al indicar: “Enviar notificacidon” se despliega la siguiente pantalla:

EXPEDIENTE Expedientes / Expediente: PL-02-03-0001/2024 La Cafada
Folio PL-02-03-0001/2024 La Caiada
Ente La Canada
Cargo Tesorero/a Municipal (o Equivalente)
Titular Diana Pena
Expediente Solicitud de Informacion 2023
Folio siguiente PL-02-03-0001/2024 La Caiiada/A02
Mensajes

e AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS

Solicitud de Informacién 2023: PbR e Indicadores de Resultados
8 PL-02-03-0001-2024 La Canada.pdf
FECHA ENVI0 23/01/202414:15:00
FECHA LIMITEAUN NODEFINIDA ©®©
FECHA NOTIFICACION AUN NO DEFINIDA @

Aqui puede consultar y verificar la creacion del Expediente y el Mensaje el cual contiene el documento
a notificar.

Hecho lo anterior, en lo inmediato se envia, via correo electrénico y Buzdn Digital la solicitud de firma
de expediente a las personas que se designaron como Firmantes (funcionarios publicos de la Auditoria
Superior del Estado de Zacatecas), es decir a quienes deberan autorizar la notificacion electrénica (Ver
punto 5.2.1).
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5.3 Firma de Documento para envio

El Sistema generard un correo electrénico destinado al funcionario designado, para informarle que
tiene un nuevo documento pendiente de firma.

En el correo electrénico se da aviso de que se tiene un documento electrénico para firma y se integra
el botén de acceso al Sistema Buzdn Digital (ver punto 4.1 Acceso al Sistema y 4.2 Descarga del

Certificado).

Es conveniente mencionar que el Sistema enviara de manera automatica correo electrénico de aviso
cada 2 horas, hasta que sea firmado el documento.

Los funcionarios publicos de la ASE deberdn ingresar al Buzén Digital a efecto de proceder a autorizar
con su firma electrénica la notificacion correspondiente.

Es importante mencionar que hasta gque el documento sea “firmado” por los Servidores Publicos de la

Auditoria Superior del Estado de Zacatecas gue autorizan la notificacidn electrénica, este sera enviado

al destinatario.

5.2.1 Aviso para firma de documento

A continuacién, se muestra un ejemplo de correo electrénico que se envia a los Funcionarios de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas facultados para firmar notificaciones electrdnicas:
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En el correo electrénico del funcionario de la Auditoria Superior del Estado, se da aviso de que se tiene
un documento electrénico para firmay se integra el botdn de acceso al Sistema Buzén Digital (ver punto
4.1 Acceso al Sistema y 4.2 Descarga del Certificado).

Es conveniente mencionar que el Sistema enviard de manera automatica correo electrénico de aviso
cada 2 horas, hasta que sea firmado el documento.

5.2.2 Firma de documento

Una vez que se ingresa al Sistema, en el icono de Notificaciones aparecera el aviso correspondiente a
la firma del documento:
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Buzon/| g™

Digital

g —

ASEZAC

Notificaciones

La Canada
Expediente por firmar PL-02-03-0001/2024 La
° Canada
Solicitud de Informacién 2023: PbR e Indicadores de Resul._. k
23/01/2024 13:53:20
DOCUMENTO
Ente La Canada
Cargo Tesorero/a Municipal (o Equivalente)
Titular Diana Pena
Asunto Solicitud de Informacion 2023: PbR e Indicadores de Resultados
Folio PL-02-03-0001/2024 La Canada/A01
Fecha de buzon 23 enero 2024 14:15
Estatus firma PENDIENTE
Documento PL-02-03-0001-2024 La Canada.pdf
B3 Descargar &3 Firmar

IMPORTANTE: Para que una notificacion se realice en la fecha y hora determinada en el Sistema, deberd
estar debidamente “Firmada”.

Posterior a que se da clic en el icono “Firmar” en el Sistema, el funcionario que firma podra descargar
el documento enviado que contiene la Firma Electrdnica del funcionario o de los funcionarios de la
Auditoria Superior del Estado de Zacatecas:
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= ©
DOCUMENTO
Ente La Canada
Cargo Tesorero/a Municipal (o Equivalente)
Titular Diana Pena
Asunto Solicitud de Informacion 2023: PbR e Indicadores de Resultados
Folio PL-02-03-0001/2024 La Caiiada/A01
Fecha de buzon 23 enero 2024 14:15
Estatus firma FIRMADO
Documento PL-02-03-0001-2024 La Canada.pdf

== x

A continuacidn, se muestra un documento que contiene la Firma Electrdnica:
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Guadalupe, Zacatecas, a 23 de enero de 2024

L.C. DIANA PERA

Tesorera Municipal de

La Cafada, Zacatecas.

Constitucion No. 1, Centro, C P, 88999

La Catada, Zac

Presente.

Con motvo del Proceso de Fiscalzacdn de la Cusnta Pitécs del Municpio de La Cafada, Zacatecas.

correspondentes al Ejercicio Fiscal 2023, y, para un mejor desarolio de los rabagos de audtoria que al efecto ostd

realzando esta Entidad de FEcalizackin Superior, con fundamento en 1os anniouos . ., Solclo muy alentamernte a
Usted se proporcione @ esta Auditoria Superior del EsStado, la sigulents informacidn y Socumentactn

» Bl Presupuesio Basado on Resultados del ejercicio 2023 (Entregar imgreso, asl como an archive slectréneo
odtatie xisx O docx).

# Los indicadores de resultados anplementados on relacdn con of cumpimento de las metas y objetvos on
materia de servicios pObicos.

FIRMA ELECTRONICA

LT FL Q000017024 La Cataca'A01

Archivo: PL02-03-0001-2004 La Caflacha pr

Descripeidn: Schotud de nlarmacts 2023 PHR e Indicadoes de Resulades
Checkaum: G307 TEADeSccA SISESS0GAIDSAIT 4050 L 4MIE 24 3301 a2 28080024300 104
Eme: AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS

Pussnc Awstoe Superor del € w30

Famarte RALL BRITO BERUMEN

Correo’ usuao Y DFssarac goo m

Poche Firma: 23 enero 2024 2 1 1411 vs
MAISRE0N005 1

Coniticaso:
Cadens originel:  FL2C0-0001/7024 La CaftacaA0 1 PL-07-00-0001-2034 La
Catada HI0 1 LTV 43001 aZ2 4040w K300 16c4(TI0 12004
TECASIRRIRRE00EZIHISRLLIO

Crote: AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO D€ JACATECAS
Pusste: Ao Espocal B

Famante Ana Mars Mata Lopes

Correo: 2007 mve sspecisl Hggrresl com

Focha Firma: 23 ervero 2004 & tas 1250 s

Certificado:

Cadens onginal:  PLL2-03-0001/2024 La Cafata'AD 1 PLO2-03-0001-2024 La
Caf\ada paEGIT TE4H2040048 EEBI0SA 08417 4550 14004 28 3301 42240400 24300 1004|123 012024
1359 INALDITOMRA SUMIROR DEL ESTADO OF ZACATECASIAAAASOON 1I2VZST NS

Bacoda V| 101 S 1 v PlTeio de la Ly de Facalizacion y fer <o G el de Zacatecas: 11 fracodn
XV del Roglamertc indecior da la Acdtoris dal de Z -n ol S 2 = 39 St Perdden

Mumummnamuumamu 2.9 22. 3 28 37, 44 y 45 del Reglamento de Frme

y&.: o Actos, Pro a Cargo de a Accitoria Superion Jef Estado e

? o O mmumwumamumommmm

- b Q_ WOTONES YO RIIUACKNSS SoohOncas ealzadas por pane el “Usuaro”™. que smgled i foma slechdnca »

“ammmm
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6. NOTIFICACION ELECTRONICA (USUARIO EXTERNO)

6.1 Envio de Mensaje/Documento

En el momento en el que, el documento quedd debidamente Firmado, el Sistema remite el documento
al buzdén del Servidor Publico destinatario del mismo, asi como a los Servidores Publicos de nivel

jerdrquico superior para su conocimiento. Se genera en el Sistema el Acuse de Envio.

Ademas, para el personal de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas se genera la notificacién

correspondiente en el Sistema Buzoén Digital.

Buzon
Digital

fase -
ACUSE DE ENVIO
. J!:

rernc  PL-02-03-0001/2024 La Cafnada/A01 A_SE

FORSUATURA JACATECAS

Numero de Folio

AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE ZACATECAS La Cafada

martes 23 de enero de 2024

Solicitud de Informacién 2023: PbR e Indicadores de Resultados

Ente:

Cargo:
Nombre:
Fecha Envio:

Certificado:

Cadena

Sello:

AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS
Auditor Superior del Estado

RAUL BRITO BERUMEN

martes 23 de enero de 2024 14:15:00

1683926090051

PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/AQ1|Acuse Envio PL-02-03-0001/2024 La
Canada/A01.pdf|93377849f2e4cc433588d064038417495614d6fb4243301a22464ee243ba1bc4|23-01-
2024 14:15:00|AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS|RRRR800823HZSRLL0OO

BwS39xQY9SXXIXQmYSAE8X4cCsNLIWvVIYXenDTiS8SQuMMp+gizWSS5MZF/gSRL+9p20uesT7USk
afZ8kgwMNd7Kg+Qytd6+mvFOhapo6MS6bzierY4PGcztiPqjRQ/cgU3x0B6bK+s3q3HtNyXwe+eKL8Iq9C
g8RmMDUHVviqgUfcQC4axTJT4B39L+dBuYFS490RPJSJPJLISUcIHMUCIA7WjOBAAHBK8JXjvh90pPTeT
xFJC6MSimgoZfevSKTnuFLjuLrdaba30JPo1WKFzgxIWUkPM/6f6nO6ZJ5EO0AFHGA3RODt8wrEgBKISL
uQYpdYpf7G7tm4IrAB4ZBjGqg==
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Una vez creada y remitida la notificacién, el Sistema enviarad cada 2 horas, via correo electrénico al
Servidor Publico a quien se dirigié la notificacion, un aviso de que ha llegado a su bandeja de entrada,
una notificacién via Buzén Digital, hasta en tanto éste ingrese al Sistema y “abra” el mensaje. A partir
de este momento quedara registrado en el Sistema y se generara el Acuse de Recepcién en términos
de lo establecido en el articulo 32 del Reglamento de Firma Electronica Avanzada y Notificacidn en
Actos, Procedimientos, Tramites y Requerimientos a Cargo de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas, y la notificacidn surtira sus efectos legales procedentes.

Es importante sefialar que los correos electronicos de aviso de recepcion a que se hace referencia en
el parrafo anterior, se generan tanto para el Destinatario y su(s) superior(es) jerarquico(s), por ejemplo,
en el caso de Entes Municipales, al Presidente y Sindico Municipales, y en el caso de Entes
Paramunicipales (SMAP) al Presidente Municipal en su caracter de Presidente del Consejo Municipal,
asi como al personal de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas que haya generado el expediente.

Ejemplo de correo:

© Folio de documento: PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/A01 1 mensaje
buzon@asezac.gob.mx 23 de Enero de 2024 14:39
@ Para: | "karlaju cardona” <karlaju.cardona@outlook.com> | | usuario1@asezac.gob.mx | | usuaric2@asezac.gob.mx | | usuariod@asezac.gob.mx

‘/ASE Personal ASE Presidente Sindico Municipal

’
B U z o n J Municipal ?Peesrtslz::a::uien va
:.-, % dirigido el Oficio)
® @
Digital

ASEZAC

Estimado usuario le hacemos de su conocmiento que ha recibido en su bandeja de entrada un nuevo documento electrénico:

Sujeto Obligado La Cafiada

Cargo Tesorero/a Municipal (o Equivalente)

Titular Diana Pefia

Folio PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/A01

Asunto Solicitud de Informacién 2023: PbR e Indicadores de Resultados

Fecha Envio: 23 01 2024 14:15
Tiempo restante: 2 dias 9 horas 19 minutos

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024
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6.2 Notificacion Electrénica Ordinaria (Cuando el destinatario Acusa de Recibido la notificacion)

Una vez que el Destinatario abra el mensaje y visualice dentro del Sistema el documento contenido en
el expediente, se generara el Acuse de Recepcidn respectivo a la notificacién, ello conforme a los
siguientes pasos:

1. El destinatario ingresa a su Buzodn Digital (Ver Acceso al Sistema numeral 4.1. del presente
Manual) y en la parte superior podra visualizar una alerta que le indica que existen nuevas
notificaciones.

2. Al ingresar le desplegara una lista indicando las nuevas notificaciones o notificaciones
pendientes, y en el panel de Notificaciones seleccionara el oficio correspondiente:

Destinatario
; ¢ (Persona a quien va
Buzon| 4" ¢ — digidoel Ofid)
" 6‘ = v
Dlg“ul ASEZAC
BL Notificaciones Diana Pefia
LaCanada
Nueva notificacion PL-02-03-0001/2024 La
o Canada
Solicitud de Informacion 2023; PbR e Indicadores de Resul.. Salir
23/01/2024 14:11:04

Vertodas

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024
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3. Deberd seleccionar el enlace correspondiente al Oficio y se desplegara la pantalla con los
datos correspondientes al mismo, como se muestra a continuacion:

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024
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4. A continuacidn, deberd seleccionar el enlace del oficio (archivo .pdf) y el Sistema generara el
mensaje de lectura, el cual deberd “Confirmar”

Habiendo confirmado, se abrird automaticamente el Oficio (documento) enviado y tendrd acceso al
contenido del mismo.

5. En este momento se genera el Acuse de Recepcion, entendiéndose que se tiene por
NOTIFICADO el documento

Mensajes

@ AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS
Solicitud de Informacién 2023: PbR e Indicadores de Resultados
U]
)
® Acuse Recibo PL-02-03 1/2024 La Canada/A01.pdf <
ANA DEL RIO 23/01/2024 19:17:57
LUIS MEDIA 23/01/2024 19:24:41
DIANA PENA 24/01/2024 13:00:17
FECHA ENVIO 23/01/2024 14:15:00

FECHA LIMITE 25/01/2024 23:59:00
FECHA NOTIFICACION 24/01/2024 13:00:17 Sf—

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024
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6. Acuse de Recepcion

- Lase
Buzon AL ACUSE DE RECEPCION

Digital ...  PL-02-03-0001/2024 La Cafada/A01

Ndamero de Folio

AUDITORIA SUPERIOR DEL

ESTADO DE ZACATECAS La Cafnada

24 enero 2024 a las 13:00 hrs.

ISdldtud de Informacién 2023: PbR e Indicadores de Resultados

Ente: La Cafada

Cargo: Tesorero/a Municipal (o Equivalente)

Nombre: Diana Pefa

Fecha Recep: miércoles 24 de enero de 2024 13:00:16

Certificado: 1701970846123

Cadena PL-02-03-0001/2024 La Canada/A01|Acuse Recibo PL-02-03-0001/2024 La

Cafiada/A01.pdf|93377849f2e4cc433588d064038417495614d6fb4243301a22464ee243ba1bcd|24-01-
2024 13:00:16|La Cafada|XAPX300700MZSMNDX2

Sello: sBWN7GMx9jwVoSDfcPC/qAZsmXhfBRgqL3e1ZxNh280eOWGS5sz0LzKXWJ/UMNXxTiICICdtPsvWC8Sm
BbvN3fmteXQDsBPcWPVsk9xMeia6D/nML/SGRBq/MffCHGbOFBH11x2T4jVsweol XOIPE31+iZ114yxX2
ZXFxdUEXZFCwCoEGKqditNgXdePPsrAc2dxatbtiu2BPdKL4S8suqtA7DqGc+e8iGq2eQCFcEA4bBuV1
bcuF91XomdJZXIwY46Zm+CWbMpCewb6hxP2spQwTj9XwgRI4Zx202kRzKzApCdo+or5F0aji79100jrwW+
EogMU8d6SxvHzoE1ysWUF2KAQ==

Con base en los articulos 65 primer parrafo, fraccion XXXI y 71 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas; 1,
fracciéon V , 101 fracciones | y V segundo parrafo de la Ley de Fiscalizacién y Rendiciéon de Cuentas del Estado de Zacatecas; 11 fraccién
XVl del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, publicado en el Suplemento 2 al 39 del Periédico Oficial,
Organo del Gobierno del Estado namero 39, de fecha 14 de mayo de 2022 y 1, 2, 9, 32, 34, 36, 37, 44 y 45 del Reglamento de Firma
Electrénica Avanzada y Notificaciéon en Actos, Procedimientos, Tramites y Requerimientos a Cargo de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas, se genera en automatico para la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, el acuse de recibo electrénico, para hacer
constar la recepcion de las promociones y/o actuaciones electréonicas realizadas por parte del “Usuario”, que empleé la firma electrénica a
través del Sistema Buzén Digital ASEZAC.

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024
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6.3 Notificacion Electronica Automatica (Si el destinatario de la notificacidon no genera el Acuse
de Recepcion del documento)

Es importante reiterar que, desde el momento en que se genera el mensaje el Sistema envia cada 2
horas correos electrénicos de “aviso”, al Destinatario a quien se dirigid la notificacién hasta en tanto
éste ingrese al Sistema, de igual forma a su(s) superior(es) jerarquico(s), asi como al personal de la ASE
que haya generado el expediente. De esta forma todos los involucrados estdn informados que el
mensaje no ha sido abierto por el Destinatario responsable.

jenado por Fecha T 100+ conversacione Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Cafiada/A01 1 mensgje
# buzon@asezac.gob.mx Bdekne (4 * . | buzon@asezac.gob.mx w25 de Enero de 2024 2353
Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Cafada/A01 - Etimado usuario e hacemos de su conociento q ) @ “"karlaju cardona” <karlaju.cardona@outiook.com> | | usuario1@asezacgobmx | usuario2@asezacgob.mx
® buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene ¢ ‘ ‘ v
’ x n—
Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Caflada/A01 - Estimado usuario le hacemos de su conocmien! B U z o n l Personal Presidente Destinatario
ASE Municipal (Persona a quien
® buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene W va dirigido el
e .9 Oficio)
Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Caftada/A01 - Estimado usuario le hacemos de su conocmient l g Ita
ASEZAC
# buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene
Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Cafiada/A01 - Estimado usuario le hacemos de su conocrmien Estimado usuario le hacemos de su conocmiento que ha recibido en su bandeja de entrada un nuevo documento
electronico:
# buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene
Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Cafiada/A01 - £stimado usuario le hacemos de su conocmient ¢ Sujeto Obligado La Cafiada
Cargo Sindico/a Municipal
# buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene Titdlar Ana Del Rio
Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Cafiada/A01 - Estimado usuario le hacemos de su conocmient Folio PL-02-03-0002/2024 La Cafiada/A01
Asunto Solicitud de Nombramientos
# buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene
% . - Fecha Envio: 23012024 16:00
Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Cafiada/A01 - Estimado usuario le hacemos de su conocmient . K
Tiempo restante: 5 minutos
# buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene

Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Caflada/A01 - Estimado usuario le hacemos de su conocmient 7

Abrir notificacion
® buzon@asezac.gob.mx 25 de Ene

Folio de documento: PL-02-03-0002/2024 La Cariada/A01 - Estimado usuanio le hacemos de su conocmient ¢

Cuando el Destinatario, no abra el mensaje al tercer dia habil siguiente contado a partir de la fecha del
envio al buzén electrénico, (transcurrido este plazo) el Buzdn Digital ASEZAC generard un Acuse
Automatico de Recepcidn, entendiéndose que se tiene por legalmente NOTIFICADO el documento y a

partir del cual surtird sus efectos legales procedentes, y en su caso iniciard el cdmputo de los plazos

para la atencion del documento/requerimiento.
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En este momento se genera automaticamente el Acuse de Recepcion, entendiéndose que se tiene por
legalmente NOTIFICADO el documento

Destinatario
(Persona a quien va
dirigido el Oficio)

l e &
Ana Del Rio
USUano2@asozac.gob,mx
VIGENCIA:6 dic 2025

EXPEDIENTE

PL-02-03-0002/2024 La Cafiada

Mensajes

e AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS
Solicitud de Nombramientos
8 PL-02-03-0002-2024 La Canada.pdf
® Acuse Envio PL-02-03-0002/2024 La Canada/A01.pdf
==P § Acuse Recibo PL-02-03-0002/2024 La Canada/A01.pdf

LUIS MEJIA 23/01/2024 19:20:09
FECHA ENVIO 23/01/2024 16:00:00 7
FECHA LIMITE 25/01/2024 23:59:00 7

e
v

FECHA NOTIFICACION 25/01/2024 23:59:47
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Acuse de Recepcion Automatico
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6.4 Generalidades y Seguimiento de la Notificacion

El servidor publico de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas responsable de la creacién del
expediente, debera realizar el seguimiento a la notificaciéon de los documentos enviados via Buzén
Digital ASEZAC, a través del mismo Sistema.

6.4.1 Seguimiento del envio por parte de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas

Para visualizar el estado de los expedientes creados deberd ingresar al menu “Expedientes” y
seleccionar el que corresponda:

Buzon| g™
Digital o o

ASEZAC

Servidor Publico de la

antes EXPEDIENTES
& Exped 8 ASE

usuario24@s

4 resultados

Salir

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024



Codigo: MA-FI-AE-01
No. Revision: 0

Manual para el Tramite del Certificado de Firma Electrénicay Pagina 39 de 50

Uso del Sistema Buzdn Digital ASEZAC.

Una vez seleccionado el expediente se genera la siguiente pantalla:

Nota:

La Fecha Limite, contempla los plazos establecidos en el Reglamento ... Articulo 32.- “Cuando la ASEZAC
envie un mensaje de datos a los Entes Publicos y Entidades Fiscalizadas, responsables o terceros
interesados, una vez que éste abra el mensaje se generard el acuse de recepcion respectivo.

Cuando los Entes Publicos y Entidades Fiscalizadas, servidor publico designado, responsables o terceros
interesados, no abra el mensaje al tercer dia habil siguiente contado a partir de la fecha de envio al

Fecha de Autorizacion: 14 /02 / 2024
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buzon electrdnico, transcurrido este plazo el Buzon Digital ASEZAC generard un acuse de recepcion, a
partir de la cual iniciard el cdmputo de los plazos”.

Tanto el Presidente como el Sindico Municipales, en su caracter de representantes del municipio y
superiores jerarquicos, podran visualizar el expediente, asi como los documentos enviados, de lo cual
el Sistema registrara la visualizacion, sin embargo hasta en tanto el “destinatario” lo visualice se
generard el Acuse de Recibido, el cual hara constar que la notificacidn electrdnica fue realizada y por lo
tanto el destinatario se encuentra enterado del contenido del documento enviado.

= @
EXPEDIENTE
Folio PL-02-03-0004/2024 La Cainada
Ente La Canada
Cargo Secretario/a de Gobierno Municipal
Titular José Muro
Expediente Solicitud de Actas de Cabildo del ejercicio 2023
Folio siguiente PL-02-03-0004/2024 La Canada/A02
Mensajes

e AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS

Solicitud de Actas de Cabildo del ejercicio 2023

® PL-02-03-0004-2024 La Canada.pdf El Sistema registra el dia y hora en que se abrié el
expediente

® Acuse Envio PL-02-03-0004/2024 La Canada/A01.pdf
LUIS MEDJIA 24/01/2024 16:00:47 .~ —» Presidente Municipal

ANA DEL RI0 24/01/2024 16:06:17
FECHA ENVIO 24/01/2024 15:35:00 &
FECHALIMITE 26/01/2024 23:59:00
FECHA NOTIFICACION AUN NO DEFINIDA

——  » Sindico Municipal
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Una vez que el Destinatario accede al Sistema y visualiza el documento, el Sistema registra la fecha y
hora de la Notificacion, y se genera el Acuse de Recepcion.

Nota:

Los expedientes electronicos estaran disponibles las 24 horas del dia en el Sistema de Buzdn Digital ASEZAC para
consulta salvo, cuando técnicamente no sea posible.

Para efectos del buzdn electrénico el Sistema de Buzén Digital ASEZAC emitird notificaciones y recibira

promociones electrénicas en un horario 8:00 a 18:00 horas en dias habiles, no obstante, lo anterior, se podrdn

enviar y recibir notificaciones o promociones electronicas fuera de este horario, para lo cual se considerardn como

efectuadas en el dia y horario hdbil siguiente.

En el caso de actuaciones de término de plazo, el horario de recepcion serd hasta las 23:59 horas del dia de su
vencimiento.

Se consideran dias habiles para efecto de la sustanciacion de las actuaciones electrdnicas, los considerados en el
articulo 50 de la LFRCEZ, con excepcion de aquellos considerados en el segundo parrafo, y los que seiale el
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calendario oficial de la ASEZAC, al cual se debera sujetar la calendarizacion del Sistema electrénico Buzén Digital
ASEZAC.

6.4.2 Seguimiento de la recepcion de la respuesta por parte de la ASE

El personal de la ASE que haya generado el expediente deberd monitorear el Sistema con la finalidad
de verificar el estatus de los documentos enviados a través del Sistema Buzon Digital ASEZAC.

Una vez que el Destinatario, haya dado respuesta via Sistema, el personal de la ASE que haya generado
el expediente, recibira en su Buzon Digital la notificacion correspondiente, lo cual se visualiza de la
siguiente manera:

Al seleccionar la liga del documento se genera la siguiente pantalla:
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En ella pude visualizar el mensaje de respuesta, asi como descargar el documento que se adjunta y el
Acuse de Envio por parte del destinatario.

’ Cnse .
Buzon ACUSE DE ENVIO

Digital PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/B02 JASE

ASEZAC
Numero Folio

AUDITORIA SUPERIOR DEL

ESTADO DE ZACATECAS La Cafiada

jueves 25 de enero de 2024

IAtencion al requerimiento realizado a esta Tesoreria Municipal mediante nimero de oficio PL-02-03-0001/2024

Ente: La Cafada
Cargo: Tesorero/a Municipal (o Equivalente)
Nombre: Diana Pefia
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7. PROCESO DE RESPUESTA (PERSONAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR DEL ESTADO DE
ZACATECAS Y USUARIO EXTERNO)

Una vez que el Destinatario abra el mensaje, visualice dentro del Sistema el documento contenido en
el expediente, y generado el Acuse de Recepcidn respectivo a la notificacidon (ver apartado 6), este
podra dar respuesta al requerimiento/solicitud/documento, a través del Sistema o, en su caso, cuando
asi se le haya solicitado expresamente en el documento que se le notifique, mediante la entrega fisica
de la informacidn via Oficialia de Partes de esta Auditoria Superior del Estado de Zacatecas.

El proceso para generar la respuesta via Buzén Digital ASEZAC es el siguiente:

1. El destinatario ingresa a su Buzdn Digital (ver apartado 4).
2. Alingresar, seleccionara el menu “Expedientes”, el cual le desplegard el listado de expedientes

y documentos que ha recibido, una vez identificado al que se dard respuesta, deberd
seleccionarlo:

3. Seleccionado el enlace correspondiente al Oficio se desplegara la pantalla con los datos
correspondientes al mismo, como se muestra a continuacion:
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4. A continuacion, debera seleccionar el enlace +Crear Mensaje

Hecho lo anterior, se abrird automaticamente la siguiente pantalla:
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Instructivo:

1. Asunto: Indicar el Asunto del Oficio, puede incluir una breve descripcion o mensaje.

2. Adjunto: Documento(s) debidamente requisitados y digitalizados en archivo tipo PDF.

Nota: Es conveniente mencionar que sdlo se admiten archivos tipo PDF, por lo que, en caso de
contar con mas de un Oficio por ejemplo Anexos de éste, debe agruparlos en un solo archivo en formato
PDF.

Ademas, es responsabilidad de cada usuario asegurarse que los archivos que se carguen estén
libres de virus, sin contrasenas y que no se encuentren dafiados o tengan alguin impedimento para su
visualizacion.
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Una vez que se tienen completos los campos, se selecciona el botdn: “Enviar respuesta”

5. En este momento se genera el Acuse de Envio, entendiéndose que, se recibe por la Auditoria

Superior del Estado de Zacatecas con la salvedad de verificar la atencidn al requerimiento y el
contenido del archivo remitido.

La Canada

Diana Pefa

Atencidn al requerimiento realizado a esta Tesorerfa Municipal mediante nimero de oficio PL-02-03-0001/2024
( Oncio para ASE - La Canada_. Tesoreria.pdf
B Acuse Envio PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/B01.pdf  ummmn

e FECHA DE RESPUESTA 25/01/2024 10:55:17
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6. Acuse de Envio (Externo)

’ Cast P
Buzén ACUSE DE ENVIiO L
Digital |, ., PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/B02 Wk
Namero Folio
AUDITORIA SUPERIOR DEL
ESTADO DE ZACATECAS e

jueves 25 de enero de 2024

Atencion al requerimiento realizado a esta Tesoreria Municipal mediante nimero de oficio PL-02-03-0001/2024

Ente: La Cafiada
Cargo: Tesorero/a Municipal (o Equivalente)
Nombre: Diana Pefia

Fecha Envio: jueves 25 de enero de 2024 10:55:17
Certificado: 1701970846123

Cadena PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/B01|Acuse Envio PL-02-03-0001/2024 La
Carada/B01.pdflcc54187443e22bdea7275d73ffc7b597455005¢chb9f49bc5a0c134154f479¢8a0|25-01-
2024 10:55:17|La Cafiada|]XAPX300700MZSMNDX2

Sello: g9gSpPX6E61gbuxP+ZweZQImO6GYRE8PooD7eyJPkyZfkziLe+b+8THWYEVIONzOW8zXhr1h4gMfCqS
uifCF+Ep+KtfBtPjHt3hdA1IuTSIFTGFY+VRezTolEPV81tUovrOq1G91BTbsXe1eEIQDICcg+W6giPZhE
WODQgNISOKBQknoNasUw81d6MT3rKzudeoFniQluPyP2Zdcs8b9W0quB2rG01z7pEfVgUTZilUrHUAM
CbwhHSeINZ1EBeyVueOB18sHJ6LqfSdbKSBBbVHkgZSb/orx/+/iFBPQSACMp6fXIGjUjOmhShKs+ovtX
yLd2unkeB0OTy3CLDUJ23Gg==

Con base en los articulos 65 primer parrafo, fraccion XXXI y 71 de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Zacatecas; 1,
fraccion V , 101 fracciones | y V segundo parrafo de la Ley de Fiscalizacién y Rendicion de Cuentas del Estado de Zacatecas; 11 fraccion
XVIII del Reglamento Interior de la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, publicado en el Suplemento 2 al 39 del Periédico Oficial,
Organo del Gobierno del Estado nimero 39, de fecha 14 de mayo de 2022 y 1, 2, 9, 32, 34, 36, 37, 44 y 45 del Reglamento de Firma
Electronica Avanzada y Notificacién en Actos, Procedimientos, Tramites y Requerimientos a Cargo de la Auditoria Superior del Estado de
Zacatecas, se genera en automatico para la Auditoria Superior del Estado de Zacatecas, el acuse de recibo electrénico, para hacer
constar la recepcién de las promociones y/o actuaciones electronicas realizadas por parte del “Usuario”, que empleé la firma electrénica a
través del Sistema Buzén Digital ASEZAC.
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Es importante mencionar que, para el caso de los Usuarios Externos, al momento de enviar la(s)

respuesta(s), mediante documento en archivo tipo PDF, el Sistema genera de manera automatica la

Firma Digital correspondiente.

A continuacion, se muestra un documento que es enviado por usuario externo y que contiene la Firma
Electrénica:

No. Oficio: TM-0076/2024
Asunto: Atencion de Oficio PL-02-03-0001/2024
La Canada, Zacatecas, a 25 de enero de 2024

L.C. RAUL BRITO BERUMEN

AUDITOR SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS
Presente

En atencion al requerimiento realizado a esta Tesoreria Municipal mediante numero de oficio PL-02-03-0001/2024, envio la
siguiente informacion y documentacion:

> El Presupuesto Basado en Resultados del ejercicio 2023. (Entregar impreso, asi como en archivo electronico editable
xIsx o .docx).

> Los indicadores de resultados implementados en relacion con el cumplimiento de las metas y objetivos en materia de
servicios publicos.

Sin otro particular, envio un saludo cordial.

Atentamente

L.C. DIANA PENA

FIRMA ELECTRONICA

Documento

Folio: PL-02-03-0001/2024 La Canada/B01

Archivo: Oficio para ASE - La Cafiada_ Tesoreria_ pdf

Descripcion: A i6n al requerimiento i > a esta T ria Municipal i numero de oficio PL-02-03-

Checksum: cc54187443e22b4ea7275d7 3ffc7b597455005cb9149bcS5a0c 134 154f479c8a0
L,

Ente: La Cafiada

Puesto: Tesorero/a Municipal (o Equivalente)

Firmante: Diana Pefia

Correo: usuario4@asezac.gob.mx

Fecha Firma: 25 enero 2024 a las 10:55 hrs.

Certificado: 1701970846123

Cadena original: PL-02-03-0001/2024 La Cafiada/B01|Oficio para ASE - La Caflada_
Tesoreria.pdficc54187443e22b4ea7275d73ffc7b597455005¢cb9f49bc5a0c 134 154f479c8a0|25-01-2024 10:55:17|La
Cafiada|XAPX300700MZSMNDX2

Sello digital: j*2wZHkgDNRhq2WeMfsOpyx3pkp/OfNFMrLLNnowOowOM 1Y TkOwL Cjip3jtSaNFI12qGxIXe/V3hnTb7j2DKZTycOwCvD34
BYVIQdxJxukYu2b1rY55DweTkBnHGsHGNp8/yW3yDAc93C TXyJB8GBOWWBMSOzw TeZ JdjMxNklySfSva8fD4mWetyKen
p+GEP48K0OK2WaOK/SPy47RBkWOIXiRAhHOEM3uMZUSQJoagPySuVES3i6pDrbME6CwauY SdXIEXAWWSS3jSP/USHM
fLbk9e 1 AWOUEXGJS7DwBO0D8i 1U+7 TmgXEtRKxPt2mIEkxuSS0BbgdFe287LsXtYA+qacg==
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8. CONTROL DE CORRESPONDENCIA ViA BUZON DIGITAL (PERSONAL DE LA AUDITORIA
SUPERIOR DEL ESTADO DE ZACATECAS)

Con la finalidad de llevar el control de la correspondencia enviada a través del Sistema Buzodn Digital
ASEZAC, el Servidor Publico de la ASE encargado de realizar el proceso de: Creacion de Expedientes,
Envio de Mensajes y/o Documentos y del Seguimiento de las Notificaciones y Respuestas, debera
registrar y mantener actualizado el formato “Control de correspondencia Buzén Digital ASEZAC”.

Lo anterior a fin de dar puntual seguimiento a las respuestas de los Destinatarios, que se hayan dado
en tiempo y forma, asi como de generar los medios de apremio seguin corresponda.
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